RRS X e :
SOR Systéme de déclaration réglementaire

Systeme de déclaration réglementaire
Guide de l'utilisateur

Gestion des relevés d’entreprise

Le 8 janvier 2021

H H NN eank oF CANADA
o

el BANCUE DU CANADA



RRS X e :
sDR Systéme de déclaration réglementaire

Table des matieres

O [ Yo LTt 1o o PP 1
1.7 ComMMENt ULIISEI 1€ GUIAE ..ottt 1
1.2 EXIQENCES TECHNIGUES ...ttt 2
1.3 ASSISTANCE .ottt e 2
2.0  ConneXion au SDR........uiieiiiiictiieeicetesetessecsseesstessessssssssesssssessssssssssstsssssssssessssssssensens 3
2.7 CoNNEXION AU SDRu....oiittt ettt 3
2.2 Ouverture de SESSION INITIALE ..ottt 6
2.3 Réinitialisation du MOt A& PASSE ...ttt sssnses 9
3.0 Gestion des relevés d’entreprise — Instructions générales..............cccceveeerececcereccncnnns 13
3.1 Remplir et soumettre un relevé d'entreprise — Instructions générales .........ccooovvrrrrernnnee. 15
3.2 Consulter un relevé — INStructions gENErales ... sssssessnns 20
3.3 Afficher les erreurs — INStruCtions gENETalES ... 28
3.4 Corriger les erreurs de validation — Instructions générales ...........ccoocoveneoneeneeirneenecenneenne. 30
3.5  Créer un relevé d'entreprise — INStructions g&NErales..........coeronernrisersernsenssssesssesssennnns 32
3.6 Supprimer un relevé d'entreprise de votre répertoire des relevés provisoires —
INSTIUCTIONS GENETAIES......ooeee ettt sttt ss s 35
3.7  Soumettre de nouveau un relevé déja soumis — Instructions générales...........c.cccoonnruune... 37
4.0 Instructions particuli@res..............ccoeericnicceniicsccennicsscnnseccssonnsees ..45
4.1 Ajouter ou mettre a jour les coordonnées de 1'organisation..........c..ccceoeeeenreeressrsniensisenenns 45
411 Ajouter les coordonnées de I'organisation............coceernernrenrinrenseensensiesesesessssssssessseeens 46
4.1.2 Mettre a jour les coordonnées de 1'organisation ... 49
4.1.3 Mettre a jour I'information contenue sous Renseignements généraux....................... 52
414 Répondre aux questions sous Renseignements généraux sur UIFF..................... 52

4.2  Ajouter une personne ou une organisation dédiée au profil de I'organisation................. 56
421 Ajouter une personne au profil de I'organisation ... 56
422 Ajouter une organisation dédiée au profil de I'organisation............cccccevverrrenrirrinnene. 62

4.3  Supprimer une personne ou une organisation dédiée du profil de I'organisation.......... 67

44  Ajouter de multiples réles a une personne existante dans le profil de

O GANISATION. ...ttt 73

45  Mettre a jour les renseignements relatifs a une personne ou a une organisation

dédiée figurant dans le profil de I'0rganisation...........cernrierssisr s sennes 77

Tshe O Eluoo,



RRS X e :
SOR Systéme de déclaration réglementaire

H H NN eank oF CANADA

C
SADC o= o I BANGUE DU CANADA

4.5.1 Mettre a jour les coordonnées d'une personne ou d'une organisation
dédiée figurant dans le profil de '0rganisation ... 77
452 Mettre a jour les titres d’'une personne figurant dans le profil de
IO GANISATION ..ottt st 82
453 Mettre a jour le nom d'une personne figurant dans le profil de
I"OrGANISATION ..ottt bbbt 86
454 Mettre a jour le nom d'une organisation dédiée figurant dans le profil
A 'OrGANISATION ..ttt 89
45.5 Attribuer de nouveaux titres de poste a une personne figurant dans le
PrOfil dE I'OrQaNISAtION ...ttt st 93
456 Supprimer un titre de poste attribué a une personne figurant dans le
PrOfil de I'OrQaNISAtION. ...ttt 97
46  Modifier la fonction du vérificateur/actuaire externe ou du cabinet de
VETfICAtION/A ACEUAIIAT......eeoeee ettt bbbt 101
4.6.1 Modifier uniquement la fonction du vérificateur/de I'actuaire externe ou
du cabinet de VErification/d' aCtUarIAt ........coocueeurieeirese et 101
46.2 Modifier la fonction du vérificateur/de I'actuaire externe et celle du
cabinet de VErification/d aCtUariat. ...t etsees 103
4.7  Modifications apportées au vehicule de financement et au dépositaire du
FEGIME A FEIIAITE ...ttt bttt et 104
48  Modifier I'information concernant le conseil d’administration d'une
OrganiSation CANAIENNE ...t se s b e nins 111
4.8.1 Ajouter un administrateur/le président du conseil d’administration
au profil de I'organisation OU I'€N SUPPIIMET ...t sssssssssssessssssssssssssssnses 111
4.8.2 Modifier les noms des comités du conseil d’administration auxquels
siege un administrateur dans le profil de I'organisation ... 122
483 Modifier la composition des comités du conseil d’administration dans
[€ Profil de I'OrganiSAtiON ...ttt 128
5.0 Affichage des documents.............ccocieviivcuincirnceinsccnccrncncenees ...134
6.0 Affichage du profil de I'organisation..............cciieiviiciniciinsinsinnseinsecsesssnsescssanses 136
7.0 Gestion du profil de lI'utilisateur..........ccccceecieeecrenccerencricccrecccnnenne 139
8.0  GEeStION dES AVIS......uueeeueieeiireiiniceticnictecseteetesetcsessssssstesssssssssssssssstesssssssssssessssssssesns 143
L 0 L T [T 144
T0.0  DECONNEXION....uueiieueiereercssaticsatissstessssresssssessssssssssssssssssssssesssstesssssessssssssssssssssesssssessnsses 145
10.1 Déconnexion apres une période d'iNACtiVITE..........covrerreinrinriesirnssne e ssssssesseses 145
11.0 Trucs, astuces et résolution des problémes............ccoueeriioneriinicvnricrscnnicnsscnnrecsccnnnes 146



RRS \ ki :
SOR Systéme de déclaration réglementaire

11.17  Enregistrement du traVail ...ttt sttt sasnaes 146
11.2  Enregistrement d'un relevé en format Microsoft EXCEl .......cc.covmvrinrinrinrirnrnsinrinsreeeseenene 146
11.3  Deux utilisateurs travaillant au méme relevé simultanément..........cccooevoernrinerneineeeneenne. 146
114 IMPreSSiON dES FEIBVES ...ttt sttt 146
12.0  GIOSSAIre.....uuueeeenerireerceerceecsseeesseetessnesessesesssssssssessassenes .147

c M
BANK OF CANADA
SADC o= o I BANGUE DU CANADA



RRS _ . o _
SR Systéme de déclaration réglementaire

1.0 Introduction

Le portail du Systeme de déclaration réglementaire (SDR) permet aux institutions financieres et
aux régimes de retraite privés sous réglementation fédérale de présenter des renseignements
relatifs aux relevés réglementaires. Les utilisateurs du SDR peuvent créer, supprimer, remplir et
soumettre des relevés d'entreprise, consulter des documents et le profil de leur organisation
ainsi que gérer leur propre profil.

Pour accéder au SDR, vous aurez besoin d'un compte utilisateur du Connexion Banque de la
Banque du Canada.

La premiere fois que vous vous connecterez au SDR, vous devrez établir votre profil, c'est-a-dire
créer votre mot de passe et définir la langue.

Le présent guide explique en détail comment remplir et envoyer des relevés d’entreprise a 'aide
du SDR. Il existe un guide similaire pour la gestion des relevés financiers.

1.1 Comment utiliser le guide

Par souci de clarté, les conventions suivantes ont été établies :
e Les éléments a sélectionner ou les champs a remplir sont indiqués en caracteéres gras.

e Les références a une section du document ou a une page du Connexion Banque sont
écrites en italiques.

De plus, les trois types de menus latéraux sont représentés par les pictogrammes suivants.

Information — Ces menus contiennent des renseignements supplémentaires ou
décrivent des étapes facultatives.

Prudence — Ces menus attirent I'attention sur les actions pouvant entrainer un
résultat inattendu et vous indiquent comment corriger le probléme.

. Avertissement — Ces menus vous avertissent d'un probléme important qui
pourrait nuire au fonctionnement du SDR.
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1.2 Exigences techniques

Les exigences techniques suivantes sont recommandées afin d'obtenir un rendement optimal :

Google Chrome 58

Internet Explorer de Microsoft, version 11 ou Edge
Firefox, version ESR52

témoins (cookies) activés;

JavaScript activé;

Microsoft Excel 2003 ou version ultérieure (pour le téléchargement des données).

Notez que I'application du Connexion Banque et SDR ont été testées et certifiées avec le
navigateur Web spécifié.

1.3 Assistance

Pour tout probléme relatif a I'utilisation du SDR qui ne serait pas abordé dans le présent guide,
communiquer avec :

I'autorité locale d'enregistrement (ALE) de votre organisation;
la Banque du Canada, au numéro 1-855-865-8636;

le groupe chargé de I'administration des relevés du BSIF, au numéro 613-991-0609
(problémes liés aux relevés d'entreprise).

E CDI E NN sank oF canaDa
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2.0 Connexion au SDR

Pour vous connecter a SDR, vous devez étre connecté au Connexion Banque de la Banque du
Canada. Une fois connecté au Connexion Banque, la page de connexion SDR s'affiche.

e Sivous vous connectez au SDR pour la premiére fois, passez a la section 2.2, Ouverture de
session (nitiale.

e Sivous avez oublié votre mot de passe, consultez la section 2.3, Réinitialisation du mot de
passe.

Pour de plus amples renseignements sur I'acces au Connexion Banque de la
Banque du Canada, se reporter au guide d'utilisation du site.

2.1 Connexion au SDR

Quvrir une session dans le SDR

A partir de la page de connexion du SDR :

a ¢ PORTAIL
cdic©sadc » W] sav<or canson
Vous n'étes pas connecté French/Francais +
Bienvenue dans le portail du Systéme de déclaration réglementaire (SDR]
Le portail du 5DR est une application servant a la gestion unications forme avec votre organisme de

s releves requi OUS pouvez voir et mettre &

in

réger’ueﬂtﬁt on. Elle vous permet de rem

jour le profil de votre organisation (rense

Figure 2.1-1 : Page de connexion
1. Entrer votre nom d'utilisateur propre au SDR dans le champ Nom d’utilisateur.
2. Inscrire votre mot de passe dans le champ Mot de passe.

3. Cliquer sur Connexion pour poursuivre.

= cpic €
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Echec de la connexion

Apres cing tentatives de connexion infructueuses, votre compte sera verrouillé.
Vous devrez alors cliquer sur Mot de passe oublié pour que votre compte soit
réactivé. Consulter la section 2.3, Réinitialisation du mot de passe, pour de plus
amples renseignements.

Sélection de I'organisation

Si votre compte est associé a plus d'une organisation dans le SDR, suivre les
étapes ci-dessous pour sélectionner celle qui s'applique dans le cas présent.

Si vous avez les droits d'acces a plus d'une organisation :

1. Suivre les étapes décrites ci-dessus pour vous connecter au SDR.

La page Sélectionnez une organisation s'affiche.

I
el BANQUE DU CANADA

Cdlcasadc ? MM 8amx oF canaDA PORTAIL

Vous n'étes pas connecte French/Francais +
Sélectionnez une organisation.
WVous avez accés a plus d'une organisation. Sélectionnez une organisation & partir de la liste ci-dessous.
Nom de I'organisation : Sélectionnez une organisation. e T

Connexion

Figure 2.1-2 : Sélectionner une organisation
2. Cliquer sur le menu déroulant.
3. Sélectionner le nom de I'organisation a laquelle vous désirez accéder.
4. Cliquer sur Connexion.

La page d'accueil s'affiche. L'inscription du mot « Changer » a c6té de votre nom d'utilisateur
indique que vous avez acces a plus d'une organisation.

Pﬂ: CDIC h NN sank oF canaDa
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Sélectionner une autre organisation

1. Cliquer sur Changer apres le nom d'utilisateur.

CdlcaSOdC Q @BANKDFC&NAD& QA - PORTAIL

BANGQUE DU CANADA
BSIF

|
John Doe , ABCD Bank (changer) French/Francais+ & ? ©

Menu
= Bienvenue dans le portail du Systéme de déeclaration réglementaire (SDR)

Vous avez oun

ligne les relevés reguis.

une nouvelle session. Vous pouvez maintenant vous servir du portail du SDR pour remplir et envoyer en
Veérifiez réguligrement si votre profil de 'organisation est & jour en cliquant sur « Profil de ['organisation » dans le menu di-
dessus. Veuillez remplir le relevé d'entreprise pertinent pour mettre & jour votre profil.
Les relevés préts & remplir sont accessibles en cliguant sur « relevés provisoires » dans le menu ci-dessus.
Envoyez les relevés complétés & |'aide de la fonction « Soumission ».
Le portail du SDR vous permet également d'effectuer les opérations suivantes :
mprimer les relevés devant &tre signés avant leur envoi.

- Afficher et imprimer les relevés déja soumis.

- Remplir partiellement les relevés en vue de les compléter plus tard.

- Demander la permission de soumettre un relevé révisé apres avoir découvert des erreurs.
Pour obtenir de l'information sur I'utilisation du portail du SDR, cliquez sur le bouton « Aide » dans le coin supérieur droit de
I'&cran.

Figure 2.1-3 : Changer d’organisation

Suivre les étapes qui précédent pour sélectionner une autre organisation.

ekl BANCUE DU CANADA Page 5
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2.2 Ouverture de session initiale

La toute premiere fois que vous vous connectez au SDR, le systeme vous demande de modifier
votre mot de passe temporaire. Vous devez créer un nouveau mot de passe et définir la langue.

Vous connecter au SDR pour la premiére fois

A partir de la page de connexion du SDR :

PORTAIL

BAMQUE DU CAMADA

French/Francais +

a N
cdic©sadc W] sanx oF canapa
‘?g; [

Vous n'étes pas connecté

Viarvan e Aanc la ~il - - Arlaraticn ragamantaira (SR
Bienvenue dans le portail du Systéme de déclaration réglementaire (SDR)
Le portail du SDR est une application servant & la gestion des communications formelles avec votre organisme de
réglementation. Elle vous permet de remplir et d'envoyer en ligne les relevés requis. De plus, vous pouvez voir et mettre &
‘organisme de réglementation).

Pour accéder portail du SDR, inscrire votre nom d’utilisateur et votre mot de passe ci-dessous (le mot de passe est

sensible &

au

= ca

S5e)

Mom d'utilisateur :

Mot de passe :
Mot de passe ocublié

Figure 2.2-1 : Page de connexion

1. Entrer votre nom d'utilisateur propre au SDR dans le champ Nom d'’utilisateur.

2. Dans le champ Mot de passe, entrer le mot de passe temporaire que vous avez recu par
courriel.

3. Cliquer sur Connexion.

ekl BANCGUE DU CANADA Page 6
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A N PORTAIL
cdicOsade Lo, I meorEitRhon
|
John Doe, ABCD Bank (changer) French/Francais+ & ? ©
Menu
= Modifier mon mot de passe
Le mot de passe doit comprendre au moins une majuscule, une minuscule, un chiffre et un caractére spécial (p. ex., #&%1%) et
avoir entre 8 et 30 caractéres (sans espace).

Mot de passe :
Nouveau mot de passe :

Confirmer le mot de passe :

Figure 2.2-2 : Modification du mot de passe

4. Dans le champ Mot de passe, entrer le mot de passe temporaire.

5. Inscrire le nouveau mot de passe dans le champ Nouveau mot de passe.

Mots de passe

Pour étre valide, un mot de passe doit comprendre entre 8 et 30 caracteres, dont
au moins une majuscule, une minuscule, un chiffre et un caractere spécial.

—

6. Dans le champ Confirmez le mot de passe, inscrire votre nouveau mot de passe une
seconde fois.

7. Cliquer sur Sauver pour modifier le mot de passe.

La page Mon compte s'affiche et vous pouvez aussi modifier la langue.

Pﬂ: CDIC h NN sank oF canaDa
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Cdlcaﬁodc 9 MY sark oF canapa Q A - PORTAIL

John Doe , ABCD Bank (changer) French/Francais+ & ? &

Menu

= Mon compte

Accuei
avue votre profil et apportez les changements nécessaires. Cliquez ensuite sur le bouton « Mettre & jour »
Relevés provisoires
i==f ossible de modifier en raison des droits
oL + John mpossible modifi n raison roits
N d'accés
Rapports . .
ille : Doe mpossible de modifier en raison des droits
Documents o
aacces
Profil de l'organisation stcj@bankofcanada.ca mpossible de modifier en raison des droits
Mon compte + Affichage ou acces
. modification de mon mpossible de modifier en raison des droits
Aide
compte accés
Déconnexion VI P O R e ndicatf  Indicatit Numéro
. - lephoniqu  regional
passe e
~..cernational
Langue : Select Language ~

Figure 2.2-3 : Mon compte
8. Cliquer sur le menu déroulant dans le champ Langue.
9. Sélectionner la langue.

10. Cliquer sur Mettre a jour.

Votre langue de préférence a été définie. Lorsque vous vous connecterez au SDR, les pages
s'afficheront dans la langue que vous avez choisie.

Langue

Vous pouvez basculer d'une langue a une autre durant une session méme si
vous avez défini une langue de préférence. Il suffit de cliquer sur le menu
déroulant sous le lien pour mettre fin a la session, dans le coin supérieur droit

de chacune des pages. La langue de préférence sera rétablie au moment de la
déconnexion.

NN sank oF canaDa
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2.3 Réinitialisation du mot de passe

Si vous avez oublié votre mot de passe, il est possible de le réinitialiser.

Réinitialiser un mot de passe oublié

A partir de la page de connexion :

BANCQUE DU CANADA

CdlC&Sﬂdc g J_IEIL BAMK OF CANADA P 'O R T A I L

BSIF
__________________________________________________________________________________
Vous n'étes pas connecte French/Francais +

Bienvenue dans le portail du Systéme de déclaration réglementaire (SDR)

Le portail du SDR est une application servant & la gestion des communications formelles avec votre organisme de
réglementation. Elle vous permet de remplir et d'envoyer en ligne les relevés requis. De plus, vous pouvez voir et mettre &
jour le profil de votre organisation (renseignements détenus par 'organisme de réglementation).

Pour accéder au portail du SDOR, inscrire votre nom d'utilisateur et votre mot de passe ci-dessous (le mot de passe est
sensible & la casse)

Nom d'utilisateur :

Mot de passe :

Connexion

Mot de passe oublié

Figure 2.3-1 : Page de connexion

shalah BANCUE DU CANADA Page 9
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1. Cliquer sur Mot de passe oublié.

S W PORTAIL
cdic&sadc o ] seveor canaon
|
Vous n'étes pas connecte French/Francais +
Mot de passe oublié

Inscrivez votre adresse courriel ci-dessous pour obtenir un mot de passe temporaire. Pour obtenir de l'aide, communiquez
avec votre autorité locale d'enregistrement (ALE). 5i vous n'avez pas ses coordonnées, appelez la Bangue du Canada, au

aea

numéro 1 855 B65-8636.

Courrniel -

Figure 2.3-2 : Mot de passe oublié
2. Dans le champ Courriel, entrer I'adresse dont vous vous servez pour accéder au SDR.

3. Cliquer sur Envoyer. Vous recevrez un message indiquant qu'un mot de passe temporaire
vous a été envoyé par courriel.

4. Dans votre boite de réception des courriels, repérer le message intitulé « Réactivation du
compte d'utilisateur ».

5. Copier le nouveau mot de passe et retourner dans le SDR.

6. Cliquer sur Accueil.

sl ok BANCGUE DU CANADA Page 10
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CdlcaSOdC 6 Tl saxx or canaoa PORTAIL

ﬂﬁfl el BAMQUE DU CANADA
%IF

Vous n'étes pas connecté French/Francais +

Bienvenue dans le portail du Systéme de déclaration réglementaire (SDR)

Le portail du SDR est une application servant & la gestion des communications formelles avec votre organisme de
réglementation. Elle vous permet de remplir et d’envoyer en ligne les relevés requis. De plus, vous pouvez voir et mettre &
jour le profil de votre organisation (renseignements détenus par I'organisme de réglementation).

Pour accéder au portail du SDR, inscrire votre nom d'utilisateur et votre mot de passe ci-dessous (le mot de passe est
sensible & la casse)

Nom d'utilisateur : i3

Mot de passe : i3

Connexion

Mot de passe oublié
Figure 2.3-3 : Page de connexion
7. Inscrire votre nom d'utilisateur.
8. Inscrire votre mot de passe temporaire.

9. Cliquer sur Connexion.

cdic&sadc Q ] 54 oF canaoa PORTAIL

el BAMNQUE DU CANADA
SIF

John Doe, ABCD Bank (changer) French/Francais+ & ? &
Menu
= Modifier mon mot de passe

Le mot de passe doit comprendre au moins une majuscule, une minuscule, un chiffre et un caractére spécial (p. ex., #8*1%) et
avoir entre 8 et 30 caractéres (sans espace).

Mot de passe : N
Nouveau mot de passe : N
Confirmer le mot de passe : N

Figure 2.3-4 : Modification du mot de passe

10. Inscrire votre mot de passe temporaire dans le champ Mot de passe.

%, Epic t; o —
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11. Entrer votre nouveau mot de passe dans le champ Nouveau mot de passe. Pour étre valide,
un mot de passe doit comprendre entre 8 et 30 caractéres, dont au moins une majuscule,
une minuscule, un chiffre et un caractére spécial.

Systéme de déclaration réglementaire

12. Dans le champ Confirmez le mot de passe, inscrire le nouveau mot de passe une seconde
fois.

13. Cliquer sur Sauver.
14. Modifier votre numéro de téléphone ou la langue de préférence au besoin.

15. Cliquer sur Mettre a jour.

sk BANQUE DU CANADA Page 12
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3.0 Gestion des relevés d’entreprise —
Instructions générales

Le SDR est doté de fonctions permettant de créer, de remplir et d’envoyer des relevés
d'entreprise a la Banque du Canada, au Bureau du surintendant des institutions financieres (BSIF)
et a la Société d'assurance-dépots du Canada (SADC). La présente section explique comment
créer, supprimer, remplir et envoyer des relevés, consulter ces derniers ainsi que voir et corriger
les erreurs.

Soutien a I'égard des relevés d’entreprise

Pour tout probleme lié a la fagon de remplir ou d’envoyer un relevé qui ne serait
pas abordé dans le présent guide, veuillez communiquer avec le groupe chargé
de I'administration des relevés du BSIF, au 613-991-0609.

La gestion des releves d'entreprise concerne I'envoi de relevés réglementaires au moyen du SDR
et est utilisee dans trois cas :

e scénario 1:I'envoi d'un relevé d'entreprise a une date déterminée par votre organisme
de réglementation, auquel cas le relevé a remplir sera affiché automatiquement sous
Relevés provisoires (voir la section 3.1);

e scénario 2 : un événement particulier, comme un changement apporté aux coordonnées
de l'organisation, fait en sorte qu'un relevé d'entreprise doit étre créé a partir du menu
Gestion des relevés (voir la section 3.5);

e scénario 3 : par suite de I'examen du profil de I'organisation, il s'avere nécessaire de
mettre a jour I'information qu'il contient en soumettant un relevé d'entreprise (voir la
section 5.0).

Regles et erreurs

Lorsque les données sont saisies manuellement dans un relevé, elles sont validées en fonction
de regles définies pour chaque relevé. Deux séries de regles distinctes sont utilisées : les régles
structurelles et les régles de validation. Les premieres vérifient le format et la structure des
données soumises, par exemple, des données numériques par opposition aux données texte, et
sont appliquées aprés avoir cliqué sur le bouton Valider et sauver. Les secondes, quant a elles,
servent a vérifier la cohérence des données en comparant ces derniéres aux données du profil.
Elles sont appliquées lors de I'envoi du relevé. Tout probléme décelé durant la validation génére
un message d'erreur. Un point d’exclamation blanc entouré d'un cercle rouge apparait alors
dans la page Relevés provisoires vis-a-vis le relevé contenant I'erreur. Celle-ci doit étre corrigée
avant de poursuivre.

o CDIC ﬁ N Bank oF canaa
= SADC 087 dakak BANQUE DU CANADA Page 13
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Les regles de validation peuvent s'appliquer a certaines sections d'un relevé seulement, mais si
une erreur est décelée, c'est I'ensemble du relevé qui ne pourra étre traité, puisque toutes les
sections doivent avoir été validées pour que le relevé soit accepté pour soumission.

Signification des pictogrammes a la page Relevés provisoires

Des pictogrammes fournissent des renseignements sur les relevés qu'ils accompagnent. Voici
leur signification.

Figure 3-1 : Pictogrammes de la page Relevés provisoires

Ensemble de formulaires : La double série de dossiers représente un relevé complet composé
d'au moins un formulaire (aussi appelé section).

Dossier : Le dossier unique indique un ensemble structuré de formulaires (ou sections).

Dossier reproductible : Le dossier unique accompagné de fleches bleues signifie que le dossier
comporte des sections pouvant étre reproduites.

Formulaire : La page représente une section d'un relevé.

Ajouter une section : La page avec le signe « + » vert indique qu'il est possible d'ajouter des
formulaires (ou sections) dans un relevé, le cas échéant.

Prét a I'envoi : Le crochet blanc dans un cercle vert signifie que le relevé a été validé; autrement
dit, il satisfait aux regles structurelles et est prét a étre envoyé.

Version provisoire : L'image du crayon montre que le relevé a été enregistré comme version
provisoire et n'a pas encore été validé.

Aucune donnée - obligatoire : L'astérisque rouge indique que le relevé ne contient aucune
donnée et qu'il y a des champs obligatoires.

Nota : L'absence d'astérisque signifie que le relevé ou la section ne contiennent pas de champ
obligatoire.

7/ CDIC ﬁ
% c mﬁm BANK OF CANADA
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3.1 Remplir et soumettre un relevé d’'entreprise - Instructions

générales

A partir de la page d'accueil du SDR :

caicBsade €3 T cmver PORTAIL

| BANGQUE DU CANADA
B

Menu

1.

John Doe, ABCD Bank (Changer) French/Francais+ & ? &

Bienvenue dans le portail du Systéme de déclaration réglementaire (SDR)
Vous avez ouvert une nouvelle session. Vous pouvez maintenant vous servir du portail du SDR pour remplir et envoyer en
ligne les relevés requis.

Veérifiez régulierement si votre profil de l'organisation est & jour en cliquant sur « Profil de I'organisation » dans le menu ci-
dessus. Veuillez remplir le relevé d'entreprise pertinent pour mettre & jour votre profil.

Les relevés préts a remplir sont accessibles en cliquant sur « relevés provisoires » dans le menu ci-dessus.
Envoyez les relevés complétés & |'aide de la fonction « Soumission ».
Le portail du SDR vous permet également d'effectuer les opérations suivantes :
mprimer les releves devant étre signeés avant leur envoi.
- Afficher et imprimer les relevés déja soumis.
- Remplir partiellement les relevés en vue de les compléter plus tard.
- Demander la permission de soumettre un relevé révisé apres avoir découvert des erreurs.

Pour obtenir de l'information sur l'utilisation du portail du SDR, cliquez sur le bouton « Aide » dans le coin supérieur droit de

l'écran.

Avis

oo e o
O 2019-09-23 09:15:59 | M4 for 20158-09-30 (M41019539) is available for completion via 'Draft Returns'

Figure 3.1-1 : Page d’accueil

Cliquer sur Relevés provisoires.

ECD'E g M sankor canaoa
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e bl BANGQUE DU CANADA

Cdlcasadc g ﬁm BANK OF CANADA PORTAIL

Ll
|
John Doe , ABCD Bank (changer) French/Francais+ & ? ©

Ienu

[

Relevés provisoires

Les relevés provisoires ci-dessous seront complétés avant leur soumission a l'organisme de réglementation.

Nomdurelevé | Numéro de référence | Version Etat Fin de la période | Date d'échéance | PDF

Certification annuelle | CASC1019541 01 Aucune donnée 2018-12-31 2020-01-31 .

Figure 3.1-2 : Relevés provisoires

2. Cliquer sur le nom du relevé a remplir.

cdic®sadc 3 PORTAIL
|

T &
9871 i BANQUE DU CANADA

John Doe, ABCD Bank (changer) French/Francais+ & ? &
Menu
= Relevés provisoires

Sélectionnez une section. Yous pouvez remplir une section en partie et I'enregistrer comme version provisoire. Vous pouvez
également |'afficher en format PDF.

Une fois gue toutes les sections auront été remplies et l'information validée, le relevé peut étre envoyé a ['aide de la fonction «
Soumettre un relevé » du menu « Soumission ».

LEGENDE

® ¢ @ B B&B o v .

. . . e Aucune
Ensemble de . Dossier _ Ajouter une Préta Version A
. Dossier . Formulaire ) . ; . donnée -
formulaires reproductible section I'envoi provisoire .
Obligatoire

Etat - Aucune donnée

Certification annuelle

T-kL_’] # Certification annuelle des sociétés canadiennes L)
@ & AASC Attestation annuelle de la société canadienne Modifier | Voir | -El | ¥
Figure 3.1-3 : Relevé provisoire
3. Cliquer sur Modifier.
- N ™
s CDIC MY eank oF canaoa
= SADC 057 BANQUE DU CANADA Page 16
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A PORTAIL
cdicOsadc |, I oy Sheion
|
John Doe, ABCD Bank (changer) French/Francais+ & ? &
= Form View
Attestation annuelle de la société canadienne AASC

Nom de l'organisation ~ ABCD Bank

(:,'ode dp . 77
I'organisation

Les renseignements a fournir sur le profil de I'entreprise sont exigés aux termes d'un ou de plusieurs des articles suivants : les articles 628, 632, 950 et
951 de la Loi sur les banques, les articles 495 et 499 de la Loi sur les sociétés de fiducie et de prét, les articles 549, 664, 668, 993 et 994 de la Loi sur
les sociétés d'assurances ou les articles 431, 432 de la Loi sur les associations coopératives de crédit. Vous devez revoir le profil de 'entreprise une
fois par année et confirmer qu'il est exact et a jour

Vous devez revoir le profil de I'entreprise une fois par année et confirmer qu'il est exact et a jour.

g)"a':?wd”ee; assemblée annuelle des actionnaires (ou la Date de la résolution &crite tenant lien d'assemblée 54,9 49 34 %

En cochant cette case, vous déclarez avoir revu tous les renseignements qui se trouvent dans le profil O
de I'entreprise, et qu'ils sont exacts et a jour.

| Sauver 'ébauche | | Valider et sauver

Retour

Figure 3.1-4 : Affichage du relevé
4. Inscrire les valeurs dans les champs appropriés.

5. Au besoin, faire défiler I'écran vers le bas, jusqu’au bouton Valider et sauver, dans le coin
inférieur droit de I'écran.

A cette étape, vous avez deux options : sauver le relevé comme version provisoire ou valider et
sauver le relevé. Si vous choisissez la premiére, le relevé continuera de figurer a la page Relevés
provisoires et son état indiquera Version provisoire, ce qui veut dire qu'il n'a pas été validé. La
deuxieme, Valider et sauver, signifie que le relevé a été rempli et qu'il est prét a I'envoi.

6. Cliquer sur Valider et sauver.

Echec de la validation des régles structurelles

Un ou des messages s'affichent a I'écran pour vous aviser que le relevé contient
des erreurs qui doivent étre corrigées avant I'envoi. Voir la section 3.3 pour en
savoir davantage sur la correction des erreurs.

7. Pointer la souris sur Soumission.

7/ CDIC ﬁ
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cdic@sadc TV Il pucorcien PORTAIL
]
John Doe , ABCD Bank (changer) French/Francais+ & ? &
Menu
= Soumettre le releve
Accueil

préts a8 soumettre sont ENumeérés ci-dessous.
Relevés provisoires
. . nettre. || sera validé et si les résultats sont concluants, on vous demandera de
Soumission + Soumettre un relevé

Rapports Historique des

soumissions Fin de la période | Date d'échéance
Documents

Profil de l'organisation Fermissen e ) 01 2019-12-31 2020-01-31 Soumettre
= soumettre un releve

Mon compte + révisé
Aide

Déconnexion

Figure 3.1-5 : Menu déroulant a la page Soumission

8. Cliquer sur Soumettre un relevé.

La page qui s'affiche présente les relevés préts a étre envoyeés.

CdICaSOdC o III BANK OF CANADA PORTAIL

| esn: el BANOQUE DU CANADA
|
John Doe, ABCD Bank (changer) French/Francais+ & ? ©

Menru

= Soumettre le releve

Les relevés préts & soumettre sont énumérés ci-dessous.

Sélectionnez celui gque vous désirez soumettre. |l sera validé et si les résultats sont concluants, on vous demandera de
confirmer la soumission.

MNom du relevé | Numéro de référence Fin de la période | Date d'échéance

Centification CASC1019541 01 2019-12-31 2020-01-31 Soumettre
annuelle

Figure 3.1-6 : Soumettre un relevé
9. Dans la colonne Exécuter, cliquer sur Soumettre vis-a-vis le relevé a soumettre.

10. Cliquer sur Soumettre.

ANK OF CANADA
ANCUE DU CANADA Page 18
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cdlc650dc Q @ BANK OF CANADA P O R T A I L

| BANQUE DU CANADA
BSIF

John Doe, ABCD Bank (changer) French/Francais+ & ? ©
Menru

= Soumettre le releve

Votre relevé a été validé et peut étre soumis. Cliquez sur le bouton « Soumettre » pour confirmer.

S'il'y a lieu, assurez-vous de transmettre & organisme de reglementation une version imprimée signée du relevé soumis
accompagnée de [out document pertnent.

Il n'est pas possible de modifier un relevé aprés sa soumission. Toutefois, on peut le consulter dans historigue. 5i une erreur

est découverte, il est possible de présenter une demande de permission de soumettre un relevé révisé & l'aide de la fonction

« Permission de soumettre un releve revisé »

Figure 3.1-7 : Soumettre un relevé — Bouton Soumettre

NOTA

Une fois le relevé soumis avec succes, le profil de 'organisation sera
automatiquement mis a jour. Assurez-vous que les changements se refletent bel
et bien dans le profil.

Echec des regles de validation

Un ou des messages s'affichent a I'écran pour vous aviser que le relevé contient
des erreurs qui doivent étre corrigées avant de passer a I'étape suivante. Voir la
section 3.3 pour en savoir davantage sur la correction des erreurs.

h NN sank oF canaDa
GEh
85F
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3.2 Consulter un relevé - Instructions générales

Il est possible de consulter des relevés avant (depuis le menu Relevés provisoires) et apres (a

partir de I'historique) leur soumission. Les deux menus permettent aussi d'afficher le registre
d'audit. Il s'agit de la liste de toutes les versions d'un relevé terminé ou provisoire.

Consulter un relevé provisoire

A partir de la page d'accueil :

cdic 8 sadc MM 5arx oF canaDA

PORTAIL

| Q5F| BANQUE DU CANADA
BSIF

Menu

Bienvenue dans le portail du Systéme de déclaration réglemente

John Doe, ABCD Bank (Changer) French/Francais+ & ? ©

re (SDR)

u

Vous avez ouvert une nouvelle session. Vous pouvez maintenant vous servir du portail du SDR pour remplir et envoyer en

ligne les relevés requis.

Veérifiez régulierement si votre profil de I'organisation est & jour en cliquant sur « Profil de 'organisation » dans le menu ci-
dessus. Veuillez remplir le relevé d'entreprise pertinent pour mettre & jour votre profil.

Les relevés préts & remplir sont accessibles en cliguant sur « relevés provisoires » dans le menu ci-dessus.
Envoyez les relevés complétés 4 |'aide de la fonction « Soumission ».
Le portail du SDR vous permet également d'effectuer les opérations suivantes :
- Imprimer les relevés devant &tre signés avant leur envoi.
- Afficher et imprimer les relevés déja soumis.
- Remplir partiellement les relevés en vue de les compléter plus tard.
- Demander la permission de soumettre un releve révisé apres avoir découvert des erreurs.
Pour obtenir de l'information sur l'utilisation du portail du SDR, cliquez sur le bouton « Aide » dans le coin supérieur droit de

l'écran.

Avis

o], T

Le Certification annuelle (CASC1019541) est maintenant accessible sous « Relevés

Figure 3.2-1 : Page d’accueil

Cliquer sur Relevés provisoires.

sl ab BANGUE DU CANADA
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cdic&sadc g @ BANK OF CANADA PORTAIL

BANQUE DU CANADA

John Doe, ABCD Bank (changer) French/Francais+ & ? &

Menu
= Relevés provisoires

Les relevés provisoires ci-dessous seront complétés avant leur soumission & 'organisme de réglementation.

MNom du relevé Numéro de référence | Version Fin de la période | Date d'échéance | PDF

Certification annuelle | CASC1019542 01 Aucune donnée 2020-01-01 2020-07-31 |

Figure 3.2-2 : Relevés provisoires

2. Cliquer sur le nom du fichier a consulter.

PORTAIL

BAMNQUE DU CANADA

John Doe , ABCD Bank (Changer) French/Francais+ & ? ©

cdic 6SCIdC g @ BANK OF CANADA
BSIE

Menu
= Relevés provisoires

Sélectionnez une section. Vous pouvez remplir une section en partie et I'enregistrer comme version provisoire. Vous pouvez
également I'afficher en format FDF.

Une fois que toutes les sections auront été remplies et linformation validée, le relevé peut étre envoyé & l'aide de la fonction «
Soumettre un relevé » du menu « Soumission ».

LEGENDE

2 w F! = ! ° s >

) . - R Aucune
Ensemble ce ) Dossier ) Ajouter une Prét a Version )
. Dossier . Formulaire ) . ; o donnée -
formulaires reproductible section l'enve provisoire .
Obligataire

Etat : Aucune donnée

Certification annuelle

T-kL_’_] # Certification annuelle des sociétés canadiennes s

a & AASC Attestation annuelle de |z société canadienne Modifier | Vair 'E, | b}

Figure 3.2-3 : Relevé provisoire

3. Cliquer sur Voir pour afficher le relevé ou, si ce dernier comprend plus d'une section, sur
le lien vis-a-vis celles que vous désirez consulter.

s ok BANGUE DU CANADA Page 21
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CdlCBSOdC 6 bl sz or cariaoa PORTAIL

| eslr el .l BANQUE DU CANADA

John Doe, ABCD Bank (Changer) French/Francais+ & ? &
Menu
= Form View
Attestation annuelle de la société canadienne AASC
Nom de l'organisation  ABCD Bank
(Eode d_e . 77
I'organisation

Les renseignements & fournir sur le profil de I'entreprise sont exigés aux termes d'un ou de plusieurs des articles suivants : les articles 628, 632, 950 et
951 de la Loi sur les banques, les articles 495 et 499 de la Loi sur les sociétés de fiducie et de prét, les articles 549, 664, 668, 993 et 994 de la Loi sur
les sociétés d'assurances ou les articles 431, 432 de la Loi sur les associations coopératives de crédit. Vious devez revoir le profil de 'entreprise une
fois par année et confirmer qu'il est exact et a jour

Vous devez revoir le profil de I'entreprise une fois par année et confirmer qu'il est exact et a jour.

Date de I'assemblée annuelle des actionnaires (ou la Date de la résolution &crite tenant lien d'assemblée

2020-01-01
annuelle) %
En cochant cette case, vous déclarez aveir revu tous les renseignements qui se trouvent dans le profil 0
de I'entreprise, et qu'ils sont exacts et & jour.
| Sauver [ébauchs || Valider et sauver
Retour

Figure 3.2-4 : Affichage du relevé
4. Parcourir le relevé a 'aide des barres de défilement.

Consulter le registre d'audit d'un relevé provisoire

A partir de la page Relevés provisoires :

CdlCﬁSOdc 6 H BANK OF CANADA PORTAIL

| el BANQUE DU CANADA
ﬁIF

John Doe, ABCD Bank (changer) French/Francais+ & ? ©

Ienu
= Relevés pFO"IbO res

Les relevés provisoires ci-dessous seront complétés avant leur soumission a l'organisme de réglementation.

Nomdurelevé | Numéro de référence Fin de la période | Date d'échéance

Certification annuelle | CASC1019542 Prétalenvol 2020-01-01 2020-07-

Figure 3.2-5 : Relevé provisoire

ECD'E g M sankor canaoa
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ekl BANCUE DU CANADA Page 22



m—s Systéme de déclaration réglementaire
- I g

1. Cliquer sur le numéro de la version. La page Afficher le registre d’audit s'ouvre. Le registre
contient de I'information comme les mesures prises, par qui et a quel moment.

cdlcascldc Q M sane oF canapa PORTAIL

el b BAMQUE DU CANADA

John Doe, ABCD Bank (Changer) French/Francais+ & ? &
Menu
= Afficher le registre d'audit

Nom du relevé : Certification annuelle
Numéro de référence : CASC1019542
Crééle: 2019-09-23

Date d'échéance 2020-07-31

Sélectionner une version du relevé & afficher

Formulaire enregistré: Attestation annuells | 2019-08-23

John Doe
de la société canadienns 11:02:13

Prétalenvol

Retour Afficher les commentaires

Figure 3.2-6 : Afficher le registre d’audit

ANK OF CANADA
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Consulter un relevé envoyé

A partir de la page d'accueil :

cdic&sadc o Tl s or canaoa PORTAIL

| gngl BANQUE DU CANADA
]
John Doe , ABCD Bank (changer) French/Francais+ & ? &
Menu

= Bienvenue dans le portail du Systéme de declaration réglementaire (SDR)

Vous avez ouvert une nouvelle session. Vous pouvez maintenant vous servir du portail du SDR pour remplir et envoyer en
ligne les relevés reguis.

Veérifiez réguligrement si votre profil de 'organisation est & jour en cliquant sur « Profil de I'organisation » dans le menu ci-
dessus. Veuillez remplir le relevé d'entreprise pertinent pour mettre & jour votre profil.

Les relevés préts & remplir sont accessibles en cliguant sur « relevés provisoires » dans le menu ci-dessus.
Envoyez les relevés complétés & l'aide de la fonction « Soumission ».
Le portail du SDR vous permet également d'effectuer les opérations suivantes :

- Imprimer les relevés devant étre signés avant leur envoi.

- Afficher et imprimer les relevés déja soumis.

- Remplir partiellement les relevés en vue de les compléter plus tard.

- Demander la permission de soumettre un releve révisé apres avoir découvert des erreurs.

Pour obtenir de linformation sur l'utilisation du portail du SDR, cliquez sur le bouton « Aide » dans le coin supérieur droit de
I'écran.

Avis

0 5019-09-22 10:5036 Le Cgr‘tfcaticn annuelle (CASC1019542) est maintenant accessible sous « Relevés
Drovisgires ».

Figure 3.2-7 : Page d’accueil
1. Pointer la souris sur Soumission.

2. Cliquer sur Historique des soumissions.

AME OF CANADA
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Cdlcasadc 9 m BANK OF CANADA PORTAIL

| 1 el BANCQUE DU CANADA
BSIF

|
John Doe , ABCD Bank (Changer) French/Francais+ & ? ©

Menu
= Historigue des soumissions
Sélectionnez un relevé soumis

Afficher les relevés de : 2020 e

Drag a column header here to group by that column

Numéro
Mom du relevé de Version Soumis le
référence

¥ ¥ ¥ - ¥ - - | ¥
Certification annuelle CASC101954 1.0 2019-09-23 Accepté 2020-01-01
£ b

Fin de la
période

Figure 3.2-8 : Historique des soumissions

Version d’un relevé

La colonne Révision de I'historique des soumissions indique le numéro de la
version en cours. Les relevés soumis qui y figurent portent le numéro 1.0 dans le
cas de la version soumise au départ, et ce numéro augmente d'un nombre entier
a chacune des versions suivantes (2.0, 3.0, etc.). Certains relevés ne peuvent étre
modifiés une fois soumis. Pour de plus amples renseignements, consultez les
instructions générales pour chaque type de relevé, sous Documents/Portal
Documents/Francais/ Instructions des relevés/Relevés administratifs.

3. Cliquer sur le nom du relevé a consulter.

ANK OF CANADA
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cdic&sadc o M s oF canaon
IS8R | bk

BANQUE DU CANADA

PORTAIL

Menu

John Doe , ABCD Bank (changer)

Relevés provisoires

Sélectionnez une section. Vous pouvez remplir une section en partie et I'enregistrer comme version provisoire. Vous pouvez
également l'afficher en format PDF.

Une fois que toutes les sections auront été remplies et linformation validée, le relevé peut étre envoyé & l'aide de la fonction «
Soumettre un relevé » du menu « Soumission ».

LEGENDE

© w F! % ° s >

French/Francais+ & ? ©

: . L R Aucune
Ensemble ce ) Dossier Ajouter une Préta Version .
. Dossier Formulaire ) . ) donnee -
formulaires reproductible section l'enve provisoire
Obligataire

Certification annuelle Etat : Aucune donnée
"-kL_’_] w Certification annuelle des sociétés canadiennes )

& AASC Attestation annuelle de |z société canadienne Modifier | Voir -El | *:

Figure 3.2-9 : Afficher le relevé

5. Parcourir le relevé a I'aide des barres de défilement.

N eane oF canaoa
BANGUE DU CANADA

)
5
0
£

Cliquer sur Voir pour consulter le relevé ou, si ce dernier comprend plus d'une section,
sur le lien vis-a-vis celle que vous désirez consulter.
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Consulter le registre d'audit d'un relevé soumis

A partir de la page Historique des soumissions :

1. Cliquer sur le numéro de la version. La page Afficher le registre d’audit s'ouvre. Le registre
contient de l'information comme les mesures prises, par qui et a quel moment.

cdic&sadc ﬁ T} seve or canaoa PORTAIL

| mIF Bl BAMQUE DU CANADA

John Doe , ABCD Bank (Changer) French/Francais+ & ? G
Menu

= Afficher le registre d'audit

Nom du relevé : Certification annuelle
Numéro de référence : CASC1019542
Crééle: 2019-08-23

Date d'échéance 2020-07-31

Sélectionner une version du relevé & afficher

Formulaire enregistré: Attestation annuells | 2019-08-23

s John Doe
de la société canadienns 11:0213

Prét a l'envoi

Retour Afficher les commentaires

Figure 3.2-10 : Afficher le registre d’audit d’un relevé soumis

Envoi d’'un relevé révisé

Un relevé révisé ne peut étre envoyé que s'il n'a pas d'incidence sur le profil de
I'organisation. Pour obtenir de I'aide concernant la correction d'un relevé déja
soumis, communiquer avec le groupe chargé de lI'administration des relevés du
BSIF, au 613-991-0609.

ekl BANCUE DU CANADA Page 27
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3.3 Afficher les erreurs - Instructions générales

Afficher les erreurs

A partir de la page d'accueil :

1. Cliquer sur Relevés provisoires.

CdlcaSQdC Q JL BANK OF CANADA PORTAIL

| BANQUE DU CANADA
BSIF

John Doe, ABCD Bank (Changer) French/Francais+ & ? ©

= Relevés provisoires

Les relevés provisoires ci-dessous seront complétés avant leur soumission & 'organisme de réglementation.

MNom du relevé Numéro de référence Fin de la période | Date d'échéance
OSFl491

2020-01-3 ps

Declarations
annuelles de OSFI49101

ren;elg ements

0543 01 prét a lenvoi® 2019-12-31

Figure 3.3-1 : Relevés provisoires

2. Repérer les relevés accompagnés d'une icone indiquant qu'ils contiennent des erreurs
(point d'exclamation entouré d'un cercle rouge) a c6té de I'état.

3. Cliquer sur l'icbne pour ouvrir la page contenant les problémes de validation.

a NN Bank of canaca
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Cdlcasadc 6 M sanx oF canapa PORTAIL

| el BEANQUE DU CANADA
ESIF

John Doe , ABCD Bank (Changer) French/Francais+ & ? ©
Menu

= Problémes de validation

Le relevé envoyé contient les erreurs et/ou mises en garde suivantes :

Nom de Probleme Renseignements
la regle supplémentaires

Erreur de 1. Ligne 040 (colonne 2) - Si « Autre » a électionné dans la ligne

validation 040 (colenne 1), des précisions doivent étre fournies.

Erreur de 2. Page 020.014, ligne 035 : Comme la réponse & la ligne 033 (Méthode
OSFI49-48 o . L . -

validation d'ajustement) est « Autre », préciser la méthode a la ligne 035.

- g 3. Ligne 030 (colonne 1) : Le nombre total de participants actifs et
.- |Erreurde . L . ) . . L
OS5FI48-65 validation inactifs doit correspondre & celui des participants & la fin de la période
° de déclaration & la ligne 010.
c . 4. Ligne 041 (colonne 2} : Si l'option « Hausse en pourcentage », «
. | Erreur de . e, ] L
OSF149-72 . Montant forfaitaire » ou « Autre » a £té sélectionnée & la ligne 041

validation . I ; ~ )
(colonne 1), des précisions doivent étre fournies.
- d 5. Page 020.014, colonne 2 de la ligne 030 : 5i une valeur est saisie
-~ | Erreur de . -
O5F149-73 . dans la colonne 001, une valeur doit également &tre saisie dans la
validation -
colonne 002
0SFI49-80 Erreur de 6. Ligne 026 (colonne 1 plus colonne 2) : La valeur doit correspondre a
validation la ligne 010.
Erreur de . . .
O5F149-81 . 7. Ligne 027 (colonne 1) : Une valeur doit étre saisie
validation
- | Erreur de . . . .
OSFI49-82 8. Ligne 027 (colonne 2) : Une valeur doit &tre saisie
validation

Figure 3.3-2 : Erreurs de validation

4. Afficher le message d'erreur.

Mises en garde

Les mises en garde ne vous empéchent pas de soumettre un relevé. Elles ne visent
qu’'a vous signaler que vous apportez un changement a un réle obligatoire, ou
que I'un de vos roles obligatoires ne figure pas dans le profil de I'organisation.

ANK OF CANADA
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3.4 Corriger les erreurs de validation — Instructions générales

En cas d'échec de la validation, un message précisant quelles regles ont échoué s'affichera a
I"écran. Il faudra corriger les données erronées pour pouvoir soumettre le relevé.

A partir de la page Relevés provisoires :

cdcBsadc o) Ml mrcoe PORTAIL
John Doe , ABCD Bank (changer) French/Francais+ & ? ©

Menu

Relevés provisoires
Les relevés provisoires ci-dessous seront complétés avant leur soumission a 'organisme de réglementation.

Nomdu relevé | Numéro de référence Fin de |a période | Date d'échéance

Déclarations
annuelles de OSFI491019543 01 Pret 3 lenvoi() 2018-12-3 2020-01-31 B

renseignements

Figure 3.4-1 : Relevés provisoires

1. Cliquer sur le nom du relevé.

cdcBsadc 9 S S PORTAIL
ﬁIF
John Doe , ABCD Bank (changer) French/Francais+ & ? ©

Menu
- Relevés provisoires

Les relevés provisoires ci-dessous seront complétés avant leur soumission & l'erganisme de réglementation.

Nomdurelevé | Numéro de référence Fin de la période | Date d'échéance

Déclarations
annuelles de 0SFI491019 01 Prétale rwo@ 2019-12-31 2020-01-31 'E

renseignements

Figure 3.4-2 : Relevés provisoires
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2. Cliquer sur Modifier.

cdlcascldc o T sanx oF canapa PORTAIL

| gg"wl bl BANGQUE DU CANADA

John Doe, ABCD Bank (Changer) French/Francais+ & ? ©

Menu

= Relevés provisoires
Sélectionnez une section. Vous pouvez remplir une section en partie et I'enregistrer comme version provisoire. Vous pouvez
également |'afficher en format PDF.

Une fois que toutes les sections auront été remplies et linformation validée, le relevé peut étre envoyé & l'aide de la fonction «
Soumettre un relevé » du menu « Soumission ».

LEGENDE

LF W F = ° 4 *

) - - L Aucune
Ensemble de ) Dossier Ajouter une Preta Version )
. Dossier Formulaire ) . ) donnée -
formulaires reproductible section l'envo provisoire .
Obligatoire
Déclarations annuelles de renseignements Etat : Prét & l'envoi
"-kl___’_] & OS5F49 - Déclarations annuelles de renseignements Effacer | Télécharger les données | ¥
h A 1 . .
© A20010- A200710 - £20076 Effacer | Modifier | Voir | "B |
A20016

Figure 3.4-3 : Afficher le relevé
3. Apporter les corrections.
4. Cliquer sur Valider et sauver. Le relevé a été mis a jour.

5. Suivre les instructions de la section 3.1, Remplir et soumettre un relevé d'entreprise —
Instructions générales.

N eane oF canaoa
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3.5 Créer un relevé d’'entreprise - Instructions générales

Comme il a été mentionné au début de la présente section, le scénario 2 porte sur un
événement particulier qui fait en sorte que I'organisation ou le régime doit produire et
soumettre un relevé d'entreprise. Supposons, par exemple, que I'adresse postale de
I'organisation a été changée.

Créer un relevé d'entreprise

A partir de la page d'accueil du SDR:

cdic®sade (9] MY s4ric oF canapa PORTAIL

| ?EGFIFI el BANQUE DU CANADA

John Doe, ABCD Bank (changer) French/Francais+ & ? ©

Vous avez ouvert une nouvelle session. Vous pouvez maintenant vous servir du portail du SDR pour remplir et envoyer en
ligne les relevés requis.

Veérifiez régulierement si votre profil de 'organisation est & jour en cliquant sur « Profil de 'organisation » dans le menu ci-
dessus. Veuillez remplir le relevé d'entreprise pertinent pour mettre & jour votre profil.

Les relevés préts & remplir sont accessibles en cliguant sur « relevés provisoires » dans le menu ci-dessus.
Envoyez les relevés complétés a 'aide de la fonction « Soumission ».
Le portail du SDR vous permet également d'effectuer les opérations suivantes |

- Imprimer les relevés devant étre signés avant leur envoi.

- Afficher et imprimer les relevés déja soumis.

- Remplir partiellement les relevés en vue de les compléter plus tard.

- Demander la permission de soumettre un relevé révisé apres avoir découvert des erreurs.

Pour obtenir de l'information sur l'utilisation du portail du SDR, diquez sur le bouton « Aide » dans |e coin supérieur droit de

|'écran.
Avis
O 2019-09-23 11:35:15 | LCO test (LCO1019544) is available for completion via 'Draft Returns'

Figure 3.5-1 : Avis
1. Pointer la souris sur Gestion des relevés.

2. Cliquer sur Créer un relevé.
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cdic &sadc o MY sanc oF canapa PORTAIL

| ?EGPIFI bl BANQUE DU CANADA

John Doe, ABCD Bank (changer) French/Francais+ & ? G
Menu
= Créer un releve
Pour envaoyer un relevé d'entreprise, entrez un nom de relevé en frangais ou en anglais, puis copiez-le dans l'autre champ
obligatoire prévu & cette fin. Sélectionnez le relevé voulu & partir de la liste ci-dessous. La date d'entrée en vigueur correspond
& la date la plus rapprochée & laquelle le changement qui figure dans le relevé peut entrer en vigueur.

Nom du relevé : Nouvelles coordonnées de I'orgai|(English/Anglais) *

es coordonnées de I'organisation |(French/Frangais) *
Salect ar = i —~ . - . P —
Sélectionner un ensemble de O Avis d assemblée annuelle ou extraordinaire (565)
formulaires - ® Coordonnées de 'organisation {657)

O Déclaration des actionnairas BSIF602

(O EFA, rapport des vérificateurs et documents destinés aux

actionnaires BSIF597

O Instrument de Capitalisation ~
Inscrire la date la plus rapprochée & (2019-09-30 % B
laguelle le changement qui figure
dans le relevé peut entrer en

vigueur

Créer

Figure 3.5-2 : Créer un relevé

Nom du relevé

Choisissez un nom qui soit significatif pour vous ou pour votre organisation. |l
n'est pas nécessaire que le nom soit bilingue, mais il doit étre saisi dans les
champs Anglais et Francais. Ce nom servira aussi a chercher un relevé dans
I'onglet de I'historique d'envoi.

3. Nommer le relevé (dans les deux langues, voir I'exemple ci-dessus).
4. Sélectionner le type de relevé a créer.
5. Inscrire la date la plus rapprochée a laquelle le changement entrera en vigueur.

6. Cliquer sur Créer.
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Date d’entrée en vigueur du changement la plus rapprochée

Si le relevé fait état de modifications qui prendront effet a des dates différentes, il
faut inscrire la date du changement qui se produira en premier. Le systéme ne
vous permettra pas d'inscrire dans un relevé des dates antérieures a celle de la
création du relevé lui-méme.

Le relevé peut maintenant étre rempli a partir de la section Relevés provisoires.

6 Fii PORTAIL
cdic@sade T Il oryercnus.
John Doe , ABCD Bank (Changer) French/francais+ & ? ©
Menu
= Relevés provisoires
Les relevés provisoires ci-dessous seront complétés avant leur soumission & 'organisme de réglementation.
Pour créer un relevé, utilisez la fonction « Créer un relevé ».

MNom du relevé Numéro de référence Fin de la période | Date d'échéance

Nouvelles coordonnges de

[
©
u:
c)
o
=]

CO1019545 Aucune donnée 2019-08-20

Figure 3.5-3 : Relevés provisoires

Suivre les étapes présentées a la section 3.1 pour I'envoi du relevé.

Note :

Les adresses doivent étre inscrites en lettres majuscules et ne peuvent comporter
de caractere spécial, les numéros de téléphone et de télécopieur ne doivent
contenir aucun trait d'union et tous les caractéres qui composent les adresses
courriel doivent étre valides, conformément aux directives d'adressage de Postes

Canada.
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3.6 Supprimer un relevé d’entreprise de votre répertoire des
relevés provisoires — Instructions générales

Les relevés d'entreprise créés par erreur peuvent étre supprimés s'ils n‘'ont pas été soumis.

Nota:

Si le relevé a été accepté, I'utilisateur ne peut plus le supprimer. Il faut alors
communiquer avec le groupe chargé de I'administration des relevés du BSIF, au
613-991-06009.

Supprimer un relevé d’entreprise provisoire
A partir de la page Relevés provisoires :

1. Pointer la souris sur Gestion des relevés.

6 ! PORTAIL
cdicBsade T MM sy syt
John Doe, ABCD Bank (changer) French/Francais+ & ? ©
Menu
= Relevés provisoires
Accuei
provisoires ci-dessous seront complétés avant leur soumission a l'organisme de réglementation.

Relevés provisoires
LR + in relevé, utilisez la fonction « Créer un relevé :
Gestion des relevés + Créesrun releve

_ ) . de référence | Version Etat Fin de la période | Date d'échéance
Rapports Supprimer un releve
5 1 U=

Documents W C01019545 Aucune donnée 2019-09-30
Profil de I'organisation

Gestion des utilisateurs +

Mon compte +

Aide

Déconnexion

Figure 3.6-1 : Menu déroulant (Gestion des relevés)

2. Cliquer sur Supprimer un relevé.

Pﬂ: CDIC h NN sank oF canaDa
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cdicBsade o7 ] syt
John Doe , ABCD Bank (Changer) French/Francais+ & ? ©
Menu
= Supprimer un releve
Mouvelles coordonnées 01019545 01 Aucune donnée 2019-08-23 Supprimer
de |'organisation 11:38:13
Figure 3.6-2 : Supprimer un relevé
3. Dans la colonne Exécuter, cliquer sur Supprimer
3 PORTAIL
cdicBsade TT Il agropues.,
John Doe , ABCD Bank (changer) French/Francais+ & ? ©
Menu
= Supprimer un relevé
Confirmez la suppression définitive du relevé (toutes les données liges & celui-ci seront également supprimées
oulez-vous vraiment supprimer « Mouvelles coordonnées de I'organisation »?

Figure 3.6-3 : Confirmation de la suppression d’un relevé

4. Cliquer sur Confirmer.

Le relevé a été supprimé
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3.7 Soumettre de nouveau un relevé déja soumis -
Instructions générales

Le scénario qui suit explique comment modifier un relevé d'entreprise non structuré que votre
organisation ou régime a déja soumis.

Seuls les relevés d'entreprise qui n'affectent pas le profil de I'organisation peuvent étre soumis
de nouveau. Pour obtenir de I'aide afin de corriger toute erreur dans un relevé déja soumis,
veuillez contacter le groupe chargé de I'administration des relevés du BSIF, au 613-991-06009.

Soumettre un relevé de nouveau :

A partir de la page d'accueil du SDR:

el BANGUE DU CANADA

John Doe, ABCD Bank (changer) French/Francais+ & ? &

CdlC&SQdC 2 MM sark oF canapa PORTAIL

— ARy ar il A1 Suets A Aarlaratinn ré ~ira (SR
= Bienvenue dans le portail du Systéme de déclaration réglementaire (SDR)

Vous avez ouvert une nouvelle session. Vous pouvez maintenant vous servir du portail du SDR pour remplir et envoyer en
ligne les relevés requis.

Vérifiez régulierement si votre profil de 'organisation est & jour en cliquant sur « Profil de I'organisation » dans le menu ci-
dessus. Veuillez remplir le relevé d'entreprise pertinent pour mettre & jour votre profil.

Les relevés préts & remplir sont accessibles en cliguant sur « relevés provisoires » dans le menu ci-dessus.
Envoyez les relevés complétés & |'aide de la fonction « Soumission ».
Le portail du SDR vous permet également d'effectuer les opérations suivantes :
- Imprimer les relevés devant &tre signés avant leur envoi.
- Afficher et imprimer les relevés déja soumis.
- Remplir partiellement les releves en vue de les compléter plus tard.
- Demander la permission de soumettre un releve révisé aprés avoir découvert des erreurs.
Pour abtenir de |'information sur l'utilisation du portail du SDR, cliquez sur le bouton « Aide » dans le coin supérieur droit de

I'ecran.

Avis
o

Figure 3.7-1 : Page d’accueil
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1. Pointer la souris sur Soumission.

cdcBsade L7 W] gyt PORTAIL
_________________________________________________________________________________|
John Doe , ABCD Bank (Changer) French/Francais+ & ? ©
Menu
= Bienvenue dans le portail du Systéme de déclaration réglementaire (SDR)
Accueil

. . uvert une nouvelle session. Vous pouvez maintenant vous servir du portail du SDR pour remplir et envoyer en
Relevés provisoires

wés reguis.
Soumission + Soumettre un relevé o o F . , - c
organisation est & jour en cliquant sur « Profil de 'organisation » dans le menu ci-
Gestion des relevés + Historigue des prise pertinent pour mettre & jour votre profil.
2 " soumissions
apports . . L .
Ppore les en cliguant sur « relevés provisoires » dans le menu ci-dessus.
Permission de
Documents -
soumettre un relevé : la fonction « Soumission ».
Profil de I'organisation révisé

) - 1 5UK vous permet eégalement d'effectuer les opérations suivantes |
Gestion des utilisateurs +

Mon compte + mer Igs rel.eves devant étre signes avant leur envoi.
ier et imprimer les relevés déja soumis.
Aide ilir partiellement les relevés en vue de les compléter plus tard.

_ i ander la permission de soumettre un releve révisé apres avoir découvert des erreurs.
Déconnexion

Pour obtenir de linformation sur 'utilisation du portail du SDR, diguez sur le bouton « Aide » dans le coin supérieur droit de
l'ecran.

Avis
Figure 3.7-2: Page d’accueil
2. Cliquer sur Permission de soumettre un relevé révisé.

3. Chercher le relevé a soumettre de nouveau.

ANK OF CANADA
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CdICBSCIdC o ﬂ!L BANK OF CANADA P O R T A I L

| ?gwl BANQUE DU CANADA
|
John Doe , ABCD Bank (changer) French/Francais+ & ? &

Menu
= Permission de soumettre un relevé révisé
Sélectionnez le relevé gue vous désirez réviser.
La permission peut étre accordée automatiguement, ou &tre examinée par votre organisme de réglementation, selon les

raisons fournies & la page suivante. Si la réponse est positive, vous recevrez un avis par courriel et le relevé s'affichera dans la
section « Relevés provisoires », et vous pourrez alors effectuer les modifications nécessaires.

Afficher les relevés de : | 2019 ~|

Drag a column header here to group by that column

. Numéro de . . or fZ oo
Nom du relevé e Version Fin de la période | Date d'échéance
référence

Etats financiers
certifies

Permission de
OSFI601019548 1.0 2019-09-30 2019-10-15 soumettre un
relevé révisé

Figure 3.7-3 : Permission de soumettre un relevé révisé

4. Cliquer sur Permission de soumettre un relevé révisé.

cdlcascldc g T sk oF canapa PORTAIL

e bl BAMQUE DU CANADA

|
John Doe , ABCD Bank (changer) French/Francais+ & ? &

Menu
— Permission de soumettre un relevé révise

Donnez les raisons pour lesguelles vous désirez soumettre un relevé révisé.

Nom du relevé : Etats financiers certifiés
Version de relavé 1.0
Raisons : £

Envoyer Annuler

Figure 3.7-3 : Permission de soumettre un relevé révisé

5. Indiquer la raison pour laquelle le relevé est soumis a nouveau et cliquer sur Envoyer.
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Cdlcasadc Q III BAMNK OF CANADA PORTAIL

bl BANQUE DU CANADA

|
John Doe , ABCD Bank (changer) French/Francais+ & ? &

Menu

= Permission de soumettre un releve révise

Voulez-vous vraiment demander la permission de soumettre une version révisée de « Etats financiers certifiés »?
Confirmer Annuler

Figure 3.7-4 : Permission de soumettre un relevé révisé

6. Cliquer sur Confirmer.

cdic&sadc 9 i e or caneon PORTAIL

bl BANQUE DU CAMADA

|
John Doe, ABCD Bank (changer) French/Francais+ & ? &

Menu

= Permission de soumettre un releve révise

Votre demande d'envoi d'une version révisée de « Etats financiers certifiés a été automatiguemnent accordée et votre relevé
peut &tre modifié sous 'onglet « Relevés provisoires ».

Figure 3.7-5 : Permission de soumettre un relevé révisé

7. Cliquer sur le répertoire Relevés provisoires.

cdlcasadc o T g::guoggaramm PORTAIL
John Doe , ABCD Bank (Changer) French/Francais+ & ? ©

Menu
= Relevés provisoires

Les relevés provisoires ci-dessous seront complétés avant leur soumission & l'organisme de réglementation.

Pour créer un relevé, utilisez la fonction « Créer un relevé ».

Nom du relevé Numéro de référence Fin de la période | Date d'échéance

Etats financiers certifies OSFIe01019548 Prét a lenvoi 2019-03-30 2019-10-15

Figure 3.7-6 : Relevés provisoires

% €D
-t SAD el BANQUE DU CANADA Page 40

ﬁ NN Bank of canaca
Q&R
1=



% Systéeme de déclaration réglementaire

8. Cliquer sur le relevé que vous souhaitez mettre a jour et soumettre de nouveau.
9. Cliquer sur le titre du relevé pour ouvrir celui-ci.

10. Supprimer la piece jointe soumise précédemment en cliquant sur le « X » en regard du
titre, puis sur OK.

This site says...

Voulez-vous vraiment retirer ce fichier?

OK Cancel

Figure 3.7-7 : Relevés

11. Cliquer sur Parcourir pour récupérer et téléverser la piece jointe révisée.

7/ CDIC ﬁ
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John Doe, ABC Banque (Changer) French/Francais+ & ? ©

Form View

Etats financier annuels, rapport des vérificateurs et autres documents destinés aux
actionnaires BSIF-597

Mom de l'organization ABC Bank

Code de l'organization

Date de 'assemblée annuelle des actionnaires {ou la Date de la résclution ecrite
tenant lien d'assemblée annuelle)

[Sg

Utilisez le bouton Parcourir ci-dessous pour télécharger le fichier.

Parcourir

Téléchargement 1:

Parcourir

Teéléchargement 2:

Parcouri

Téléchargement 3:

Parcouri

)
=]
—
% il
— Q
N
L
™~

Téléchargement 4:

Sauver 'ebauche Walider et sauver

Retour

Figure 3.7-8 : Relevés

12. Cliquer sur Valider et sauver.

N eane oF canaoa
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John Doe, ABC Banque (Changer) French/Francais+ & 7?7 ©

Form View

Etats financier annuels, rapport des vérificateurs et autres documents destinés aux
actionnaires BSIF-597

Mom de l'organization ABC Bank

Code de 'organization FaQ

Date de I'assemblée annuelle des actionnaires (ou la Date de la résolution écrite o
tenant lien d'assemblée annuelle) |2018-12-12 IE*

Utilisez le bouton Parcourir ci-dessous pour télécharger le fichier.

Téléchargement 1:

Téléchargement 2:

Teléchargement 3:

Téléchargement 4:

Sauver 'ébauche Valider et sauver

Retour

Figure 3.7-9 : Relevés

N eane oF canaoa
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13. Vous pouvez maintenant soumettre le relevé de nouveau.

14. Suivre les instructions de la section 3.1, Remplir et soumettre un relevé d’entreprise —

Instructions générales.
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4.0 Instructions particuliéres

La présente section renferme des instructions détaillées sur ce qui suit :
1) Ajouter ou mettre a jour les coordonnées de I'organisation
2) Ajouter une personne ou une organisation dédiée au profil de I'organisation
3) Supprimer une personne ou une organisation dédiée du profil de I'organisation
4) Ajouter de multiples réles a une personne figurant déja dans le profil de I'organisation

5) Mettre a jour I'information relative a une personne ou a une organisation dédiée figurant
déja dans le profil de I'organisation

6) Apporter des changements liés au role de l'auditeur externe ou de I'actuaire externe
7) Modifier le relevé Renseignements concernant le Conseil d’administration

8) Modifier le véhicule de financement ou le dépositaire du régime de retraite

4.1 Ajouter ou mettre a jour les coordonnées de
I'organisation

Qu'il s'agisse d'ajouter ou de mettre a jour les coordonnées générales de votre organisation,
vous devez utiliser le relevé Coordonnées de I'organisation.

Les institutions financieres fédérales (sauf les succursales de sociétés d'assurances étrangeres et
les succursales de banques étrangeres), les régimes de retraite privés et les bureaux de
représentation étrangers sans exception doivent conserver en tout temps une adresse postale
d'affaires. Ces renseignements servent a mettre a jour le site Web externe du BSIF.

Les succursales de sociétés d'assurances étrangeres et les succursales de banques étrangeres
doivent conserver en tout temps une adresse postale de succursale. Ces renseignements servent

a mettre a jour le site Web externe du BSIF.

D’autres types d'adresses, comme celle du siege, peuvent étre fournies et tenues a jour dans le
profil de I'organisation, mais ce n'est pas obligatoire.

La rubrique « Emplacement des livres et dossiers (ARC) » est réservée aux régimes de retraite
privés.

Le BSIF exige que tous les champs soient remplis, et certains sont maintenant obligatoires.
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4.1.1 Ajouter les coordonnées de I'organisation

1. Pointer la souris sur Gestion des relevés.

2. Cliquer sur Créer un relevé.

PORTAIL

i
dekd BANQUE DU CANADA

cdic 6 sadc Q I Bank oF canaDA
BSIF

John Doe, ABCD Bank (Changer) French/Francais+ & ? ©
Menu
= Créer un relevé
Pour envaoyer un relevé d'entreprise, entrez un nom de relevé en frangais ou en anglais, puis copiez-le dans l'autre champ

obligatoire prévu & cette fin. Sélectionnez le relevé voulu & partir de la liste c-dessous. La date d'entrée en vigueur correspond

& la date la plus rapprochée a laguelle le changement qui figure dans le relevé peut entrer en vigueur.

MNom du relevé : Ajout d'adresse secondaire (English/Anglais) *
Ajout d'adresse secondaire (French/Frangais) *

Sélectionner un ensemble de O Avis d assernblée annuelle ou extraordinaire (565)
Coordonnées de I'organisation {657)

Déclaration des actionnaires BSIFG02

(O EFA, rapport des vérificateurs et documents destings aux
actionnaires BSIF597

O Instrument de Capitalisation v

formulaires :

Inscrire la date la plus rapprochée 8 [2019-09-30 % &
laguelle le changement qui figure
dans le relevé peut entrer en

e
vigueu

Créer

Figure 4.1-1 : Créer un relevé
3. Indiquer les noms francais et anglais du relevé (voir I'exemple ci-dessus).
4. Sélectionner Coordonnées de |'organisation.
5. Indiquer la date la plus rapprochée des changements.

6. Cliquer sur Créer.
Le relevé peut maintenant étre rempli; il se trouve dans la section Relevés provisoires du SDR.

7. Naviguer vers la rubrique Relevés provisoires et ouvrir le relevé que vous venez de créer.
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e bl BAMQUE DU CANADA

cdic®sadc l‘:? WY 5 oF canaoa PORTAIL

I —
John Doe, ABCD Bank (changer) French/Francais+ & ? ©

Menu
= Relevés provisoires

Sélectionnez une section. Vous pouvez remplir une section en partie et I'enregistrer comme version provisoire. Yous pouvez
également |'afficher en format PDF.

Une fois que toutes les sections auront été remplies et linformation validée, le relevé peut &tre envoyé & l'aide de la fonction «
Soumettre un relevé » du menu « Soumission ».

LEGENDE

o o F = ° 4 *

. L . R Aucune
Ensemble de ) Dossier Ajouter une Préta Version )
. Dossier Formulaire ) . ) donnée -
formulaires reproductible section l'enve provisoire .
Ocligatoire
Ajout d'adresse secondaire Etat : Aucune donnée
"-kL_’_] Coordonnées de l'organisation (657) )
RG Renssignements généraux Mogifier | Voir | =
?]_3 MCGO Modifier les coordonnées générales de @

l'organisation
?]_3 ACGO Ajouter les coordonnées générales de @

l'organisation

Figure 4.1-2 : Relevés provisoires

8. Cliquer sur Ajouter I'occurrence a droite, en regard de Ajouter les coordonnées
générales de ['organisation.

9. Une nouvelle feuille de travail s'ouvrira dans cette section du relevé.
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8 al  [—— PORTAIL
cdicOsade o, M e 5iRion
_____________________________________________________________________________________________________________|
John Doe, ABCD Bank (changer) French/Francais+ & ? G
Form View
Ajouter les coordonnées générales de I'organisation ACGO

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

Nom de I'organisation ~ ABCD Bank
Code de

I'organisation z
Coordonnées i
Adresse
Anglais Frangais
1re ligne d'adresse 1re ligne d'adresse
2e ligne d'adresse 2e ligne d'adresse
3e ligne d'adresse 3e ligne d'adresse
Ville Ville
Pays hd
Province e
Etat v

Code postal canadien ou américain

Adresse courriel
* Supprimer

Ajouter

Adresse courriel en cas d'urgence
Indicatif régional = Numéro de téléphone = Poste
Téléphone Supnes

Ajouter

Indicatif régional =~ Numéro de télécopieur
Télécopieur Supprimer
Ajouter

Figure 4.1-3 : Ajouter les coordonnées générales de I'organisation

Dans le champ Type de personne-ressource, sélectionner le type de personne-ressource a
ajouter.

Indiquer I'adresse postale compléte. Il faut préciser la province si le pays choisi est
« Canada », et I'Etat si le pays choisi est « Etats-Unis ».

Indiquer I'adresse postale générale de I'organisation.
Indiquer une adresse courriel en cas d'urgence, le cas échéant.

Indiquer un numéro de téléphone et un numéro de télécopieur généraux pour
I'organisation.

Cliquer sur Valider et sauver.

Le relevé est maintenant prét a I'envoi.
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17. Suivre les instructions de la section 3.1, Remplir et soumettre un relevé d'entreprise —
Instructions générales.

4.1.2 Mettre a jour les coordonnées de I'organisation

Pour mettre a jour les coordonnées de |'organisation, tous les renseignements pertinents
doivent étre fournis puisque ce relevé remplacera toute I'information contenue dans le profil de
I'organisation.

1. Pointer la souris sur Gestion des relevés.

2. Cliquer sur Créer un relevé.

Cd|c650dc g ‘!_ILI‘ BANK OF CAMADA PORTAIL

BANQUE DU CANADA

John Doe , ABCD Bank (changer) French/Francais+ & ? &

v
C

Créer un relevé

Pour envoyer un relevé d'entreprise, entrez un nom de relevé en francais ou en anglais, puis copiez-le dans autre champ
obligatoire prévu & cette fin. Sélectionnez le relevé voulu & partir de la liste ci-dessous. La date d'entrée en vigueur correspond
& la date la plus rapprochée a laguelle le changement qui figure dans le relevé peut entrer en vigueur.
Nom du relevé Modifier I'adresse generale (English/Anglais) *

Modifier I'adresse generale (French/Frangais) *
Selectionner un ensemple de O Avis d assemblee annuelle ou extracrdinaire (365) )
formulaires @ Coordonnees de l'organisation (657)

O Declaration des actionnaires BSIF602

O EFa, rappart des verificateurs et documents destings aux

actionnaires BSIF397

O Instrument de Capitalisation w

Inscrire la date la plus rapprochée & [2019-10-01 % B
laguelle le changement qui figure
dans |e relevé peut entrer en

vigueur :

Figure 4.1-4 : Créer un relevé
3. Indiquer les noms francais et anglais du relevé (voir I'exemple ci-dessus).
4. Sélectionner Coordonnées de ['organisation.
5. Indiquer la date la plus rapprochée des changements.

6. Cliquer sur Créer.
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Le relevé peut maintenant étre rempli; il se trouve dans la section Relevés provisoires du SDR.

7. Naviguer vers la rubrique Relevés provisoires et ouvrir le relevé que vous venez de créer.

Cdlcasodc A M| eank oF canapa PORTAIL

| g’_l dellb BANQUE DU CANADA

John Doe , ABCD Bank (changer) French/Francais+ & ? &

Menu
= Relevés provisoires

Sélectionnez une section. Vous pouvez remplir une section en partie et I'enregjstrer comme version provisoire. Vous pouvez
également |'afficher en format PDF.

Une fois que toutes les sections auront &té remplies et l'information validée, le relevé peut &tre envoyé & |'aside de la fonction «
Soumettre un relevé » du menu « Soumission ».

LEGENDE

i o iEY ) ) ® d .

. . o Aucune
Ensemble de Dossier . Ajouter une Préta Version .
- ) Dossier . Formulaire ~ . . . donnge -
ormulaires reproductible section envoi provisoire -
Obligatoire

Modifier |'adresse générale Etat : Aucune donnée
L) Coordonnées de l'organisation (657) xd
D RG Renseignements généraux Modifier | Voir | ¥
. L
]4;; MCGO Modifier les coordonnées générales de [4

I'organisation
’ ) ) y
Jng ACGO Ajouter les coordonnées générales de |:.§

l'organisation

Figure 4.1-5 : Relevés provisoires

8. Cliquer sur Ajouter I'occurrence a droite, en regard de Ajouter les coordonnées
générales de l'organisation.

9. Une nouvelle feuille de travail s'ouvrira dans cette section du relevé.

ANK OF CANADA
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6 P PORTAIL
cdicBsade T lnmlyegroner,,
|
John Doe, ABCD Bank (changer) French/Francais+ & ? &
= Form View
Ajouter les coordonnées générales de I'organisation ACGO

Nom de l'organisation  ABCD Bank
Code de

I'organisation z
Coordonnées did
Adresse
Anglais Frangais
1re ligne d'adresse 1re ligne d'adresse
2e ligne d'adresse 2e ligne d'adresse
3e ligne d'adresse 3e ligne d'adresse
Ville Ville:
Pays d
Province
Etat

Caode postal canadien ou américain

Adresse courriel ,
[ Supprimes

Ajuer
Adresse courriel en cas d'urgence

Indicatif régional  Muméro de téléphone | Poste
Télgphone Supprimer

Ajouies

Indicafif régional | Muméro de télécopieur
Télécopieur Supprimer

Hjouies

Autre personne-ressource (anglais)

Autre personne-ressource (francais)

| Swuver lshauche | Valider et sauver

Figure 4.1-6 : Modifier les coordonnées générales de I'organisation

10. Dans le champ Type de personne-ressource, sélectionner le type de personne-ressource a
mettre a jour (voir 'exemple ci-dessus).

11. Dans la partie de gauche, cocher uniquement les éléments d'information a mettre a jour.
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a. Pour signaler un changement d’'adresse, il faut indiquer I'adresse postale
complete (le systeme ne récupérera pas l'information dans votre profil).

b. Pour modifier une adresse courriel ou un numéro de téléphone ou de
télécopieur, cocher les cases appropriées et fournir tous les renseignements
nécessaires.

c. Sivotre profil renferme déja une adresse courriel ou un numéro de téléphone ou
de télécopieur et que vous voulez ajouter une autre adresse courriel ou un autre
numeéro de téléphone ou de télécopieur, vous devez saisir a nouveau
I'information contenue dans votre profil, puis indiquer les renseignements
supplémentaires en cliquant sur Ajouter.

12. Les coordonnées supplémentaires s'ajouteront a tout autre renseignement général qui
n'a pas été fourni ci-dessus.

13. Cliquer sur Valider et conserver.
14. Le relevé est maintenant prét a |I'envoi.

15. Suivre les instructions de la section 3.1, Remplir et soumettre un relevé d'entreprise —
Instructions générales.

4.1.3 Mettre a jour I'information contenue sous Renseignements
généraux

C'est dans la rubrique Renseignements généraux que figurent votre préférence linguistique et le
lien du site Web de votre organisation, et que ces renseignements peuvent étre modifiés.

Par défaut, la langue est I'anglais. Pour passer au francais, cocher la case appropriée dans la
partie gauche de la fenétre. Une fois cette information mise a jour, cliquer sur Valider et
conserver.

Vous pouvez aussi tenir a jour le lien pointant vers le site Web de I'organisation, mais ce n’est
pas obligatoire.

4.1.4 Répondre aux questions sous Renseignements généraux sur U'IFF

La section Renseignements généraux sur U'IFF ne s'applique pas aux régimes de retraite privés.
Pour toutes les institutions financieres fédérales, répondre aux questions pertinentes.

Par défaut, toutes les réponses aux questions sont nulles. Voici comment répondre aux
questions.

1. Cliquer sur Modifier du c6té droit en regard de Renseignements généraux sur UIFF.
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2. Une nouvelle feuille de travail s'ouvrira dans cette section du relevé.
ohn Doe, ABC Banque (Changer) French/Francais+ & ? &

leleveés provisoires

Sélectionnez une section. Vous pouvez remplir une section en partie et I'enregistrer comme version provisoire. Vous pouvez
également I'afficher en format PDF.

Une fois que toutes les sections auront été remplies et linformation validée, le relevé peut &tre envoyé & l'aide de la fonction «
Soumettre un relevé » du menu « Soumission ».

LEGENDE

o | e = E! @ 7 *

) . L A Aucune
Ensemble de ) Dossier . Ajouter une Préta Version X
: Dossier ! Formulaire ) , : o donnée -
formulaires reproductible section l'envol provisoire . .
Obligatoire
Adresse secondaire Etat: Aucune donnée
‘-kj:] Coordonnées de 'organisation (657) e
a RG Renseignements genéraux Mogifier | Voir | )
",13 MCGO Modifier les coordonnées générales de Eﬁ

l'organisation
",]'EQ ACGO Ajouter les coordonnees genérales de @-
l'organisation

@ RGIEF Renseignements généraux sur I'lFF Modifier | Voir | 3

Figure 4.1-7 : Relevés provisoires

3. Pour répondre « Non » a l'une de ces questions, cocher la case a gauche de la question
et laisser vierge celle qui figure a droite de la question (voir 'exemple ci-apres).
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John Doe, ABC Banque (changer) French/Francais+ & 7?7 &

Form View

Renseignements généraux sur I'lFF RGIFF
Nom de I'organisation ~ ABC Banque

Code de
I'organisation

Fin d'exercice fiscal 2013-10-31

FQ

Veuillez cocher la case qui correspond aux champs que vous voudriez mettre a jour :

Ne s'applique qu'aux institutions financiéres canadiennes :

Si toutes les actions avec droit de vote de l'institution financiére (a 'exception des actions admissibles

des administrateurs, le cas échéant) appartiennent véritablement & une institution financiére canadienne
constituée ou créée sous le régime d'une loi fédérale, inscrire un « x » ici (ne s'applique pas aux
sociétés de portefeuille). O
O Si l'institution financiére est une filiale d'une bangue étrangére, d'une société d'assurances étrangére ou
d'une société de portefeuille étrangére admissible, inscrire un « x » ici. O

Figure 4.1-8 : Renseignements généraux sur I'IFF

4. Pour répondre « Oui » a I'une de ces questions, cocher la case a gauche de la question
de méme que celle qui figure a droite (voir I'exemple ci-apres).

John Doe, ABC Banque (Changer) French/Francais+ & ? ©

Form View

Renseignements généraux sur I'lFF RGIFF
Nom de l'organisation ~ ABC Banque

Code de
I'organisation

Fin d'exercice fiscal 2013-10-31

FQ

Veuillez cocher la case qui correspond aux champs que vous voudrisz mettre a jour :

Ne s'applique qu'aux institutions financiéres canadiennes :

Si toutes les actions avec droit de vote de linstitution financiére (a I'exception des actions admissibles

des administrateurs, le cas échéant) appartiennent véritablement & une institution financiére canadienne
constituée ou créée sous le régime d'une loi fédérale, inscrire un « x » ici (ne s'applique pas aux
sociétés de portefeuille).
0 Si linstitution financiére est une filiale d'une banque étrangére, d'une société d'assurances étrangére ou

d'une société de portefeuille étrangére admissible, inscrire un « x » ici.

Figure 4.1-9 : Renseignements généraux sur I'IFF

5. Le fait de répondre « Oui » aux deux questions suivantes donnera acces a une question
subsidiaire a laquelle il faut également répondre (voir I'exemple ci-apres).
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S'applique a toutes les institutions financiéres fédérales (a I'exclusion des BRBE) :

La société mére ultime de I'FF et toutes ses sociétés affiliees comptent-elles moins de 150 employés a
I'échelle mondiale ou, si elle n'a pas de société mére, I'IFF compte-t-elle moins de 150 employés1 a

l'échelle mondiale?

Si oui, indiguer le nombre d'employés a la fin de I'exercice financier 00|
Les revenus bruts annuels a 'échelle mondiale de la société mére ultime de I'lFF (y compris ceux de

| toutes ses sociétés affiliées) ou ceux de I'lFF seule en l'absence de société mére se chiffrent-ils entre
30 000 % et 7 500 000 §? O

O Si oui, indiguer les revenus bruts annuels au

Figure 4.1-10 : Renseignements généraux sur I'IFF
6. Apres avoir répondu aux questions pertinentes, cliquer sur Valider et sauver.

7. Le relevé est maintenant prét a I'envoi. Suivre les instructions de la section 3.1, Remplir et
soumettre un relevé d'entreprise — Instructions générales.
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4.2 Ajouter une personne ou une organisation dédiée au
profil de I'organisation

Pour ajouter une personne ou une organisation dédiée au profil de I'organisation, il faut utiliser
le relevé Renseignements requis — réles et coordonnées.

L'adresse postale d'affaires de chaque personne ou organisation dédiée doit étre tenue a jour.

Le nom complet et le titre de civilité des personnes qui se joignent a I'organisation doivent étre
versés au profil de I'organisation.

Rappel

Lorsque vous ajoutez une personne ou une organisation dédiée au profil de
I'organisation, assurez-vous de supprimer la personne ou |'organisation dédiée
sortante du profil de I'organisation en suivant les instructions de la section 4.3,
Supprimer une personne ou une organisation dédiée du profil de l'organisation.

4.2.1 Ajouter une personne au profil de I'organisation

1. Pointer la souris sur Gestion des relevés.

2. Cliquer sur Créer un releveé.
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cdcdsade LT Imlooroen,, PORTAIL
|
John Doe , ABCD Bank (changer) French/Francais+ & ? &

3

Creer un releve

reprise, entrez un nom de releve en :'3”;3 50U en EI'IEIEI-E puis copiez-le dans Faut narmp

Pour envoyer un releveé dent utre c
ectionnez le releve voulu a partir de |z liste ci-dessous. La date d'entrée en vigueur correspond

cbligatoire prevu a cette fi
a la date |a plus rapprochée & laguelle le changement qui figure dans |e releve peut entrer en vigueur.

-

Nom du releve : Wouveau Chef des finances (English/Anglais) *

Nouveau chef des finances (French/Francais) *
Sélectionner un ensemole de O osFez8 Py
formulaires - O osFig2g

O Releve oe fin oexercice finander (596)

O Releve relatif aux reglements aoministratifs (359)

(O Renseignements concernant le Consell @'agministration (636}
(® Renselgnements requis - rales et coordonnees (558)

nscrire |a aste la plus rapprocnée & (2010-00-30 | f2] *
aquelle le cnangement qui figure
gans le relevé peut entrer en

vigueur

Creer

Figure 4.2-1 : Créer un relevé
3. Indiquer les noms francais et anglais du relevé (voir I'exemple ci-dessus).
4. Sélectionner Renseignements requis — réles et coordonnées.
5. Indiquer la date la plus rapprochée des changements.

6. Cliquer sur Créer.

Le relevé peut maintenant étre rempli; il se trouve dans la section Relevés provisoires du
SDR.

7. Naviguer vers la rubrique Relevés provisoires et ouvrir le relevé que vous venez de créer.
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cdic&sadc g | [———— PORTAIL
|

QbR e BAMOUE DU CANADA
BSF

John Doe , ABCD Bank (changer) French/Francais+ & ? ©
Menu
= Relevés provisoires

Selectionnez une section. Vious pouvez remplir une section en partie et 'enregistrer comme wersion provisoire. Vious pouvez
également I'sfficner en format PDF.

Une fois que toutes les sections auront &té remplies et linformation validée, le releve peut &tre envoyé a l'aide de la fonction «
SoUMELLre un releve » du MEenu « Soumission ».

LEGENDE

= i P =) 1 ° 4 *

- ) . R R Aucune
Cl . S5 - u rrela WErsign .
nsemble de . Dossier Ajouter une reta ersion
. Dassier Formulaire ) , ; ; donnée -
formulaires reproductible saction I'erwvoi provisoire ) .
Ooligatoire

Etat - Aucune oonnés

Maouveau Cnef des finances

i ' Renseignements requis - réles et coordonnées (658) ¥
'.J_;q_,l ARRCI Ajouter une nouvelle fonction et ces :;.
Coordonnées exigees
J.1_,| MCFE Medifier une fonction ou les coordonnées :;.
actuelles

Figure 4.2-2 : Relevés provisoires

8. Cliquer sur Ajouter I'occurrence a droite, en regard de Ajouter une nouvelle fonction et
ces coordonnées exigées.

9. Une nouvelle feuille de travail s'ouvre dans cette section du relevé.
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cdic &sadc 9 m:m‘omm PORTAIL

ANQUE DU CANADA

John Doe , ABCD Bank (changer) French/Francais+ & ? &
= Form View
Ajouter les coordonnées et les fonctions exigées (658) ACFE

Nom de l'organisation  ABCD Bank

Code de

Forganisation z

Les renseignements 3 fournir ur le profil de l'entreprise sont exigés aw: termes d'un ou plusieurs des articles suivanis : les arficles 628, 632, 950 et

951 de la Loi sur les banques, les articles 495 et 499 de |a Loi sur les sociétés de fiducie et de prét, les arficles 549, 664, 663, 993 et 994 de la Loi sur
les sociétés d'assurances ou les articles 431, 432 de |a Loi sur les associztions coopératives de crédit.

Les renseignements sur le consell d'adminisiration, les adminisirateurs du méme groupe ou non, les comités du conseil d’administration ainsi que les
noms ef adresse du cabinet d'audit de Finstitution ﬁnanclere fournis dans les relevés Renseignements concernant le conseil d'adminisiration et
Renseignements requis — rdles ef coordonnées sont versés dans un registre public que le Bureau du surintendant des institufions financiéres doit
conserver awx fermes de Ia loi. Ces renseignements pewvent donc étre communiqués au public en vertu de 1a Loi sur 1a protection des
renseignements personneis.

Tout autre renseignement (par exemple, I'adresse rézidentielle des administrateurs, le statut d'une personne affiliée, le nom de Fassocié d audit
dészigné, les nominations 3 des postes fonctionnels) est protégé et réputé &tre de nature perzonnalle.

Les renseignements personnels que vous fournissez au BSIF sont versés dans le Fichier de renseignements personnels (auprés du Secrétariat du
Conseil du Trésor). En vertu de la Loi sur la proteciion des renseignements personnels et de la Loi sur I'accés & linformation, les pariiculiers se voient
garantir la protection et I'accessibilité de leurs renseignements personnels. Pour obtenir de plus amples renseignements sur le Fichier de
renseignements personneis, vous pouvez consulter le site Web d'Info Source (hifp/finfosource gc.ca) ou communiguer avec le cenire d’appels du
ESIF. Info source peut &fre consuliée dans toutes les bibliothéques publiques au Canada.

Type d'entité [

Nom de la personne dédiée

Appel -
Prénom
Second prénom

Mam de famille

Organisafion de |a personne

Organisation dédiée
Les nouvelles organizations dédiées dont le nom n'apparait pas doivent d'abord étre zjoutées au profil.
Mom de Femployeur (anglais)

Mom de Femployeur (francais)
Figure 4.2-3 : Ajouter les coordonnées et les fonctions exigées

10. Sous Type d'entité, choisir « Individu » (voir I'exemple ci-dessus).

11. Inscrire les renseignements appropriés sous Nom de la personne dédiée (a noter que la
rubrique Organisation dédiée demeurera vierge).

12. Sous Réles, cliquer sur Ajouter pour agrandir la fenétre (voir ci-dessous).

Réles

Aouter

Figure 4.2-4 : Ajouter les coordonnées et les fonctions exigées
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Réles

Supprirmer

Fonction de la personne dédiée

Fonction Coordonnées de la persenna-ressource ~ =
Titre (anglais) Vice-président exécutif
Titre (francais)

Piéce jointe — Déclaration sous serment

Foncticn de I'erganisation dédiée

Fonction Mon applicable - |+
Date d'entrée en vigueur — rile 2019-08-30 Ii“
Date d'expiration — réle =

Ajouter

Figure 4.2-5 : Ajouter les coordonnées et les fonctions exigées

13. Sous Fonction de la personne dédiée, sélectionner la fonction appropriée de cette
personne (voir ci-dessus).

14. Indiquer le titre de I'intéressé uniquement s'il differe de sa fonction.

15. Sous Fonction de l'organisation dédiée, ce champ continuera d'indiquer « Non
applicable ».

16. Indiquer la date de prise d'effet de la fonction.

Note :

La rubrique Piece jointe — Déclaration sous serment ne s'applique qu’a I'agent
principal et au dirigeant principal. C'est ici qu'il faut télécharger le relevé BSIF-25
ou BSIF-512 lorsque des changements sont apportés a ces roles.

17. Sous Coordonnées, cliquer sur Ajouter pour agrandir la fenétre (voir ci-dessous).

Coordennées

Ajouter

Figure 4.2-6 : Ajouter les coordonnées et les fonctions exigées
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Coordonnées

Coordonnées | Supprimer
Méme adresse que celle de Forganisation: ABCD
Bank o

Méme adresse que celle de les coordonnées de =

I'organisation
Adresse
Anglais Frangais
i g 1re ligne

1re ligne d'adresse e

2e ligne d'adresse 2e ligne
d'adresse

3e ligne d'adresse 3e ligne
d'adresse

Ville Ville

Pays -

Province
Etat
Code postal canadien ou

americain

Adresse courriel
LJ Supprimer

Ajculer

LEEphone Indicatif régional = Muméro de téléphone | Poste

Supprimer

Figure 4.2-7 : Ajouter les coordonnées et les fonctions exigées

18. Sous Type de personne-ressource, sélectionner « Adresse postale de I'entreprise ».

Nota:

Dans le cas d'un individu, le type de personne-ressource doit toujours étre

« Adresse postale de |'entreprise ».

Si I'adresse postale au travail d'un individu est la méme que celle de
I'organisation, il suffit de cocher cette case et de sélectionner le type général de
personne-ressource qui convient dans le profil de I'organisation.

19. Indiquer I'adresse courriel au travail, le numéro de téléphone et le numéro de télécopieur
de l'intéressé.

20. Cliquer sur Valider et sauver.
21. Le relevé est maintenant prét a I'envoi.

22. Suivre les instructions de la section 3.1, Remplir et soumettre un relevé d'entreprise —
Instructions générales.
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4.2.2 Ajouter une organisation dédiée au profil de I'organisation

1. Pointer la souris sur Gestion des relevés.

2. Cliquer sur Créer un relevé.

cdic §sadc ﬁ WY 50 r canaon PORTAIL

el BAMQUE DU CANADA

John Doe , ABCD Bank (changer)

French/Francais+ & ? &

er Un ensemeoie de

Mouvelle firme d'audit (English/Anglais) *

Nouvelle firme d'audit (French/Frangais) *

O osFig28 Al
O osFigzg

(O Releve oe fin orexercice finander (596)
O Releve relatif aux reglements aoministratifs (393)

2019-09-30 E -

Figure 4.2-8 : Créer un relevé

3. Indiquer les noms frangais et anglais du relevé (voir I'exemple ci-dessus).

4. Sélectionner Renseignements requis — réles et coordonnées.

5. Indiquer la date la plus rapprochée des changements.

6. Cliquer sur Créer.

Le relevé peut maintenant étre rempli; il se trouve dans la section Relevés provisoires du SDR.

7. Naviguer vers la rubrique Relevés provisoires et ouvrir le relevé que vous venez de créer.
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cdic &sadc g | [——— PORTAIL

|om ekl BAMDUE DU CAMADA
BSF

John Doe, ABCD Bank (changer) French/Francais+ & ? &
Menu
= Relevés provisoires
Sélectionnez une section. Vous pouvez remplir une section en partie et 'enregjstrer comme version provisoire. Vious pouvez
également I'afficher en format PDF.
Une fois que toutes les sections auront été remplies et linformation valioée, le releve peut &tre envoyé & l'aide ae la fonction «
Soumettre un releve » du menu « Soumission ».

LEGENDE

I © le = 1 @ s *

- . . R B Aucune
Ensemble ae - Dossier - Ajouter une Prét a Version )
. Dossier Formulaire ) . . ; donnge -
formulaires reproguctible section l'ervoi prowisoire ) )
Qoligatoire

Etat : Aucune donnge

Nouvelle firme d'audit

i ' Renseignements requis - roles et coordennées (658) X
[‘1_,' ARRCI Ajouter une nouvelle fonction et ces :;.
coordonneées exigees
]_é,' MCFE Medifier une fonction ou les coordonnées :;'.
actuelles

Figure 4.2-9 : Relevés provisoires

8. Cliquer sur Ajouter I'occurrence a droite, en regard de Ajouter une nouvelle fonction et
ces coordonnées exigées.

9. Une nouvelle feuille de travail s'ouvre dans cette section du relevé.
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cdicBsade 7wl g, PORTAIL
|

John Doe , ABCD Bank (changer)

French/Francais+ & ? &

= Form View

Ajouter les coordonnées et les fonctions exigées (658) ACFE
Mom de l'organisation ABECD Bank

Code de

Forganisation =

Les renseignemeants & fournir zur le profil de Ientreprise sont exigés aux termes d'un ou plusieurs des articles suivants - les arficles 628, 632, 950 et
951 de la Loi sur les banques, les aricles 495 et 499 de |a Loi sur les sociétés de fiducie et de prét, les arlicles 549, 664. 668, 993 et 994 de la Loi sur
les sociétés d'assurances ou les articles 431, 432 de la Loi sur les associations coopératives de crédit.

Les renseignements sur le conseil d’adminisiration, les adminisirateurs du méme groupe ou non, les comités du conseil d administration ainsi que les
noms et adresse du cabinet d'audit de Finstitution financiére fournis dans les relevés Renseignements concemant le conseil d administration et
Renseignements requis — rdles ef coordennées sont verzés dans un registre public que le Bureau du surintendant des institutions financiéres doit
conserver aux termes de Ia loi. Ces renseignements peuvent donc &tre communiqués au public en vertu de la Loi sur la protection des
renseignements personnels.

Tout auire renseignement (par exemple, I'adresse résidentie!le_des administrateurs, le statut d'une personne affiliée, le nom de I'associé d'audit
désigné, les nominations a des postes fonclionnels) est protégé et réputé éfre de nature personnelle.

Les renseignements perzonnels que vous fourniszez au BSIF zont verzés dans le Fichier de renseignements personnels (auprés du Secrétariat du
Conseil du Trézer). En vertu de 1a Loi sur la protection des renseignements personnelz et de la Loi sur 'accés 3 linformation, les particuliers ze voient
garantir la protecfion et l'accessibilité de leurs renseignements personnels. Pour obtenir de plus amples renseignements sur le Fichier de
renseignements personnels, vous pouvez consulter le site Web d'Info Source (hitpdinfosource go_ca) ow communiguer avec le cenfre dappels du
BSIF. Info source peut &fre consultée dans foutes les bibliothéques publiques au Canada.

Type d'entité Organisation w|#

Nom de la perzonne dédiée

Appel v
Prénom
Second prénom

MNom de famille

Crganisation de la personne

Organigation dédiée
Les nouvelles organisations dédiées dont le nom n'apparait pas doivent d'abord étre ajoutées au profil
Mom de Femployeur {anglais)

Mom de Femployeur (frangais) Exemplaire du cabinet de vérification comptable
Figure 4.2-10 : Ajouter les coordonnées et les fonctions exigées

10. Sous Type d'entité, sélectionner « Organisation » (voir I'exemple ci-dessus).

11. Sous Organisation dédiée, saisir I'information appropriée dans la langue de votre choix
(NOTA : la section Nom de la personne dédiée restera vierge).

12. Sous Réles, cliquer sur Ajouter pour agrandir la fenétre (voir ci-dessous).

Riles

Aouter

Figure 4.2-11 : Ajouter les coordonnées et les fonctions exigées
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Réles

c SRS Supprimer
Fonction de la personne dédiée

Fonction Non applicable ol
Titre (anglais)
Titre {francais)

Piéce jointe — Déclaration sous serment

Farcourir....

Fonction de l'organisation dédiée

Cabinet de vérification comptable ~ *

Fonction
Date d'entrée en vigueur — réle 2019-10-30)8 %k
Date d'expiration — rdle %

Figure 4.2-12 : Ajouter les coordonnées et les fonctions exigées

13. Sous Fonction de l'organisation dédiée, choisir le role approprié de I'organisation (voir
ci-dessus).

14. Sous Fonction de la personne dédiée, ce champ continuera d’'indiquer « Non applicable ».
15. Indiquer la date d’entrée en vigueur du role.
16. Sous Coordonnées, cliquer sur Ajouter pour agrandir la fenétre (voir ci-dessous).

Coordonnées

Ajouter

Figure 4.2-13 : Ajouter les coordonnées et les fonctions exigées

7/ CDIC ﬁ
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Coordonnées

Coordonnées | Supprimer

Méme adresse que celle de Forganisation: ABCD 0

Bank

Méme adresse que celle de les coordonnées de =

F'organisation

Adresse

Anglais Frangais

1re ligne d adresse ;:':J:gl;;e

2e ligne d'adresse 2e ligne
d'adresse

3e ligne d'adresse 3e ligne
d'adresse

Wille: Ville

Pays =

Province
Etat
Code postal canadien ou

ameéricain

Adresse courriel
*® Supgprimer

Ajouter

[Lelephone Indicatif regional Muméro de téléphone = Poste

Supprimes

Figure 4.2-14 : Ajouter les coordonnées et les fonctions exigées

17. Sous Type de personne-ressource, sélectionner « Adresse postale de I'entreprise ».

Nota:

« Adresse postale de I'entreprise ».

Le type de personne-ressource d'une organisation dédiée doit toujours indiquer

18. Indiquer I'adresse courriel générale, le numéro de téléphone et le numéro de télécopieur
de l'organisation. (A défaut d’'une adresse courriel générale, indiquer celle de la personne

dédiée a cette organisation.)
19. Cliquer sur Valider et sauver.

20. Le relevé est maintenant prét a I'envoi.

21. Suivre les instructions de la section 3.1, Remplir et soumettre un relevé d'entreprise —

Instructions générales.
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4.3 Supprimer une personne ou une organisation dédiée du
profil de I'organisation

Pour supprimer une personne ou une organisation dédiée au profil de I'organisation, il faut
utiliser le relevé Renseignements requis — roles et coordonnées. Voici la marche a suivre.

1. Pointer la souris sur Gestion des relevés.

2. Cliquer sur Créer un relevé.

cdic8sadc ﬁ [ oo o canscn PORTAIL

BAMDQUE DU CAMNADA

John Doe , ABCD Bank (changer) French/Francais+ & ? &

Nom du releve : Depart de john Smith {English/Anglais) *
Depart de john smith (French/Frangais) *
In ensemile de O 05FIg28 w

Cimerasg
‘S OSFI929

O Releve oe fin a'exercice financer (596)
O Relevs relatf aux rege £s

O Renseigne
® Renzeigne

z019-00-30 | [5]*

nant le Consell d"administration [E5E)

5 - rales et coordonnees (655)

Figure 4.3-1 : Créer un relevé
3. Indiquer les noms frangais et anglais du relevé (voir I'exemple ci-dessus).
4. Sélectionner Renseignements requis — réles et coordonnées.
5. Indiquer la date la plus rapprochée des changements.
6. Cliquer sur Créer.
Le relevé peut maintenant étre rempli; il se trouve dans la section Relevés provisoires du SDR.
7. Naviguer vers la rubrique Relevés provisoires et ouvrir le relevé que vous venez de créer.
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CdIC SSCIdC 6 mumorunmn

| QgFl ek BANDUE DU CANADA
BSF

QA - PORTAIL

John Doe , ABCD Bank (changer)

= Relevés provisaires

Selectionnez une section. Yous pouvez remplir une section en partie et 'enregistrer COMME VErsion provi

également I'afficher en format PDE.

Une fois que toutes les seations auront été remplies et l'information valigge, le relevé peut &tre envoys &
Soumnettre un releveé » du Menu « SouUMmission ».

LEGEMDE

1 @ 72

Version
provisoire

i ™ i F

Dassier
reproductiole

Préta

Ajouter une
section

Ensemble de
formulaires

Dossier Formulaire : )
I'ervoi

Depart de Jonn Smith

French/Francais+ &

50ire. Vous pouvez

'aice oe la fonction «

-

Aucune
donnée -
Quoligatoire

Etat : Aucune donnee

l| I Renseignements requis - roles et coordennges (658}
l-‘.’l ARRCI Ajouter une nouvelle fonction et ces
COOroonnées exigees
]_.1_,' MCFE Modifier une fonction ou les coordonnées

actuelles

Figure 4.3-2 : Relevés provisoires

? G

8. Cliquer sur Ajouter I'occurrence a droite, au regard de Ajouter une nouvelle fonction et

ces coordonnées exigées.

9. Une nouvelle feuille de travail s'ouvre dans cette section du relevé.

BANK OF CANADA
BANGQUE DU CANADA
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MNOUE DU CANADA

Cdlcasﬂdc Q @;:morcmma QA R P O RTA' |_

John Doe , ABCD Bank (changer) French/Francais+ & ? &
= Form View
Ajouter les coordonnées et les fonctions exigées (658) ACFE

Nom de I'organisation  ABCD Bank

Code de

I'organisation =

Les renseignements & foumir sur le profil de Fentreprise sont exigés awx fermes d’un ou plusieurs des articles suivanis - les arlicles 628, 632, 950 et
951 de |a Loi sur les bangques, les articles 495 et 499 de |a Loi sur les sociétés de fiducie ef de prét, les aricles 549, 684, 663, 993 et 994 de |a Loi sur
les socigtés d'assurances ou les arficles 431, 432 de la Loi sur les associations coopératives de crédit.

Les renzeignements sur le conzell d'adminizstration, les administrateurs du méme groupe ou non, les comités du conseil d administration aingi que les
noms et adresse du cabinet d'audit de Finstitution financiére fournis dans les relevés Renseignements concemant le conseil d adminisiration et
Renseignements requis — riles ef coordonnées sont versés dans un regisire public que le Bureau du surintendant des institufions financiéres doit
conzerver aux termes de 13 loi. Ces renseignements peuvent donc étre communiqués au public en vertu de 1a Loi sur la protection des
renseignements perscnnels.

Tout autre renssignement (par exemple, Madresse résidentie!le des administrateurs, le statut d'une personne affiliée, le nom de I'associé d' audit
désigng, les nominations a des postes fonctionnels) est protégé et réputé étre de nature personnelle.

Les renzeignements personnels que vous fournissez au BSIF zont verzés dans le Fichier de renseignements personnels (auprés du Secrétariat du
Conseil du Trésor). En vertu de la Loi sur la protection des renseignements personnels et de la Loi sur 'accés a linformafion, les parficuliers se voient
garantir Ia protection et I’ ibilité de leurs renseignements personnels. Pour obtenir de plus amples renseignements sur le Fichier de
renseignements personnels, vous pouvez consulter l2 site Web d'Info Source (hifplinfosource ge.ca) ou communiquer avec le cenfre d'appels du
ESIF. Info source peut &tre consultée dans toutes les bibliothéques publiques au Canada.

Type d'entité Individu |

Nom de |a personne dédiée

Appel Monsieur el
Prénom John *
Second prénom

Mom de famille Smith +*

Organisation de a personne

Organigation dédiée

Les nouvelles organizations dédiées dont le nom n'apparait paz doivent d'abord étre ajoutées au profil
Mom de Femployeur (anglais)

Mom de l'employeur (francais)

Figure 4.3-3 : Modifier une fonction ou les coordonnées actuelles

10. Pour le champ « Choisir la catégorie d’entité que vous voulez mettre a jour »,
sélectionner « Individu » (voir I'exemple ci-dessus).

11. Pour le champ « Choisir I'apparenté que vous voulez mettre a jour », sélectionner le nom
de la personne a supprimer dans le menu déroulant.

Nota:

La marche a suivre pour modifier une organisation dediée est la méme. Il suffit de
sélectionner « Organisation » pour le champ « Choisir la catégorie d'entité que
vous voulez mettre a jour », puis de sélectionner le nom de 'organisation dédiée
dans le menu déroulant.
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Modifier une fonction ou les coordonnées actuelles (658) MCFE

Nom de l'organisation  Votre société

Code de

s o ABCD
I'organisation

Les renseignements a fournir sur le profil de 'entreprise sont exiges aux termes d'un ou plusieurs des articles suivants - les articles 628, 632, 950 et 951
de la Loi surles banques, les articles 495 et 499 de la Loi sur les sociétés de fiducie et de prét, les articles 549, 664, 668, 993 et 994 de la Loi sur les
sociétés d'assurances ou les articles 431, 432 de la Loi sur les associations coopératives de crédit.

Les renseignements sur le conseil d'administration, les administrateurs du méme groupe ou non, les comités du conseil d'administration ainsi que les
noms et adresse du cabinet d'audit de l'institution financiére fournis dans les relevés Renseignements concernant le conseil d'administration et
Renseignements requis — rles et coordonnées sont versés dans un registre public que le Bureau du surintendant des institutions financiéres doit
conserver aux termes de |a loi. Ces renseignements peuvent donc étre communigués au public en vertu de |a Loi sur la protection des renseignements
personnels.

Tout autre renseignement (par exemple, 'adresse résidentielle des administrateurs, le statut d'une personne affiliée, le nom de I'associé d'audit désigné,
les nominations a des postes fonctionnels) est protégé et réputé &tre de nature personnelle.

Les renseignements personnels que vous fournissez au BSIF sont versés dans le Fichier de renseignements personnels (auprés du Secrétariat du
Conseil du Trésor). En vertu de la Loi sur la protection des renseignements personnels et de la Loi sur I'accés & l'information, les particuliers se voient
garantir la protection et I'accessibilité de leurs renseignements personnels. Pour obtenir de plus amples renseignements sur le Fichier de
renseignements personnels, vous pouvez consulter le site Web d'Info Source (http//infosource.gc.ca) ou communiguer avec le centre d'appels du BSIF.
Info source peut &tre consultée dans toutes les bibliothégues publiques au Canada.

_Chmsw la catégorie dentité que vous voulez mettre & Individu E,
Jour.
Choisir I'apparenté que vous voulez mettre & jour. 57497: John Smith |Z|*

Veuillez cocher la case qui correspond aux champs que vous voudriez mettre 3 jour :
— ——

Nom de la personne dédiée >
e — — =

o Appel

Prénom

Second prénom

MNom de famille

‘ ] Organisation de la personne

e e
(__Qrganisation dédiée >

Ces informations concernent la personne susmentionnée. Pour que le nom de 'organisation dédiée apparaisse dans le menu déroulant, il doit
d'abord &tre ajouté séparément.

Mom de I'employeur (anglais)

MNom de I'employeur (frangais)

Figure 4.3-4 : Modifier une fonction ou les coordonnées actuelles

Nota:

A cette page, lorsqu'il s'agit de supprimer une personne ou une organisation
dédiée, les rubriques « Nom de la personne dédiée » et « Organisation dédiée »
seront toujours vierges. Ces deux rubriques ne doivent étre utilisées que pour
modifier le nom d'une personne (de Jane Smith a Jane O’Connor, p. ex.) ou d’'une
organisation dédiée (de Price Waterhouse a PricewaterhouseCoopers, p. ex.).
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12. Sous Réles, cliquer sur Ajouter pour agrandir la fenétre (voir ci-dessous).

13.

14.

15.

16.

17.

Réles

Ajouter

Figure 4.3-5 : Modifier une fonction ou les coordonnées actuelles

Réles

Sunoeime
Fonction de la personne dédiée Supprimer
Foncfion Coordonnées de |a personne-ressource » *
Titre (anglais)

Tilre (francais)

Fiéce jointe — Déclaration sous serment

Fonction de I'organisation dédiée

MNon applicable |+

Fonction
Date d'entrée en vigueur — rile |i|JL
Date d'expiration — rdle 2019-08-30 |;|

Ajouter

Figure 4.3-6 : Modifier une fonction ou les coordonnées actuelles

Sous Indiquer si vous désirez ajouter un nouveau poste ou modifier un poste existant,
choisir « Modifier ».

Sous Fonction de la personne dédiée, choisir la fonction appropriée de l'intéressé (voir
ci-dessus).

Le champ « Fonction de I'organisation dédiée » continuera d'indiquer « Non
applicable ».

Cocher la case a gauche de « Date d'expiration — role », ce qui permettra d'indiquer une
date dans le champ a droite.

Sélectionner la date d'expiration du rdle appropriée.
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Nota:

Si la personne a supprimer du profil de I'organisation remplit plusieurs roles, il
faut attribuer une date d'expiration a chacun de ces réles en suivant les étapes 12
a 17 ci-dessus pour chacun de ces roles.

18. Cliquer sur Valider et sauver.

19. Le relevé est maintenant prét a I'envoi.

20. Suivre les instructions de la section 3.1, Remplir et soumettre un relevé d'entreprise —
Instructions générales.

Nota :

Pour supprimer et ajouter une personne en utilisant la méme date de prise d'effet
(p. ex., le chef de la direction de I'organisation démissionne et vous ajoutez son
successeur), vous devez utiliser un seul relevé pour faire ces deux changements.
Les ajouts et les suppressions peuvent étre faits au moyen du méme relevé.

Rappel :

Vous NE POUVEZ PAS créer deux relevés identiques indiquant la méme date
d’'entrée en vigueur.

ﬁ I||||||| BANK OF CANADA
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4.4 Ajouter de multiples roles a une personne existante dans
le profil de I'organisation

Pour ajouter de multiples roles a une personne existante au sein de I'organisation, il faut utiliser
le relevé Renseignements requis — réles et coordonnées. Voici la marche a suivre.

1. Pointer la souris sur Gestion des relevés.

2. Cliquer sur Créer un relevé.

cdic8sadc ﬁ [ oo canson PORTAIL

BAMOUE DU CAMADA
pett

John Doe , ABCD Bank (changer) French/Francais+ & ? ©

MNom du releve : Nauveau role d'agent (English/Anglais) *

Mouveau role d'agent (French/Frangais) *

< administratifs (599)
5 concernant le Consell d'administration (656)

uls - rales et coordonnées (658)

Figure 4.4-1 : Créer un relevé
3. Indiquer les noms frangais et anglais du releveé (voir I'exemple ci-dessus).
4. Sélectionner Renseignements requis — réles et coordonnées.
5. Indiquer la date la plus rapprochée des changements.

6. Cliquer sur Créer.

Le relevé peut maintenant étre rempli; il se trouve dans la section Relevés provisoires du SDR.

7. Naviguer vers la rubrique Relevés provisoires et ouvrir le relevé que vous venez de créer.
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Cdlf;ssﬂdc 0 mumorunma QA - PORTA'L

| =2 el BANGUE DU CANADA
BSF

John Doe, ABCD Bank (changer) French/Francais+ & ? &G
= Relevés provisoires

Sélectionnez une section. Vious pouvez remplir une section en partie et 'enregistrer comMme version provisoire. Vous pouves
egalement I'sfficher en format PDFE.

Une fois que toutes les sections auront &té remplies et linformation valioge, le relevé peut &tre envoyé & l'aige ae la fonction «
Soumettre un releveé » du Menu « Soumission ».

LEGEMDE

i el L r.j [@ & F -

- . . e - Aucune
Ensemble ae . Dossier - Ajouter une Prét a \Version .
) Dossier Formulaire ) : . : donnée -
formulaires reproductiole section I'ervoi provisoire ) .
Quoligatoire
Nouveau role d'agent Etat - Aucune donnée
1
| Renseignements requis - réles et coordonnées (658) L
-
j_;_,' ARRCI Ajouter une nouvelle fonction et ces )

coordonnges ex HEeS

l-‘.’l MCFE Moadifier une fonction ou les cooroonnées )

actuelles

Figure 4.4-2 : Relevés provisoires

8. Cliquer sur Ajouter I'occurrence a droite, au regard de Ajouter une nouvelle fonction et
ces coordonnées exigées.

9. Une nouvelle feuille de travail s'ouvre dans cette section du relevé.
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cd|c65c|dc 9 @;:M‘.orc-\nwa QA - PORTAIL

MOUE DU CAMADA

John Doe , ABCD Bank (changer) French/Francais+ & ? &
= Form View
Ajouter les coordonnées et les fonctions exigées (658) ACFE

Nom de l'organisation  ABCD Bank

Code de

I'organisation z

Les renseignements 3 foumnir sur le profil de Fentreprise sont exigés aux termes d'un ou plusieurs des articles suivants - les aicles 628, 632, 950 et

951 de la Loi sur les banques, les aricles 495 et 499 de 1a Loi sur les sociétés de fiducie et de prét, les arficles 549, 664, 663, 993 et 994 de |a Loi sur
les zociétés d'assurances ou les arficles 431, 432 de Ia Loi sur les associations coopératives de crédit.

Les renseignements sur le conseil d' administration, les administrateurs du méme groupe ou non, les comités du conseil d"administration ainsi que les
noms et adresse du cabinet d'audit de Finstitution financiére fournis dans les relevés Renseignements concemant le conseil d administration et
Renseignements requis — riles et coordennées sont versés dans un registre public que |2 Bureau du surintendant des instifufions financiéres doit
conserver aux fermes de Iz loi. Ces renseignements peuvent donc étre communiqués au public en vertu de |1z Loi sur |a protection des
renseignements perscnnels.

Tout auire renseignement (par exemple, 'adresse résidentie! le des administrateurs, le statut d'une perscnne affiliée, le nom de I'associé 4 audit
désigné, les nominations a des postes fonclionnels) est protégé et réputé &tre de nature personnelle.

Les renseignements personnels que vous fournissez au BSIF sont versés dans le Fichier de renseignements personnels (auprés du Secrétariat du
Conseil du Trésor). En vertu de la Loi sur la protection des renseignements personnels et de la Loi sur 'accés & linformation, les pariculiers se voient
garantir la protection et 'accessibilité de leurs renseignements personnels. Pour obtenir de plus amples renseignements sur le Fichier de
renseignements personnels, vous pouvez consulter le site Web d'Info Source (htfpdinfosource.go.ca) ou communigquer avec le centre dappels du
ESIF. Info source peut éfre consuliée dans foutes les biblicthéques publiques au Canada.

Type d'entité Individu e |#

Nom de la personne dédiée

Appel ol
Prénom
Second prénom

Mom de famille *

Organisafion de la personne

Figure 4.4-3 : Modifier une fonction ou les coordonnées actuelles

10. Pour le champ « Choisir la catégorie d'entité que vous voulez mettre a jour »,
sélectionner « Individu » (voir I'exemple ci-dessus).

11. Pour le champ « Choisir I'apparenté que vous voulez mettre a jour », sélectionner le nom
de la personne a qui des réles supplémentaires doivent étre attribués dans le menu
déroulant.

12. Sous Réles, cliquer sur Ajouter pour agrandir la fenétre (voir ci-dessous).

Réles

Ajouter

Figure 4.4-4 : Modifier une fonction ou les coordonnées actuelles
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Réles

Fonction de la personne dédiee Supprimer
Fonction Coordonnées de la personne-regsource =
Titre {anglais)

Titre (francais)

Figce jointe — Déclaration sous serment

Fonction de I'organisation dediée

Faonction Mon applicable - |+
Date d'enirée en vigueur — rile 2019-09-30 lil *
Date d'expiration — réle =

Aot

Figure 4.4-5 : Modifier une fonction ou les coordonnées actuelles

13. Sous Indiquer si vous désirez ajouter un nouveau poste ou modifier un poste existant,
choisir « Ajouter ».

14. Sous Fonction de la personne dédiée, choisir la fonction appropriée de l'intéressé (voir
ci-dessus).

15. Ajouter le titre de I'intéressé s'il differe de celui de la fonction.

16. Le champ « Fonction de I'organisation dédiée » continuera d'indiquer « Non
applicable ».

17. Sélectionner la date d'expiration du role appropriée.
18. Cliquer sur Valider et sauver.
19. Le relevé est maintenant prét a I'envoi.

20. Suivre les instructions de la section section 3.1, Remplir et soumettre un relevé
d’entreprise — Instructions générales.
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4.5 Mettre a jour les renseignements relatifs a une personne
ou a une organisation dédiée figurant dans le profil de
I'organisation

Pour mettre a jour tout renseignement relatif a une personne ou a une organisation dédiée
figurant dans le profil de I'organisation, qu'il s'agisse de leurs coordonnées, de leur nom ou de
leur titre, par exemple, vous devez utiliser le relevé Renseignements requis — réles et coordonnées.

Voici comment procéder.

Systéme de déclaration réglementaire

4.5.1 Mettre a jour les coordonnées d'une personne ou d'une
organisation dédiée figurant dans le profil de I'organisation

Voici comment mettre a jour les coordonnées d'une personne ou d'une organisation dédiée
figurant dans le profil de I'organisation, qu'il s'agisse des adresses postales, des adresses courriel

ou des numéros de téléphone ou de télécopieur, par exemple.
1. Pointer la souris sur Gestion des relevés.

2. Cliquer sur Créer un relevé.

6 K OF CAHALIA PORTAIL
chcdsade 1) Tl
]
John Doe, ABCD Bank (changer) French/Francais+ & ? &

Mom du releve : Changement d'adresse pour Jane |(English/Angiais) *

Changement d'adresse pour Jane|(French/Francais) *

Figure 4.5-1 : Créer un relevé

7/ CDIC ﬁ
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SoR :
3. Indiquer les noms frangais et anglais du relevé (voir I'exemple ci-dessus).
4. Sélectionner Renseignements requis — réles et coordonnées.
5. Indiquer la date la plus rapporchée des changements.

6. Cliquer sur Créer.

Le relevé peut maintenant étre rempli; il se trouve dans la section Relevés provisoires du SDR.

7. Naviguer vers la rubrique Relevés provisoires et ouvrir le relevé que vous venez de créer.

QA - PORTAIL

ek BAMNOUE DU CANADA

John Doe , ABCD Bank (changer) French/Francais+ & ? ©

cdic&sadc 9 | [
| g8

m
]
=

releves provisoires

Selectionnez une section. WVous pouvez remplir une section en partie et 'enregistrer comme version provisoire. Vious pouvez
égalernent 'afficher en format POF.

Une fois que toutes les sections aurcnt été remplies et linformation validée, le releve peut &tre envoye a l'aide de la fonction «
Soumettre un relevé » du menu = Soumission ».

LEGEMNDE

i ~ = I k.
i [ L L x| = @ s .
- : : - R Aucune
Ensemble de .., Dossier - Ajouter une Pret a Version -
) Dassier Formulaire ; . ; donnée -
formulaires reproductiole saction ervoi provisoire -
Quoligatoire

Etat - Aucune donnée

Cnangement a'adresse pour |ane Don

i| ) Renseignements requis - réles et coordonnées (658) X
lniﬂ ARRC Ajouter une nouvelle fonction et ces ::a.
coordonneées exigees
]I'a, MCFE Maodifier une fonction ou les coorgonnées :&.
actuelles

Figure 4.5-2 : Relevés provisoires

8. Cliquer sur Ajouter I'occurrence a droite, en regard de Modifier les coordonnées et les
fonctions exigées.

9. Une nouvelle feuille de travail s'ouvrira dans cette section du relevé.
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Do PORTAIL
cicSsade 57 Dl pucorcien,,
I EEEEEEEEEEEEEEEEE——
John Doe, ABCD Bank (changer) French/Francais+ & ? &
= Form View
Modifier une fonction ou les coordonnées actuelles (658) MCFE

Nom de 'organisation ABCD Bank

Code de

I'organisation =z

Les renseignements & foumnir sur le profil de Fentreprise sont exigés aux termes d'un ou plusieurs des arficles suivanis - les arficles 628, 632, 950 et
951 de la Loi sur les banques, les articles 495 et 499 de la Loi sur les sociétés de fiducie et de prét, les articles 549, 664, 668, 993 et 994 de |a Loi sur
les sociétés d'assurances ou les arlicles 431, 432 de la Loi sur les associations coopératives de crédit.

Les renseignements sur le conseil d administration, les administrateurs du méme groupe ou non, les comités du conseil & administrafion ainsi que les
noms et adresse du cabinet d'audit de Finstitution financiére fournis dans les relevés Renseignements concemant le conzeil d'administration et
Renseignements requis — riles ef coordonnéss sont versés dans un registre public que le Bureau du surintendant des institufions financiéres doit
conzerver aux termes de la loi. Ces renseignements peuvent done tre communiqués au public en vertu de Ia Loi sur la protection des
renseignements personnels.

Tout autre renseignement (par ple, I'zdresse rézidenti lle des administrateurs, le statut d'une personne affiliée, le nom de I'associé o audit
designe, les nominations a des postes fonctionnels) est protege et repute étre de nature personnelle.

Les renseignements personnels que vous fournissez au BSIF sont versés dans le Fichier de renseignements persennels (auprés du Secrétariat du
Conzeil du Trézor). En vertu de Ia Loi sur Ia protection des renseigr personnels et de la Loi sur l'accés a linformation, les particuliers se voient
garantir Ia p ion et I’ ibilité de leurs ignements personnels. Pour obienir de plus amples renseignements sur le Fichier de
renseignements perscnnels, vous pouvez consulter le site Web d'Info Source (hitp/finfosource.ge.ca) ou communiguer avec le cenire d'appels du
ESIF. Info source peut &tre consultée dans toutes les biblicthéques publiques au Canada.

Choisir |a catégorie d'entité que vous voulez mettre Individu -

& jour.

Choisir 'apparenté que vous voulez metire a jour. R

Figure 4.5-3 : Modifier une fonction ou les coordonnées actuelles

10. Pour le champ « Choisir la catégorie d’entité que vous voulez mettre a jour »,
sélectionner « Individu » (voir I'exemple ci-dessus).

11. Pour le champ « Choisir I'apparenté que vous voulez mettre a jour », sélectionner le nom
de la personne dont vous voulez mettre les coordonnées a jour dans le menu déroulant.

12. Sous Coordonneées, cliquer sur Ajouter pour agrandir la fenétre (voir ci-dessous).

Coordonnées

Choisir « Ajout » pour enregistrer de plus amples coordonnées de la personne dédiée ou de l'organisation dédiée susmentionnée. Chaisir «
NModifier » pour mettre a jour les coordonnées actuelles de |a personne dédiée ou de Forganisation dédiée susmeniionnée. Vous remplacerez
ainsi toutes les informations de Fenregistrement que vous avez choisi. Si vous |aissez des champs vides, les données enregisirées préalablement
seront supprimées.

Ajauter

Figure 4.5-4 : Modifier une fonction ou les coordonnées actuelles
13. Sous Choisir « Ajout » ou « Modifier », sélectionner Modifier.

14. Sous « Coordonnées », sélectionner la coordonnée figurant dans le profil de
I'organisation que vous voulez mettre a jour (voir ci-dessous).
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Coordonnées

Choisir « Ajout = pour enreg istrer de plus amples coordonnées de la parsonne dédiée ou de Inrganlsahun dédiée susmentmnnee Choisir «
Modifier » pour mettre 3 jour les coordonnées actuelles de la personne dédiée ou de |'organisation dédiee susmentionnée. Vous remplacerez
ainsi toutes les informations de Fenregistrement que vous avez choisi. 5i vous laissez des champs vides, les données enregisirées préalablement
seront supprimées.

Supprimer
Choigir "Ajout™ ou "Modifier” O Ajouter ) Modifier +
Coordonnées |k

Méme adresse que celle de Forganisation: 0
ABCD Bank

Méme adresse que celle de les coordonnées
de Forganisation

Figure 4.5-5 : Modifier une fonction ou les coordonnées actuelles

15. Cocher la case correspondant a chaque élément a mettre a jour. Vous pouvez choisir de
modifier uniquement I'adresse postale, I'adresse courriel, le numéro de téléphone ou le
numéro de télécopieur de I'intéressé, ou une combinaison de ces éléments.

16. Pour mettre a jour I'adresse postale, vous devez saisir de nouveau |'adresse compléte
méme s'il s'agit uniquement de modifier le code postal, par exemple (voir ci-dessous).

Coordeonnées

Choisir « Ajout = pour enreg iztrer de plus amples coordonnées de Ia personne dedige ou de l'organization dédiée susmentionnée. Choisir «
Iodifier » pour mettre 2 jour les coordonnées aciuelles de |a personne dédiée ou de [organisation dédiée susmentionnée. Vous remplacerez
ainzi toutes les informations de Fenregistrement que vous avez choisi. Si vous laissez des champs vides, les données enregistrées préalablement
seront supprimeées.

Choisir "Ajout” ou "Modifier”

Coordonnées

Méme adresse que celle de Forganisation:

ABCD Bank

O Ajouter  ® Modifier * e

Adresse personnelle w4

O

Méme adresse que celle de les coordonnées

de Forganisation

Veuillez cocher 1a case qui comespond aux champs que vous voudriez mettre & jour :

Adresse

Anglais

1re ligne d'adresse

2e ligne d'adresse

3e ligne d'adresse

Ville

Pays
Province
Etat

Code postal

canadien ou
américain

KR RUE XG0

CA - CANADA

Ontario

ADA 0AD

Frangais

1re ligne d'adresse

2e ligne d'adresse

3e ligne d'adresse

Wille

Figure 4.5-6 : Modifier une fonction ou les coordonnées actuelles
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Rappel

Il suffit de saisir I'adresse dans la langue de votre choix. Il n'y a pas lieu de remplir
les champs dans les deux langues.

17. Pour ajouter plusieurs adresses courriel aux coordonnées d'une personne, par exemple, il
faut indiquer a la fois I'adresse courriel existante et les nouvelles. Pour remplacer une
adresse courriel existante, remplacer cette derniere par la nouvelle adresse et le profil
sera mis a jour en conséquence.

jane. doed@»ocot o o [

B

= Supprimes

Adresse courriel jdoe@hatmail.com

Ajoutesr
Figure 4.5-7 : Modifier une fonction ou les coordonnées actuelles

18. Pour ajouter plusieurs numéros de téléphone ou de télécopieur aux coordonnées d'une
personne, par exemple, il faut indiquer a la fois le numéro existant et les nouveaux (voir
ci-dessous). Pour remplacer un numéro de téléphone ou de télécopieur existant,
remplacer ce dernier par le nouveau numéro et le profil sera mis a jour en conséquence.

Indicatif régional ~ Muméro de téléphone  Poste

123 1234567 Supprimear

Téléphone
591 2345675 Supprimer

Figure 4.5-8 : Modifier une fonction ou les coordonnées actuelles
19. Une fois les mises a jour effectuées, cliquer sur Valider et sauver.
20. Le relevé est maintenant prét a I'envoi.

21. Suivre les instructions de la section 3.1, Remplir et soumettre un relevé d'entreprise —
Instructions générales.
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452 Mettre a jour les titres d'une personne figurant dans le profil de
I'organisation

Voici comment modifier le titre d'une personne figurant dans le profil de I'organisation.

1. Pointer la souris sur Gestion des relevés.

2. Cliquer sur Créer un relevé.

cdic&sadc g T PORTAIL

LU
959 i BANDUE DU CANADA

John Doe, ABCD Bank (changer) French/Francais+ & ? &

Nem au releve : Modifler le titre de John Smith  |(English/Anglais) *

Modifier le titre de Jonn smitn | (French/Frangais) *

onner un ensemole ge O osFrgz8
- Y Pl b =]
Tormulaires ; \JOSFIS28
O Releve ge fin d'exercice finander (596)
gtf aux reglements aoministratifs (S85)
O Renzeignem cansell d'administration (E56)
(® Renseignem requis - roles et coordonnges (558)

2019-00-30 E :

Figure 4.5-9 : Créer un relevé
3. Indiquer les noms frangais et anglais du relevé (voir I'exemple ci-dessus).
4. Sélectionner Renseignements requis — réles et coordonnées.
5. Indiquer la date la plus rapprochée des changements.
6. Cliquer sur Créer.
Le relevé peut maintenant étre rempli; il se trouve dans la section Relevés provisoires du SDR.

7. Naviguer vers la rubrique Relevés provisoires et ouvrir le relevé que vous venez de créer.
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Cdlcssudc h m BAMK OF CAMADA P O R TA | |_

| ase el BAMQUE DU CAMADA
BEF

John Doe , ABCD Bank (changer) French/Francais+ & ? &
hMenu

— Relevés provisoires
Sélectionnez une section. Wous pouvez remplir une section en partie et 'enregistrer comme version provisoire. Vous pouvez
égalernent ['afficner en format PDF.

Une fois que toutes les sections auront &té remplies et linformation validée, le relevé pewt &tre envoyé & I'aide de la fonction «
Soumettre un relevé » du MEenu « SoUMmission ».

LEGENDE

3 i~ L ;
i = L & E @ - -
- : . I R Aucune
Ensemble ge .. Daossier - Ajouter une Préta Version .
R Dossier Formulaire ) . . : donnge -
formulaires reproductible section I'ervoi prowvisoire - .
Obligetoire

Etat : Aucune donnee

Modifier le titre de John Smith

i I Renseignements requis - réles et coordonnges (658) ¥

]_;1_,' ARRCI Ajouter une nouvelle fonction et ces :;,
COOrdonnees exigees

]_é,' MCFE Meodifier une fonction ou les coordonnées :;'.

actuelles

Figure 4.5-10 : Relevés provisoires

8. Cliquer sur Ajouter I'occurrence a droite, en regard de Modifier les coordonnées et les
fonctions exigées.

9. Une nouvelle feuille de travail s'ouvrira dans cette section du relevé.
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D e PORTAIL
cdicBsade |7 Ml ssresuh,,
I —————————————
John Doe , ABCD Bank (changer) French/Francais+ & ? &
= Form View
Modifier une fonction ou les coordonnées actuelles (658) MCFE
Nom de l'organization  ABCD Bank
Code de 7z

I'organisation

Les renseignements & fournir sur le profil de I'entreprise sont exigés awd termes d'un ou plusieurs des articles suivants - les arlicles 628, 632, 950 et
951 de |a Loi sur les banques, les aricles 495 et 499 de la Loi sur les sociétés de fiducie et de prét, les aricles 549, 664, 668, 993 et 994 de la Loi sur
les sociétés d'assurances ou les articles 431, 432 de la Loi ur les associations coopératives de crédit.

Les renseignements sur le conseil d'administration, les adminisirateurs du méme groupe ou nen, les comités du conseil d'administrafion ainsi que les
noms et adresse du cabinet d'audit de Finstitution financiére fournis dans les relevés Renseignements concemant le conseil d'administration et
Renseignements requis — roles et coordennées sont versés dans un regisfre public que le Bureau du surintendant des institufions financiéres doit
conserver aux termes de Ia loi. Ces renseignements peuvent donc étre communiqués au public en vertu de la Loi sur la protection des
renseignements personnels.

Tout autre renseignement (par exemple, I'adresse résidentielle des administrateurs, le statut d'une personne affiliée, le nom de [associé d'audit
désigné, les nominations a des postes fonctionnels) est protége et réputé étre de nature personnelle.

Les renseignements personnels que vous fournissez au BSIF sont versés dans le Fichier de renseignements personnels (auprés du Secrétariat du
Conseil du Trésor). En vertu de la Loi sur la protection des renseignements personnels et de la Loi sur I'accés & linformation, les particuliers se voient
garantir la p ion et I ibilité de leurs ignements personnels. Pour obtenir de plus amples renseignements sur le Fichier de
renseignements personnels, vous pouvez consulter le site Web d'Info Source (hifp/finfosource ge.ca) ou communiguer avec le cenire d'appels du
ESIF. Info source peut &fre consultée dans foutes les biblicthéques publiques au Canada.

Choisir |a catégorie d'entité que vous voulez metire

. Individu ok
@ jour.

Choisir 'apparenté que vous voulez metire a jour. |

Figure 4.5-11 : Modifier une fonction ou les coordonnées actuelles
10. Sous Type d'entité, choisir « Individu » (voir I'exemple ci-dessus).

11. Pour le champ « Choisir I'apparenté que vous voulez mettre a jour », sélectionner le nom
de la personne dont vous voulez mettre le titre a jour dans le menu déroulant.

12. Sous Réles, cliquer sur Ajouter pour agrandir la fenétre (voir ci-dessous).

Réles

Choisir « Ajout = pour enregistrer de plus amples fonctions de la personne dédiée susmentionnés. Choisir « Modifier = pour metire a jour les
fonctions de la personne dédiée ou de l'organization dédiée pour la personne susmentionnée. Vous remplacerez sinsi toutes les informations de
I'enregistrement que vous avez choisi.

Ajouter

Figure 4.5-12 : Modifier une fonction ou les coordonnées actuelles

13. Sous Indiquer si vous désirez ajouter un nouveau poste ou modifier un poste existant,
choisir « Modifier ».

14. Sous Fonction de la personne dédiée, sélectionner dans le menu déroulant le poste de
I'intéressé a mettre a jour, tel qu'il figure dans le profil de I'entreprise.

15. Cocher la case a gauche en regard de Titre (anglais) pour accéder au champ du titre de
poste.

16. Inscrire le nouveau titre de poste de l'intéressé (voir I'exemple ci-dessous).
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Réles

Choisir « Ajout = pour enregistrer de plus amples fonctions de la personne dédiée susmentionnée. Choisir « Modifier = pour metire a jour les
fonctions de Iz personne dediée ou de l'organisation dédiée pour la personne susmentionnée. Vous remplacerez ainsi toutes les informations de
I'enregistrement que vous avez choisi.

Indiquer si vous désirez ajouter un nouveau poste ou modifier un poste

existant ) Ajouter O Modifier

Fonction de la personne dédiée

Fonction Coordonnées de la personne-Tessource v |«

= Titre {anglais)
Titre (frangais) Vice-président exécutif

Fiece jointe — Declarafion sous serment

Fonction de I'organisation dédige

Fonclion MNon applicable -~ |*
Date d'enfrés en vigueur — rile [E‘!
O Date d'expiration — réle [é!
Aauter

Figure 4.5-13 : Modifier une fonction ou les coordonnées actuelles
17. Cliquer sur Valider et sauver.

18. Le relevé est maintenant prét a |I'envoi.

Supprimer

19. Suivre les instructions de la section 3.1, Remplir et soumettre un relevé d'entreprise —

Instructions générales.
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4.5.3 Mettre a jour le nom d’'une personne figurant dans le profil de
I'organisation

Voici comment mettre a jour le nom d’'une personne figurant dans le profil de I'organisation. Ce
changement doit habituellement étre fait a la suite d’'un mariage ou d'un divorce.
1. Pointer la souris sur Gestion des relevés.

2. Cliquer sur Créer un relevé.

cdcBsade § [l masromen,, PORTAIL
|
John Doe , ABCD Bank (changer) French/Francais+ & ? ©

Nom du releve : Modifler le nom de Mme Doe | (English/Anglais) *

Modifier le nom de Mme Doe  |(French/Frangais) *

O Renseignemer
@ Renseignements requls - rales et coordannées (§38)

Figure 4.5-14 : Créer un relevé
3. Indiquer les noms frangais et anglais du relevé (voir I'exemple ci-dessus).
4. Sélectionner Renseignements requis — réles et coordonnées.
5. Indiquer la date la plus rapprochée des changements.
6. Cliquer sur Créer.
Le relevé peut maintenant étre rempli; il se trouve dans la section Relevés provisoires du SDR.

7. Naviguer vers la rubrique Relevés provisoires et ouvrir le relevé que vous venez de créer.
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cdic 8sadc é [ [F—— PORTAIL

|g de Bk BANQUE DU CAMADA

John Doe , ABCD Bank (changer) French/Francais+ & ? &
= Relevés provisoires

Sélectionnez une section. Vous pouvez remplir une section en partie et 'enregistrer comme version provisoire. Vious pouvez
également 'afficher en format PDF.

Une fois que toutes les sections auront &té remplies et linformation valioée, le releveé peut &tre ervoyé a l'aige ae la fonction «
Soumettre un relevé » du menu « Soumission ».

LEGEMDE

B = e F = o ’ *

- . . R - Aucune
Ensemble ae ___ Dossier - Ajouter une Prét & Version )
. Dossier Formulaire ) . ) . donnge -
formulaires reproguctible section l'erwvoi provisoire ) .
Oopligataoire

Etat - Aucune donnee

Modifier le nom de Mme Doe

i ' Renseignements requis - réles et cooraonnées (658) ¥
j_.;_,' ARRCI Ajouter une nouvelle fonction et ces :;'.
coordonnees exigees
J_;q_,l MCFE Medifier une fonction ou les coordonnées :;.
actuelles

Figure 4.5-15: Relevés provisoires

8. Cliquer sur Ajouter I'occurrence a droite, en regard de Modifier les coordonnées et les
fonctions exigées.

9. Une nouvelle feuille de travail s'ouvrira dans cette section du relevé.
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cdic & sade 9 rm sameor canon PORTAIL

ANQUE DU CANADA

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

John Doe , ABCD Bank (changer) French/Francais+ & ? &
Form View
Modifier une fonction ou les coordonnées actuelles (658) MCFE

Nom de l'organisation ABCD Bank

Code de

PPorganisation z

Les renseignements a foumnir sur le profil de Fentreprise sont exigés awx termes d'un ou plusieurs des articles suivants - les arficles 628, 632, 950 et
951 de la Loi sur les banques, les arficles 495 et 499 de la Loi sur les sociétés de fiducie et de prét, les arlicles 549, 664, 658, 993 et 994 de la Loi sur
les sociétés d'assurances ou les articles 431, 432 de la Loi sur les associations coopératives de crédit.

Les renseignements sur le consedl d'administration, les administrateurs du méme groupe ou nen, les comités du conseil d'administration ainsi que les
noms ef adresse du cabinet d'audit de linstitution ﬂnanclere fournis dans les relevés Renseignements concemant le conseil d administration et
Renseignements requis — rdles ef coordonnées sont versés dans un registre public que le Bureau du surintendant des instifutions financiéres doit
consever awx termes de la loi. Ces renseignements peuvent donc étre communiqués au public en vertu de 1a Loi sur la protection des
renseignements personnels.

Tout aulre renseignement (par exemple, I'adresse résidentielle des administrateurs, le stalut d'une personne affiliée, le nom de I'associé d'audit
désigné, les nominations 3 des postes fonclionnels) est protégé et réputé étre de nature personnelle.

Les renseignements personnels que vous fournissez au BSIF sont versés dans le Fichier de renseignements personnels (auprés du Secrétariat du
Conseil du Trésor). En vertu de la Loi sur la protecfion des renseignements personnels et de la Loi sur I'accés a linformafion, les pariiculiers se voient
garantir la protection et I ibilité de leurs r ignements perzonnels. Pour obtenir de plus amples renzeignements sur le Fichier de
renseignements personnels, vous pouvez consulter le site Web d'Info Source (hitpifinfosource ge.ca) ou communiguer avec le cenire d'appels du
ESIF. Info source peut &ire consultée dans toutes les bibliothéques publiques au Canada.

Choizir |a catégorie d'entité que vous voulez mettre Individu *
a jour.

Choisir I'apparenté que vous voulez metire a jour. e

Veuillez cocher la case qui comespond aux champs gue vous voudriez metire a jour :

Nom de la personne dédiée

Appel Madame e

Prénom Jane *
Second prénom

Mom de famille Smith

Figure 4.5-16 : Modifier une fonction ou les coordonnées actuelles

Pour le champ « Choisir la catégorie d’entité que vous voulez mettre a jour »,
sélectionner « Individu » (voir I'exemple ci-dessus).

Pour le champ « Choisir I'apparenté que vous voulez mettre a jour », sélectionner le nom
de la personne dont vous voulez mettre le titre de poste a jour dans le menu déroulant.

Cocher la case a gauche sous « Nom de la personne dédiée » pour accéder au champ du
nom.

Inscrire le nouveau nom de la personne en cause (voir I'exemple ci-dessus).
Cliquer sur Valider et sauver.
Le relevé est maintenant prét a I'envoi.

Suivre les instructions de la section 3.1, Remplir et soumettre un relevé d’entreprise —

Instructions générales.
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4.5.4 Mettre a jour le nom d’'une organisation dédiée figurant dans le
profil de I'organisation

Voici comment modifier le nom d'une organisation dédiée figurant dans le profil de
I'organisation. Une organisation dédiée peut s'entendre d'un cabinet d'audit, d'un cabinet
d'actuaires, d'une société tierce, d'un cabinet d'experts-conseils, etc. L'exemple suivant montre
comment changer le nom d'un cabinet d'audit.

1. Pointer la souris sur Gestion des relevés.

2. Cliquer sur Créer un relevé.

cdcBsade &0 e, PORTAIL
|
John Doe , ABCD Bank (changer) French/Francais+ & ? ©

Nom du releve : Modifier le nom du cabinet d'aud |(English/Angiais) *

odifier le nom du cabinet daudit |(French/Frangais) *

¢ de fin dexerclce finander (596)
(O Releve relatf aux reglements aeministratfs (359)

rnant le Consell d"administration (E56)

® Rense Enements requls - rales et coordonnees (658)

chesa  |2019-09-30 E

Figure 4.5-17 : Créer un relevé
3. Indiquer les noms frangais et anglais du releveé (voir I'exemple ci-dessus).
4. Sélectionner Renseignements requis — réles et coordonnées.
5. Indiquer la date la plus rapprochée des changements.

6. Cliquer sur Créer.

Le relevé peut maintenant étre rempli; il se trouve dans la section Relevés provisoires du SDR.

7. Naviguer vers la rubrique Relevés provisoires et ouvrir le relevé que vous venez de créer.
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N PORTAIL
cdic@sade TT Immloerciusy,,
|
John Doe , ABCD Bank (changer) French/Francais+ & ? &
denu
= Relevés provisoires

Selectionnez une section. Vious pouvez remplir une section en partie et I'enregistrer comme version provisoire. Vous pouvez
également I'sfficner en format PDF.

Une fois que toutes les sections aurent £té remplies et linformation valigée, le releve peut &tre envoye & l'aide de la fonction «
Soumettre un releve » du menu « Soumission .

LEGENDE

~ ~ I =
G L L= [ =" @ s =
- . . — — Aucune
Ensemble ae . Dossier _ Ajouter une Préta \Version
. Dossier rormulaire . | R donnee -
formulaires reproductible section envoi provisoire -
QObligatoire

Modifier le nom du cabinet d'audit

i Renseignements requis - rdles et coordonnées (658) Lo

Ju'a,' ARRCI Ajouter une nouvelle fonction et ces )
coordonnées exigées

MCFE Modifier une fonction ou les coordonneées g

l

7R

actuelles

Figure 4.5-18: Relevés provisoires

8. Cliquer sur Ajouter I'occurrence a droite, en regard de Modifier les coordonnées et les
fonctions exigées.

9. Une nouvelle feuille de travail s'ouvrira dans cette section du relevé.

10. Pour le champ « Choisir la catégorie d’'entité que vous voulez mettre a jour »,
sélectionner « Organisation » (voir I'exemple ci-apres).

11. Pour le champ « Choisir l'apparenté que vous voulez mettre a jour », sélectionner le nom
de l'organisation que vous voulez mettre a jour.

ANK OF CANADA
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cdic &sadc 2 NICOF CAMADR, PORTAIL

T 22
08F1 | ol BANQUE DU CANADA
s

John Doe , ABCD Bank (chan

French/Francais+ & ? G

= Form View

Modifier une fonction ou les coordonnées actuelles (658) MCFE
Nom de l'organisation  AECD Bank

Code de

I'organisation =

Les renseignements & fournir sur le profil de Fentreprise sont exigés awx termes d'un ou plusieurs des articles suivants - les arficles 628, 632, 950 &t
951 de la Loi sur les banques, les arficles 495 et 499 de |a Loi sur les sociétés de fiducie et de prét, les arficles 549, 664, 6568, 993 et 994 de la Loi sur
les sociétés d'assurances ou les articles 431, 432 de la Loi sur les associations coopératives de crédit.

Les renseignements sur le conseil d'administration, les adminisirateurs du méme groupe ou non, les comités du conseil d'administration ainsi que les
noms et adresse du cabinet d'audit de Finstitution financigre fournis dans les relevés Renseignements concemnant le conseil d'administration et
Renseignements requis — rdles et coordonnées sont versés dans un regisire public que le Bureau du surintendant des institutions financiéres doit
conzerver aux termes de Ia loi. Ces renseignements peuvent done étre communiqués au public en vertu de Ia Loi sur |a protection des
renseignements personnels.

Tout auire renssignement (par exemple, I'adresse résidentie!le des administrateurs, le statut d'une personne affiliée, le nom de Iassocié d' audit
désigne, les nominations a des postes fonclionnels) est protége et réputé étre de nature personnelle.

Les renseignements personnels que vous fournizgez au BSIF zont versés dans le Fichier de renzeignements perzonnels (auprés du Secrétariat du
Conseil du Trésor). En vertu de la Loi sur la protecfion des renseignements personnels et de la Loi sur Faccés a linformafion, les pariculiers se voient
garantir Ia protection et I'accessibilité de leurs renseignements personnels. Pour obtenir de plus amples renseignements sur le Fichier de
renseignements persennels, vous pouvez consulter le site Web d'Info Source (hitpdinfosource.ge.ca) ou communigquer aves e cenfre d'appels du
ESIF. Info source peut &fre consultée dans toutes les bibliothéques publiques au Canada.

Choisir la catégorie d'entité que vous voulez mettre

b Organisation ~ *
3 jour.

Choizir I'apparenté que vous voulez metire a jour. ik

Figure 4.5-19 : Modifier une fonction ou les coordonnées actuelles

12. Sous Organisation dédiée, cocher la case a gauche pour avoir acces au champ Nom de
l'employeur.

13. Indiquer le nouveau nom de |'organisation dédiée (dans la langue de votre choix).

Choisir |a catégorie d'entité que vous voulez mettre

. Organisation |+
& jour.

Choisir I'apparenté que vous voulez mettre a jour. |

Weuillez cocher |a case qui comespond aux champs gue vous voudriez metire a jour :

Nom de la personne dédiée

O Appel v

Prénom
Second prénom

Nom de famille

O Crganisation de la personne

Organisation dédiée
Ces informafions concernent la persanne susmenfionnés. Pour que le nom de F'organisation dédiée apparaisse dans le menu déroulant, il doit
d’'abord &fre ajouté séparément.

4 MNom de Femployeur {anglais)
Nom de I'employeur (francais) Deloitte LLP

Figure 4.5-20 : Modifier une fonction ou les coordonnées actuelles
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14. Cliquer sur Valider et sauver.
15. Le relevé est maintenant prét a |I'envoi.

16. Suivre les instructions de la section 3.1, Remplir et soumettre un relevé d'entreprise —
Instructions générales.
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4.5.5 Attribuer de nouveaux titres de poste a une personne figurant
dans le profil de I'organisation

Voici comment attribuer un nouveau titre de poste a une personne figurant dans le profil de
I'organisation.
1. Pointer la souris sur the Gestion des relevés.

2. Cliquer sur Créer un relevé.

CdH':BSCIdC g M0 Bars oF canapa PORTAIL

daclde BAMOQUE DU CANADA

John Doe , ABCD Bank (changer) French/Francais+ & ? ©

= nuis copiez-le dans Fautre

Mom du releve : Nouveau role de president {English/Anglais) *
Nouveau role de president (French/Frangais) *
Selectionner un ensemble de O os5Fe28 &l

- (Y =l T=]
Tormulaires : \JOSFI929
-
L Releve de fin dexercice finander (398)

O Releve relatf aux reglements aoministratifs (559)

Figure 4.5-21 : Créer un relevé

3. Indiquer les noms francais et anglais du relevé (voir I'exemple ci-dessus).
4. Sélectionner Renseignements requis — réles et coordonnées.
5. Indiquer la date la plus rapprochée des changements.

6. Cliquer sur Créer.

Le relevé peut maintenant étre rempli; il se trouve dans la section Relevés provisoires du SDR.
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7. Naviguer vers la rubrique Relevés provisoires et ouvrir le relevé que vous venez de créer.

el BAMDUE DU CANADA

John Doe, ABCD Bank (changer) French/Francais+ & ?

CdICSSCIdC g MM 5are oF canana PORTAIL

i
]
=

Relevés provisoires

Sélectionnez une section. Vous pouvez remplir une section en partie £t 'enregistrer comme version provisoire. Vous pouvez
également ['afficher en format PDF.

Une fois que toutes les sections aurent ét€ remplies et linformation validée, le releve peut &tre envoyé a |'aide de la fonction «
SOoUMEttre un releve » ou menu « SouUmission ».

i e L L x| (=g @ - .
- . . o - Aucune
Ensemble ae . Dossier - Ajouter une Prét a \ersion
) Daossier Formulaire . : . donnée -
formulaires reproguctiole section envoi provisoire .
Obligatoire

Etat - Aucune donnée

i| ) Renseignements requis - réles et coordennées (658) X3
]_"'E, ARRC] Ajouter une nouvelle fonction et ces :i.
Coordonnéss exigees
]_“'1., MCFE Moaifier une fonction ou les cooraonnées :i.
actuelles

Figure 4.5-22: Relevés provisoires

8. Cliquer sur Ajouter I'occurrence a droite, en regard de Modifier les coordonnées et les
fonctions exigées.

9. Une nouvelle feuille de travail s'ouvrira dans cette section du relevé.

10. Pour le champ « Choisir la catégorie d’'entité que vous voulez mettre a jour »,
sélectionner « Individu » (voir I'exemple ci-apres).

11. Pour le champ « Choisir I'apparenté que vous voulez mettre a jour », sélectionner le nom
de la personne dont vous voulez mettre a jour le titre de poste dans le menu déroulant.
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N m. PORTAIL
cdicBsade T Tumlecorcyey,,
|
John Doe , ABCD Bank (changer) French/Francais+ & 7?7 &
= Form View
Modifier une fonction ou les coordonnées actuelles (658) MCFE

Nom de l'organization  ABCD Bank

Code de

Iorganisation Z

Les renseignements & fournir sur le profil de I'entreprise sont exigés aux termes d'un ou plusieurs des articles suivants - les aricles 628, 632 950 et
951 de la Loi sur les bangues, les arficles 495 et 499 de la Loi sur les sociétés de fiducie et de prét, les arlicles 549, 664, 668, 993 et 994 de |a Loi sur
les sociétés d'assurances ou les arficles 431, 432 de la Loi sur les associations coopératives de crédit.

Les renseignements sur le conseil d administration, les administrateurs du méme groupe ou non, les comités du conseil d’administration ainsi que les
noms et adresse du cabinet d'audit de Finstitution financiére fournis dans les relevés Renseignements concemnant le conseil d adminisiration et
Renseignements requis — riles et coordonnées sont versés dans un registre public gue le Bureau du surintendant des institutions financiéres doit
conserver aux termes de la loi. Ces renseignements peuvent donc &tre communiqués au public en vertu de la Loi sur la protection des
renseignements personnels.

Tout aufre renseignement (par exemple, I'adresse résidentielle des administrateurs, le statut d'une perzonne affiliée, le nom de I'associé d audit
désigné, les nominations a des postes fonclionnels) est protégé et réputé &tre de nature personnelle.

Les renseignements personnels que vous fournissez au BSIF sont versés dans le Fichier de renseignements personnels (auprés du Secrétariat du
Conseil du Trésor). En vertu de la Loi sur la protecfion des renseignements personnels et de la Loi sur I'accés  linformation, les particuliers se voient
garantir la protection et Fac ibilite de leurs ignements personnels. Pour obtenir de plus amples renseignements sur le Fichier de
renseignements personnels, vous pouvesz consulter l2 site Web d'Info Source (hifplinfosource.ge.ca) ou communiguer avec le centre d'appels du
ESIF. Info source peut &tre consultée dans toutes les bibliothéques publiques au Canada.

Choisir |a catégorie d'entité que vous voulez mettre Individu

N Wk
& jour.

Choisir I'apparenté que vous voulez metire a jour. &

Figure 4.5-23 : Modifier une fonction ou les coordonnées actuelles

12. Sous Réles, cliquer sur Ajouter pour agrandir la fenétre (voir ci-dessous).

Réles

Choisir « Ajout = pour enregistrer de plus amples foncfions de 1a personne dédiée susmentionnés. Choisir « Madifier = pour metire a jour les
fonctions de la personne dédiée ou de I'organisation dédiée pour |a personng susmentionnée. Vous remplacerez ainsi toutes les informations de
I'enregistrement que vous avez choisi.

Ajouter

Figure 4.5-24 : Modifier une fonction ou les coordonnées actuelles

13. Sous Indiquer si vous désirez ajouter un nouveau poste ou modifier un poste existant,
cliquer sur Ajouter.

14. Sous Fonction de la personne dédiée, sélectionner le titre de poste de la personne a
ajouter au profil dans le menu déroulant.

15. Indiquer le titre de poste approprié s'il differe de celui indiqué. Ce champ n’est pas
obligatoire.

16. Indiquer la date de prise d'effet de la fonction (voir I'exemple ci-apres).
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Réles

Choisir « Ajout = pour enregistrer de plus amples fonclions de la personne dédiée susmentionnés. Choisir « Modifier = pour metire a jour les
fonclions de la personne dédige ou de 'organisalion dédiée pour la persenne susmentionnée, Vous remplacerez ainsi toutes les informations de
I'enregistrement que vous avez choisi.

Sugprimer

Indiguer si vous désirez ajouter un nouveau poste ou modifier un poste

existant ® Ajouter () Modifier *

Fonction de la personne dédiée

Fonction Coordonnées de la personne-ressource v |+

O Titre (anglais)

Titre (francais)

Piéce jointe — Déclaration sous serment

Fonction de I'organisation dédiée

Fonction Mon applicable ~|*
Diafe d'entrée en vigueur — role 2019-09-30 [i']*
[1 Date d'expiration — rile B

Aauber

Figure 4.5-25 : Modifier une fonction ou les coordonnées actuelles
17. Cliquer sur Valider et sauver.
18. Le relevé est maintenant prét a I'envoi.

19. Suivre les instructions de la section 3.1, Remplir et soumettre un relevé d'entreprise —
Instructions générales.

Prudence

e Sivous ajoutez le poste d'administrateur ou de président du conseil
d'administration, par exemple, a une personne qui n‘'occupe qu’'un poste
fonctionnel d'apres le profil de I'organisation, vous devrez également indiquer
I'adresse de résidence de l'intéressé dans le relevé.
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4.5.6 Supprimer un titre de poste attribué a une personne figurant
dans le profil de I'organisation

Pour supprimer un titre de poste attribué a une personne figurant dans le profil de
I'organisation, vous devez utiliser le relevé Renseignements requis — réles et coordonnées. Voici
comment supprimer un titre de poste donné tout en préservant le profil de l'intéressé.

1. Pointer la souris sur Gestion des relevés.

2. Cliquer sur Créer un relevé.

cdicBsade §? [l sorinves,, PORTAIL
L]
John Doe , ABCD Bank (changer) French/Francais+ & ? &

L qui Tigure

Nom du releve : tevoquer le role APLRPC de ).Doe |(English/Anglais) *
revoquer le role APLRPC de | Doe |(French/Frangais) *
2lectionner un ensemble ge O osFa2s -
- '@ Iel=bl=]
formulaires : \JOSFI9ze
~
L Releve ge fin dexercice finander (396)
O Releve relauf aux regle aministratfs (599)
O Renseigneme stratlon [E56)
® Renselgnements reguls - rales et coordonnées (§55)

rochéed  [z2019-00-30 | 5]

Figure 4.5-26: Créer un relevé
3. Indiquer les noms frangais et anglais du relevé (voir I'exemple ci-dessus).
4. Sélectionner Renseignements requis — réles et coordonnées.
5. Indiquer la date la plus rapprochée des changements.
6. Cliquer sur Créer.

Le relevé peut maintenant étre rempli; il se trouve dans la section Relevés provisoires du SDR.
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7. Naviguer vers la rubrique Relevés provisoires et ouvrir le relevé que vous venez de créer.

N PORTAIL
cdicdsade LT Wl mceroyen,,
]
John Doe , ABCD Bank (changer) French/Francais+ & ? &
denu
= Relevés provisoires

Sélectionnez une section. Vous pouvez remplir une section en partie et ['enregistrer CoOMIME version provisoire. Yous pouvez
egalement l'afficner en format POF.

Une fois que toutes les sections aurent été remplies et linformation validée, le releve peut &tre envoye 3 l'aide de la fonction «
Soumettre un releve » du menu « Soumission ».

LEGEMNDE

g = ~ I n Y
i e L | j [ e s a
- . E - R Aucune
Ensemble e __.__ Dossier - Ajouter une Préta Version -
: Dossier Formulaire ) . ) donnée -
formulaires reproguctiole saction envoi prowisoire
Opligatairs

Révoquer |e role APLRPC de | Doe

i| A Renseignements requis - roles et coordonnées (658) L

Jé’ ARRC Ajouter une nouvelle foniction et ces :a.
coordonnées exigees

[ MCFE Medifier une fonction ou les coordonnges :ﬁ.

actuelles

Figure 4.5-27 : Relevés provisoires

8. Cliquer sur Ajouter I'occurrence a droite, en regard de Modifier une fonction ou les
coordonnées actuelles.

9. Une nouvelle feuille de travail s'ouvrira dans cette section du relevé.

10. Pour le champ « Choisir la catégorie d’'entité que vous voulez mettre a jour »,
sélectionner « Individu » (voir I'exemple ci-apres).

11. Pour le champ « Choisir I'apparenté que vous voulez mettre a jour », sélectionner le nom
de la personne dont vous voulez mettre a jour le titre de poste dans le menu déroulant.
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cdic8sadc (g I — F— PORTAIL

o ANQUE DU CANADA
ft

John Doe, ABCD Bank (changer) French/Francais+ & ? &
= Form View
Modifier une fonction ou les coordonnées actuelles (658) MCFE

Nom de l'organisation  ABCD Bank

Code de

Forganisation z

Les renseignements 3 fournir 2ur le profil de Ientreprize sont exigés aux termes d'un ou plusieurs des articles suivants - les arficles 628, 632, 950 et
951 de la Loi sur les banques, les aricles 495 et 499 de |a Loi sur les sociétés de fiducie et de prét, les arficles 549, 664, 568, 993 et 994 de |3 Loi sur
les sociétés d'assurances ou les arficles 431, 432 de la Loi sur les associations coopératives de crédit.

Les renseignements sur le conseill d'administration, les adminisirateurs du méme groupe ou non, les comités du conseil d'administration ainsi que les
noms ef adresse du cabinet d'audit de Finstitution financiére fournis dans les relevés Renseignements concemant le conseil d administration et
Renseignements requis — roles ef coordonnées sont versés dans un regisire public gque e Bureau du surintendant des institutions financiéres doit
conzerver aux fermes de Ia loi. Ces renseignements peuvent donc Etre communiqués au public en vertu de 12 Loi sur |a protection des
renseignements personnels.

Tout autre renseignement (par exemple, I'adresse résidentie!le_des administratewrs, le statut d'une personne affiliee, le nom de I'associé d audit
designa, les nominations a des postes fonclionnels) est protége et reputé &tre de nature persennelle.

Les renseignements personnels que vous fournissez au B3IF sont versés dans |2 Fichier de renseignements personnels (auprés du Secrétariat du
Conseil du Trésgor). En vertu de |a Loi sur la proteciion des renseignemenis personnels et de 1a Loi sur I'accés a linformation, les pariculiers ge voient
garantir |a protection et Maccessibilité de leurs renseignements personnels. Pour obtenir de plus amples renseignements sur le Fichier de
renseignements personnels, vous pouvez consulter le site Web d'info Source (hifplinfosource.gc.ca) ou communiguer avec |2 cenfre d'appels du
BESIF. Info source peut &fre consultée dans toutes les biblicthégques publiques au Canada.

Choisir |a catégorie d'entité que vous voulez mettre Individu

o i
& jour.

Choisir l'apparenté que vous voulez metire & jour. &

Figure 4.5-28 : Modifier une fonction ou les coordonnées actuelles

12. Sous Réles, cliquer sur Ajouter pour agrandir la fenétre (voir ci-dessous).

Réles

Choisir « Ajout = pour enregistrer de plus amples fonclions de la personne dédiee susmentionnée. Choisir « Modifier = pour metire a jour les
fonctions de la personne dédiée ou de I'organisation dédiée pour la personne susmentionnée. Vous remplacerez ainsi toutes les informations de
I'enregistrement que vous avez choisi.

Ajouter

Figure 4.5-29 : Modifier une fonction ou les coordonnées actuelles

13. Sous Indiquer si vous désirez ajouter un nouveau poste ou modifier un poste existant,
cliquer sur Modifier.

14. Sous Fonction de la personne dédiée, sélectionner la fonction appropriée de I'intéressé
(voir ci-apres).

15. Sous Fonction de l'organisation dédiée, ce champ continuera d'indiquer « Non
applicable ».

16. Cocher la case a gauche de « Date d'expiration — role », ce qui permettra d'indiquer une
date dans le champ a droite.

17. Sélectionner la date d'expiration de la fonction appropriée.
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Choisir « Ajout = pour enregistrer de plus amples fonctions de Ia personne dédiée susmentionnés. Choisir « Modifier = pour metire a jour les
fonctions de |a personne dédiée ou de I'organisation dédiée pour la personne susmentionnée. Vous remplacerez ainsi toutes les informations de
I'enregistrement que vous avez choisi.

Supprimer

Indiguer si vous désirez ajouter un nouveau poste ou modifier un poste i pi = -
existant. () Ajouter (@ Modifier *

Veuillez cocher la case qui corespond awx champs que vous voudhiez
metire a jour :

Fonction de la personne dediee

Fonction Coordonnées de la personne-ressource ™ |+

O Titre {anglais)

Titre (frangais)

Pigce jointe — Déclaration sous serment

Fonction de I'organisation dédiée

Fonction Mon applicable |+

- ) . —
Date d'enirée en vigueur — rile =

B Date d'expiration — rdle 2012-08-30 tilj
Aouber

Figure 4.5-30 : Modifier une fonction ou les coordonnées actuelles
18. Cliquer sur Valider et sauver.
19. Le relevé est maintenant prét a I'envoi.

20. Suivre les instructions de la section 3.1, Remplir et soumettre un relevé d'entreprise —
Instructions générales.

Prudence

e Sivous retirez la fonction d’administrateur ou de président du conseil
d'administration, par exemple, a une personne, vous devrez indiquer la date
d’expiration de tout renseignement relatif au conseil d'administration pour

_ cette personne en créant et en produisant le relevé Renseignements

— concernant le Conseil d'administration. Suivre les instructions de la section 4.8,

Modifier l'information concernant le conseil d'administration d'une organisation

canadienne.
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4.6 Modifier la fonction du vérificateur/actuaire externe ou

du cabinet de vérification/d’actuariat

Pour modifier la fonction du vérificateur/actuaire externe ou du cabinet de
vérification/d'actuariat, il faut utiliser le relevé Renseignements requis — réles et coordonnées. ||
faut suivre une deuxieme étape a I'égard de ce relevé pour apporter ce changement.

4.6.1 Modifier uniquement la fonction du vérificateur/de I'actuaire
externe ou du cabinet de vérification/d’actuariat

Les instructions suivantes s'appliquent lorsque seule la fonction du vérificateur/de I'actuaire
« associé » change et que le cabinet de vérification/d’actuariat reste le méme.

Dans ce cas, vous devez d'abord attribuer une date d'expiration a la fonction du vérificateur/de
I'actuaire existant (individu) sous Modifier une fonction ou les coordonnées actuelles. Suivre les
instructions de la section 4.3, Supprimer une personne du profil de l'organisation.

Vous devez ensuite ajouter la nouvelle personne (vérificateur/actuaire) sous Ajouter les
coordonnées et les fonctions exigées. Suivre les instructions de la section 4.2.1, Ajouter une
personne au profil de l'organisation.

Dans le cas de ces deux fonctions seulement, vous devez aussi relier la personne a I'organisation
dédiée sous Organisation de la personne (voir I'exemple ci-apres).
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o et 240G PORTAIL
cdicBsade |7 [l e,

John Doe , ABCD Bank (changer) French/Francais+ & ? &
= Form View
Ajouter les coordonnées et les fonctions exigées (658) ACFE

Nom de l'organization  ABCD Bank

Code de

Iorganisation z

Les renseignements & fournir sur le profil de Fentreprise sont exigés aux termes d'un ou plusieurs des aricles suivants : les arlicles 628, 632, 950 et
951 de |a Loi sur les bangues, les arficles 495 et 499 de |a Loi sur les sociétés de fiducie et de prét, les arficles 549, 664, 668, 993 et 994 de |a Loi sur
les sociétés d'assurances ou les articles 431, 432 de |a Loi sur les associations coopératives de crédit.

Les renseignements sur le conseil d'administration, les administrateurs du méme groupe ou non, les comités du conseil d administrafion ainsi que les
noms ef adresse du cabinet d'audit de Finstitution financiére fournis dans les relevés Renseignements concemant le conseil d' administration et
Renseignements requis — réles et coordonnées sont versés dans un registre public que le Bureau du surintendant des institufions financiéres doit
conzerver aux termes de 12 loi. Ces renseignements peuvent done &tre communiqués au public en vertu de la Loi sur |13 protection des
renseignements personnels.

Tout auire renseignement (par exemple, 'adresse résidentie!le_des administrateurs, le statut d'une perscnne affiliée, le nom de lassocié d'audit
designe, les nominations a des postes fonclionnels) est protége et répute étre de nature personnelle.

Les renseignements personnels que vous fournizssez au BSIF sont versés dans le Fichier de renseignements personnels (auprés du Secrétariat du
Conseil du Trésor). En vertu de Ia Loi sur Ia profection des renseignements parsonnels et de 1a Loi sur F'accés a linformation, les parficuliers se voient
garantir la protection et Faccessibilité de leurs renseignements personnels. Pour obtenir de plus amples renseignements sur le Fichier de
renseignements personnels, vous pouvez consulter e site Web d'Info Source (hifp/infosource gc.ca) ou communiguer avec le cenfre d'appels du
ESIF. Info source peut &tre consultée dans foutes les biblicthéques publiques au Canada.

Type d'entité Individu |

Nom de la personne dédiée

Appel Monsieur i
Prénom John *
Second prénom

MNom de famille Smith %

Organisafion de |a personne

Organisation dédiée
Les nouvelles organisations dédiées dont le nom n'apparait pas doivent d'abord étre ajoutées au profil.

Nom de Femployeur (anglais)

MNom de Femployeur (francais)

Figure 4.6-1 : Ajouter les coordonnées et les fonctions exigées

Nota : Dans le cas de la fonction de I'actuaire, il n'y a pas lieu de relier la personne a une
organisation dédiée.
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4.6.2 Modifier la fonction du vérificateur/de |'actuaire externe et celle

du cabinet de vérification/d’actuariat

Les instructions suivantes s'appliquent lorsque la fonction du vérificateur/de I'actuaire

« associé » et le cabinet de vérification/d’actuariat changent au méme moment. Tous les
changements ci-apres doivent étre indiqués dans le méme relevé. Pour ce faire, vous devez
créer et produire le relevé Renseignements requis — réles et coordonnées.

1.

Sous Modifier une fonction ou les coordonnées actuelles, cliquer sur « Ajouter
I'occurrence », puis ajouter une date d'expiration a la fonction du vérificateur/de
I'actuaire existant (individu).

Sous Modifier une fonction ou les coordonnées actuelles, cliquer de nouveau sur « Ajouter
I'occurrence » puis ajouter une date d'expiration a la fonction du vérificateur/de
I'actuaire existant (organisation dédiée). Pour de plus amples renseignements sur la
fagon de procéder, suivre les instructions de la section 4.3, Supprimer une personne ou
une organisation dédiée du profil de l'organisation.

Sous Ajouter une nouvelle fonction et ces coordonnées exigées, cliquer sur « Ajouter
I'occurrence », puis ajouter la nouvelle organisation dédiée (cabinet de
vérification/d'actuariat).

Sous Ajouter une nouvelle fonction et ces coordonnées exigées, cliquer a nouveau sur

« Ajouter I'occurrence », puis ajouter la nouvelle personne (vérificateur
externe/actuaire). Pour de plus amples renseignements sur la facon de procéder, suivre
les instructions de la section 4.2.1, Ajouter une personne au profil de l'organisation.

Nota

Dans le cas du vérificateur externe/de I'actuaire, vous devez aussi relier la
personne a |'organisation dédiée sous Organisation de la personne (voir I'exemple
sous la figure 4.6-1, Ajouter les coordonnées et les fonctions exigées).
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4.7 Modifications apportées au véhicule de financement et au
dépositaire du régime de retraite

S'il faut modifier la composition du conseil d’administration d'une organisation canadienne, il
faut produire deux relevés d'entreprise : d'abord Renseignements requis — réles et coordonnées,
puis Renseignements concernant le véhicule de financement. || faut d’abord remplir et produire le
relevé Coordonnées et fonctions exigés pour ajouter la personne dédiée et |'organisation dédiée
du dépositaire du régime de retraite.

Apres avoir produit le premier releve, il faut remplir et produire le relevé Renseignements
concernant le véhicule de financement. Ce relevé ajoute I'information au sujet du véhicule de
financement et permet de faire le lien avec le dépositaire mentionné dans le premier relevé.

Rappel

Pour remplacer des renseignements qui figurent déja dans le profil de
I'organisation, vous devez aussi modifier les renseignements existants en ajoutant
une date d'expiration de fonction pour chaque personne ou organisation dédiée
qui est touchée.

Pour créer un relevé suivant la procédure a deux relevés :
1. Pointer la souris sur Gestion des relevés.

2. Cliquer sur Créer un relevé.
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Edlcast]dc g ‘!EL BAMK OF CANADA P 'O R T A | L

BANQUE DU CANADA

John Doe , ABCD Bank (changer) French/Francais+ & 7?7 &

m
c

Créer un relevé

Pour envoyer un relevé d'entreprise, entrez un nom de relevé en frangais ou en anglais, puis copiez-le gans fautre champ
obligetoire prévu  cette fin. Sélectionnez le releve voulu a partir de la liste ci-dessous. La date d'entrée en vigueur correspond
& la aate la plus rapprocnée & laguelle le changement qui figure gans le relevé peut entrer en vigueur.

Nom du releve : Mouveau depositalire du fonds  |(English/Anglais) *

Mouveau depositaire du fonds  |(French/Frangeais) *
Selectionner un ensembile de O osFg2s ~ fr
formulaires - O osFigze

O Releve oe fin aexercice finanaer (396)

O Releve relatif aux reglements aoministratifs (399)

O Renselgnements concernant le Consell d'administration [556)
@ Renseignements requis - rales et coordonnees (558) -

nscrire la oate la plus rapprocnée & (2019-00-30 | [B1*
laquelle le changement qui figure
dans e releve peut entrer en

wigLeur

Creer

Figure 4.7-1 : Créer un relevé
3. Inscrire le nom du relevé dans les champs anglais et francais (voir I'exemple ci-dessus).
4. Sélectionner « Renseignements requis — roles et coordonnées ».
5. Inscrire la date de prise d'effet.
6. Cliquer sur Créer.

7. Cliquer sur Relevés provisoires pour afficher le relevé dans le dossier des relevés
provisoires.
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CdICSSCIdC g NN BarK OF CAMADA PORTAIL

el BARMQUE DU CANADA

m
|
John Doe , ABCD Bank (changer) French/Francais+ & ? &

Menu
= Relevés provisoires

Les relevés provisoires d-dessous seront complétés avant leur soumission & l'organisme ge réglementation.

Pour créer un releve, utilisez la fonction « Créer un relevé ».

Nom du releveé Numéro de référence | Version Fin de la période | Date d'échéance
w&m RRRC1019622 ol Aucune donnée 2019-05-30 2019-10-30

Figure 4.7-2 : Relevés provisoires

8. Cliquer sur Nouveau dépositaire du fonds pour ouvrir le relevé.

cdic8sadc ©7 [l ercorgiman, PORTAIL
___________________________________________________________________________________________________|
John Doe , ABCD Bank (changer) French/Francais+ & ? &
kMenu
= Relevés provisoires

Selectionnez une section. Wous pouvez remplir une section en partie et I'enregistrer comme version provisoire. Vous pouvez
egalement I'afficher en format PDF.

Une fois que toutes les seaions aurcnt &€ remplies et l'information valiage, le releve peut &tre ervoye & l'aige ae la fonction «
SOUMELLre un releve » du Menu « Soumission ».

LEGENDE

— = "
o s L ] I—;‘ < 4 r
- . . P I Aucune
Ensemble de . Dossier _ Ajouter une Prét & Version X
N Dossier rormulaire - . N R donnes —
formulaires I'EP'D:IJCI ole secnon enviol prowisoire . N
Opligatairs

Etat - Aucune donnee

Nouwveau dépositaine du fonas

!
I| il Renseignements requis - roles et coordennées (658)

an_-} ARRCI Ajouter une nouvelle fonction et ces
coordonnées exigees

.J_;q_} MCFE Modifier une fonction ou les coordonnées

actuelles

Figure 4.7-3 : Relevés provisoires

Pour ajouter I'information au sujet des personnes et de I'organisation dédiées relativement au
dépositaire de fonds, suivre les étapes de la section 4.2, Ajouter une personne ou une
organisation dédiée au profil de l'organisation, pour ajouter les deux fonctions dans le méme

relevé.
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9. Cliquer sur Valider et sauver.

Suivre les instructions de la section 3.1, Remplir et soumettre un relevé d’entreprise —
Instructions générales, pour produire le relevé.

Pour modifier I'information du sujet du véhicule de financement, procéder comme suit.
1. Pointer la souris sur Gestion des relevés.

2. Cliquer sur Créer un relevé.

cdic&sadc 9 MBI 200 o carama PORTAIL

ekl BAMOQUE DU CANADA

John Doe, ABCD Bank (changer) French/Francais+ & ? &

Nom du releve - Mouvel Instrument de capitalisati [(English/Angtais) *

uvel Instrument de capitalisation |(French/Francais) *

Selectionner un ensemble de ':'EFA._ FEFEDI‘E-:IES'\."ErlﬂCEIELr: et doCuments destines aux
gctlonnalres BSIF3S7T

'@' Instrument de Capltall:atlcn

O osFI593

OC-:FIGGS - Soumission des donnees sur demande

O osFigos

—

nscrire la aate la plus rapprocnée & [2010-00-30 | [B1*

Creer

Figure 4.7-4 : Créer un relevé
3. Inscrire le nom du relevé dans les champs anglais et francais (voir I'exemple ci-dessus).
4. Sélectionner « Instrument de Capitalisation ».
5. Inscrire la date d’entrée en vigueur.

6. Cliquer sur Créer.

7. Cliquer sur Relevés provisoires pour afficher le relevé dans le dossier des relevés
provisoires.
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cdic@sade BT Tamloyercen,,
I —
John Doe , ABCD Bank (changer) French/Francais+ & ? &

y .. P
Releves provisoires
Les relevés provisoires ci-gessous seront complétés avant leur soumission a l'organisme oe réglementation

w
3
=

LICUNE donnee

Pour créer un releve, utilisez la fonction « Créer un releve ».
MNouvel instrument ge - -
IC1019623 0.1 née 2015-05-30 2015-10-30

capitalisation

Figure 4.7-5 : Relevés provisoires

8. Cliquer sur Nouvel instrument de capitalisation pour ouvrir le relevé
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Cdlca-sudc 6 mumorunwa P O R TA' |_

| asA dell b BAMQUE DU CANADA
BSF

John Doe , ABCD Bank (changer) French/Francais+ & ? &
= Relevés provisoires

Selectionnez une section. Vous pouvez remplir une section en partie et I'enregjstrer comme version provisoire. Vous pouvez
égalernent 'afficner en format PDF.

Une fois que toutes les sections auront été remplies et linformation validée, le releve peut étre envoye & |'aide de la fondion «
Sournettre un releveé » au menu « Soumission ».

LEGENDE

i = e Fi = o ’ >
- : E R R Aucune
Enzemipleds o Dossier Formulgire PIGMEET UNE Prét & Version donnée —
formulaires reproguctiole section I'envai provisoire ) .
Ooligataire
Mouwvel instrument e capitalisation Etat : Aucune donnée
]
il Instrument de Capitalisation L)
]_;1_1' AlC Ajouter un instrument de capitalisation |
_ [=
'.]_‘1_1' MIC Meaifier un instrument ge capitalisation Jit:

Figure 4.7-6 : Relevés provisoires

9. Cliquer sur la page avec un « + » vert a coté de la section ou il y a des renseignements a
ajouter ou a modifier.

10. Entrer l'information.
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BARDUE DU CANADA

CdlCéSCIdC 9 ‘!ELBAN‘.DICANADA P O RTA | |_

John Doe, ABCD Bank (changer) French/Francais+ & 7 &

= Form View

Ajouter un instrument de capitalisation AIC
Nom de l'organisation  ABCD Bank

Code de

I'organisation z

Choisir le dépositaire du fonds de pension : di3

*Les depositaires de fonds dont le nom n'apparait pas doivent d'abord étre ajoutés a la section du profil qui indique les fonclions.

Instrument de Instrument de
Instrument de Capitalisation - | Capitalisation — Date Capitalisation — Date
Instrument de Capitalisation Muméra de police d'effet d'expiration
| [%* ré Supprimer
Ajuter
Sauver Pshauche | Valider et sauver

BRetour
Figure 4.7-7 : Relevés provisoires

11. Sélectionner le nom du dépositaire du régime dans le menu déroulant (le nom
correspond a celui qui a été fourni dans le relevé envoyé précédemment).

12. Cliquer sur Valider et sauver.

13. Suivre les instructions de la section 3.1, Remplir et soumettre un relevé d'entreprise —
Instructions générales.
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4.8 Modifier I'information concernant le conseil
d’administration d'une organisation canadienne

Pour modifier la composition du conseil d’administration dans le profil de I'organisation, il faut
normalement remplir deux relevés.

[l faut d’abord remplir et produire le relevé Renseignements requis — roles et coordonnées pour
ajouter le nom complet, y compris le titre de civilité, I'adresse résidentielle, la fonction de
I'administrateur ou du président ainsi que la date a laquelle son mandat a débuté. Ce relevé sert
également a indiquer la date d’expiration a la fonction de I'administrateur sortant. Vous devez
ensuite remplir et produire le relevé Renseignements concernant le conseil d'administration pour
ajouter l'information concernant le nouvel administrateur et pour supprimer les renseignements
concernant I'administrateur/président du conseil d’administration existant ou sortant.

Dans le relevé Renseignements concernant le conseil d’‘administration, vous devez fournir les
renseignements suivants sur les administrateurs : la citoyenneté, les comités du conseil
d’administration sur lesquels les administrateurs siegent, la question de savoir si les
administrateurs sont des employés de l'institution financiere ou d'un membre de son groupe, le
type d'affiliation et les sociétés affiliées et non affiliées.

NOTA:

Dans le cas des fonctions de président du conseil d’administration et
d'administrateur, une méme personne ne peut occuper que l'une de ces fonctions
a la fois. Il est entendu que le président du conseil d’administration est également
administrateur.

4.8.1 Ajouter un administrateur/le président du conseil

d’administration au profil de I'organisation ou I'en supprimer
Les instructions qui suivent s'appliquent uniquement pour modifier le profil de I'organisation
afin d'ajouter un nouvel administrateur ou un nouveau président du conseil d'administration ou
de supprimer un administrateur/président du conseil d’administration existant.

Ce type de changement doit étre effectué en deux étapes. Tous les changements ci-apres
doivent étre indiqués dans le méme relevé. Pour ce faire, vous devez créer et produire le relevé
Renseignements requis — réles et coordonnées.

1. Sous Modlifier une fonction ou les coordonnées actuelles, cliquer de nouveau sur « Ajouter
I'occurrence » puis ajouter une date d'expiration a la fonction du vérificateur/de
I'actuaire existant (organisation dédiée). Pour de plus amples renseignements sur la
facon de procéder, suivre les instructions de la section 4.3, Supprimer une personne ou
une organisation dédiée du profil de l'organisation.
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2. Sous Ajouter une nouvelle fonction et ces coordonnées exigées, cliquer de nouveau sur
« Ajouter I'occurrence », puis ajouter la nouvelle personne (vérificateur
externe/actuaire). Pour de plus amples renseignements sur la facon de procéder, suivre
les instructions de la section 4.2.1, Ajouter une personne au profil de l'organisation.

Apres avoir rempli et produit le premier relevé, vous devez créer et produire le relevé
Renseignements concernant le conseil d’administration. Tous les changements ci-aprés doivent

étre indiqués dans le méme relevé.

Voici comment créer le relevé Renseignements concernant le conseil d’administration :
1. Pointer la souris sur Gestion des relevés.

2. Cliquer sur Créer un relevé.

cdic sadc ﬁ [ v or canncn PORTAIL

BAMQUE DU CANADA
BSF

John Doe , ABCD Bank (changer) French/Francais+ & 7?7 &

Nom au releve : Nouvel administrateur-renseigne [(English/Angiais) *

el administrateur-renseignement |(French/Frangais) *

Figure 4.8-1 : Créer un relevé

3. Indiquer les noms francais et anglais du relevé (voir I'exemple ci-dessus).
4. Sélectionner « Renseignements concernant le conseil d’administration ».

5. Indiquer la date la plus rapprochée des changements.
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6. Cliquer sur Créer.

7. Cliquer sur Relevés provisoires pour voir le relevé.

PORTAIL

dalld BAMOUE DU CANADA,

John Doe , ABCD Bank (changer) French/Francais+ & ? ©

CdlcaSCIdC Q lII BANK OF CANADA
BSF

Releves provisoires

m
3
[

i=m

Les relevés |3’3'JiSGi’EE Ci-0es50Us SEront compietes avant leur soumission & Icrga SME dE regementation.

Paur créer un releve, utilisez |a foncion « Créer un releve s,

015-09-30 0-30

MNouvel administrateur- I
- RCATDI9824 0.1 Aucune donnée 9-09-30 2015%-10-30

rensgignement

Figure 4.8-2 : Relevés provisoires
8. Cliquer sur Nouvel administrateur - renseignement pour ouvrir le relevé.

9. Pour ajouter les renseignements relatifs au nouvel administrateur, cliquer sur Ajouter
I'occurrence a droite, en regard de Ajouter des renseignements sur l'administrateur.
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CdIC ascldc ﬁ MK OF CAMADA P O R TA | L

1Y
| g’" el BAMOUE DU CANADA

. _________________________________________________________________________________________________________________|
John Doe, French/Francais+ & ? ©

i
2
2

Relevés provisoires

Selectionnez une section. Vous pouvez remplir une section en partie et I'enregistrer comme version provisoire. Vous pouvez
également |'afficher en format PDF.

Une fois que toutes le ctions auront £x2 remplies et l'information validée, |= releve peut &tre EMATHyE & 3 l'aige e la fonction «
Sourmnettre un releve » du menu « Sournission =.

LEGENDE

i s Law (& = @ 7 -
E ble ae . Dossier _ Ajouter une Prét a ersion
- Dossier _ Farmulaire - S -
formulaires reproductible section envoi provisoire

administratsur

]-u-ﬂ’ PARA Modaifier les renseignements sur 0
administrateur

A Ajouter un type d'administrateur s ]

Figure 4.8-3 : Relevés provisoires

10. Sélectionner le nom du nouvel administrateur pour lequel vous voulez fournir des
renseignements dans le menu déroulant.

N PORTAIL
cdicdsade 57 [l mucororuen,,
|
John Doe, French/Francais+ & ? &
Menu

Form View

Renseignements sur les administrateurs ARA

Nom de I'organisation

Code de

Iorganisation

Les renseignements & fournir sur Iz profil de Fentreprise sont exigés aux termes d'un ou plusieurs des articles suivants - les articles 628, 632, 950 et
951 de la Loi sur les banques, les arficles 495 et 499 de la Loi sur les sociétés de fiducie et de prét, les arficles 549, 664, 668, 993 et 994 de la Loi sur
les sociétés d'assurances ou les arficles 431, 432 de la Loi sur les associations coopératives de crédit.

Les renseignements sur le conzeil d'administration, les administrateurs du méme groupe ou non, les comités du conseil d’administration aingi que les
noms ef adresse du cabingt d'audit de Finstitution financiére fournis dans les relevés Renseignements concemant le consell d administration et
Renseignements requis — réles et coordonnées sont versés dans un regisire public que le Bureau du surintendant des instifuions financiéres doit
conserver aux termes de la loi. Ces renseignements peuvent donc éfre communigués au public en vertu de la Loi sur la protection des
renseignements personneis.

Tout autre renseignement (par exemple, I'adresse résidenticlle des administrateurs, le statut d'une personne affiliée, le nom de Fassocié d'audit
désignée, les nominations a des postes fonclionnels) est protége et réputé étre de nature personnelle.

Les renseignements personnels que vous fournissez au BSIF sont versés dans le Fichier de renseignements personnels (auprés du Secrétariat du
Conszeil du Trézor). En vertu de |a Loi sur la protection des renseignements personnels et de Ia Loi sur I'accés 3 linformation, les particuliers ze voient
garantir |a protection et Faccessibilité de leurs renseignements personnels. Pour obtenir de plus amples renseignements sur le Fichier de
renseignements personnels. vous pouvez consulter le site Web d'Info Source (hitp/infosource.go.ca) ou communiguer avec le cenfre d'appels du
ESIF. Info source peut éfre consuliée dans toutes les bibliosthéques publiques au Canada.

Administrateur
Weuillez sélectionnez I'administrateur |
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Figure 4.8-4 : Ajouter des renseignements sur I'administrateur

11. Sous Citoyenneté de ['‘administrateur — historique, indiquer les pays de citoyenneté de
I'administrateur et la date d'entrée en vigueur de la citoyenneté de I'administrateur.

Citoyenneté de I'administrateur — historique

Date d’entrée en vigueur — citoyenneté de Date d’expiration — citoyenneté

haysite cloyennote: de Fadmin=aledr I'administrateur de I'administrateur

Ajouter

Figure 4.8-5 : Ajouter des renseignements sur I'administrateur

Nota

e Ladate d'entrée en vigueur de la citoyenneté de I'administrateur devrait
correspondre a celle de sa nomination comme administrateur. Il ne s'agit pas
de la date de naissance de l'intéressé.

e Le champ « Date d'expiration — citoyenneté de I'administrateur » doit toujours
rester vierge.

12. Sous Appartenance au comité du Conseil — historique, donner la liste des comités
auxquels siege I'administrateur et préciser son statut (membre ou président) et la date
d’entrée en vigueur.

Appartenance au comité du Conseil — historique

Type de membre du Date d’entrée en vigueur — Date d'expiration — type de

Hoir o convie comité type de membre membre

Ajouter

Figure 4.8-6 : Ajouter des renseignements sur I'administrateur

Nota

e Le champ « Date d'expiration — type de membre » doit toujours rester vierge
NE PAS indiquer la date d’expiration du mandat de I'administrateur.

13. Sous Type d'dffiliation — historique, sélectionner le code d'affiliation, le cas échéant, dans
le menu déroulant et la date d'entrée en vigueur du type d'affiliation de I'administrateur.
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Nota

e Par exemple, si un administrateur est un agent ou un employé de
I'institution financieére ou un membre de son groupe, le type d'affiliation
3(a) s'affichera. Pour tout autre type d'affiliation, vous devez choisir une
des options, de 3(b) a 3(i), comme I'exige la loi. Vous trouverez les
définitions a I'endroit suivant : Documents/Portal
Documents/Francais/Instructions des relevés/Relevés administratifs. Si
aucune option ne s'applique, le champ doit demeurer vide.

Type d’affiliation — historique

Type d’affiliation de I'administrateur

Ajouter

Date d’entrée en vigueur — type Date d'expiration — type d'affiliation de
d'affiliation de I'administrateur I'administrateur

Figure 4.8-7 : Ajouter des renseignements sur I'administrateur

Nota

Le champ « Date d'expiration — type d'affiliation de I'administrateur » doit
toujours rester vierge.

14. Sous « Sociétés affiliées / non affiliées — historique », vous devez annexer un fichier
contenant des renseignements au sujet des sociétés affiliées et non affiliées de
I'administrateur. Ce fichier peut étre au format Excel, Word ou PDF.

Renseignements sur les sociétés affiliées

Si un administrateur est un agent ou un employé de l'institution financiere ou
d'un membre de son groupe, vous devez préciser le poste principal (ou les
postes principaux) qu'il occupait le jour de I'assemblée générale annuelle des
actionnaires ou au moment de sa nomination. (Les administrateurs qui ne
sont pas un agent ou un employé n‘ont pas a fournir ces renseignements).

Renseignements sur les sociétés non affiliées

Vous devez fournir le nom des personnes morales ou sociétés (autres que
I'institution financiere et les membres de son groupe) dont I'administrateur
est un administrateur, un dirigeant ou un membre.
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Sociétes affiliées / non affiliées — historique

Date d'effet Piece jointe — Sociétés affiliées / non affiliées

Ajouter

Figure 4.8-8 : Ajouter des renseignements sur I'administrateur

Nota

e Le fichier annexé ne peut étre modifié. Vous devez soumettre un nouveau
fichier aprés chaque assemblée générale annuelle ou lorsque des
changements sont faits en cours d'année.

15. La section Ajouter le type d'administrateur ne s'applique qu’aux sociétés d'assurance-vie
canadiennes. Il faut indiquer dans cette section si I'administrateur est également
« actionnaire » de la société, et préciser la date d'entrée en vigueur du type

d'administrateur.

cd|c65qdc 9 @E::{agr{-\nma PORTAIL

£ DU CANADA,

John Doe, French/Francais+ & 7?7 &

Form View
Renseignements sur les administrateurs

Mom de 'organisation

Code de
IPorganisation

Administrateur

Veuillez sélectionnez I'administrateur

Date dentrée en vigueur — type Date d expiration — type
Type d administrateur d'adminisirateur ' administrateur

- % E* E Supprimer

Ajouter

Sauver Méhmuche Walider et sauuer
Betour

Figure 4.8-9 : Ajouter des renseignements sur I'administrateur

Nota

e Le champ « Date d'expiration — type d’administrateur » doit toujours rester
vierge. NE PAS indiquer la date d'expiration du mandat de I'administrateur.
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16. Pour indiquer si I'administrateur est également un employé de l'institution financiere ou
d'un membre de son groupe, utiliser la section Modifier les renseignements sur
l'administrateur. La mention par défaut ici est « Non ».

17. Cliquer sur Ajouter I'occurrence a droite au regard de Modifier les renseignements sur
l'administrateur.

18. Sélectionner le nom de I'administrateur pour lequel vous voulez fournir des
renseignements dans le menu déroulant.

19. Pour repondre « Oui » a cette question, cocher la case a gauche de la question poury
accéder, puis cocher la case a droite de la question.

- N o PORTAIL
cdcBsadc ) Bl s,
I —————————————
John Doe, French/Francais+ & ? &
Form View
Meodifier les renseignements sur l'administrateur MRA

Nom de I'organisation

Code de
Porganisation

Les renseignements & fournir sur le profil de Fentreprise sont exi_gé_s aux termes d'un ou plusieurs des articles suivants - les arlicles 628, 632, 950 et 951 de la
Loi sur le= banques, les articles 495 et 499 de la Loi sur les socigtés de fiducie st de prét, les articles 549, 664, 663, 993 et 994 de |a Loi sur les sociétés
d'assurances ou les articles 431, 432 de la Loi sur les associations coopératives de crédit.

Les renseignements sur le conseil d'administration, les administrateurs du m&me groupe ou nen, les comités du conseil d’administration ainsi que les noms et
adresse du cabinet d'audit de Finstitution financiére fournis dans les relevés Renseignements concemant le conseil d'administration et Renseignements requis
— rdles et coordonnées sont versés dans un registre public que le Bureau du surintendant des institutions financiéres doit conzenver aux termes de Ia loi. Ces
renseignements peuvent donc étre communiqués au public en vertu de la Loi sur la protection des renseignements personnels.

Tout autre renssignement (par exemple, I'adresse résidentielle des administrateurs, le statut d'une personne affiliée, I nom de I'associé d audit désigné, les
nominations a des postes fonclionnels) est profégé et réputé &tre de nature personnelle.

Les renseignements personnels que vous fournissez au BSIF sont versés dans le Fichier de renseignements personnels (auprés du Secrétariat du Conseil du
Trésor). En vertu de la Loi sur la protection des renseignements personnels et de la Loi sur accés a linformation, les particuliers se voient garantir la
protection et I'accessibilité de leurs renseignements personnels. Pour obtenir de plus amples renseignements sur le Fichier de renseignements personnels,
vous pouvez consulter le site Web d'Info Source (hifp/infosource go.ca) ou communiquer avec le centre d'appels du BSIF. Info source peut éfre consultée
dans toutes les bibliothéques publiques au Canada.

Administrateur

Choisir le nom de l'administrateur a metire a jour o

Veuillez cocher lIa case qui correspond aw: champs que vous voudriez mettre 3 jour

O Si l'administrateur est un employé de cette institufion financiére ou d'un membre de son groupe. veuillez cocher la case. O

Figure 4.8-10 : Modifier les renseignements sur I'administrateur
20. Cliquer sur Valider et sauver.

21. Pour attribuer une date d'expiration a I'administrateur sortant, cliquer sur Ajouter
I'occurrence a droite au regard de Modifier les renseignements sur '‘administrateur.
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PORTAIL

Ml eare oF canana
Cd.c asqdc | g'.' el BAMNOUE DU CAMNADA,

John Doe, French/Francais+ & ? ©

i
2
2

Relevés provisoires
Selectionnez une section. Vous pouvez remplir une section en partie et I'enregistrer comme version provisoire. Vous pouvez
egalement |'afficher en format PDF.

Une fois que toutes les sections auront £té remplies et l'information validge, le releve peut &tre envoye a l'aige de la fonction «
Soumettre un releve » du menu = Soumission =.

LEGENDE

i L La= (& =3 e s of
. . . — P Aucune
Ensemble ade N Chossier - .ﬂ\JGLItE’ une “reta version
- Dossier _ Formulaire . o ) donnee -
formulaires I'EP’:}CI_ﬂ ole secnon enviol provisoire R
Opligatoire

- Aucune donnee

MNouvel agministrateur-renseignement

i| ) Renseignements concernant le Conseil a'administration (656)

]@ AR Ajouter des renseignements sur s ]
FFagministratsur

]@ MERA Modaifier les renseignements sur _E-
I'administrateur

]@ ATA Ajouter un type d'administrateur _5-

Figure 4.8-11: Modifier les renseignements sur I'administrateur

22. Sélectionner le nom de I'administrateur sortant a propos duquel vous voulez fournir des
renseignements dans le menu déroulant.

23. Cliquer sur Ajouter sous Citoyenneté de '‘administrateur — historique.
24. Sélectionner le pays de citoyenneté approprié dans le menu déroulant.

25. Ajouter une date d'expiration de la citoyenneté de I'administrateur.
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T canc or canaon PORTAIL

Il
delak BANQUE DU CANADA

cdic Ssadc 9

John Doe, French/Francais+ & ? &
Form View
Modifier les renseignements sur I'administrateur MRA

Nom de I'organisation

Code de

FForganisation

Les renseignements & fournir sur le profil de lentreprise sont exi_gé_s aux termes d'un ou plusieurs des articles suivanis - les articles 628, 632, 350 et 351 dela
Loi sur les banques, les articles 495 et 499 de la Loi sur les sociétés de fiducie et de prét, les articles 549, 664, 663, 993 et 994 de la Loi sur les sociétés
d'assurances ou les articles 431, 432 de la Loi sur les associations coopératives de crédit.

Les renseignements sur le conseil d'administration, les administrateurs du méme groupe ou non, les comités du conseil d’administration ainsi que les noms et
adresse du cabinet d audit de linstitution financiére fournis dans les releves Renseignements concemant le conseil d'administration et Renseignements requis
— rdles et coordonnées sont versés dans un regisire public que le Bureau du surintendant des institutions financiéres doit conserver aux termes de la loi. Ces
renseignements peuvent donc Etre communiqués au public en vertu de la Loi sur la protection des renseignements personnels.

Tout aufre renselgnemenl (par exemple, 'adresse résidentislle des administrateurs, le statut d'une personne affiliée, le nom de associé d' audit désigné, les
nominafions a des postes foncfionnels) est protége et réputé étre de nature personnelle.

Les renseignements personnels que vous fournissez au B3IF sont versés dans le Fichier de renseignements personnels (auprés du Secrétariat du Conseil du
Trésor). En vertu de Ia Loi sur la protection des lenseignements personnels et de la Loi sur [accés a linformation, les particuliers se voient garantir la
protection et I bilité de leurs ignements p . Pour obtenir de plus amples renseignements sur le Fichier de renseignements personnels,
vous pouvez consulter le site Web d'Info Source (hllph'nfosource gc.ca) ol communiquer avec le centre d'appels du BSIF. Info source peut &ire consultée
dans toutes les bibliothéques publiques au Canada.

Administrateur

Choisir le nom de I'administrateur 3 metire  jour - wE

Weuillez cocher |a case qui correspond aux champs que vous voudriez mettre & jour :

O Si I'administrateur est un employé de cefie institution financiére ou d'un membre de son groupe. veuillez cocher la case. O

Citoyenneté de Padministrateur — historique

Pays de citoyenneté de I'administrateur Date d’expiration — citoyenneté de Fadministrateur

& E| Supprimer

Ajouler

Figure 4.8-12 : Modifier les renseignements sur I'administrateur
26. Sous Appartenance au comité du Conseil — historique, cliquer sur Ajouter.

27. Indiquer le nom complet du comité a supprimer, tel qu'il figure dans le profil de
I'organisation.

28. Sélectionner le type d'affiliation qui convient et ajouter la date d'expiration de I'affiliation
(voir I'exemple ci-apres).
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PORTAIL

0 W] eane oF CaMADA
CdlC&SGdC 089 Ll BANOQUE DU CANADA

B
L}
% 7?7 C

lohn Doe, French/Francais + &

Form View
Meodifier les renseignements sur I'administrateur MRA

Nom de I'organisation

Code de
IPorganisation

Les renseignements & foumir sur le profil de Fentreprise sont exigés aux termes d'un ou plusieurs des articles suivants - les aricles 625, 632, 850 et 851 de la
Loi sur les banques, les arficles 495 et 499 de la Loi sur les sociétés de fiducie et de prét, les arficles 549, 664, 668, 993 et 994 de la Loi sur les sociétés

d'assurances ou les articles 431, 432 de la Loi sur les associafions coopératives de credit.

Les renseignements sur le conseil d'administration, les administrateurs du méme groupe ou non, les comités du conseil d'administration ainsi que les noms et
adresse du cabinet d"audit de linstitution fin anciéres fournis dans les releves Renseignements concemant le conseil d'administration et Renseignements requis
— rdles et coordonnées sont verses dans un regisire public que le Bureau du surintendant des instifufions financigres doit conserver aux termes de la loi. Ces

renseignements peuvent donc étre communigués au public en vertu de |a Loi sur 1a protection des renzeignements personnels.
Tout autre renseignement (par exemple, I'adresse résidentielle des administrateurs, le statut d'une perscnne affiliée, le nom de l'associé d'audit désigné, les

nominations a des postes fonclionnels) est protégé et réputé étre de nature personnelle.

Les renseignements personnels que vous fournissez au BSIF sont versés dans le Fichier de renseignements personnels (auprés du Secrétariat du Conseil du
Tresor). En veriu de la Loi sur la protection des renseignements personnels et de Ia Loi sur Facees a linformation, les pariculiers se voient garantir la
protection et I'accessibilité de leurs renseignements personnels. Pour obtenir de plus amiples renseignements sur le Fichier de renseignements personnals,
vous pouvez consulter le site Web d'Info Source (hifplinfosource go.ca) ou communiguer avec le centre d'appels du BSIF. Info source peut éire consultee

dans toutes les bibliothéques publiques au Canada.

Administrateur
Choisir le nom de I'administrateur a metire a jour -

Veuillez cocher la case qui correspond aux champs que vous voudriez mettre a jour -

Si ladministrateur est un employé de cette institufion financiére ou d'un membre de son groupe, veuillez cocher la case.

O

Citoyenneté de 'administrateur — historique
Pays de citoyenneté de I'administrateur Date d’expiration — citoyenneté de Fadministrateur
Ajouler

Appartenance au comité du Conseil — historique

_ . | Date d'expiration — type de
Type de membre du comite mermbre

.
* b [=| Supprimer

Mom du comité

Ajouler

Figure 4.8-13: Modifier les renseignements sur I'administrateur

Appartenance au comité du Conseil - historique

Il est primordial que le nom des comités corresponde exactement a ce qu’indique
le profil de I'organisation. Si le nom du comité figure en francais et en anglais
dans le profil, alors ces deux versions doivent également étre indiquées dans le
relevé (« Comité de révision / Audit Committee », p. ex.). Pour ce faire, vous
pouvez copier le nom du comité dans le profil et le coller dans le relevé. Le
systeme exige une parfaite correspondance a ce chapitre; un simple espace de
trop entrainera une erreur a I'étape de validation et de sauvegarde.

29. Cliquer sur Valider et sauver pour revenir a la page « Relevés provisoires ».
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30. Suivre les instructions de la section 3.1, Remplir et soumettre un relevé d'entreprise —
Instructions générales.

4.8.2 Modifier les noms des comités du conseil d’administration
auxquels siege un administrateur dans le profil de I'organisation

Pour modifier la liste des comités du conseil d'administration auxquels siege un administrateur
dans le profil de I'organisation, vous devez créer le relevé Renseignements concernant le Conseil
d‘administration.

L'exemple qui suit montre comment modifier le nom d'un comité du conseil d’administration; en
I'occurrence, le Comité d'audit s'appelle maintenant le Comité d'audit et des risques.

Modifier les renseignements sur I'administrateur

Outre la question ci-dessus sur le statut d'employé de I'administrateur, il ne faut
utiliser cette page que pour ajouter des dates d'expiration de type de membre.
Vous ne pouvez pas modifier I'information sur I'appartenance a des comités a
partir de cette page. Vous pouvez seulement ajouter des dates d'expiration a
I'information existante, puis ajouter de nouveaux renseignements sous Ajouter
des renseignements sur I'administrateur.

1. Pointer la souris sur Gestion des relevés.

2. Cliquer sur Créer un relevé.
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/& en frangais ou en anglais, puis -le dans fautre champ

rtir ae la liste ci-gessous. La aate d'ent €N VIgUEUr correspond

Nom du releve : M.Smith - Modifications au conse |(English/Anglais) *

1.5mith - Modifications au consell |(French/Francais) *
Sélectionner un ensemble ge O osrie2s i
farmulaires - Qosrigae

O Rreleve de fin d'exercice finander (396)

O Releve relatif aux reglements aoministratifs (359)

® Renselgnements concernant le Cansell d'administration (656)

O Renselgnements requis - rales et coordonness (558)

nscrire |a date la plus rapprochée 8 [2p19-09-30 % *
aquelle le changement qui figure
gans le relevé peut entrer en

wigLEUr
WIgLIEU

Créer

Figure 4.8-11 : Créer un relevé
3. Indiquer les noms frangais et anglais du relevé (voir I'exemple ci-dessus).
4. Sélectionner Renseignements concernant le Conseil d'administration.
5. Indiquer la date la plus rapprochée des changements.
6. Cliquer sur Créer.
7. Cliquer sur Relevés provisoires pour voir le relevé.

8. Cliquer sur le nouveau relevé pour l'ouvrir.
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. _________________________________________________________________________________________________________________|
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Selectionnez une section. Vous pouvez remplir une section en partie et I'enregistrer comme version provisoire. Vous pouvez
egalement |'afficher en format PDF.

Une fois que toutes les sections auront £té remplies et l'information validge, le releve peut &tre envoye a l'aige de la fonction «
Soumettre un releve » du menu = Soumission =.
LEGENDE
= [ _ A -
ssier o on -

Etat - Aucune donnee

Renseignements concernant le Conseil a'administration (656)

i
l--ﬂ' AR Ajouter des renseignements sur
L 1RA )
[ ATA o

Figure 4.8-12 : Relevés provisoires
9. Cliquer sur Ajouter I'occurrence a droite, en regard de Modifier les renseignements sur

l'administrateur.
10. Sélectionner le nom de I'administrateur a propos duquel vous voulez fournir des

renseignements dans le menu déroulant.
11. Indiquer le nom complet du comité a supprimer, tel qu'il apparait dans le profil de
I'organisation.

12. Sélectionner le type de membre correspondant a l'intéressé.

NOTA :
Si vous voulez modifier les renseignements concernant un administrateur existant,

sachez que le systeme n'indiguera pas automatiquement au préalable les
renseignements relatifs a cet administrateur qui figurent dans le profil de

I'organisation.
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13. Sélectionner la date d'expiration du type de membre qui convient (voir I'exemple
ci-dessous).

(g] PORTAIL
cdic@sade o7 T smoreey,,
I EEEEEEEEEEEEEEEEE——
John Doe, French/Frangais+ & ? &
Form View
Modifier les renseignements sur I"administrateur MRA

Nom de l'organisation

Code de

I'organisation

Les renseignements a fournir sur le profil de lentreprise sont exigés auwx termes d'un ou plusieurs des articles suivanis - les arficles 628, 632, 950 et 951 de la
Loi sur les banques, les articles 495 et 499 de |a Loi sur les societés de fiducie et de prét, les arlicles 549, 664, 653, 993 et 994 de la Loi sur les sociétés
d'assurances ou les articles 431, 432 de la Loi sur les assccialions coopératives de crédit.

Les renseignements sur le conseil d'administration, les administrateurs du méme groupe ou non, les comités du conseil 4 admlnlstrallnn ainsi que les noms et
adresse du cabinet d'audit de linstitution fin anciére fournis dans les relevés Renseignements concernant le conseil d ion et R 2 requis
— réles et coordonnées sont versés dans un reglslre public que le Bureau du surintendant des instifufions financiéres doit conserver aux termes de I loi. Ces
renseignements peuvent donc étre communiqués au public en vertu de la Loi sur la protection des renseignements personnels.

Tout auire renselg nement (par exemple, 'adresse résidentielle des administrateurs, le statut d'une personne affiliée, le nom de Iassocié d'audit designg, les
nominations a des postes fonctionnels) et protégé et réputé étre de nature personnelle.

Les renseignements personnels que vous fournissez au BSIF sont versés dans 2 Fichier de renseignemients personnels (auprés du Secrétariat du Conseil du
Trésor). En veriu de Ia Loi sur la protection des lenseignements personnels et de Ia Loi sur I'accés a linformation, les particuliers se voient garantir la
protection et I' bilité de leurs i ts personnels. Pour obtenir de plus amples renseignements sur le Fichier de renseignements personnels,
vous pouvez conzulter le site Web d'info Source (http/infosource ge.ca) ou communiquer avec le centre d'appels du BSIF. Info source peut étre consultée
dans toutes les bibliothéques publiques au Canada.

Administrateur

Choisir le nom de l'administrateur a metire a jour : el i

Veuillez cocher la case qui correspond aux champs que vous voudriez mettre a jour :

O Si l'administrateur est un employé de cette instituion financiére ou d'un membre de son groupe, veuillez cocher la case. O

Citoyenneté de Fadministrateur — historique
Pays de citoyenneté de I'administrateur Date d'expiration — citoyenneté de I'administrateur

Ajouler

Appartenance au comité du Conseil — historique

MNom du comité Type de membre du comité rl:l]'lfele d'expirafion — type de

mbre

) —
* o = Sugprimer

Ajouler

Figure 4.8-13 : Modifier les renseignements sur I'administrateur
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Appartenance au comité du Conseil - historique

Il est primordial que le nom des comités corresponde exactement a ce qu'indique
le profil de I'organisation. Si le nom du comité figure en francais et en anglais
dans le profil, alors ces deux versions doivent également étre indiquées dans le
relevé (« Comité de révision / Audit Committee », p. ex.). Pour ce faire, vous

— pouvez copier le nom du comité dans le profil et le coller dans le relevé. Le
systéme exige une parfaite correspondance a ce chapitre; un simple espace de
trop entrainera une erreur a I'étape de validation et de sauvegarde.

14. Cliquer sur Valider et sauver. Le systeme vous ramene a la page Relevés provisoires.

15. Cliquer sur Ajouter I'occurrence a droite, en regard de Ajouter des renseignements sur
l'administrateur.

16. Sélectionner le nom de I'administrateur a propos duquel vous voulez ajouter des
renseignements dans le menu déroulant.
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RTAIL

John Doe, French/Francais +

Form View

Renseignements sur les administrateurs
Nom de I'organisation

Code de
PPorganisation

a ? e

ARA

Les renseignements & fournir sur le profil de Fentreprise sont exigés aux termes d'un ou plusieurs des articles suivants - les arficles 628, §32. 950 et

951 de la Loi sur les banques, les arlicles 495 et 499 de la Loi sur les sociétés de fiducie et de prét, les aricles 549, 664. 663, 993 et 994 d
les sociétés d'assurances ou les aricles 431, 432 de la Loi ur les azsociations coopératives de crédit.

e la Loi sur

Les renseignements sur le conzeil d adminisiration, les administrateurs du méme groupe ou nen, les comités du conseil d’administration aingi que les

noms et adresse du cabinet d'audit de Finstitution financiére fournis dans les relevés Renseignements concemant le conseil o administratio

n et

Renseignements requis — rdles ef coordonnées sont versés dans un registre public que le Bureau du surintendant des instifulions financiéres doit

conserver aux fermes de la loi. Ces renseignements peuvent donc &tre communiqués au public en vertu de la Loi sur la protection des
renseignements personnels.

Tout autre renseignement (par exemple, I'adresse résidentielle des administrateurs, le statut d'une personne affiliée, le nom de 'associé d'audit

désigné, les nominations a des postes foncfionnels) est protégé et réputé &tre de nature personnelle.

Les renseignements personnels que vous fourniszez au BSIF sont versés dans le Fichier de renseignements personnels (auprés du Secrétariat du
Conseil du Trésor). En vertu de la Loi sur la protecfion des renseignements personnels et de la Loi sur I'accés 3 linformafion, les pariculiers se voient

garantir la protecfion et I'accessibilité de leurs renseignements personnels. Pour obtenir de plus amples renseignements sur le Fichier de

renseignements personnels, vous pouvez consulter le site Web d'Info Source (hitplfinfosource.ge.ca) ou communiguer avec le cenfre d'appels du

ESIF. Info source peut étre consuliée dans toutes les bibliothégques publiques au Canada.

Administrateur

Veuillez sélecfionnez I'administrateur |

Citoyenneté de I'administrateur — historique

. . R Date d'entrée en vigueur — citoyennets de Date d'expiration — citoyenneté
P BET R SE 2 TS F T I'administrateur de ['administrateur
Ajouter
Appartenance au comité du Conseil — historique
— Type de membre du Date d'entrée en vigueur —  Date d'expiration — type:
Hooidwcomibc comité type de membre de membre

I Py E-; a Suapri

Ajouler

Figure 4.8-14 : Ajouter des renseignements sur I'administrateur
17. Sous Appartenance au comité du Conseil — historique, cliquer sur Ajouter.
18. Taper le nom du comité dans la langue de votre choix.
19. Sélectionner le type de membre du comité qui convient a l'intéressé.
20. Sélectionner la date d'entrée en vigueur du type de membre.

21. Cliquer sur Valider et sauver.
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NOTA:

Vous devez faire le méme changement pour chacun des administrateurs siégeant
au comité a modifier.

22. Suivre les instructions de la section 3.1, Remplir et soumettre un relevé d’entreprise —
Instructions générales.

4.8.3 Modifier la composition des comités du conseil d’administration
dans le profil de I'organisation

Pour changer le statut de membre d'un administrateur ou du président du conseil
d’administration dans le profil de I'organisation, vous devez créer le relevé Renseignements
concernant le Conseil d’administration.

L'exemple qui suit montre comment modifier le statut de membre d'un administrateur au sein
d'un comité donné du conseil d’administration; en I'occurrence, I'administrateur était simple
membre du Comité d'audit et en devient le président.

Modifier les renseignements sur I'administrateur

Outre la question ci-dessus sur le statut d’'employé de I'administrateur, il ne faut
utiliser cette page que pour ajouter des dates d’expiration de type de membre.
Vous ne pouvez pas modifier I'information sur I'appartenance a des comités a
partir de cette page. Vous pouvez seulement ajouter des dates d'expiration a
I'information existante, puis ajouter de nouveaux renseignements sous Ajouter
des renseignements sur I'administrateur.

1. Pointer la souris sur Gestion des relevés.

2. Cliquer sur Créer un relevé.
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cdic &sadc o ] saneor cannon PORTAIL
L
John Doe, French/Francais+ & ? ©

I3

Créer un relevé

dans I

Pour envoyer un releve dentreprise, entrez un nom de releve en frangais ou en anglais. puis © tre champ
obligatoire préwu a cette fin. Sélectionnez le releve voulu & partir ae la liste ci-oessous. La date d'entrée en vigueur correspond
a la oate la plus rapprochée & laguelle le changement qui figure gans |e relevé peut entrer en vigueur.

Nom du releve : M_Smith - Modifications au conse |(English/Anglais) *

1.5mith - Modifications au consell |(French/Frangais) *
Selectionner un ensemble e ) O5FI928 o [*
formulaires - O osrigzg

O Releve ge fin o'exercice finander (396)

O Releve relanf aux reglements aoministratfs (559)

@® Renseignements concernant le Consell d'acministration (656)
O Renseignements requls - roles et coordonnées (558)

nscrire |a oate la plus rapprocnée 5 (20100030 | [ *
aquelle le changement qui figure
dans le relevé peut entrer en

'\r"g..-Eu'

Oréer

Figure 4.8-15 : Créer un relevé
3. Indiquer les noms frangais et anglais du releveé (voir I'exemple ci-dessus).
4. Sélectionner « Renseignements concernant le conseil d’administration ».
5. Inscrire la date de prise d'effet.
6. Cliquer sur Créer.

7. Cliquer sur Relevés provisoires pour afficher le relevé dans le dossier des relevés
provisoires.

8. Cliquer sur le nouveau relevé pour l'ouvrir.
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. _________________________________________________________________________________________________________________|
John Doe, French/Francais+ & ? ©

Selectionnez une section. Vous pouvez remplir une section en partie et I'enregistrer comme version provisoire. Vous pouvez
egalement |'afficher en format PDF.

Une fois que toutes les sections auront £té remplies et l'information validge, le releve peut &tre envoye a l'aige de la fonction «
Soumettre un releve » du menu = Soumission =.

LEGENDE

i s Law (& =g o ’ -
- R : - P Aucune
Ensemble ade N LUossier - F‘\JGLEE’ une “reta version
S Dossier _ Formulaire . S - donnés
formulaires I'EP’C-CI_ﬁ ole secnon enviol provisoire _
Opligatoire

MNouvel agministrateur-renseignement

i| A Renseignements concernant le Conseil a'administration (656) 3

L AR Ajouter des renseignements sur s ]

administratsur

]é. MERA Modaifier les renseignements sur =3
‘administrateur

]-:E' ATA Ajouter un type d'adminisirateur i

Figure 4.8-16 : Relevés provisoires

9. Cliquer sur Ajouter I'occurrence a droite, en regard de Ajouter des renseignements sur
l'administrateur.

10. Sélectionner le nom de I'administrateur a propos duquel vous voulez fournir des
renseignements dans le menu déroulant.

11. Taper le nom du comité a supprimer exactement comme il figure dans le profil de
I'organisation.

12. Sélectionner le type de membre qui convient a l'intéressé/au comité.

13. Indiquer la date d'expiration du type de membre qui convient (voir I'exemple ci-apres).
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(2 W~ . PORTAIL
cdicBsade L7 lmml g s,
|

John Doe, French/Francais+ & ? &
Form View

Renseignements sur les administrateurs ARA

Nom de I'organisation

Code de

l'organisation

Les renseignements & fournir sur le profil de Fentreprise sont exigés aux termes d’'un ou plusieurs des articles suivanis - les arficles 628, 632, 950 et
951 de la Loi sur les banques, les arficles 495 et 499 de |a Loi sur les sociétés de fiducie et de prét, les arlicles 549, 664, 668, 993 et 994 de |a Loi sur
les sociétés d’'assurances ou les arficles 431, 432 de la Loi sur les associations coopératives de crédit.

Les renseignements sur le conzeil d administration, les administrateurs du méme groupe ou non, les comités du conseil d'administration aingi que les
noms ef adresse du cabinet d'audit de Finstitution financiére fournis dans les relevés Renseignements concernant le conseil d'administration et
Renseignements requis — riles et coordonnées sont versés dans un registre public que le Bureau du surintendant des institutions financiéres doit
conserver aux fermes de la loi. Ces renseignements peuvent donc étre communiqués au public en vertu de la Loi sur la protection des
renseignements personnels.

Tout aufre renseignement (par exemple, I'adresse rézidentielle des adminiztrateurs, |e statut d'une perzenne affiliée, le nom de 'aszocié d'audit
designe, les nominations a des postes fonclionnels) est protege et répute etre de nature personnelle.

Les renseignements personnels que vous fournissez au BSIF sont versés dans le Fichier de renseignements personnels (auprés du Secrétariat du
Conseil du Trésor). En vertu de Ia Loi sur |3 protection des renseignements personnels et de |a Loi sur 'accés 3 linformation, les pariiculiers se voient
garantir la protection et [accessibilité de leurs renseignements personnels. Pour cbtenir de plus amples renseignements sur le Fichier de
renseignements personnels, vous pouvez consulter le site Web d'Info Source (hitpdinfosource g ca) ou communiguer avec le centre d’appels du
ESIF. Info source peut &fre consultée dans toutes les bibliothéques publiques au Canada.

Administrateur

Veuillez sélectionnez I'administrateur e |®

Citoyenneté de 'administrateur — historique

) : o Date d'entrée en vigueur — citoyennsté de Date d'expiration — citoyennete
Raysdetitvenne e deladma isiaeur F'administrateur de I'administrateur
Ajouter
Appartenance au comité du Conseil — historique
- Type de membre du Date d'entrée en vigueur — | Date d'expiration — type:
Nomiduiconie comité type de membre de membrs

& | E-:r a A ——

Ajouler

Figure 4.8-17 : Modifier les renseignements sur I'administrateur

Appartenance au comité du Conseil - historique

Il est primordial que le nom des comités corresponde exactement a ce qu’indique
le profil de I'organisation. Si le nom du comité figure en francais et en anglais
dans le profil, alors ces deux versions doivent également étre indiquées dans le
relevé (« Comité de révision / Audit Committee », p. ex.). Pour ce faire, vous
pouvez copier le nom du comité dans le profil et le coller dans le relevé. Le
systéme exige une parfaite correspondance a ce chapitre; un simple espace de
trop entrainera une erreur a I'étape de validation et de sauvegarde.

14. Cliquer sur Valider et sauver. Le systeme vous ramenera a la page Relevés provisoires.
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15. Cliquer sur Ajouter I'occurrence a droite, au regard de Ajouter des renseignements sur
l'administrateur.

16. Sélectionner le nom de I'administrateur au sujet duquel vous voulez ajouter des
renseignements dans le menu déroulant.

17. Taper le nom du comité a ajouter.
18. Selectionner le type de membre qui convient a l'intéresse/au comité.

19. Indiquer la date d’entrée en vigueur du type de membre qui convient (voir 'exemple
ci-apres).

N mE. PORTAIL
cdic 6 sadc s a!.u. 52.’535" gjtéﬁ’r'\m
|
John Doe, French/Francais+ & 7 &
Form View
Renseignements sur les administrateurs ARA

Nom de 'organisation

Code de

l'organisation

Les renseignements 3 fournir sur le profil de Fentreprise sont exigés awx termes d'un ou plusieurs des articles suivants - les arficles 628, 632, 950 et
951 de la Loi sur les banques, les arficles 495 et 498 de |a Loi sur les sociétés de fiducie ef de prét, les arlicles 549, 664, 658, 993 et 994 de |a Loi sur
les sociétés d'assurances ou les articles 431, 432 de |a Loi ur les associations coopératives de crédit.

Les renseignements sur le conseil d'adminisiration, les administrateurs du méme groupe ou non, les comités du conseil d'administration ainsi que les
noms ef adresse du cabinet d'audit de Finstitution financiére fournis dans les relevés Renseignements concemant le conseil d administration et
Fenssignements requis — riles et coordonnées sont versés dans un registre public que le Bureau du surintendant des institutions financiéres doit
conserver aux fermes de Ia loi. Ces renseignements peuvent donc étre communiqués au public en vertu de la Loi sur la protection des
renseignements personnels.

Tout aufre renseignement (par exemple, I'adresse résidentielle des administrateurs, e statut d'une personne affiliée, le nom de 'associé o audit
désigne, les nominations a des postes fonctionnels) est protégé et réputé étre de nature personnelle.

Les renseignements personnels que vous fournissez au BSIF sont versés dans e Fichier de renseignements personnels (auprés du Secrétariat du
Conseil du Trésor). En vertu de la Loi sur |a profection des renseignements personnels et de la Loi sur I'accés a linformaiion, les pariiculiers se voient
garantir la protecfion et 'accessibilité de leurs renseignements personnels. Pour obtenir de plus amples renseignements sur le Fichier de
renseignements personnels, vous pouvez consulter le site Web d'Info Source (hitp/infosource gc.ca) ou communiguer avec le cenire d'appels du
BSIF. Info source peut fre consuliée dans foutes les bibliothéques publiques au Canada.

Administrateur

Veuillez sélectionnez I'administrateur &

Citoyenneté de I'administrateur — historique

) % (T Date d'entrée en vigueur — citoyenneté de Date d’expiration — citoyenneté
Bavsde ciovenneledelladninkbaleu I'administrateur de I'administrateur
Ajouler
Appartenance au comité du Conseil — historique
- Type de membre du Date d'entrée en vigueur — Date d'expiration — fype
Hoauditcomer. comité type de membre de membre

* K il = Supprimer

Ajouier

Figure 4.8-18 : Ajouter des renseignements sur I'administrateur
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20. Cliquer sur Valider et sauver.

Systéme de déclaration réglementaire

21. Suivre les instructions de la section 3.1, Remplir et soumettre un relevé d’entreprise —
Instructions générales.
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-t C (o=

selal BANGUE DU CANADA Page 133



nRS
—— SYyStéme de déclaration réglementaire
- I g

5.0 Affichage des documents

L'option Documents donne acces a un dossier contenant des documents de référence.

Afficher un document

A partir de la page d'accueil du SDR:

cdlcﬁscldc g TN earsc oF CaMADA PORTAIL

ek BAMOQUE DU CANADA

|
John Doe , ABCD Bank (changer) French/Francais+ & ? &

plir et envoyer en

Ervoyez les relevés complétés a l'aige ge la fonation « Soumissio

Le pertail du SOR vous permet égalernent a'effeciuer les opérations suivantes :

- Afficher et im)

- Remplir partiellement

- Demander |a permission de soumettre un releve res

Pour obtenir de l'information sur 'utilisation du portail du SDR, diguez sur le bouton « Aide » dans le coin supérieur droit de

'Beran.
e
AVIS

Figure 5-1 : Page d’accueil

1. Cliquer sur Documents.

h NN sank oF canaDa
GEh
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g K PORTAIL
cicdsade BT Tumloyoren,,
|
John Doe, ABCD Bank (changer) French/Francais+ & ? &
La liste des documents pouvant etre tel EChNarges est affichée ci-dessous.
Path: | Documents o Filker by: |

2 [8 Documents
@ @ portal Decumenns

Figure 5-2 : Documents
2. Double-cliquer sur le dossier Documents.
3. Double-cliquer sur le dossier « Portal Documents » (Documents du portail).
4. Double-cliquer sur le sous-dossier voulu.
5. Sélectionner le document a consulter.

6. Cliquer sur la fleche descendante verte. Un message vous demandant d’ouvrir ou
d'sauver le document s'affiche.

7. Cliquer sur Ouvrir.

h NN sank oF canaDa
GEh
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6.0 Affichage du profil de I'organisation

Le SDR est doté d'un menu qui permet uniquement aux utilisateurs de consulter le profil de leur
organisation. On y trouve de l'information telle que des renseignements généraux sur les
personnes-ressources, la langue de communication, des généralités sur |'organisation, toutes les
personnes désignées et leurs coordonnées, etc. La présente section explique comment consulter
et mettre a jour le profil de I'organisation.

Prenons comme exemple le scénario 3 décrit a la section 3.0 ou, par suite de I'examen du profil
de l'organisation, il s'avere nécessaire de mettre a jour l'information qui s’y trouve en
soumettant un relevé d’'entreprise a partir du menu Gestion des relevés.

Afficher le profil de I'organisation

A partir de la page d'accueil :

cdic&sadc 9 @g:mmcmwa PORTAIL

MQUE DU CANADA
BSF

John Doe , ABCD Bank (changer) French/Francais+ & 7?7 &

=]
i

Figure 6-1 : Page d’accueil

1. Cliquer sur Profil de I'organisation.
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o PORTAIL
cdc8sade L7 Il nocen,,
|
John Doe, ABCD Bank (changer) French/Francais+ & ? ©
= Profil de l'organisatio

Les sections se rapportant & votre orgenisation sont présentées ci-dessous. Verifier régulierement si les renseignements qui
Sy trouvent sont & jour.

Profil ge Orgenisation

[ Langue prefe T site Web

= Coordonnées genérales oe 'organisation

Figure 6-2 : Profil de I'organisation

2. Sélectionner la section a consulter.

g’ PORTAIL
cdicBsade BT [l sorcy,,
|
John Doe , ABCD Bank (changer) French/Francais+ & ? &
— Langue préférée et site Web LPS

Mom de l'organisation  ABCD Bank

Code de ] 7z

I"organisation

Groupe sectoriel Bangue canadienne

Fin de I'exercice 12-31

Langue Anglais

Site Web

Adresse URL du site Web

Mom du site VWeb (anglais)
Nom du site VWeb (francais)

Retour
Figure 6-3 : Conseil d’administration et fonctions en vigueur

3. Vérifier I'exactitude de lI'information présentée.
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Modifier le profil de I'organisation

A partir de la page Créer un relevé :

cdic&sadc l‘:? — [ —— PORTAIL

ek BAMQUE DU CANADA

John Doe , ABCD Bank (changer) French/Francais+ & ? &

[

m
]

Créer un relevé

Pour envoyer un releve d'entreprise, entrez un nom ge relevé en francais ou en anglais, puis copiez-le gans fautre champ
coligatoire prévu & cette fin. Sélectionnez le relevé voulu & partir e |a liste ci-gessous. La date g'entrée en vigueur correspond
a la date |a plus rapprechée a laquelle le changement qui figure dans le releve peut entrer en vigueur.

Nom du releve : (EnglishfAnglais) *
(French/Frangais) *
Selectionner un ensemble de O Avls 0 assemblee annuelle ou extraorainaire (S65) =

O coardonnges de l'organisation (557)

'Q Deéclaration des actionnalres B5IF502

'O EFA, rapport des verificateurs et dotuments Jestines aux
@ctlonnalres BSIF597

formulaires -

O Instrumens ae capitalisation v
nscrire la date la plus rapprochee a E L
laquelle le cnangement qui figure
gans le releve peut entrer en
vigueur
creer

Figure 6-4 : Créer un relevé

Suivre les étapes décrites aux sections 3.5 a 3.7, selon la section du profil a mettre a jour.
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7.0 Gestion du profil de l'utilisateur

A partir du menu Mon compte, vous pouvez consulter et modifier votre profil et changer votre
mot de passe. Méme si vous pouvez modifier vos renseignements personnels, il est fortement
recommandé que tout changement a vos nom et prénom ainsi qu’a votre adresse courriel
soit apporté par votre autorité locale d’enregistrement (ALE) pour que cette information
soit mise a jour a la fois dans le SDR et le Connexion Banque.

Vos nom et prénom, adresse courriel, numéro de téléphone et langue de préférence peuvent
étre modifiés, contrairement aux droits d'acceés qui vous ont été attribués, que vous ne pouvez
que consulter. Vous pouvez mettre a jour directement le numéro de téléphone et la langue de
préférence.

Modifier un profil

1. Pointer la souris sur Mon compte.

2. Sélectionner Voir/modifier mon profil.

2N~ PORTAIL
cdicBsade BT Wl ey spnn,,
|
John Doe , ABCD Bank (changer) French/Francais+ & ? &
= vion compte
Passez en revue votre profil et apportez les CNangements NS0essaires. C quez ensuite sur le bouton « Mettre a jour x.
Prenom : Jjohn mpaossible de modifier en raison des droits
Mom de famille : Doe mpossible de modifier en raison des droits
Courriel : ‘gbank:ﬁ:ara:a_ca mpaossible de modifier en raison des droits

e télépnone : 613 7827094 mpossible ae modifier en raison des droits

angue : Select Language

Mettre a Jo

ABCT Ban
ADLL Bank
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Figure 7-1 : Mon compte

Modification du prénom, du nom ou de I'adresse courriel

Veuillez communiquer avec votre ALE pour modifier vos nom et prénom.

3. Inscrire le nouveau numéro de téléphone dans le champ Numéro de téléphone.

4. Cliquer sur le bouton de déroulement dans le champ Langue pour définir la langue
d'affichage du SDR lors de la connexion.

Nota : En tout temps au cours d'une session, vous pouvez basculer d’'une langue a
I'autre en cliquant sur le menu déroulant dans le coin supérieur droit de I'écran.

5. Cliquer sur Mettre a jour.

7/ CDIC ﬁ
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Afficher les droits d'acces

1. Cliquer sur un réle dans la colonne Réles sous Permissions et réles.

2. Cliquer sur chaque onglet pour consulter I'information relative aux droits d'acces

attribués a votre role.

Renselgnements sur e role - Declarant - Releve

ka

Formu alre]Fcnc‘tionnahbés

Ensembles de formulaires auquel ce rdle donne acoés.

- Certification annuelle des sociétés canadlennes
- Certification annuelle des soCietes etrangeres

- Profil de I'Organisation

- Attestation annuelle du regime de rewale

- Rapport du comité de revision BSIFS98

- Assodlation cooperatives de credit B5IF6E
- DEAED3 - Soumission des données sur demande

- Rapport du verficatewr desting 3 | agent principal BSIFS01

Figure 7-2 : Détails du compte - Onglets

NN Bank of canaca
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Modifier un mot de passe

1. Pointer la souris sur Mon compte.

2. Cliquer sur Modifier mon mot de passe.
PORTAIL

cdicBsade 57 Il csrioen.,
___________________________________________________________________________________|
French/Francais+ & ? &

John Doe , ABCD Bank (changer)

Figure 7-3 : Modifier mon mot de passe

3. Entrer votre mot de passe dans le champ Mot de passe.

4. Dans le champ Nouveau mot de passe, inscrire un nouveau mot de passe.

Mots de passe :

Pour étre valide, un mot de passe doit comprendre entre 8 et 30 caracteres,
dont au moins une majuscule, une minuscule, un chiffre et un caractere spécial

5. Dans le champ Confirmez le mot de passe, entrer le nouveau mot de passe une
seconde fois.

6. Cliquer sur Sauver.

sl BANGUE DU CANADA
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8.0 Gestion des avis

Les avis vous informent par exemple qu'un relevé est prét a étre rempli ou bien qu'un relevé
présente des erreurs. Il est possible de les consulter et de les supprimer dans la page d'accueil (a
la section Accueil).

Afficher un avis

1. Cliquer sur Accueil. Les avis s'affichent.

Cdlcasudc Q ‘!Elﬁuuncorcnumh PORTAIL

BAMQUE DU CAMNADA

|
John Doe, ABCD Bank (changer) French/Francais+ & ? &

1
[+

= Bienvenue dans le portail du Systéme d

a

s
18]
m

claration réglementaire (SDR)

L

Wous avez ouvert une nouvelle session. Vous pouvez maintenant wous servir du portail au SDR pour remplir et emvoyer en

ligne les relevés requis.

Verifiez réguliérement si votre profil ge 'organisation est a jour en diquant sur « Profil ge 'organisation » dans le menu c-
gessus. Vieuillez remplir le relevé dentreprise pertinent pour mettre & jour votre profil.

Les releves préts & remplir sont accessibles en diquant sur « releves provisoires » dans le menu d-dessus.
Erwoyez les relevés complétes a l'aide de la fonctien « Soumission ».
Le pertail au SDR vous permet également a'effectuer les opérations suivantes :

- Imprimer les relevés devant étre signés avant leur enwoi

- Afficner et imprimer leves ogja soumis

- Remplir partiellemen relevés en vue de les compiléter plus tara.
- Demander la permission de soumettre un releve révis

pres avoir decouvert des efreurs.

&
Pour ootenir de linformation sur l'utilisation du portail du SDR, cliquez sur le bouten « Aide » dans le coin supérieur droit de

I'&cran.

AT

e T Y S

Successful submission: GR test (GR1019634) for 2019-06-30 for Canadian Imperial Bank
of Commerce (A4)

2019-09-24 10:04:58

2019-09-24 10:01:55 |GR test (GR1019634) is available for completion via 'Draft Returns'

2019-09-24 10:01:54 | GR test (GR1019634) is available for completion via 'Draft Returns'

Ooojgo|l o

2019-09-24 09:52:14 | 10A - R18 (1041013633) is availaple for completion via 'Draft Returns'

Figure 8-1 : Accueil
2. Prendre connaissance des éléments dans la colonne Objet.

Supprimer un avis :

1. Dans la colonne Ignorer, cliquer dans la case vis-a-vis I'avis que vous désirez supprimer.

ECD'E g M sankor canaoa
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9.0 Aide

Il existe des messages d'aide sur tous les sujets.

Accéder a la fonction d'aide du SDR

1.

Cliquer sur le bouton ? dans le coin supérieur droit de I'écran. La liste des sujets s'affiche.

cdic&sadc ‘gg,,' WY canoc or canuaon

BAMNQUE DU CANADA

QA -

PORTAIL

John Doe , ABCD Bank (changer)

s le portail du Systéme de dé

T
[l
[ut]

ration réglem

French/Francais+ &

entaire (SDR)

Vous avez ouvert une nouvelle session. Vous pouvez maintenant wous servir du portail du SDR pour remplir et envoyer en
ligne les releves reg » _ »
= Portail SDR — Aide aux utilisateurs - Microso... = O x

Werifiez régulierem
gessus. Veuillez rer

Les releve:
Envoyesz les releves]
Le portail au SDR
- Imprimer leg
- Afficner et inf
- Remnplir parg
- Demanaer I
Pour obtenir ae ['ing

I'ecran.

A giic
AVIS

\gnarer -

201

w

]
=1

{ { flp (il plip g g

o | o |lololo|lo|loa|lolo| o

5]
o
[f:]

Oo|0|ooogaooonol o
B
Wlw W W ww

]
=]
w

() 10.90.4.73/VizorPortal/Help/fr-CA/Default.htm

Portall SDR - Alde aux utlllsateurs [ Index ]

Le present gulde du portall SDR contient de l'information et des consells sur la
maniere de remplir et de soumettre des formulaires lectroniques a
l'arganisme de reglementation approprie, ainsl gue des renselgnements sur
lutilisatien du portall lul-meme.

NOUS Vous INVITONs 8 commencer votre navigation par un Apercu du portall
SDR : 1l s'agit d'un guide general sur Futilisation du site, qul vous fournit des
renselgnements sur la maniere de modifier et de soumettre des releves ainsl
que sur la fagon de presenter une demande pour soumettre un releve de
nouveau, le cas echeant. Vous y trouverez egalement de I'Information sur la
fagon d'examiner des releves deja envoyes et sur la consultation des
renselgnements dont l'organisme de réglementation dispose a I'egard de votre
organisation.

Les rubriques d'alde sont les sulvantes :

un releve révise

. un compte dutllisateur

+ affichage ou modification des comptes dutilisateur
- Mon compte

+ Affichage cu modification de mon compte

+ Modifler mon mot de passe

Figure 9-1 : Aide

» dans le menu ci-

iBin supérieur droit ae

nagian Imperial Bank

TR

eturns'

Enadian Tire Bank (AR}

? G

Autres ressources disponibles :

1. La section Documents renferme des documents de référence ainsi que du
matériel de formation.

2. Pour obtenir de I'aide concernant le SDR, communiquer avec votre ALE ou
avec la Banque du Canada, au numéro 1 855 865-8636.

NN Bank of canaca
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10.0 Déconnexion

Le SDR vous permet de fermer la session en cours.

Fermer une session

1. Cliquer sur Déconnexion dans le coin supérieur droit de I'écran du SDR. Une page de
confirmation s’ouvre et un message vous demandant si vous voulez poursuivre s'affiche.

2. Cliquer sur OK. La page de connexion s'affiche.

10.1 Déconnexion apres une période d’inactivité

Si une session est inactive pendant deux heures, elle se fermera automatiquement.

En cas de déconnexion apreés une période d’inactivité

Le SDR n’a pas de fonction de sauvegarde automatique et la session ne reprend
pas la ou vous I'avez laissée au moment de la déconnexion forcée. C'est pourquoi
_ il est important d’'sauver votre travail fréiquemment.

7 CDIC ﬁ
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11.0Trucs, astuces et résolution des probléemes

11.1 Enregistrement du travail

N'oubliez pas d'sauver votre travail fréequemment. Comme il est mentionné a la section 11.1,
Déconnexion apres une période d'inactivité, les sessions se ferment automatiquement apres deux
heures d'inactivité. Si cela se produit, la session ne reprendra pas la ou vous I'avez laissée au
moment de la déconnexion forcée.

11.2 Enregistrement d’un relevé en format Microsoft Excel

Le bouton Excel sur la page Relevés provisoires permet d'sauver un relevé en format Microsoft
Excel a un emplacement désigné ailleurs que dans le SDR.

11.3 Deux utilisateurs travaillant au meme releveée
simultanément

Rien n‘'empéche deux utilisateurs d'ouvrir le méme relevé simultanément et vous ne recevrez pas
de message vous avisant qu'une autre personne que vous travaille au relevé en question. Les
scénarios qui suivent présentent deux situations ou les utilisateurs 1 et 2 ont ouvert un relevé au
méme moment.

Scénario 1 - Valider et sauver : L'utilisateur 1 clique sur Valider et sauver et le numéro de la
version passe a 1.1. L'utilisateur clique sur le méme bouton a son tour, ce qui a pour effet
d'écraser les données enregistrées par |'utilisateur précédent et de modifier le numéro de la
version, qui devient 2.1. Les données du relevé enregistré en dernier sont celles que le SDR
affiche comme la version courante.

Scénario 2 - Soumettre : L'utilisateur 1 envoie le relevé, qui est accepté. L'utilisateur 2 soumet
le relevé apres, mais il regoit un message d'acces refusé parce que l'utilisateur 1 I'a déja soumis.

Registre d’audit :

La fonction « Afficher le registre d'audit » permet de savoir qui a travaillé a un
relevé en question. Voir la section 3.2, Consulter un relevé.

11.4 Impression des relevés

Il est possible d'imprimer un relevé a partir de I'application Excel : dans la page Relevés
provisoires et cliquer sur I'icone de I'application.

7 CDIC ﬁ
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12.0 Glossaire

Systéme de déclaration réglementaire
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Systéme de déclaration réglementaire

Terme Définition

ALE

Autorité locale d'enregistrement

Authentification renforcée

Exigence en matiere de sécurité s'appliquant a I'acces au
SDR a partir du Connexion Banque de la Banque du
Canada

BSIF

Bureau du surintendant des institutions financieres

Calendrier de production

Calendrier de production des relevés pouvant ou devant
étre soumis; précise la fréquence et les périodes de
déclaration

Centre de supervision

Voir Centre de supervision du SDR

Centre de supervision du SDR

Application Web utilisée par les partenaires du groupe
tripartite pour la création et la gestion des relevés, des
comptes d'utilisateur, des organisations et des rapports

Déclarant Utilisateur associé a une organisation chargé de
présenter des relevés
Etat Indique I'état d'avancement d'un relevé (p. ex., version

provisoire)

Erreur de validation

Message indiquant qu'une erreur a été décelée lors de la
validation. Celle-ci doit étre corrigée par I'utilisateur pour
que le processus se poursuive.

Formulaire Web

Affichage d'un relevé a I'écran ou en ligne

Groupe tripartite

Groupe composé de la Banque du Canada, du Bureau du
surintendant des institutions financiéres et de la Société
d'assurance-dépd6ts du Canada

IFF Institution financiére fédérale

Organisation Institution financiére ou organisme partenaire

PDF Format de document portable (Portable Document
Format)

Portail Voir Portail du SDR

Portail du SDR

Application Web utilisée pour la présentation et la
consultation des relevés

Poste de travail

Ordinateur utilisé pour acceder au Connexion Banque
de la Banque du Canada et au SDR

Regle de validation

Regle appliquée durant la validation, exprimée sous
forme d'équation

Regle structurelle

Applicable au format et a la structure d'un relevé lors de
I'envoi

Relevé Information que les déclarants ou leurs représentants
sont tenus de présenter a au moins une des trois
agences partenaires
Role Définit I'acces d'un utilisateur a certaines fonctions
SADC Société d'assurance-dépots du Canada
SDR Systeme de déclaration réglementaire
~ g
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Systéme de déclaration réglementaire

Utilisateur Quiconque utilise le SDR, quels que soient ses droits
d'acces
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