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1.0 Introduction

Le portail du SDR (ci-apres appelé SDR) permet aux institutions financiéres et aux régimes de
retraite privés sous réglementation fédérale de présenter des renseignements relatifs aux relevés
réglementaires. Les utilisateurs du SDR peuvent remplir et soumettre des relevés, demander
I'autorisation de soumettre un relevé révisé, consulter des documents ainsi que gérer leur profil.

Pour accéder au SDR, vous aurez besoin d'un compte utilisateur du Connexion Banque de la
Banque du Canada.

La premiére fois que vous vous connecterez au SDR, vous devrez établir votre profil, c'est-a-dire
créer votre mot de passe et définir la langue.

Le présent guide explique en détail comment remplir et envoyer des relevés financiers a l'aide
du SDR. Il existe un guide similaire pour la gestion des relevés d'entreprise.

1.1 Comment utiliser le guide
Par souci de clarté, les conventions suivantes ont été établies :
e Les éléments a sélectionner ou les champs a remplir sont indiqués en caractéres gras.

e Les références a une section du document ou a une page du Connexion Banque sont
écrites en italiques.

De plus, les trois types de menus latéraux sont représentés par les pictogrammes suivants.

Information — Ces menus contiennent des renseignements supplémentaires ou
décrivent des étapes facultatives.

Prudence — Ces menus attirent I'attention sur les actions pouvant entrainer un
résultat inattendu et vous indiquent comment corriger le probleme.

Avertissement — Ces menus vous avertissent d'un probléeme important qui
pourrait nuire au fonctionnement du SDR.

l.l[>la

1.2 Exigences techniques

Les exigences techniques suivantes sont recommandées afin d'obtenir un rendement optimal :
e Google Chrome 58
e Internet Explorer de Microsoft, version 11 ou Edge

e Firefox, version ESR52

% CDIC ﬁ mﬁm BAMK OF CANADA
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e témoins (cookies) activés;
e JavaScript activé;
e Microsoft Excel 2003 ou version ultérieure (pour le téléchargement des données).

Notez que I'application du Connexion Banque et SDR ont été testées et certifiées avec le
navigateur Web spécifié.

1.3 Assistance

Pour tout probléeme relatif a I'utilisation du SDR qui ne serait pas abordé dans le présent guide,
communiquer avec :

e |'autorité locale d'enregistrement (ALE) de votre organisation;
¢ la Banque du Canada, au numéro 1 855 865-8636;

e le groupe chargé de I'administration des relevés du BSIF, au numéro 613 991-0609
(problemes liés aux relevés d’entreprise).

sk BANCGUE DU CANADA Page 2
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2.0 Connexion au SDR

Pour vous connecter a SDR, vous devez étre connecté au Connexion Banque de la Banque du
Canada. Une fois connecté au Connexion Banque, la page de connexion SDR s'affiche.

e Sivous vous connectez au SDR pour la premiére fois, passez a la section 2.2 — Ouverture
de session Iinitiale.

e Sivous avez oublié votre mot de passe, consultez la section 2.3 — Réinitialisation du mot
de passe.

Pour de plus amples renseignements sur I'acces au Connexion Banque de la
Banque du Canada, se reporter au guide d'utilisation du site.

2.1 Connexion au SDR

Quvrir une session dans le SDR

A partir de la page de connexion du SDR :

Y zan PORTAIL
cdic&sadc dag?' ] sacorcnvon
Vous n'étes pas connecte French/Francais +

Figure 2-1 : Page de connexion

1. Entrer votre nom d'utilisateur propre au SDR dans le champ Nom d'utilisateur.

2. Inscrire votre mot de passe dans le champ Mot de passe.

Pﬂ: CDIC h NN sank oF canaps
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3. Cliquer sur Connexion pour poursuivre.

Echec de la connexion

Apreés cing tentatives de connexion infructueuses, votre compte sera verrouillé.
Vous devrez alors cliquer sur le lien Mot de passe oublié pour que votre compte
soit réactivé. Consulter la section 3.3 — Réinitialisation du mot de passe pour de
plus amples renseignements.

Sélection de I'organisation

Si votre compte est associé a plus d'une organisation dans le SDR, suivre les
étapes ci-dessous pour sélectionner celle qui s'applique dans le cas présent.

Si vous avez les droits d'acces a plus d'une organisation :

1. Suivre les étapes décrites ci-dessus pour vous connecter au SDR.

La page Sélectionnez une organisation s'affiche.

2N~ PORTAIL
cdicdsade 7 Il eycroncs.,
L ______________________________________________________________________________|
Vous n'étes pas connecté French/Francais +
Vous avez aoces a plus d'une organ sation. Sélectionnez une C"'::'..'E'.C"iii_. r de a3 liste C-Jdess0us.
Mom ge Organ sation : Selectlonnez une organisation. |

Figure 2-2 : Sélectionner une organisation
2. Cliquer sur le menu déroulant.
3. Sélectionner le nom de |'organisation a laquelle vous désirez accéder.
4. Cliquer sur Connexion.

La page d'accueil s'affiche. L'inscription du mot « Changer » a coté de votre nom d’utilisateur
indique que vous avez acces a plus d'une organisation.

=~ cpic €
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Sélectionner une autre organisation

1. Cliquer sur Changer apres le nom d'utilisateur.

cdic&sadc 9 I cans o caraoa PORTAIL

J el BAMOUE DU CAMADA
EEF

John Doe , ABCD Bank (changer) French/Francais+ & ? G
= Bienvenue dans le portail du Systéme de déclaration réglementaire (SDR)

Vous avez ouvert une nouvelle session. Vious pouvez maintenant wous servir du portail du SDR pour remplir et envoyer en

Figure 2-3 : Changer d’organisation
Suivre les étapes qui précedent pour sélectionner une autre organisation.

2.2 Ouverture de session initiale

La toute premiere fois que vous vous connectez au SDR, le systéme vous demande de modifier
votre mot de passe temporaire. Vous devez créer un nouveau mot de passe et définir la langue.

Vous connecter au SDR pour la premiére fois

A partir de la page de connexion du SDR :

h NN sank oF canaps
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cdic &sadc I‘;? [l = or cannc PORTAIL

BAMOQUE DU CANADA

Vous n'étes pas connecteé French/Francais +
Bienvenue dans le portail du Systéme de déclaration réglementaire (SDR)

Le portail au SDR est une application servant & la gestion aes communications formelles avec votre crganisme ae
régiementation. Elle vous permet de remplir et d'erwvoyer en ligne les releves requis. De plus, vous pouvez voir et mettre a
jour le profil de votre organisation (renseignements agtenus par 'organisme de réglementation).

Pour accéaer au portail au SDR, inscrire votre nom d'utilisateur et votre mot de passe ci-dessous {le mot ae passe est
sensible a la casse) :

MNom d'utilisateur :

Mot oe passe

Connexion

kMot de passe oublie
Figure 2-4 : Page de connexion

1. Entrer votre nom d'utilisateur propre au SDR dans le champ Nom d'utilisateur.

2. Dans le champ Mot de passe, entrer le mot de passe temporaire que vous avez regu par
courriel.

3. Cliquer sur Connexion.

BAMOQUE DU CANADA

cdic&sadc l‘:} [in] e or cannon PORTAIL

John Doe , ABCD Bank (changer) French/Francais+ & ? &

[

m
]

Modifier mon mot de passe

Le met de passe doit comprendre au meins une majuscule, une minuscule, un chiffre et un caractére spécial (p. ex. #8*1%) et
avoir entre 8 et 30 caractéres (sans espace)

Mot de passe : &
MNouveau mot de passe : &
Confirmer le mot de passe : *

Figure 2-5 : Modification du mot de passe

bk BANCUE DU CANADA Page 6
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4. Dans le champ Mot de passe, entrer le mot de passe temporaire.

5. Inscrire le nouveau mot de passe dans le champ Nouveau mot de passe.

Mots de passe

Pour étre valide, un mot de passe doit comprendre entre 8 et 30 caracteres, dont
au moins une majuscule, une minuscule, un chiffre et un caractere spécial.

6. Dans le champ Confirmez le mot de passe, inscrire votre nouveau mot de passe une
seconde fois.

7. Cliquer sur Enregistrer pour modifier le mot de passe.

La page Mon compte s'affiche et vous pouvez aussi modifier la langue.

6 BANK PORTAIL
cdicsade 57 [l orey,,
]

John Doe , ABCD Bank (changer) French/Francais+ & ? &

Passez en revue votre C"CI: e appoez s C"I.i"IET:"”&'IE nécessaires. C C|._.=_: ensuite sur le bouton « Mettre 8 jour «

Prénom : John mpossiole de moaifier en raison des aroits

Mom de famille : Doe mpossiple de modifier en raison des droits

Courriel : [@bankofcanada.ca mpossiole ae moaifier en raison des aroits

£ Telgphone - 613 T827004 mpossiole ae modifier en raison des aroits

Langue - Select Language

Mettre & Jo

Figure 2-6 : Mon compte
8. Cliquer sur le menu déroulant dans le champ Langue.

9. Sélectionner la langue.

10. Cliquer sur Mettre a jour.

ekl BANCUE DU CANADA Page 7
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Votre langue de préférence a été définie. Lorsque vous vous connecterez au SDR, les pages
s'afficheront dans la langue que vous avez choisie.

Langue

Vous pouvez basculer d'une langue a une autre durant une session méme si
vous avez défini une langue de préférence. Il suffit de cliquer sur le menu
déroulant sous le lien pour mettre fin a la session, dans le coin supérieur droit

de chacune des pages. La langue de préférence sera rétablie au moment de la
déconnexion.

2.3 Raéinitialisation du mot de passe

Si vous avez oublié votre mot de passe, il est possible de le réinitialiser.

Réinitialiser un mot de passe oublié

A partir de la page de connexion :

cdic&sadc ﬁ WIBY s0c o Cansoa PORTAIL

de ks BAMDUE DU CANADA
RSF

Vous n'étes pas connecté French/Francais +

Figure 2-7 : Page de connexion

NN sank oF canaps
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1. Cliquer sur Mot de passe oublié.

cdlcﬁs.adc Q TN BarE OF CAMADA PORTAIL

el BAMOQUEL DU CANADA
(=12

Vous n'étes pas connecté French/Francais +

e temporaire. Pour obtenir de |'aide, communiguez

5 n'avez pas Ses coorgonnées, appelez la 5-5'1C|_.E du Canaga, au

Figure 2-8 : Mot de passe oublié
2. Dans le champ Courriel, entrer I'adresse dont vous vous servez pour accéder au SDR.

3. Cliquer sur Envoyer. Vous recevrez un message indiquant qu'un mot de passe temporaire
vous a été envoyé par courriel.

4. Dans votre boite de réception des courriels, repérer le message intitulé « Réactivation du
compte d'utilisateur ».

5. Copier le nouveau mot de passe et retourner dans le SDR.

6. Cliquer sur Accueil.

ekl BANCUE DU CANADA Page 9
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(g PORTAIL
cdic8sade T Tl eveoromen,,
|
WVous n'étes pas connecté French/Francais +
Bienvenue dans le portail du Systéme de déclaration réglementaire (SDR)
Le portail ou SDR est une application servant & |a gestion ges communications formelles avec votre organisme ae

régiementation. Elle wous permet de remplir et d'envoyer en ligne les releves requis. De plus, wous pouvez voir et mettre a
jour le profil ge votre organisation (renseignements agtenus par l'organisme de réglementation).

Pour accéaer au portail au 50R, inscrire votre nom d'utilisateur et votre mot de passe ci-dessous (le mot ge passe est

sensiole & la casse) :

MNom d'utilisateur : <

Mot oe passe : <

Connexion

Mot de passe oublig

Figure 2-9 : Page de connexion

7. Inscrire votre nom d'utilisateur.
8. Inscrire votre mot de passe temporaire.

9. Cliquer sur Connexion.

el BAMOQUE DU CANADA

CdlC&SCIdC Q TN Eamx oF canAaDa PORTAIL

John Doe , ABCD Bank (changer) French/Francais+ & 7?7 &

m
]
=

Modifier mon mot de pass

Le met de passe doit comprendre au moins une majuscule, une minuscule, un chiffre et un caractére special (p. ex., #8*13) et
avoir entre 8 et 30 caractéres (sans espace).

Mot de passe : &
Mouveau mot de passe : &
Confirmer le mot de passe : *

Figure 2-10 : Modification du mot de passe

10. Inscrire votre mot de passe temporaire dans le champ Mot de passe.

=~ cpic €
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11. Entrer votre nouveau mot de passe dans le champ Nouveau mot de passe. Pour étre valide,
un mot de passe doit comprendre entre 8 et 30 caractéres, dont au moins une majuscule,
une minuscule, un chiffre et un caractere spécial.

12. Dans le champ Confirmez le mot de passe, inscrire le nouveau mot de passe une seconde
fois.

13. Cliquer sur Enregistrer.
14. Modifier votre numéro de téléphone ou la langue de préférence au besoin.

15. Cliquer sur Mettre a jour.

sk BANQUE DU CANADA Page 11
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3.0 Gestion des relevés financiers

Le SDR est doté de fonctions permettant de remplir et d’envoyer des relevés financiers a la
Banque du Canada, au Bureau du surintendant des institutions financiéres (BSIF) et a la Société
d'assurance-dépdts du Canada (SADC). La section qui suit explique comment remplir et envoyer
des relevés, consulter ces derniers ainsi que voir et corriger les erreurs.

Soutien a I'égard des relevés d’entreprise

Pour tout probleme lié a la fagon de remplir ou d'envoyer un relevé qui ne serait
pas abordé dans le présent guide, veuillez communiquer avec le groupe chargé
de I'administration des releves du BSIF, au 613 991-06009.

Les relevés sont soit traditionnels, soit non structurés, et c'est ce qui détermine la facon de saisir
I'information dans le SDR. On trouvera aux sections 3.1 et 3.2 ainsi qu’a la section 3.6 la
procédure pour enregistrer les données dans les relevés traditionnels et non structurés,
respectivement. Pour de plus amples renseignements sur les types de relevés, consulter la liste
des relevés disponibles dans le SDR a la page consacrée a la formation.

Il existe deux fagons de remplir et d'envoyer un relevé : en téléchargeant un fichier de données
(voir la section 3.7 — Remplir et soumettre un relevé a l'aide de la fonction de téléchargement des
données) ou en saisissant les données manuellement (expliquée a la section 3.2 — Remplir et
soumettre un relevé manuellement).

Regles et erreurs

Que les données soient entrées de fagon manuelle ou par téléchargement, elles sont validées en
fonction de regles définies pour chaque relevé. Deux séries de regles distinctes sont utilisées :
les regles structurelles et |les régles de validation. Les premieres vérifient le format et la
structure des données soumises, par exemple, des données numériques par opposition aux
données texte. Elles sont appliquées apres avoir cliqué sur le bouton Valider et sauver ou lors du
téléchargement d'un fichier de données, selon la méthode de saisie utilisée. Quant aux régles de
validation, elles servent a vérifier la cohérence des données (comme I'exactitude d'une somme)
et sont appliquées lors de I'envoi du relevé. Tout probléme décelé durant la validation génere
un message d'erreur. Un point d'exclamation blanc entouré d'un cercle rouge apparait alors
dans la page Relevés provisoires vis-a-vis le relevé contenant |'erreur. Cette derniere doit étre
corrigée avant de poursuivre.

Les regles de validation peuvent s'appliquer a certaines sections d'un relevé seulement, mais si
une erreur est décelée, c'est I'ensemble du relevé qui ne pourra étre traité, puisque toutes les
sections doivent avoir été validées pour que le relevé soit accepté pour soumission. Les rapports
sur les régles relatives aux relevés sont accessibles depuis le menu Documents.

%\ CDIC ﬁ NN sank oF canaps
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Signification des pictogrammes a la page Relevés provisoires

Des pictogrammes fournissent des renseignements sur les relevés qu'ils accompagnent. Voici
leur signification.

By

Figure 3-1 : Pictogrammes de la page Relevés provisoires

Ensemble de formulaires : La double série de dossiers représente un relevé complet composé
d'au moins un formulaire (aussi appelé section).

Dossier : Le dossier unique indique un ensemble structuré de formulaires (ou sections).

Dossier reproductible : Le dossier unique accompagné de fleches bleues signifie que le dossier
comporte des sections pouvant étre reproduites.

Formulaire : La page représente une section d'un relevé.

Ajouter une section : La page avec le signe « + » vert indique qu'il est possible d'ajouter des
formulaires (ou sections) dans un relevé, le cas échéant.

Prét a I'envoi : Le crochet blanc dans un cercle vert signifie que le relevé a été validé; autrement
dit, il satisfait aux regles structurelles et est prét a étre envoyé.

Version provisoire : L'image du crayon montre que le relevé a été enregistré comme version
provisoire et n'a pas encore été validé.

Aucune donnée - obligatoire : L'astérisque rouge indique que le relevé ne contient aucune
donnée et qu'il y a des champs obligatoires.

Nota : L'absence d'astérisque signifie que le relevé ou la section ne contiennent pas de champ
obligatoire.
3.1 Remplir et soumettre un relevé traditionnel par téléchargement des données

Les relevés traditionnels peuvent étre remplis et envoyés a 'aide de la fonction Téléchargement
des données dans le SDR.

Formats de fichier

Les formats de fichier acceptés pour le téléchargement des données dans un
releve traditionnel sont : .xml et .osfi.

=~ cpic €
o NN sank oF canaps
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Télécharger un relevé traditionnel

A partir de la page d'accueil :

cdic Ss.udc IQ TN em OF canADA PORTAIL

el BANDUE DU CANADA

John Doe , ABCD Bank (changer) French/Francais+ & ? &

m
5
2

Bienvenue dans le portall du Systéme de déclaration réglementaire (SDR)

4

Vious avez ouvert une nouvelle session. Vous pouvez maintenant vous servir du portail du SDR pour remplir et envoyer en
ligne les releves requis.

Verifiez réguliérement si votre profil de l'organisation est & jour en cliquant sur « Profil de 'organisation » dans le menu c-
dessus. Veuillez remplir |e releve dientreprise pertinent pour mettre & jour votre profil.

Les releves préts a remplir sont accessibles en cliquant sur « relevés provisoires » dans le menu d-gessus.
Ervoyez |es relevés complétés 4 l'aige ae la fonction « Soumission ».
Le portail du SDR vous permet également d'effectuer les opérations suivantes :
- Imprimer les relevés devant &tre signés avant leur envoi.
- Afficher et imprimer les releves déja soumis.
- Remplir partiellement les relevés en vue ae les compléter plus tara.
- Demander |2 permission de soumettre un releve révisé aprés avoir découvert des erreurs.
Pour obtenir de linformation sur l'utilisation du pertail du SDR, cliquez sur le bouton « Aide » dans le coin supérieur droit de

['écran.

Figure 3-2 : Page d’accueil

AME OF CANADA
ANCUE DU CANADA Page 14
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1. Cliquer sur Relevés provisoires.

cdic &sadc f} T s or carson PORTAIL

ek BANCGUE DU CANADA

John Doe, ABCD Bank (Changer) French/Francais+ & ? ©

= Relevés provisoires

Accueil

provisoires ci-dessous seront complétés avant leur soumission a l'organisme de réglementation.
Relevés provisoires

- .
oumiIssion + . . .
- - n releve, utilisez la fonction « Créer un relevé ».

Gestion des relevés

Rapports Numéro de référence Fin de la période | Date d'échéance
Q

C39735 Aucune donnge 2018-08-31 2019-08-30

Documents
Profil de I'organisation

Gestion des utilisateurs +

Mon compte +
Alde
Déconnexion
Figure 3-3 : Relevés provisoires
Révision

La colonne Révision a la page Relevés provisoires indique le numéro de la version
courante. La version initiale d'un relevé provisoire est 0.1, les versions
subséquentes étant numérotées 1.1, 2.1, etc.

Les relevés figurant dans I'historique des soumissions portent le numéro 1.0 dans
le cas de la version soumise au départ, et ce numéro augmente d'un nombre
entier a chacune des versions suivantes (2.0, 3.0, etc.)

ECD'E g M sankoF canaoa
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2. Cliquer sur le nom du relevé a remplir.

Cdlcasadc A @ BANK OF CANADA PORTAIL

| ggl‘wl BANQUE DU CANADA
|
John Doe , ABCD Bank (changer) French/Francais+ & ? ©
Menu
= Relevés provisoires

Sélectionnez une section. Vous pouvez remplir une section en partie et I'enregistrer comme version provisoire. Vous pouvez
également 'afficher en format PDF.

Une fois gue toutes les sections auront &té remplies et linformation validée, le relevé peut &tre envoyé & laide de la fonction «
Soumettre un releve » du menu « Soumission ».

LEGENDE

LI P = E ° 4 *

) L L R Aucune
Enzemble de Dossier ) Ajouter une Préta Version )
. Dossier . Formulaire ) . . o donnée -
formuldlres reproductible section l'envo provisoire - .
Otligatoire

Etat : Aucune donnée

T-klj_] # (3 - Relevé de la continuité des provisions Télécharger les données | (¥

@) = e Modifier | Voir | 8 | i

Figure 3-4 : Relevé provisoire

3. Cliquer sur Télécharger les données.

N eane oF canaoa
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CdIC aSOdC 0 I gans oF camaDA P O R T A | L

| 08 b BANQUE DU CANADA

BSIF
]
John Doe , ABCD Bank (changer) French/Francais+ & ? ©

IMenu

Télécharger les données

Sélectionnez un fichier renfermant les données que vous voulez télécharger vers le relevé. Types de fichier autorisés - .n, .c,
.dat, tape, .osfi, txt, xml
Le fichier sélectionné sera traité immédiatement et tout probléme de validation sera affiché ci-dessous.

Pour valider un fichier XML avant son téléchargement, vous pouvez Téléchargez e fichier de définition. Pour voir comment
présenter les données du formulaire en format XML, vous pouvez Afficher les spécifications XML

Sélectionner un fichier & télécharger

Figure 3-5 : Télécharger les données

AME OF CANADA
ANCUE DU CANADA Page 17
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4. Cliquer sur Parcourir et sélectionner le fichier de données a télécharger.

RS - A
Sa /€ Choose File to Upload =] ﬂh(l:moa
Home || () |l Desktop » - | 3 | | Search Desktop ol Logout
J. Joneg| Organize ¥ Mew folder B- ~ [ n@n blais -
Uplog X Fre 0
Fleasg . re: .dat
The filg & BHZZ0913.dat
5 DAT File
Select 158 KB
=L
= il
L
Back
M C =
&
L
g4 |
File name: BHZZ0913.dat ~ [ AllFiles () -
’ Open ] ’ Cancel ]

Figure 3-6 : Page de téléchargement des données de Windows Explorer

5. Cliquer sur Ouvrir.

Format de fichier incorrect

Le téléchargement de données a partir d'un format de fichier incorrect engendre
une erreur. |l faut s'assurer d'utiliser un des formats indiqués précédemment.

% CDIC ﬁ NN sank oF canaps
-t C (o=
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6. Pointer la souris sur Soumission.

cdic&sade 0 L] sav or canxon PORTAIL

| Q5F BANQUE DU CANADA
BSIF

John Doe , ABCD Bank (Changer) French/Francais+ & ? ©

Menu
- Bienvenue dans le portail du Systeme de déclaration régiementaire (SDR)

Accuell

) o uvert une nouvelle session. Vous pouvez maintenant vous servir du portail du SDR pour remplir et envoyer en
Releves provisoires

A5 requis.
Soumission + Soumettre un relevé o ) L .
organisation est & jour en cliquant sur « Profil de I'organisation » dans le menu ci-
Gestion des relevés + Historigue des prise pertinent pour mettre & jour votre profil.

soumissions

Rapports es en cliguant sur « relevés provisoires » dans le menu ci-dessus.
Permission de

Documents .
soumetire un relevé 1 [a fonction « Soumission ».

Profil de l'organisation révisé

; » 1 5DR vous permet egalement d'effectuer les opérations suivantes :
Gestion des utilisateurs +
mer les releves devant étre signés avant leur envol.
ler et imprimer les relevés déja soumis.
Aide Jlir partiellement les relevés en vue de les compléter plus tard.
ander la permission de soumettre un relevé révisé aprés avoir découvert des erreurs.

Mon compte +

Déconnexion

Four obtenir de I'information sur l'utilisation du portail du SDR, cliquez sur le bouton « Aide » dans le coin supérieur droit de
I'écran.

Figure 3-7 : Menu déroulant a la page Soumission

7. Cliquer sur Soumettre un relevé. La page qui s'affiche présente les relevés préts a étre
envoyes.

bk BANCUE DU CANADA Page 19

ECD'E g M sankoF canaoa
sF



RRS

—— SYStéme de déclaration réglementaire
soR 9

Cdlcasadc Q m BANK OF CANADA P O R TA | L

ek BANQUE DU CANADA

|
John Doe, ABCD Bank (changer) French/Francais+ & ? &

Menu

= Soumettre le relevé

Les relevés préts & soumettre sont enumerés c-dessous.

Sélectionnez celui gue vous désirez soumettre. || sera validé et si les résultats sont concluants, on vous demandera de
confirmer la soumission.

Nomdurelevé | Numéro de référence | Version | Catégories Fin de la période | Date d'échéance |  Exécuter

/ A . r
—D—;R QU 201908 | 21019536 01

=1

2019-08-30 2019-10-15 Soumettre

Figure 3-8 : Soumettre un relevé

8. Dans la colonne Exécuter, cliquer sur Soumettre vis-a-vis le relevé a soumettre.

ANK OF CANADA
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cdic &sadc 9 WY sanic oF canaa PORTAIL

1 el b BANQUE DU CANADA
BSIF

John Doe , ABCD Bank (changer) French/Francais+ & ? &
Menu
= Soumettre le relevé

Votre relevé a été validé et peut étre soumis. Cliquez sur le bouton « Soumettre » pour confirmer.

S'il'y a lieu, assurez-vous de transmettre & organisme de reglementation une version imprimée signée du relevé soumis
accompagnée de tout document pertinent.

Il n'est pas possible de maodifier un relevé aprés sa soumission. Toutefois, on peut le consulter dans lhistorique. Si une erreur

est découverte, il est possible de présenter une demande de permission de soumettre un relevé révisé & 'aide de la fonction
a

Figure 3-9 : Soumettre un relevé — Bouton Envoyer

9. Cliquer sur Soumettre.

Détection des virus durant le téléchargement

Les fichiers téléchargés sont passés en revue pour détecter la présence de virus.
Tout ficher infecté ne sera pas téléchargé.

Présence d’erreur

Si des erreurs sont relevées, un message apparaitra a I'écran et sera affiché sous
forme d'avis dans la page d'accueil.

Pﬂ: CDIC h NN sank oF canaps
-t C (o=
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3.2 Remplir et soumettre un relevé traditionnel manuellement

Remplir un relevé traditionnel de facon manuelle

A partir de la page d'accueil du SDR:
(g] i PORTAIL

BANK OF CANADA
| OSF L BAMNQUE DU CANADA

cdic&sadc

John Doe, ABCD Bank (changer) French/Francais+ & ? ©
Menu
- Bienvenue dans le portail du Systéeme de déclaration réglementaire (SDR)

Vous avez ouvert une nouvelle session. Vous pouvez maintenant vous servir du portail du SDR pour remplir et envoyer en
ligne les relevés requis.

Vérifiez réguliérement si votre profil de I'organisation est a jour en cliquant sur « Profil de l'organisation » dans le menu ci-
dessus. Veuillez remplir le relevé d'entreprise pertinent pour mettre & jour votre profil.

Les relevés préts & remplir sont accessibles en cliquant sur « relevés provisoires » dans le menu ci-dessus.
Envoyez les relevés complétés a |'aide de la fonction « Soumission ».
Le portail du SDR vous permet également d'effectuer les opérations suivantes :
mprimer les releves devant étre 5'3'16'5 avant leur envoi.
- Afficher et imprimer les relevés déja soumis.
- Remplir partiellement les relevés en vue de les compléter plus tard.
- Demander la permission de soumettre un releve révisé aprés avoir découvert des erreurs.

Pour obtenir de l'information sur 'utilisation du portail du SDR, diguez sur le bouton « Aide » dans le coin supérieur droit de
I'écran.

Figure 3-10 : Page d’accueil

ekl BANCUE DU CANADA Page 22
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Cliquer sur Relevés provisoires.

1.
cdic &sadc Jom [} sancor canaoa PORTAIL
French/Francais+ & ? &

John Doe , ABCD Bank (changer)

Relevés provisoires

&

Les releves provisoires d-gessous seront complétés avant leur soumission a 'organisme de réglementation
Pour créer un releve, utilisez |a fonction « Creéer un releve

2019-05-30 2019-10-31

OSFA601013638 Aucune donnée

Figure 3-11 : Relevés provisoires

2. Cliquer sur le nom du relevé a remplir.

ANK OF CANADA
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cdlcascldc o ﬂ BANK OF CANADA PORTAIL

| g de bk BANQLUE DU CAMADA

John Doe , ABCD Bank (changer) French/Francais+ & ? &
= Relevés provisoires

Selectionnez une section. Vous pouvez remplir une section en partie et 'enregistrer comme version provisoire. Vous pouvez
également ['afficher en format PDF.

Une fois que toutes les sections aurcnt été remplies et linformation valicée, le relevé pewt &tre envoye a l'aide de la fonction «
Soumettre un relevé » du menu « Soumission ».

LEGEMDE

i - @ F 1 ° 7 N
Enzemi'e de Dozsier - Ajouter une reta ‘erzion A-cuj&
R Dossier Forrnulaire . . . donnges -
formulaires reproductible section l'erwvoi prowvisoire - .
Qoligatoire
OSHE0 Etat : Aucune donnée
i ' OSFIE0 - Btats financiers certifies Télécnarger les gonnées | &
[@  Asooos- A30005 - 430033 Moaifier | Voir | #6
A30035

Figure 3-12 : Relevés provisoires

3. Cliquer sur Modifier a c6té de la section voulue.

N eane oF canaoa
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2 W — . PORTAIL
cdcBsade L Immlanerses.,
John Doe , ABCD Bank (changer) French/Francais+ & 7?7 &
= Form View
Mom du relevé ESIF60 - Etats financiers certifiés
MNom de la section A30005 - A30035
MNom de l'organization ABCD Bank
Date du relevé 2019-02-30

Pour obtenir de 'aide afin de remplir le formulaire, prigre de lire le Guide dinstructions pour la préparation du relevé
BSIF 60, Etats financiers certifiés, et le dépdt du rapport de IFauditeur.

Page 30.005
PERIODE DE DECLARATION

Pour les régimes dont I'exercice se termine au (001) Nombre de mois a I'étude (002)
2019-08-30 |5 nM

Page 30010
ETAT DES CHANGEMENTS DE L'ACTIF NET

Exercice courant Exercice précédent
ACCROISSEMENT DE L'ACTIF (dollars) {dollars)
Hausse imputable aux placements (001) (002)
Revenu de placement & 000 (010)
Gain (perte) net(te) sur placements
Reéalisé(e) 100 (015)
Mon réalisé(e) (016)
Hausse totale imputable aux placements (Lignes "
10+15+16) @ 100 (019)
Cotisations
Cotisations salariales 20 (020)
Cotisations additionnelles facultatives 10 (021}
Cotisations patronales (service courant, paiements 60
spéciaux, etc.) (025)

Figure 3-13 : Formulaire
4. Inscrire les données dans les champs du formulaire Web.

5. Faire défiler I'écran vers le bas, jusqu’au bouton Valider et sauver, dans le coin inférieur
droit de I'écran.

A cette étape, vous avez deux options : enregistrer le relevé comme version provisoire ou valider
et enregistrer le relevé. Si vous choisissez la premiere, le relevé continuera de figurer a la page
Relevés provisoires et son état indiquera Version provisoire, ce qui veut dire qu'il n'a pas été
validé. La deuxieme, Valider et sauver, signifie que le relevé a été rempli et qu'il est prét a I'envoi.

6. Cliquer sur Valider et sauver.

=~ cpic €
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Echec de la validation selon les régles structurelles

Un ou des messages s'affichent a I'écran pour vous aviser que le relevé contient
des erreurs qui doivent étre corrigées avant I'envoi. Voir la section 3.6 pour en

savoir davantage sur la correction des erreurs.

7. Pointer la souris sur Soumission.

8. Cliquer sur Soumettre un relevé.

cdic&sadc o (] sacorcumon PORTAIL
John Doe , ABCD Bank (changer) French/Francais+ & ? ©

Enu

= Soumettre |e relevé

Les relevés préts & SoUMmettre Sont enumersas Ci-0essous.
Selectionnez celu qu_ vous desirez soumettre. Il sera valide et si les résultats sont concluants, on vous demandera de
confirmer |a soumission

O5HBD O5FE01019638 2015-05-30 2019-10-31 Soumettre

Figure 3-14 : Menu déroulant a la page Soumission

bk BANCUE DU CANADA Page 26
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La page qui s'affiche présente les relevés préts a étre envoyés.

CdICBSCIdC osm ‘!L:::E&rg:rémlm PORTAIL
John Doe , ABCD Bank (changer) French/Francais+ & ? &

e
= Soumettre le relevé

.

Les releves préts & soumettre sont énumeres Ci-dessous.

Selectionnez celui que vous aésirez soumettre. Il sera valigg et si les résultats sont concluants, on vous demandera ge

confirmer la soumission.

D5HBD OSFED1019638 2015-05-30 2015-10-31 Soumettre

Figure 3-15 : Soumettre un relevé

9. Dans la colonne Exécuter, cliquer sur Soumettre vis-a-vis le relevé a soumettre.

10. Cliquer sur Soumettre.

ECD'E g W 8ank o canao
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EdIEBSGdE 6 Hmwrcwm PORTAIL

Uﬁ"' deld BANQUE DU CANADA

John Doe , ABCD Bank (changer) French/Francais+ & ? ©

Enu

— Soumettre |e relevé

Votre releve a été validé et peut &tre soumis. Cliquez sur le bouton « Soumetire » pour confirmer.

5 yé L, asSUrez-voUs ge transmettre & 0 clﬂ ME O regiemeantation une VETSION i mpr I“’IEES"'IE'F.' du releve soumis
gCCOMPagnes e Tout documEnt perunent.

Aanc 'R T

al WO el u Ve o 2 E=l ke W UL IS aldiLcl alls £l j &
| n'est pas possitle de modifier un releve aprés sa soumission. Toutefois, on peut le consulter Storigue. :
st gécouverte, il est 1 possiole dg presenter une demande de permis sion de soumettre un relevé révisé & Iaide de la fonction

INg Ermeur

" -'1. mission e SoUmEettre Un relevé révise ».

sounetre [ smuier |

Figure 3-16 : Soumettre un relevé - Bouton Envoyer

Echec des regles de validation

Un ou des messages s'affichent a I'écran pour vous aviser que le relevé contient
des erreurs qui doivent étre corrigées avant de passer a I'étape suivante. Voir la
section 3.6 pour en savoir davantage sur la correction des erreurs.

a N Bank oF canaca
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3.3 Consulter un relevé

Il est possible de consulter des relevés avant (depuis le menu Relevés provisoires) et apres (a
partir de I'historique) leur soumission. Les deux menus permettent aussi d'afficher le registre
d'audit. Il s'agit de la liste de toutes les versions d'un relevé terminé ou provisoire.

Consulter un relevé provisoire

A partir de la page d'accueil :

EdlC&SCIdC g T anie oF caNADA PORTAIL

el BANDUE DU CANADA
ESF

John Doe , ABCD Bank (changer) French/Francais+ & ? &

Menu

= Bienvenue dans le portail du Systéme de déclaration réglementaire (SDR)

i)

[

Vous avez ouvert une nouvelle session. Vous pouvez maintenant vous servir du portail du SDR pour remplir et envoyer en

£5 IEIEVES requIs.

o

Verifiez réguliérement si votre prefil de I'organisation est & jour en diguant sur « Profil de l'erganisation » dans le menu c-
dessus. Veuillez remplir le releve dentreprise pertinent pour mettre & jour votre profil

Les relevés préts a remplir sont accessibles en diquant sur « relevés provisoires » dans le menu d-gessus.
Erwvoyez les relevés complétes & 'aide de la fonction « Soumission ».
Le portail du SOR vous permet également a'effectuer les opérations suivantes :

- Imprimer |es releves devant &tre Signes avant leur envoi
- Afficher etimprimer les relevés déja soumis
- Remplir partiellement les relevés envue de les compléter plus tara.

- Demander la permission de soumettre un releve révisé aprés avoir découvert des erreurs.

Pour obtenir de linformation sur lutilisation du portail du SDR, cliquez sur e bouten « Aide » dans e coin supérieur droit de
'Ecran.

T
=
[¥a ]

Figure 3-17 : Page d’accueil

a N Bank oF canaca
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1. Cliquer sur Relevés provisoires.

CdICBSGdC ﬁ r=1 BAMK OF CANADA P 'O R TA' |_

g dellk BAMOQUE DU CAMADA
|
French/Francais+ & ? G

John Doe , ABCD Bank (changer)

Releves provisoires

Les relevés provisoires ci-0€s50US SEront CoMMIEtas avant [eur soumission a 'organisme ae réglementation

Pour créer un releve, utilisez |z fonction « Créer un releve ».

2015-05-30 2018-10-31

CSF601019638 Prét & l'ervai

Figure 3-18 : Relevés provisoires

2. Cliquer sur le nom du fichier a consulter.

ANK OF CANADA
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CdIC asudc 0 m BANK OF CANADA PORTAIL

|Oﬂ=| el BAMQUE DU CANADA
L

John Doe , ABCD Bank (changer) French/Francais+ & ? &

. S
= Relevés provisoires
Sélectionnez une section. Vous pouvez remplir une section en partie et l'enregistrer comme wersion provisoire. Vious pouvez
également I'afficher en format POF.

Une fois que toutes les sections auront té remglies et l'information validée, le releve peut &tre envoyé a l'aide de la fonction «
Soumettre un relevé » du menu « Soumission ».

LEGENDE

== = L ;
i i i@ & E o s "
_ . ) R R Aucune
Ensemble de . Dossier - Ajouter une Prét a Version .
: Dassier Formulaire : . ) ; donnée —
formulaires reproguctible section l'envai provisoire ) .
Ooligatoire

Etat : Prét & Ferwoi

OSHED

i | & OSFIE0 - Etars financiers certifiés Effacer | Tél&cnarger les données | %3

A30005 - A30035 Effacer | Modifier | voir | 3

[@ o As3o00s-

A30035

Figure 3-19: Relevé provisoire

3. Cliquer sur Voir pour afficher le relevé ou, si ce dernier comprend plus d'une section, sur
le lien vis-a-vis celles que vous désirez consulter.

N eane oF canaoa
BANCUE DU CANADA Page 31

)
:
0
£



g%g Systéme de déclaration réglementaire

cdic &sadc 9 W 220k oF caran PORTAIL

el BAMQUE DU CANADA
EEF

John Doe , ABCD Bank (changer) French/Francais+ & ? &
= Form View

Mom du relevé BSIF6D0 - Etats financiers certifiés

Mom de la section A30005 - A30035

Mom de l'organization ABCD Bank

Date du relevé 2019-09-30

Pour obtenir de Faide afin de remplir le formulaire, priére de lire le Guide d'instructions pour la préparation du relevé
BSIF 60, Etats financiers certifiés, et le dépdt du rapport de FFauditeur.

Page 30.005
PERIODE DE DECLARATION

Pour les régimes dont 'exercice se termine au (001) Nombre de mois a I'étude (002)
2019-08-31 %* 2|*

Page 30.010
ETAT DES CHANGEMENTS DE L'ACTIF NET

Exercice courant Exercice précédent
ACCROISSEMENT DE L'ACTIF (dallars) (dollars)
Hausse imputable aux placements (001) (002)
Revenu de placement 6 000 (010)
Gain (perte) nette) sur placements
Réalizé{e) 100 (015)
MNon réalisé(e) (016)
Hausse totale imputable aux placements (Lignes "
10+15+16) 6 100/ (018)
Cotisations
Cotisations salariales 20 (020)
Caotisations additionnelles faculiatives 10 (021)
Cotisations patronales (service courant, paiements 60
spéciaux, etc.) (025)

Figure 3-20 : Formulaire

4. Parcourir le relevé a 'aide des barres de défilement.

Pﬂ: CDIC h NN sank oF canaps
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Consulter le registre d'audit d'un relevé provisoire

A partir de la page Relevés provisoires :

Cdlcasudc 6 H BAMNK OF CAHADA PORTAIL

OBI'I deld BAMOUE DU CANADA
BSI

John Doe, ABCD Bank (changer) French/Francais+ & ? ©

o
3
=

.l

Releves provisoires

Les relevas provisoires ci-dessous seront complétes avant leur soumission & l'organisme de régiementation.

Pour créer un relevé, utilisez |z fonction « Créer un relevé ».

CSFIE01019638 Prét a lenvoi 2018-05-30 2018-10-31

Figure 3-21 : Relevés provisoires

5. Cliquer sur le numéro de la version. La page Afficher le registre d’audit s'ouvre. Le
registre contient de I'information comme les mesures prises, par qui et a quel moment.

ANK OF CANADA
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Cdllcascldc ﬁ BANK OF CANADA P O R TA | |_

I
981 ks BANDUE CU CANADA

John Doe , ABCD Bank (changer) French/Francais+ & ? &
Men

= Afficher le registre d'audit

=

Mom au releve : OSFI60
Mumére de référence : OSFI601019638
Crégle: 2015-09-24
Date g'écnéance 2018-10-31

Selectionner une version du releve & afficner

Version Etat Executer Exécuté |e Exécuté par | Soumis le | Soumis par
['N} Prét a l'ervai Validation de 'envoi; OSFIED | 20159-09-24 11:02:52 ||John Doe
REtpUr ARCher et .

Figure 3-22 : Afficher le registre d’audit d’un relevé provisoire

N eane oF canaoa
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Consulter un relevé envoyé

A partir de la page d'accueil :

BAMNDQUE DU CANADA

CdICBSCIdC FQ ‘!.I!L BANK OF CAMADA P O R TAI L

Jo

Qi
O

m
]
C

hn Doe , ABCD Bank (changer) French/Francais+ & 7 &
envenue dans le eme de déclaration réglementaire (SDR)

Vous avez ouvert une nouvelle session. Vous pouvez maintenant wous senvir au portail au SDR pour remplir et envoyer en

ligne les relevés requis.

Verifiez régulierement si votre profil de 'erganisation est a jour en diquant sur « Profil de 'organisation » dans le menu -
dessus. Veuillez remplir le releve dentreprise pertinent pour mettre & jour votre profil.

Les relevés préts a remplir sont accessibles en diquant sur « relevés provisoires » dans le menu d-gessus.
Erwoyez les relevés complétés a 'aioe ae la fonction « Soumission ».
Le portail du SDR vous permet également a'effectuer les opérations suivantes :

- Imprimer |les releves devant étre signés avant leur envoi

- Afficnier et imprimer les relevés o&ja soumis

- Remplir partiellement |es relevés en vue ge les compléter plus tara.
- Demander la permission de soumettre un releve révisé aprés avoir deCouvert Ges erreurs.

Pour obtenir ae l'information sur 'utilisation du portail ou SOR, cliquez sur le bouton « Aide » dans le coin supérieur droit e
I'&cran.

Figure 3-23 : Page d’accueil

1. Pointer la souris sur Soumission.

2. Cliquer sur Historique des soumissions.
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CdlC&SGdC Iﬁ munxorcunm PORTAIL

QBF 0 LBk BANDUE DU CAMADA
BSF

|
John Doe, ABCD Bank (changer) French/Francais+ & ? G
Menu
= Historique des soumissions
Selectionnez un releve soumis

Affichier les relevés os - |2018 v

Dirag a column header here to group by that column

Numéro
Nom du releve de Version Sournis le

référence
| M M [+* | gl [-|*
‘ O5Fe0 O5Fe01019¢ 10 2019-09-24 Arcepte 2019-09-30 ‘

Figure 3-24 : Historique des soumissions

Version d’un relevé

La colonne Révision de I'historique des soumissions indique le numéro de la
version en cours. Les relevés soumis qui y figurent portent le numéro 1.0 dans le
cas de la version soumise au départ, et ce numéro augmente d'un nombre entier
a chacune des versions suivantes (2.0, 3.0, etc.)

3. Cliquer sur le nom du relevé a consulter.

N eane oF canaoa
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CdIEBSCIdC o mmwmnm PORTAIL

| % el BANQUE DU CANADA

John Doe , ABCD Bank (changer) French/Francais+ & ? G
Menu

= Afficherle releve

Sélectionnez un formulaire & afficher.

LEGENDE

po¥v @ B OB o .
Ensembole ae . Dossier B} Ajouter ung Préta  Version MUH,E
. ossier Formulaire ° _— . donnée -
formulaires reproductible section [emoi  provisoire o
Obligatoirs
OSF60 Etat - Accepté
|J & OFI60- Erats financiers certfies X
[ ! . g
@ 0 aons  AS0005-A3003 Vor | B8
A30035

Figure 3-25 : Afficher le relevé

4. Cliquer sur Voir pour consulter le relevé ou, si ce dernier comprend plus d'une section,
sur le lien vis-a-vis celle que vous désirez consulter.

5. Parcourir le relevé a I'aide des barres de défilement.

Consulter le registre d'audit d'un relevé soumis

A partir de la page Historique des soumissions :

E CDIE Q NN sank oF canaps
BEF
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1. Cliquer sur le numéro de la version. La page Afficher le registre d'audit s'ouvre. Le
registre contient de I'information comme les mesures prises, par qui et a quel moment.

é PORTAIL
cdic8sade BT Il o ciucs,,
John Doe , ABCD Bank (changer) French/Francais+ & ? ©
hMenu
= Afficher le r ”"[ e d'audit
Nom du releve : OSFI60
Mumérg ae référence OSFIS01019638
Creele 2016-05-24
Date o'échéance 2015-10-31

Sélectionner une version du relevé a afficner

T e

TR

Accepré Soumettre un relevé. | 2019-05-24 7:02 | Jonn Doe 2019-09-24 11:17:02 | Jonn Doe

Figure 3-26 : Afficher le registre d’audit d’un relevé soumis

3.4 Affichage des erreurs

Afficher les erreurs

A partir de la page d'accueil :

1. Cliquer sur Relevés provisoires.

ECD'E g M sankoF canaoa
sF
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RRS . 7 cpic €

e — — & 1IN ] Bane oF canADA
SR Portail ==t SADC 08| L BANGUE DU CANADA
Accuell | Relewvés provisoires | Soumission | Documents | Profil de 'organisation | Mon compte Aide  Déconnexion
J. Jones, Votre organisation FrenchiFrangais -

Relevés provisoires

Les relevés provisoires ci-dessous seront complétés avant leur soumission & l'organisme de réglementation.

Four créer un relevd, utilisez la fonction « Créer un releve ».

Releveé assurance annue 10475271 0.1 Prétél'envoio 2014-03- 2014-04-

31 30

Figure 3-27 : Relevés provisoires

2. Repérer les relevés accompagnés d'une icone indiquant qu'ils contiennent des erreurs
(point d'exclamation entouré d'un cercle rouge) a c6té de I'état.

3. Cliquer sur l'icone pour ouvrir la page contenant les problémes de validation.

Pﬂ: CDIC h NN sank oF canaps
-
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s . P
—_— Portail *, b

Accugil | Relevés provisoires | Soumission | Documents | Profil de l'organisation | Mon compke
J. Jones, Wotre organisation

Problémes de validation

Ce relevé contient des erreurs etiou des mises en garde

o
]

i1
]

1 Erreur| Les actifs n'égalent pas de passif.

Retour

Figure 3-28 : Erreurs de validation

4. Afficher le message d'erreur.

3.5 Corriger les erreurs de validation

e

1N eane oF canaDA
i BANQUE DU CANADA

Aide  Déconnexion

FrenchiFrancais -

En cas d'échec de la validation, un message précisant quelles regles ont échoué s'affichera a

I"écran. Il faudra corriger les données erronées pour pouvoir soumettre le relevé.

Valider de nouveau un relevé soumis dont les données ont été téléchargées

s lah BANGUE DU CANADA
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Données erronées

Pour remplir et valider de nouveau un relevé dont les données ont été
téléchargées, il faut d'abord corriger le fichier de données avant de le télécharger
une nouvelle fois dans le SDR.

Pﬂ: CDIC h NN sank oF canaDa
-t C (o=
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A partir de la page Relevés provisoires :

. RRS
- = A m
Portail s cDIC W BaMK OF cANADA
SUR ~=f SADC o ii paNQUE U CANADA
| Accueil | Felevés provisoires | Soumission | Documents | Profil de I'organisation | Mon compte | Aide  Déconnexion
J.Jones, Yotre organisation FrenchiFrangais -

Relevés provisoires

Les relevés provisoires ci-dessous seront complétés awant leur soumission & l'organisme de réglementation.

Pour créer un relevd, utilisez la fonction « Créer un releve .

Morn du rel

2014-03-
31

Relevé assurance annuel

10475271 ‘ o1 ‘ Prété l'ervoi @

2014-04-
30

Figure 3-29 : Relevés provisoires

1. Cliquer sur le nom du relevé.

sl BANCUE DU CANADA

9 m BANK OF CANADA
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. RARS

: =~ coic &
I Baxk OF CANADA
Sson 'ortail ¥ SADC o NS O0n
|Accueil Relevés provisoires | Soumission | Documents | Profil de l'arganisation | Mon compte Aide  Déconnexion

J.Jones, Wotre organisation

FrenchiFrancais -

Relevés provisoires

Sélectionnez une section. Yous pouvez rermplir une section en partie et l'enregistrer comme version provisoire. Yous pouvez
agalement 'afficher en format PDF.

Une fois que toutes les sections auront &té remplies et linformation validée, le relevé peut &tre envoyé & 1'aide de la fanction «
Sourmnettre un relevé » du menu « SoUMiSsion ».

=

& o 2 *

’ Ajouter s ] Aucune

Ensemhle de Dossier Dossier Farmulaire ane Fréta “Yersion dannée

formulaires reproductible ) I'envai provisoire ) i
section Obligatoire

2 1= i

Youlez-vous supprimer toutes les données existantes avant de télécharger un nouveau fichier?

Releve assurance annuel

10- Releve assurance annuel Télécharger les données | 3

20 - Etats financiers

21 - Actifs

23 - Revenus etdépenses

36 - Analyses des résultats par ligne d'affaires, selon le
territoire et 1a devise

G0 - Fonds distincts

e Teue

95 - Tableauy provinciaux

Figure 3-30 : Relevés provisoires

2. Cliquer sur Télécharger les données.

=
<

CDI

Sﬁng m BANK OF CANADA

E sl BANCUE DU CANADA
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RARS : ~ cpic &

———y W 8amk oF canaDa
SUR Portail & SADC OsA| el BANQUE DU CANADA
Accugil | Relevés provisoires | Soumission | Documents | Profil de l'organisation | Mon compke fide  Déconnexion
J. Jones, Wotre organisation FrenchiFrancais «

Télécharger les données

Sélectionnez un fichier renfermant les données que vous voulez télécharger vers Relevé assurance annuel.
Types de fichier autorisés © . gsfi
Le traitement du fichier commencera sous peu. Vous recevrez un courriel vous informant des problémes de validation s'il v a liew.

Sélectionner un fichier a télécharger

Retour

Figure 3-31 : Télécharger les données

3. Cliquer sur Parcourir et repérer le fichier corrigé.
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= & Choose File to Upload [EE2 ] b canaon.
r© e " = .
Home || Yool |. Desktop » - | 4y || Search Desktop 2| Logout
J. Jones Organize ¥ MNew folder B v ] ﬁu hlais w
Uplod Y F = A
Pleasd = re: dat
The filg od L1¥O0316 osf
Seled| 156 KB
=L
o
=
Ba
s C =
-
[
,!. ]
N . 1
File name: L1YO0314.0sf * | AllFiles (") )
Open | Cancel

Figure 3-32 : Page de téléchargement des données de Windows Explorer
4. Sélectionner le fichier.

5. Cliquer sur Ouvrir. Le fichier a été téléchargé.

Corrections manuelles

Il est aussi possible d'apporter les corrections manuellement dans le formulaire
Web.

Valider de nouveau un relevé dont les données ont été saisies manuellement

A partir de la page Relevés provisoires :

h NN sank oF canaps
GEh
85F
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PORTAIL

cdicBsade o7 Il g e,
|
John Doe, ABCD Bank (changer) French/Francais+ & ? &

i
3
=

y PR i H
Releves provisoires
Les relevés provisoires ci-aessous seront complétés avant leur soumission & l'organisme ae réglementation,

Prét a l'en ml@

Pour créer un relevé, utilisez la fonction « Créer un relevé ».
2013-08-31 2019-09-30

CSFENT1019640

Figure 3-33 : Relevés provisoires

1. Cliquer sur le nom du relevé.

ANK OF CANADA
ANCUE DU CANADA

:
0
=
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Cdlcasﬂdc 6 m BANK OF CANADA PORTAIL

| m ek BAMGUE DU CANADA

John Doe, ABCD Bank (changer) French/Francais+ & ? &
= Relevés provisoires

Selectionnez une section. Yous pouvez remplir une section en partie et 'enregistrer Comme version provisoire. Yous pouvez
eégalement 'afficher en format PDF.

Une fois que toutes les sections auront &té remplies et linformation validge, le releve peut &tre ervoyé a l'aide de la fonction «
Soumnettre un releve » du menu « Soumission ».

LEGENDE

i T e Py [4 @ . -

- . : o B Aucune
Ensempble de . Dossier - Ajouter une Préta Version .
. Dossier Formulaire ) " ) ) donnée -
formulaires reproductiole saction l'envoi provisoire : .
Obligetaire

Etat : Prét a ferwoi

1
Effacer | Télécnarger les données | [#3

) © OSFIE0 - Erats financiers cenifies
[@ & A3ooos- A30005 - A30033 Effacer | Moaifier | Vair | "8 | B

A30035

Figure 3-34 : Relevé provisoire

2. Cliquer sur Modifier a coté de la section a corriger.

N eane oF canaoa
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Cdlc&sudc 9 BANK OF CANADA PORTAIL

LU
11 ek BANQUE DU CANADA
BSF

John Doe , ABCD Bank (changer) French/Francais+ & 7 ©&
= Form View

Nom du relevé BSIF60 - Etats financiers certifiés

MNom de la section A30005 - A30035

Mom de l'organization ABCD Bank

Date du relevé 2019-08-31

Pour obtenir de I'aide afin de remplir le formulaire, priére de lire le Guide d’instructions pour la préparation du relevé
BSIF 60, Etats financiers certifiés, et le dépot du rapport de I"auditeur.

Page 30.005
PERIODE DE DECLARATION

Pour les régimes dont I'exercice se termine au (001) Nombre de mois a I'etude (002)
2019-08-31 5"' 1)*

Page 30.010
ETAT DES CHANGEMENTS DE L'ACTIF NET

Exercice courant Exercice precedent
ACCROISSEMENT DE L'ACTIF (dollars) (dollars)
Hausse imputable aux placements (001) (002)
Revenu de placement & 000 (010)
Gain (perte) net(te) sur placements
Réalizé{z) 100 (015)
Mon réalisé(e) (016)
Hausse totale imputable aux placements (Lignes 06 100 |+
10+15+16) (019)
Cotisations
Cotizations salariales 20 (020)
Cotisations additionnelles facultatives (021)
Cotisations patronales (service courant, paiements 10
spéciaux, etc) (025)

Figure 3-35 : Formulaire

3. Apporter les corrections dans le formulaire Web.

4. Cliquer sur Valider et sauver. Le relevé a été mis a jour.
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3.6 Modifier un relevé accepté

Il est possible d'apporter des modifications a un relevé que le systeme a déja accepté en
envoyant un relevé révisé. La premiére étape consiste a présenter une demande afin d'obtenir la

permission d’envoyer un relevé de nouveau.
A partir de la page d'accueil :

1. Pointer la souris sur le menu Soumissions et cliquer sur Permission de soumettre un
relevé de nouveau.

CdlCBSGdC ﬁ rﬁﬂ BANK OF CANADA PORTAIL

|ﬁ el BANQUE DU CAMADA

John Doe, ABCD Bank (changer) French/Francais+ & ? &
'._.'E'"L
= Permission de soumettre un relevé révisé

Selectionnez | releve que vous OSsirez réviser.
La permission peut étre accordés automatiquement, ou £tre examinge par votre organisme de réglementation, selon les
raisons fournies & |a page suivante. 5i |a réponse est positive, Vous recevrez un avis par courriel et le relevé s'afficnera dans la

section « Releves provisaires » et vous pourrez alors effectuer les modifications nécessaires.

Afficher g3 releves e 2010 W

Drag a column header here to group by that column

Muméro de
Nom du releve -I'I':IEFD Version Fin de la periode | Date d'échéance
reférence

Permission de

OSFIsD O5AG01019640 1.0 2019-08-31 2019-09-30 SOUMELtre un
releve révisé

Figure 3-36 : Permission de soumettre un relevé de nouveau

2. Cliquer sur Permission de soumettre un relevé de nouveau sous Action vis-a-vis le
releve.

ANK OF CANADA
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Permission de soumettre un relevé de nouveau

Les demandes d’'envoi de relevés révisés sont automatiquement acceptées dans le

SDR.

cdic&sadc 0 I eanas oF canapa PORTAIL

[+ 2l el BAMNOUE DU CANADA
RSF
I —
French/Francais+ & ? &

John Doe , ABCD Bank (changer)

o8
L I.
48]

m
B~

= Permission de soumettre un reley
Dennez les raisons pour lesguelles vous désirez soumettre un releve révisé.
Mom au releve OSFI60
Version de releve : 1.0
Raisons =

T

Figure 3-37 : Permission de soumettre un relevé de nouveau - Saisie de texte

3. Expliquer brievement les raisons pour lesquelles vous voulez envoyer une nouvelle

version du relevé.

4. Cliquer sur Envoyer.

a I||I||I BANK OF CANADA
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French/Francais+ & ? ©

John Doe , ABCD Bank (changer)
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[+

eve revis

e

[

Permission de soumettre un r

m
]

Voulez-vous vraiment demander la permission de SouMmetire LUne version révisée de « O5F160 »?

Corirmr [ e

Figure 3-38 : Permission de soumettre un relevé de nouveau - Saisie de texte

5. Cliquer sur Confirmer.

coic €Y I eank oF canaca
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: PORTAIL
cdeBsade &7 [l mxgsmn,

John Doe , ABCD Bank (changer) French/Francais+ & ? G

=

= Permission de soumettre un releve revise
Votre demande a'envoi d'une version révisée de « O5FIB0 a &té automatiquement aocordée et votre releve peut &tre moaifie

sous ['onglet « Releves provisoires a.

Figure 3-39 : Permission de soumettre un relevé de nouveau - Confirmation

Le relevé est prét a étre corrigé et envoyé de nouveau.

Relevés provisoires

Les relevés sont versés dans le dossier des relevés provisoires des que le SDR
recoit une demande concernant I'envoi d'un relevé révisé et ils y restent jusqu'a ce
que le relevé corrigé soit envoyé. Si la demande a été faite par erreur,
communiquer avec I'équipe chargée du systéme, qui pourra le supprimer.

h NN sank oF canaps
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6. Cliquer sur Relevés provisoires et suivre les instructions présentées a la section 3.6 pour
corriger les données et envoyer une version révisée du relevé.

Envoyer de nouveau un fichier téléchargé

Si vous soumettez de nouveau un fichier a partir de 'option Télécharger les
données, |a fenétre contextuelle suivante s'affichera.
Delete Data *

Do wou want to delete all existing data before uploading a new
file?

Yes Mo
i

Cliquer sur Oui pour confirmer la suppression des données et permettre la
sélection du fichier révisé.

selal BANGUE DU CANADA Page 53
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3.7 Remplir et soumettre un relevé non structuré

Formats de fichier

Les formats suivants sont acceptés pour les fichiers joints aux relevés non
structurés : xls/.xlsx, .doc/.docx, .pdf et .zip.

Remplir et soumettre un relevé non structuré

A partir de la page d'accueil du SDR:

RS . 7 cpic €
e — o 1IN Baxk oF canaoa
SR Portail =¢ SADC 087 el BANQUE DU CANADA
Accuell | Relevés provisoires | Soumission | Documents | Profil de l'organisation | Mon compte Aide  Déconnexion
J.Jones, votre organisation FrenchiFrancais -

Bienvenue dans le portail du Systéme de déclaration réglementaire (SDR)

Wous avez ouvert une nouvelle session. Yous pouvez maintenant vous servir du portail du SDR pour remplir et envoyer en ligne les
relevés requis.

Yarifiez réguligrement si votre profil de l'organisation est & jour en cliguant sur « Profil de 'organisation » dans le menu ci-dessus.
Yeauillez remplir le relevé d'entreprise perinent pour mettre 3 jour votre profil.

Les relevés préts & remplir sont accessibles en cliqguant sur « relevés provisoires » dans le menu ci-dessus.
Ervoyer les relewes complétés a l'aide de la fonction « Soumission ».

Le portail du SOR vous permet également d'effectuer les opérations suivantes

Imprimer les relevés devant &tre signés avant leur envai.

Afficher et imprimer les relevés déja soumis.

Remplir pattiellement les relevés en vue de les compléter plus tard.

Demander la permission de sourmettre un relevé révisé aprés avoir découvert des erreurs.

Pour obtenir de lnformation sur I'utilisation du portail du SOR, cliqguez sur le bouton « Aide » dans le coin supérieur droit de I'écran.

Avis

] F014-01-1308:31:19 Rapport de l'actuaire est maintenant accessible sous « Relevés provisoires »

Figure 3-40 : Page d’accueil

h NN sank oF canaps
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1. Cliquer sur Relevés provisoires.

. RRS —~ '
: coic €
————— BANK OF CANADA
son ortail LISADC | lLIUO,
| Accueil | Relevés provisoires | Soumission | Documents | Profil de I'organisation | Mon compte | Aide  Déconnexion
J.Jones, Yotre organisation FrenchiFrangais -

Relevés provisoires

Les relevés provisoires ci-dessous seront complétés awant leur soumission & l'organisme de réglementation.

Pour créer un relevd, utilisez la fonction « Créer un releve .

MNom du releve

Rapport de I'actuaire 605478474 01 Aucune donnée

Figure 3-41 : Relevés provisoires

2. Cliquer sur le nom du fichier a ouvrir.

74 CDIC
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. RARS -~
- S ™
Portail o CDIC I aank oF canaca
SR w=# SADC oo it BANQUEDUCANADA
‘ Accueil ‘ Relevés provisoires ‘ Soumission | Documents ‘ Prafil de 'arganisation ‘ Man compke ‘ Aide  Déconnexion
J. Jones, Wotre arganisation FrenchiFrangais -

Relevés proviseoires

Selectionnez une section. Yous pouvez remplir une section en padie et 'enregistrer comme version provisoire. Yous pouvez
ggalernent 'afficher en format POF.

LIne fois gue toutes les sections auront &té remplies et linformation validée, le relevé peut &tre envoyé 3 aide de la fonction «
Sourmettre un relevé » du meny « SOUMISSion ».

LFl (N i =) ! ° 4 *

. Ajouter P . Aucune

Ensemble de Dossier Dossier Farrmulaire u]ne Fréta Yersion dannie

formulaires reproductible ) I"Brvoi prowisoire ) .
section Ohligatoire

Youlez-vous supprimer toutes les données existantes avant de télécharger un nouveau fichier?

Rapport de |'actuaire Etat - Aucune dor
‘Ilf] w Rapport de I'actuaire Télécharger les données | E
@ W Rapport de I'actuaire Rapport de |'actuaire Madifier | vair | 3

Figure 3-42 : Relevés provisoires

3. Cliquer sur Modifier.

NN sank oF canaps
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RRS . ~ cpic N
S w—— BANK OF CANADA
SR Portail & SADC osn Jl.l.!.l.lm BANQUE DU CANADA
Accueill | Relevés provisoires | Soumission | Documents | Profil de l'organisation | Mon compte Aide  Déconnexion
J. Jones, Yotre organisation FrenchiFrangais -
Retour
Mam du Relevé Rapport de 'actuaire (B05)
Morn de la Section B0S
Morn de l'organization Yotre arganisation
Date du Relevé 2014-03-31
"Lhilisez le bouton Parcourir ci-dessous pour télécharger le fichier”
e . Parcourir
Teléchargement:
Sauwer 'ébauche | | Walider et Sauwer

Figure 3-43 : Relevé de I'actuaire désigné

Le relevé est prét a étre modifié.

4. Cliquer sur Parcourir dans le champ réservé au téléchargement des fichiers.

NN sank oF canaps
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P

— | = nstructured Returns
Lol Computer |

| Open |v| | cancel |

1 @& Choose File to Upload @
r o
UU |- Desktop  » - | 4 | | Search Desktop ol
Organize - Mew folder - bl @
y ) . Mozilla Firefox -
w0 Favorites b shortcut
B Desktap 259 kB
& Downloads Multi-Client Manager
| Recent Places Shortcut
2= 1Ta kB
o Libraries i@, PAssePORT
5 Documents SRR [rternet Shortout
PP 01 bytes
J’J FAusic ]
) sty Telephone Directory
] Pictures Internet Shortout
B videos 170 bytes

m

1

File folder
E"'! Metwiark F"l Actuary's Reportaxlsx
|_‘I - | Microsoft Excel Worksheet 3
Al | 17 kB
File name: = | Al Files -|

Figure 3-44 Windows Explorer
L'explorateur Windows s'ouvre et vous pouvez sélectionner le fichier voulu.

5. Sélectionner le fichier a télécharger et cliquer sur Ouvrir.
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ggg Portail % ‘S:RDIE g mﬁm BANK OF CANADA

walll BANGQUE DU CANADA

Accueill | Relevés provisoires | Soumission | Documents | Profil de l'organisation | Mon compte Aide  Déconnexion

J. Jones, Yotre organisation FrenchiFrangais -

Retour

Mam du Relevé Rapport de 'actuaire (B05)
Mom de la Section 605

Morn de l'organization Yotre arganisation

Date du Relevé 2014-03-31

"Lhilisez le bouton Parcourir ci-dessous pour télécharger le fichier”

. # Rapport de I'actuaire.xlsx X
Teléchargement:

Sauver 'éhauche | | Valider et Sauver

Figure 3-45 : Relevé de I'actuaire désigné
Le nom du fichier s'affiche dans la section réservée au téléchargement.

6. Cliquer sur Valider et sauver.

Pour envoyer un relevé non structuré, suivre les étapes 6 a 9 a la section 3.1.
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4.0

Affichage des documents

L'option Documents donne acces a un dossier contenant des documents de référence.

Afficher un document

A partir de la page d'accueil du SDR:

cdic&sadc 9 M| a4k or canaoa PORTAIL

el BANDUE DU CANADA

5

m
]

1.

John Doe, ABCD Bank (changer) French/Francais+ & ? &
Bienvenue dans le portail du Systéme de déclaration réglementaire (SDR)

Vous avez ouvert une nouvelle session. Vous pouvez maintenant vous servir du portail du SDR pour remplir et envoyer en

gne les releves requis.

Verifiez régulierement si votre profil de 'organisation est a jour en diquant sur « Profil de 'organisation » dans le menu ci-
dessus. Veuillez remplir le relevé dentreprise pertinent pour mettre & jour votre profil.

Les releves préts a remplir sont accessioles en dliquant sur « relevés provisoires » dans le menu d-gessus.
Envoyez les relevés complétés & |'sice ge |z fonction « Soumission ».

Le portail du SDR vous permet également d'effectuer les opérations suivantes :
- Imprimer les releves devant étre signes avant leur envoi
- Afficher etimprimer les releves d&ja soumis
- Remplir partiellement les releveés en vue de les compléter plus tara.
- Demander la permission e soumettre un releve révisé aprés avoir découvert ges erreurs.

Pour obtenir de linformation sur ['utilisation du portail du SDR, cliquez sur le bouton « Aide » dans le coin supérieur droft de
'ecran.

Figure 4-1 : Page d’accueil

Cliquer sur Documents.

bk BANCUE DU CANADA Page 60

ECD'E g M sankoF canaoa
sF



RRS

—— SYStéme de déclaration réglementaire
soR 9

cdic §sadc ﬁ W] 540c o cannon PORTAIL

ek BAMNOUE DU CANADA
ESF

John Doe, ABCD Bank (changer) French/Francais+ & ? &
La liste des documents pouvant £tre télécharges est affichée ¢-dessous.
Path: | Dacuments o Filter by: |

2 [8 Documents
@ [8 portal Documenns

Figure 4-2 : Documents
2. Double-cliquer sur le dossier Documents.
3. Double-cliquer sur le dossier Portal Documents.
4. Double-cliquer sur le sous-dossier voulu.
5. Sélectionner le document a consulter.

6. Cliquer sur la fleche descendante verte. Un message vous demandant d’ouvrir ou
d'enregistrer le document s'affiche.

7. Cliquer sur Ouvrir.

el BANCUE DU CAMADA Page 61

h NN sank oF canaps
GEh
85F



RRS

—— SYStéme de déclaration réglementaire
soR J

5.0 Affichage du profil de I'organisation

Le SDR est doté d'un menu qui permet aux utilisateurs de consulter le profil de leur
organisation. On y trouve de l'information telle que les coordonnées des personnes-ressources,
la langue de communication et la composition du conseil d'administration. Ces renseignements
sont mis a jour par un utilisateur autorisé a envoyer des relevés institutionnels au sein de

I'organisation.

Contenu du profil de I'organisation

La modification du profil de I'organisation se fait grace au téléchargement de
relevés contenant des renseignements institutionnels a jour. Pour en savoir plus
sur ces relevés, consulter le guide sur la gestion des relevés d'entreprise.

Afficher le profil de I'organisation

A partir de la page d'accueil :

Cdlcasﬂdc 9 @g-\rﬁ.[}r{mma P O R T AI |_

AMQUE DU CANADA
BSF

John Doe , ABCD Bank (changer) French/Francais+ & ? ©

Figure 5-1 : Page d’accueil

1. Cliquer sur Profil de I'organisation.

Pﬂ: CDIC h NN sank oF canaps
-t C (o=

sk BANQUE DU CANADA Page 62



RRS

—— SYStéme de déclaration réglementaire
soR 9

o PORTAIL
cdcBsade o WMo,
L |
John Doe, ABCD Bank (changer) French/Francais+ & ? C
Aenyu
= Profil de 'organisatio

Les sections se rapportant & votre orgenisation sont présentées ci-dessous. Verifier régulisrement si les renseignements gui
=Y trouvent sont & jour.

Profil ce I'Orgenisation

[ Lps Langue praferes =t site Web

Coordonnéss genérales oe 'organisation

Figure 5-2 : Profil de I'organisation

2. Sélectionner la section a consulter.

g PORTAIL
cdic8sade BT luml svorcvu,
|
John Doe , ABCD Bank (changer) French/Francais+ & ? &
denu
— Langue préférée et site Web LPS
Mom de ['organisation ABCD Bank
Code de ] 77
I'organisation
Groupe sectoriel Bangue canadienne
Fin de I'exercice 12-21
Langue Anglais
Site Web
Adresse URL du site Web

Mo du site Web (anglais)
Nom du site Web (francais)

Retour

Figure 5-3 : Conseil d’administration

3. Vérifier I'exactitude de l'information présentée.
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sF

bk BANCUE DU CANADA Page 63



RRS

—— SYStéme de déclaration réglementaire
soR 9

6.0 Gestion du profil de l'utilisateur

A partir du menu Mon compte, vous pouvez consulter et modifier votre profil et changer votre
mot de passe. Méme si vous pouvez modifier vos renseignements personnels, il est fortement
recommandé que tout changement a vos nom et prénom ainsi qu’a votre adresse courriel
soit apporté par votre autorité locale d’enregistrement (ALE) pour que cette information
soit mise a jour a la fois dans le SDR et le Connexion Banque.

Vos nom et prénom, adresse courriel, numéro de téléphone et langue de préférence peuvent
étre modifiés, contrairement aux droits d'acces qui vous ont été attribués, que vous ne pouvez
que consulter. Vous pouvez mettre a jour directement le numéro de téléphone et la langue de
préférence.

Modifier un profil

1. Pointer la souris sur Mon compte.

2. Sélectionner Voir/modifier mon profil.

€ BANK OF CANADA PORTAIL
cdic 6 sadc oen a!l!.ln. BAMGUE G CANADA
|
John Doe , ABCD Bank (changer) French/Francais+ & 7?7
— On comprte

Passez en revue votre profil et apportez les changements nécessaires. Cliquez ensuite sur le bouton « Mettre a jour ».

Prénom : Jonn mpaossible de modifier en raison des droits

Mom ge famille : Doe mpessicle ge modifier en raison des droits

Courriel : _@bankofcanada.ca mpassible de medifier en raiscn ges droits

uméro de téléphone 613 7827004 mpo e de modifier en raison des droits

angue | Select Language

Metire a jo
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Modification du prénom, du nom ou de I'adresse courriel

Nous vous recommandons fortement de communiquer avec votre ALE pour
modifier vos nom et prénom.

3. Inscrire le nouveau numéro de téléphone dans le champ Numéro de téléphone.

4. Cliquer sur le bouton de déroulement dans le champ Langue pour définir la langue
d'affichage du SDR lors de la connexion.

Nota : En tout temps au cours d'une session, vous pouvez basculer d'une langue a
I'autre en cliquant sur le menu déroulant dans le coin supérieur droit de I'écran.

5. Cliquer sur Mettre a jour.

Afficher les droits d'acces

1. Cliquer sur un réle dans la colonne Réles sous Permissions et roles.

2. Cliquer sur chaque onglet pour consulter I'information relative aux droits d'acces
attribués a votre réle.

Renselgnements sur le role - Declarant - Releve Q

Formulaire | Foncticnnalités
Ensembles de formulaires auguel ce rale donne aooes.

- Certification annuelle des societes canadlennes
- Certification annuelle des sacietes etrangeres
- Profll de 'Organisation

- Amestation annuelle d

ragme fe retra .
2gime de retralte

t du comité de revislon BSIF598
t du verificatewr desting a | agent principal ESIFS0
gticn coopératives de crédit BSIFSE
SAE03 - Soumission des donnees sur demande

Figure 6-2 : Détail du compte — Onglets

Modifier un mot de passe

1. Pointer la souris sur Mon compte.

2. Cliquer sur Modifier mon mot de passe.
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PORTAIL

cdicBsade |7 Il csreoeen.,
|
French/Francais+ & ? &

John Doe , ABCD Bank (changer)

Figure 6-3 : Modifier mon mot de passe

3. Entrer votre mot de passe dans le champ Mot de passe.

4. Dans le champ Nouveau mot de passe, inscrire un nouveau mot de passe

Mots de passe

Pour étre valide, un mot de passe doit comprendre entre 8 et 30 caracteres,
dont au moins une majuscule, une minuscule, un chiffre et un caractere spécial.

5. Dans le champ Confirmez le mot de passe, entrer le nouveau mot de passe une

seconde fois.

6. Cliquer sur Enregistrer.

BANK OF CANADA
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7.0 Gestion des avis

Les avis vous informent par exemple qu'un relevé est prét a étre rempli dans le dossier des
relevés provisoires ou bien qu'un relevé contient des erreurs. Il est possible de les consulter et
de les supprimer dans la page d'accueil (a la section Accueil).

Afficher un avis

1. Cliquer sur Accueil. Les avis s'affichent.

cdic &sadc I‘*?' [} savccr carscn PORTAIL

BAMDQUE DU CANADA

John Doe , ABCD Bank (changer) French/Francais+ & ? &

m
|
2

Bienvenue dans le portail du Systéme de déclaration réglementaire (SDR)

Wous avez ouvert une nouvelle session. Vious pouvez maintenant wous servir du portail au SDR pour remplir et emvoyer en
ligne les relevés requis.

Verifiez régulierement si votre profil de l'organisation est a jour en diquant sur « Profil de I'organisation » dans le menu ci-
gessus. Veuillez remplir le relevé dentreprise pertinent pour mettre & jour votre profil.

Les releves préts & remplir sont accessibles en ciquant sur « releveés provisoires » dans le menu d-dessus.
Enwvoyez les relevés complétés & 'aige oe la fonction « Soumission ».
Le portail du SDR vous permet également d'effectuer les opérations suivantes :

- Imprimer les relevés gevant &tre signés avant leur envoi.

- Afficher etimprimer les relevés déja soumis.

- Remplir partiellement les relevés en vue de les compléter plus tara.
- Demander la permission de soumettre un releve révisé aprés avoir découvert des erreurs.

Pour ootenir ce l'information sur l'utilisation du portail du SDR, cliquez sur le bouton « Aide » dans le coin supérieur aroit ge
I'&cran.

q

Avis

T S

Successful submission: GR test (GR1019634) for 2019-06-30 for Canadian Imperial Bank
2019-09-24 10:04:55 | = o= = —
of Commerce (A&

2019-059-24 10:01:55 | GR test (GR1019634) is available for completion via 'Draft Returns'

2019-09-24 10:01:54 | GR test (GR1019634) is available for completion via ‘Draft Retyms'

ooolo

2019-09-24 09:52:14 | 104 - R18 (1041019633) is available for completion via 'Draft Returns'

Figure 7-1 : Page d’accueil

2. Prendre connaissance des éléments dans la colonne Objet.
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Supprimer un avis

1. Dans la colonne Ignorer, cliquer dans la case vis-a-vis I'avis que vous désirez supprimer.
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8.0 Aide

Il existe des messages d'aide sur tous les sujets.

Accéder a la fonction d'aide du SDR

1. Cliquer sur le bouton ? dans le coin supérieur droit de I'écran. La liste des sujets s'affiche.

cdic &sadc I‘:} MY anvc or camaca PORTAIL

BAMOQUE DU CANADA

John Doe , ABCD Bank (changer) French/Francais+ & 7 &

M
]
=

Bienvenue dans le portail du S

t&éme de déclaration réglementaire (SDR)

Wous avez ouvert une nouvelle session. Vous pouve
ligne les releves requis.

MaiNtenant vous servir au portail aou SDR pour remplir et envoyer en

werifiez réguliereme Portail SDR — Aide aux utilisateurs - Microso... — O > ® dans le menu c-
gessus. Veuillez rem

Les releves prés ad| () 10.80.4.73/VizorPortal/Help/fr-CA/Default.htm

Ervoyszl=srel=v=st portall SDR - Alde aux utllisateurs [ Index ]

Le portail au SDR vd

Le present gulde du portall SDR contient de l'Information et des consells sur la
maniere de remplir et de soumettre des formulalres electroniques a
lorganisme de reglementation approprie, alnsl gque des renselgnements sur
Futilisation du portall lul-meme.

Imprimer les
- Afficner et im

Remplir parti

Demander &)  MNous vous INVItons & commencer votre navigation par un Apercu du portall
SDE : Il s'agit dun guide general sur lutilisation du site, qul vous fournit des
renselgnements sur la maniere de modifler et de soumetire des releves ains|
I'ecran. que sur la fagon de presenter une demande pour soumettre un releve de
nouveauw. le cas echéant. Vous y trouverez egalement de 'information sur la
fagon d'examiner des releves déja envoyes et sur la consultation des
renselgnements dont l'organisme de reglementation dispose & I'egard de votre
organisation.

Pour obtenir de ['ind

Bin superieur droit ge

Avis

Les rubriques d'alde sont les sulvantes :

O 2015-09
— - er oriall SDR
O | 201509 e ——r—
O 2015-09 - =slon
O 2015-09 = Historigue des soumlssions geturns'
| = Permission de soumettre un releve revise B
O 2015-09 - Gestion des releve: ==
- Creer
o = Supprimer un releve D9-26
O 207s-09 = Profil de l'organisation
- Docume
O 2019-09 - Rapports R w23 (BA1019709)
- D | - Gestion des utllisateurs
2015-09 = Creer un compte dutllisateur
g o = Affichage ou modification des comptes dutilisateur | -
] Z01s-09 = Mon compte
= Affichage ou modification de mon compte | I ——— —
2015 = Modifier mon mot de passe 23 (BAT1019709
O 2019-09
O 2p15-04
O 2p15-09
O 2013-09 £
O 201 8-09-Z5 TrFISE | LA TEST AT TS TS IS BvEl SmME TOr Col TETON Via Dra RETurms'
e
T
O Z019-09-25 10:23:26 ATest( 1 i h urns'

Figure 8-1 : Aide

]
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Autres ressources disponibles

1. La section Documents renferme des documents de référence ainsi que du
matériel de formation.

2. Pour obtenir de 'aide concernant le SDR, communiquer avec votre ALE ou
avec la Banque du Canada, au numéro 1 855 865-8636.

Pﬂ: CDIC h NN sank oF canaDa
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9.0 Déconnexion

Le SDR vous permet de fermer la session en cours.

Fermer une session

1. Cliquer sur Déconnexion dans le coin supérieur droit de I'écran du SDR. Une page de
confirmation s’ouvre et un message vous demandant si vous voulez poursuivre s'affiche.

2. Cliquer sur OK. La page de connexion s'affiche.

9.1 Déconnexion apreés une période d’inactivité

Si une session est inactive pendant deux heures, celle-ci se fermera automatiquement.

Votre session est restée inactive trop longtemps

Le SDR n’a pas de fonction de sauvegarde automatique et la session ne reprend
pas la ou vous l'avez laissée au moment de la déconnexion forcée. C'est pourquoi
—_— il est important d’'enregistrer votre travail fréquemment.
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10.0 Trucs, astuces et résolution des problemes

10.1 Enregistrement du travail

N’'oubliez pas d'enregistrer votre travail frequemment. Comme il est mentionné a la section
11.1 — Déconnexion apres une période d'inactivité, les sessions se ferment automatiquement
apres deux heures d'inactivité. Si cela se produit, la session ne reprendra pas la ou vous l'avez
laissée au moment de la déconnexion forcée.

10.2 Enregistrement d’'un relevé en format Microsoft Excel

Le bouton Excel sur la page Relevés provisoires permet d'enregistrer un relevé en format
Microsoft Excel a un emplacement désigné ailleurs que dans le SDR.

10.3 Deux utilisateurs travaillant au méme relevé simultanément

Rien n'empéche deux utilisateurs d'ouvrir le méme releve simultanément et vous ne recevrez pas
de message vous avisant qu’'une autre personne que vous travaille au relevé en question. Les
scénarios qui suivent présentent deux situations ou les utilisateurs 1 et 2 ont ouvert un relevé au
méme moment.

Scénario 1 - Valider et sauver : L'utilisateur 1 clique sur Valider et sauver et le numéro de la
version passe a 1.1. L'utilisateur clique sur le méme bouton a son tour, ce qui a pour effet
d'écraser les données enregistrées par I'utilisateur précédent et de modifier le numéro de la
version, qui devient 2.1. Les données du relevé enregistré en dernier sont celles que le SDR
affiche comme la version courante.

Scénario 2 - Soumettre : L'utilisateur 1 envoie le relevé, qui est accepté. L'utilisateur 2 soumet
le relevé apres, mais il regoit un message d'acces refuse.

Registre d'audit

La fonction Afficher le registre d'audit permet de savoir qui a travaillé a un relevé
en question. Voir la section 3.3 — Consulter un relevé.

10.4 Impression des relevés

Il est possible d'imprimer un relevé a partir de I'application Excel : dans la page Relevés
provisoires et cliquer sur I'icone de I'application.
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Terme Définition

ALE

Autorité locale d'enregistrement

Authentification renforcée

Exigence en matiere de sécurité s'appliquant a I'accés au
SDR a partir du Connexion Banque de la Banque du
Canada

BSIF

Bureau du surintendant des institutions financieres

Calendrier de production

Calendrier de production des relevés pouvant ou devant
étre soumis; précise la fréquence et les périodes de
déclaration

Centre de supervision

Voir Centre de supervision du SDR

Centre de supervision du SDR

Application Web utilisée par les partenaires du groupe
tripartite pour la création et la gestion des relevés, des
comptes d'utilisateur, des organisations et des rapports

Déclarant Utilisateur associé a une organisation chargé de
présenter des relevés
Etat Indique I'état d’avancement d'un relevé (p. ex., version

provisoire)

Erreur de validation

Message indiquant qu'une erreur a été décelée lors de la
validation. Celle-ci doit étre corrigée par I'utilisateur pour
que le processus se poursuive.

Formulaire Web

Affichage d'un relevé a I'écran ou en ligne

Groupe tripartite

Groupe composé de la Banque du canada, du Bureau du
surintendant des institutions financiéres et de la Société
d'assurance-dépdts du Canada

IFF Institution financiére fédérale

Organisation Institution financiere ou organisme partenaire

PDF Format de document portable (Portable Document
Format)

Portail Voir Portail du SDR

Portail du SDR

Application Web utilisée pour la présentation et la
consultation des relevés

Poste de travail

Ordinateur utilisé pour accéder au Connexion Banque de
la Banque du Canada et au SDR

Profil de I'organisation

Liste de renseignements concernant I'organisation.

Regle de validation

Regle appliquée durant la validation, exprimée sous
forme d'équation

Regle structurelle

Applicable au format et a la structure d'un relevé lors de
I'envoi

Relevé

Information que les déclarants ou leurs représentants
sont tenus de présenter a au moins une des trois
agences partenaires

T
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Relevé non structuré Relevé pour lequel les données ne sont pas soumises
dans un format établi en fonction de points de données
définis a l'intérieur d'un relevé et sont généralement
jointes dans un fichier distinct.

Relevé traditionnel Relevé dans lequel les données sont regroupées dans
une seule catégorie et pour lequel une adresse de point
de données est précisée pour chaque élément.

Réle Définit I'acces d'un utilisateur a certaines fonctions

SADC Société d'assurance-dépots du Canada

SDR Systeme de déclaration réglementaire

Type de relevé Trois types de relevé : unidimensionnel (traditionnel);
multidimensionnel ou géographique (dimensionnel)

Utilisateur Quiconque utilise le SDR, quels que soient ses droits
d'acces
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