RRS . e :
SOR Systéme de déclaration réglementaire

Systeme de déclaration réglementaire
Guide de l'utilisateur

Gestion des relevés d’entreprise pour les
Pension privés

Le 8 janvier 2021

H H NN eank oF CANADA
o

el BANCUE DU CANADA



RRS X e :
sDR Systéme de déclaration réglementaire

Table des matieres

O [ Yo LTt 1o o PP 1
1.7 ComMMENt ULIISEI 1€ GUIAE ..ottt 1
1.2 EXIQENCES TECHNIGUES ...ttt 2
1.3 ASSISTANCE .ottt e 2

2.0  ConneXion au SDR........uiieiiiiictiieeicetesetessecsseesstessessssssssesssssessssssssssstsssssssssessssssssensens 3
2.7 CoNNEXION AU SDRu...oiirti ettt 3
2.2 Ouverture de SESSION INITIALE ......cuueiuueeeeeeeee et 6
2.3 Réinitialisation du MOt A& PASSE ...ttt snses 9

3.0 Gestion des relevés d’entreprise — Instructions générales..............ccccvveeericecvereccccnnne 13
3.1 Remplir et soumettre un relevé d'entreprise — Instructions générales ........cccooovverrrrnrnneee. 15
3.2 Consulter un relevé — INStructions GENEIalEs..........o.oovirreneieneeiereees st 20
3.3 Afficher les erreurs — INStruCtions g&NETalES ... 28
3.4 Corriger les erreurs de validation — Instructions générales..........c.coonrneeeoneeneeeneeeneeeseenne. 30
3.5 Créer un relevé d'entreprise — INStructions G&NEralEs..........covveerieererrsensiesise s sessssaenes 33
3.6 Supprimer un relevé d'entreprise de votre répertoire des relevés provisoires — Instructions
GENETAIES ..ottt 36
3.7 Soumettre de nouveau un relevé déja soumis — Instructions générales..........ccoccovveonrrnrrennnene. 38

4.0  INStructions PartiCUlI@res...........eeeieeoreeriinineriennccnnticsssnniesssessecssssnsssssssassesssssssssssssssessase 45
4.1 Ajouter ou mettre a jour les coordonnées de 1'organisation..........c..cceeeeenricerssrssissienins 45

4.1.1 Ajouter les coordonnées de I'organisation............oceeerneenreneesseenssensississesssssssssessesens 46
412 Mettre a jour les coordonnées de 'organisation ... 49
4.1.3 Mettre a jour l'information contenue sous Renseignements généraux....................... 52
4.2  Ajouter une personne ou une organisation dédiée au profil de I'organisation ................ 53
4.2.1 Ajouter une personne au profil de I'organisation ..., 53
422 Ajouter une organisation dédiée au profil de I'organisation..........c.ccccevevrverrrrcnrinnenn. 59
4.3 Supprimer une personne ou une organisation dédiée du profil de |'organisation.......... 64

44  Ajouter de multiples roles a une personne existante dans le profil de I'organisation.... 70

4.5  Mettre a jour les renseignements relatifs a une personne ou a une organisation dédiée

figurant dans le profil de I'0rganiSatioN...........oc et ss e 75
451 Mettre a jour les coordonnées d'une personne ou d'une organisation dédiée
figurant dans le profil de I'organiSatioN.............nrierieesse et ssnses 75
452 Mettre a jour le nom d'une personne figurant dans le profil de I'organisation....... 81

~ coic
% SADC o MLINEFSUN0N



RRS X e :
sDR Systéme de déclaration réglementaire

453 Mettre a jour le nom d'une organisation dédiée figurant dans le profil de

[ OFQANISATION ..ottt 85
454 Supprimer un titre de poste attribué a une personne figurant dans le profil de
IO GANISATION ..ottt st 88
46  Modifications apportées au véhicule de financement et au dépositaire du régime de
FEETAITE coeoeeieieee ettt st s s s eSS s e s s s S e s e ss bbb s s ae s s s s s e st nee 93
5.0 Affichage des documents.............ccooeeovervvinnveincinscennceinnccscsncncenees 100
6.0 Affichage du profil de I'organisation.............ceiieeiinnciinncnencniencnenscnsessnsessassosnsesses 102
7.0 Gestion du profil de I'utilisateur.........c.eciiiiiiiinieiinnniiinieneticnnrencenresssssesssssssnsesens 106
8.0  GEStION dES AVIS......uueeeueicriireicniitictietecnateetesstcsesssesssessssssssssssssssssssssssssssssesssssesseses 110
LT T YT - PR 111
T0.0 DECONNEXION.....ueiiceeiisreercsseeicssaticsatessstesssstesssssesssssesssssssssesssstesssssesssssessssssssssssssasessssses 113
10.1 Déconnexion apres une Periode d'iNACLIVITE.......ccc.covrrerrrirrinriesirssere et sessesssssessessenes 113
11.0 Trucs, astuces et résolution des problémes..............couoeieveeiinveicscrenccerencerescnnscsnnees 114
11.T  ENregistremMent duU Lravail ...ttt ss s ssssne 114
11.2  Enregistrement d'un relevé en format Microsoft EXCel ........coocomneemecenecenneceneceneceinenenne 114
11.3  Deux utilisateurs travaillant au méme relevé simultanément ..., 114
114 IMPrESSION AES FEIEVES ...ttt sttt ss st nsne 114
T2.0  GIOSSAIN@ ...c.cueeceeiceiinicnieeiseteseesatesseesstestsssssssstsssssssssssssssssssssesssssessessssssssssssssssssensans 115
T SRIE ) logun,



RRS _ . o _
SR Systéme de déclaration réglementaire

1.0 Introduction

Le portail du Systeme de déclaration réglementaire (SDR) aux régimes de retraite privés sous
réglementation fédérale de présenter des renseignements relatifs aux relevés réglementaires.
Les utilisateurs du SDR peuvent créer, supprimer, remplir et soumettre des relevés d'entreprise,
consulter des documents et le profil de leur organisation ainsi que gérer leur propre profil.

Pour accéder au SDR, vous aurez besoin d'un compte utilisateur du Connexion Banque de la
Banque du Canada.

La premiere fois que vous vous connecterez au SDR, vous devrez établir votre profil, c'est-a-dire
créer votre mot de passe et définir la langue.

Le présent guide explique en détail comment remplir et envoyer des relevés d'entreprise a 'aide
du SDR. Il existe un guide similaire pour la gestion des relevés financiers.

1.1 Comment utiliser le guide

Par souci de clarté, les conventions suivantes ont été établies :
e Les éléments a sélectionner ou les champs a remplir sont indiqués en caracteéres gras.

e Les références a une section du document ou a une page du Connexion Banque sont
écrites en italiques.

De plus, les trois types de menus latéraux sont représentés par les pictogrammes suivants.

Information — Ces menus contiennent des renseignements supplémentaires ou
décrivent des étapes facultatives.

Prudence — Ces menus attirent I'attention sur les actions pouvant entrainer un
résultat inattendu et vous indiquent comment corriger le probléme.

Avertissement — Ces menus vous avertissent d'un probléme important qui
pourrait nuire au fonctionnement du SDR.
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1.2 Exigences techniques

Les exigences techniques suivantes sont recommandées afin d'obtenir un rendement optimal :

Google Chrome 58

Internet Explorer de Microsoft, version 11 ou Edge
Firefox, version ESR52

témoins (cookies) activés;

JavaScript activé;

Microsoft Excel 2003 ou version ultérieure (pour le téléchargement des données).

Notez que I'application du Connexion Banque et SDR ont été testées et certifiées avec le
navigateur Web spécifié.

1.3 Assistance

Pour tout probléme relatif a I'utilisation du SDR qui ne serait pas abordé dans le présent guide,
communiquer avec :

I'autorité locale d'enregistrement (ALE) de votre organisation;
la Banque du Canada, au numéro 1-855-865-8636;

le groupe chargé de I'administration des relevés du BSIF, au numéro 613-991-0609
(problémes liés aux relevés d'entreprise).

E CDI E NN sank oF canaDa
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2.0 Connexion au SDR

Systéme de déclaration réglementaire

Pour vous connecter a SDR, vous devez étre connecté au Connexion Banque de la Banque du
Canada. Une fois connecté au Connexion Banque, la page de connexion SDR s'affiche.

e Sivous vous connectez au SDR pour la premiére fois, passez a la section 2.2, Ouverture de
session (nitiale.

e Sivous avez oublié votre mot de passe, consultez la section 2.3, Réinitialisation du mot de
passe.

Pour de plus amples renseignements sur I'acces au Connexion Banque de la
Banque du Canada, se reporter au guide d'utilisation du site.

2.1 Connexion au SDR

Quvrir une session dans le SDR

A partir de la page de connexion du SDR :

e e PORTAIL
cdic &sade tgg? ,"“"15239.5’![‘,3%:%10#‘
Vous n'étes pas connecte French/Francais +

Figure 2.1-1 : Page de connexion

1. Entrer votre nom d'utilisateur propre au SDR dans le champ Nom d’utilisateur.
2. Inscrire votre mot de passe dans le champ Mot de passe.

3. Cliquer sur Connexion pour poursuivre.

= cpic €
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Echec de la connexion

Apres cing tentatives de connexion infructueuses, votre compte sera verrouillé.
Vous devrez alors cliquer sur Mot de passe oublié pour que votre compte soit
réactivé. Consulter la section 2.3, Réinitialisation du mot de passe, pour de plus
amples renseignements.

Sélection de I'organisation

Si votre compte est associé a plus d'une organisation dans le SDR, suivre les
étapes ci-dessous pour sélectionner celle qui s'applique dans le cas présent.

Si vous avez les droits d'acces a plus d'une organisation :

1. Suivre les étapes décrites ci-dessus pour vous connecter au SDR.

La page Sélectionnez une organisation s'affiche.

2N~ PORTAIL
cdicBsade 7 Il st
_________________________________________________________________________________|
Vous n'étes pas connecté French/Francais +
0Us aveZ acCes a plus d'une organ sation. Seleciionnez une C":_’_:'.._E'.C' d partir g€ la lIste O-Je5500U5.
Mom de |I'o 'Ean sation : Selectlonnez une organisation. |

Figure 2.1-2 : Sélectionner une organisation
2. Cliquer sur le menu déroulant.
3. Sélectionner le nom de I'organisation a laquelle vous désirez accéder.
4. Cliquer sur Connexion.

La page d'accueil s'affiche. L'inscription du mot « Changer » a c6té de votre nom d'utilisateur
indique que vous avez acces a plus d'une organisation.

% CDIC ﬁ NN sank oF canaDa
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Sélectionner une autre organisation

1. Cliquer sur Changer apres le nom d'utilisateur.

el EAMNCLUE DU CANADA

Cdlcasodc 2 m BANK OF CANADA J LP - PORTAIL

BSIF
L ____________________________________________________________________________________|
John Doe , Régime de retraite ABCD (Changer) French/Francais+ & ? &
Menu
= Bienvenue dans le portail du Systéme de déclaration réglementaire (SDR)

Vous avez ouvert une nouvelle session. Vous pouvez maintenant vous servir du portail du SDR pour remplir et envoyer en
ligne les relevés requis.

Vérifiez régulierement si votre profil de I'organisation est & jour en cliquant sur « Profil de 'organisation » dans le menu ci-
dessus. Veuillez remplir le relevé d'entreprise pertinent pour mettre a jour votre profil.

Les relevés préts a remplir sont accessibles en cliguant sur « relevés provisoires » dans le menu ci-dessus.
Envoyez les relevés complétés & l'aide de la fonction « Soumission ».
Le portail du SDR vous parmet également d'effectuer les opérations suivantes :
mprimer les releves devant tre signés avant leur envoi.
- Afficher et imprimer les relevés déja soumis.
- Remplir partiellement les relevés en vue de les compléter plus tard.
- Demander la permission de soumettre un relevé révisé aprés avoir découvert des erreurs.

Pour obtenir de l'information sur ['utilisation du portail du SDR, cliguez sur le bouton « Aide » dans le coin supérieur droit de
I'écran.

Figure 2.1-3 : Changer d’organisation

Suivre les étapes qui précédent pour sélectionner une autre organisation.

ECD'E g M sankor canaoa
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2.2 Ouverture de session initiale

La toute premiere fois que vous vous connectez au SDR, le systeme vous demande de modifier
votre mot de passe temporaire. Vous devez créer un nouveau mot de passe et définir la langue.

Vous connecter au SDR pour la premiére fois

A partir de la page de connexion du SDR :

CdfcaSUdc 9 MM 5ark oF CaMADA PORTAIL

delld BAMDUE DU CANADA
REF

Vous n'étes pas connecté French/Francais +

£ portail du SDR est

Un ESTUNE &

Figure 2.2-1 : Page de connexion

1. Entrer votre nom d'utilisateur propre au SDR dans le champ Nom d’utilisateur.

2. Dans le champ Mot de passe, entrer le mot de passe temporaire que vous avez recu par
courriel.

3. Cliquer sur Connexion.

ekl BANCGUE DU CANADA Page 6
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8cadc €Y _
cdic@sade o7 M st JLP - PORTAIL
John Doe, Régime de retraite ABCD (Changer) French/Francais+ & ? ©

Menu

= Modifier mon mot de passe

Le mot de passe doit comprendre au moins une majuscule, une minuscule, un chiffre et un caractére spécial (p. ex., #&*$) et
avoir entre 8 et 30 caractéres (sans espace).

Mot de passe : -
Mouveau mot de passe -

Confirmer le mot de passe : -
Figure 2.2-2 : Modification du mot de passe

4. Dans le champ Mot de passe, entrer le mot de passe temporaire.

5. Inscrire le nouveau mot de passe dans le champ Nouveau mot de passe.

Mots de passe

Pour étre valide, un mot de passe doit comprendre entre 8 et 30 caracteres, dont
au moins une majuscule, une minuscule, un chiffre et un caractere spécial.

—

6. Dans le champ Confirmez le mot de passe, inscrire votre nouveau mot de passe une
seconde fois.

7. Cliquer sur Sauver pour modifier le mot de passe.

La page Mon compte s'affiche et vous pouvez aussi modifier la langue.

Pﬂ: CDIC h NN sank oF canaDa
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CdlC&SCIdC 9 @EANKWC&NAD& J L P - P O RTA' L

BANQUE DU CANADA
ESIF

John Doe , Régime de retraite ABCD (Changer) French/Francais+ & ? ©

m
s |
[

Mon compte

Passez en revue votre profil et apportez les changements nécessaires. Cliquez ensuite sur le bouton « Mettre & jour »

Prénom : John mpossible de modifier en raison des droits
d'accés

Nom de famille : Doe mpossible de modifier en raison des droits
d'accés

Courriel John.Doe@osfi-bsif.gc.ca mpossible de modifier en raison des droits
d'accés

Numéro de téléphone : 1 513 123 mpossible de modifier en raison des droits
d'accés

ndicatif ndicatit Numero

teléphonigu regional
e
international

Select Language v

Figure 2.2-3 : Mon compte

Langue :

8. Cliquer sur le menu déroulant dans le champ Langue.
9. Sélectionner la langue.
10. Cliquer sur Mettre a jour.

Votre langue de préférence a été définie. Lorsque vous vous connecterez au SDR, les pages
s'afficheront dans la langue que vous avez choisie.

Langue

Vous pouvez basculer d'une langue a une autre durant une session méme si
vous avez défini une langue de préférence. Il suffit de cliquer sur le menu
déroulant sous le lien pour mettre fin a la session, dans le coin supérieur droit
de chacune des pages. La langue de préférence sera rétablie au moment de la
déconnexion.

ekl BANCGUE DU CANADA Page 8
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2.3 Réinitialisation du mot de passe

Si vous avez oublié votre mot de passe, il est possible de le réinitialiser.

Réinitialiser un mot de passe oublié

A partir de la page de connexion :

Edlc&scldc Q ‘!EL BAMK OF CAMADA P 'D R T A | L

BAMDUE DU CANADA
BSF

Vous n'étes pas connecté French/Francais +

I

nv

15}

nue dans le portail du Systeéme de déclaration réglementaire (SDR)

Le portail au SDR est une application s
régiementation. Elle vous permet ae
jour le profil de votre organisation (re

ervant & la gestion ges communications formelles avec votre organisme de
mplir et d'envayer en ligne les releves requis. De plus, vous poUvez voir et mettre &
seignements aétenus par 'organisme ge réglementation).

Pour accéder au portail du SDR, inscrire votre nom d'utilisateur et votre mot de passe ci-dessous (e mot de passe est

sensiole & la casse) :

Nom d'utilisateur : =

Mot ae passe -

Figure 2.3-1 : Page de connexion

ECD'E g M 8ank o canao
BEF

shalah BANCUE DU CANADA Page 9



RARS

—— SYyStéme de déclaration réglementaire
- I g

1. Cliquer sur Mot de passe oublié.

cdtcﬂsudc 9 MM i oF canapa PORTAIL

dollak BAMOQUE DU CAMNADA
BSF

Vous n'étes pas connecté French/Francais +

sse temporaire. Pour obtenir de |'aide, communiguez

= COOrJonnees, appelez ia 56‘1q-5 du Canada, au

Figure 2.3-2 : Mot de passe oublié
2. Dans le champ Courriel, entrer I'adresse dont vous vous servez pour accéder au SDR.

3. Cliquer sur Envoyer. Vous recevrez un message indiquant qu'un mot de passe temporaire
vous a été envoyé par courriel.

4. Dans votre boite de réception des courriels, repérer le message intitulé « Réactivation du
compte d'utilisateur ».

5. Copier le nouveau mot de passe et retourner dans le SDR.

6. Cliquer sur Accueil.

h NN sank oF canaDa
GEh
85F
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CdICBSCIdC 9 ‘!E‘ BAMK OF CAMADA PORTAIL

BAMNQUE DU CANADA

Vous n'étes pas connecté French/Francais +
Bienvenue dans le portail du Systéme de déclaration réglementaire (SDR)

Le portail du SDR est une application servant a la gestion des communications formelles avec votre organisme de
regiementation. Elle vous permet de remplir et d'envoyer en ligne les releves requis. De plus, wous pouvez voir et mettre a
jour le profil de votre organisation (renseignements détenus par l'organisme de réglementation).

Pour accéaer au portail au SDR, inscrire wotre nom d'utilisateur et votre mot de passe Ci-0essous (le mot de passe est
sensible a la casse) :

MNom d'utilisateur :

Mot de passe :

Connexlon

Figure 2.3-3 : Page de connexion
7. Inscrire votre nom d'utilisateur.
8. Inscrire votre mot de passe temporaire.

9. Cliquer sur Connexion.

Cdlcasadc 9 III BANK OF CANADA J L P - P O RTA' L

el BANQUE DU CANADA

e:sl:
________________________________________________________________________
John Doe, Régime de retraite ABCD (Changer) French/Francais+ & ? &
= Modifier mon mot de passe

BNare au Moins une majuscule, une minuscule, un cn fire et un caractére spécial (p. ex, #EM ) et

5 (S8ns espace)

ENregistrer

Figure 2.3-4 : Modification du mot de passe

10. Inscrire votre mot de passe temporaire dans le champ Mot de passe.

s ok BANGUE DU CANADA Page 11
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11. Entrer votre nouveau mot de passe dans le champ Nouveau mot de passe. Pour étre valide,
un mot de passe doit comprendre entre 8 et 30 caractéres, dont au moins une majuscule,
une minuscule, un chiffre et un caractére spécial.

Systéme de déclaration réglementaire

12. Dans le champ Confirmez le mot de passe, inscrire le nouveau mot de passe une seconde
fois.

13. Cliquer sur Sauver.
14. Modifier votre numéro de téléphone ou la langue de préférence au besoin.

15. Cliquer sur Mettre a jour.

sk BANQUE DU CANADA Page 12
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3.0 Gestion des relevés d’entreprise —
Instructions générales

Le SDR est doté de fonctions permettant de créer, de remplir et d’envoyer des relevés
d'entreprise au Bureau du surintendant des institutions financieres (BSIF). La présente section
explique comment créer, supprimer, remplir et envoyer des relevés, consulter ces derniers ainsi
que voir et corriger les erreurs.

Soutien a I'égard des relevés d’entreprise

Pour tout probléme lié a la fagon de remplir ou d’envoyer un relevé qui ne serait
pas abordé dans le présent guide, veuillez communiquer avec le groupe chargé
de I'administration des relevés du BSIF, au 613-991-0609.

La gestion des relevés d'entreprise concerne I'envoi de relevés réglementaires au moyen du SDR
et est utilisée dans trois cas :

e scénario 1:I'envoi d'un relevé d'entreprise (Attestation annuelle du régime de retraite) a
une date déterminée par votre organisme de réglementation, auquel cas le relevé a
remplir sera affiché automatiquement sous Relevés provisoires (voir la section 3.1);

e scénario 2 : un événement particulier, comme un changement apporté aux coordonnées
du régime de retraite, fait en sorte qu'un relevé d'entreprise doit étre créé a partir du
menu Gestion des relevés (voir la section 3.5);

e scénario 3 : par suite de I'examen du profil du régime de retraite, il s'avére nécessaire de
mettre a jour l'information qu'il contient en soumettant un relevé d'entreprise (voir la
section 3.5).

Regles et erreurs

Lorsque les données sont saisies manuellement dans un relevé, elles sont validées en fonction
de regles définies pour chaque relevé. Deux séries de regles distinctes sont utilisées : les régles
structurelles et les régles de validation. Les premieres vérifient le format et la structure des
données soumises, par exemple, des données numériques par opposition aux données texte, et
sont appliquées aprés avoir cliqué sur le bouton Valider et sauver. Les secondes, quant a elles,
servent a vérifier la cohérence des données en comparant ces derniéres aux données du profil.
Elles sont appliquées lors de I'envoi du relevé. Tout probleme décelé durant la validation génére
un message d’erreur. Un point d’exclamation blanc entouré d'un cercle apparait alors dans la
page Relevés provisoires vis-a-vis le relevé contenant I'erreur. Celle-ci doit étre corrigée avant
de poursuivre.

E CDI E ﬁ NN sank oF canaDa
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Les régles de validation peuvent s'appliquer a certaines sections d'un relevé seulement, mais si
une erreur est décelée, c'est I'ensemble du relevé qui ne pourra étre traité, puisque toutes les
sections doivent avoir été validées pour que le relevé soit accepté pour soumission.

Signification des pictogrammes a la page Relevés provisoires

Des pictogrammes fournissent des renseignements sur les relevés qu'ils accompagnent. Voici
leur signification.

Figure 3-1 : Pictogrammes de la page Relevés provisoires

Ensemble de formulaires : La double série de dossiers représente un relevé complet composé
d’au moins un formulaire (aussi appelé section).

Dossier : Le dossier unique indique un ensemble structuré de formulaires (ou sections).

Dossier reproductible : Le dossier unique accompagné de fleches bleues signifie que le dossier
comporte des sections pouvant étre reproduites.

Formulaire : La page représente une section d'un relevé.

Ajouter une section : La page avec le signe « + » vert indique qu'il est possible d'ajouter des
formulaires (ou sections) dans un relevé, le cas échéant.

Prét a I'envoi : Le crochet blanc dans un cercle vert signifie que le relevé a été validé; autrement
dit, il satisfait aux regles structurelles et est prét a étre envoyé.

Version provisoire : L'image du crayon montre que le relevé a été enregistré comme version
provisoire et n'a pas encore été validé.

Aucune donnée - obligatoire : L'astérisque rouge indique que le relevé ne contient aucune
donnée et qu'il y a des champs obligatoires.

Nota : L'absence d'astérisque signifie que le relevé ou la section ne contiennent pas de champ
obligatoire.

ﬁ I||||||| | BANK OF CANADA
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3.1 Remplir et soumettre un relevé d’'entreprise - Instructions
générales
A partir de la page d'accueil du SDR :

CdlcaSOdc 9 MM sark oF camapn J LP - PORTAIL

$$| bl BANCGUE DU CANADA

John Doe, Régime de retraite ABCD (Changer) French/Francais+ & ? ©

Bienvenue dans le portail du Systeme de déclaration réglementaire (SDR)

Vous avez ouvert une nouvelle session. Vous pouvez maintenant vous servir du portail du SOR pour remplir et envoyer en
ligne les relevés requis.

Vérifiez régulierement si votre profil de l'organisation est & jour en cliquant sur « Profil de 'srganisation » dans le menu ci-
dessus. Veuillez remplir le relevé d'entreprise pertinent pour mettre & jour votre profil.

Les relevés préts & remplir sent accessibles en cliguant sur « relevés provisoires » dans le menu ci-dessus.
Envoyez les relevés complétes a l'aide de la fonction « Soumission ».
Le portail du SDR vous permet également d'effectuer les opérations suivantes -

- Imprimer les releves devant étre signes avant leur envoi.

- Afficher et imprimer les relevés déja soumis.

- Remplir partiellement les relevés en vue de les compléter plus tard.

- Demander la permission de soumettre un relevé révisé aprés avoir découvert des erreurs.

Pour obtenir de Iinformation sur l'utilisation du portail du SDR, cliguez sur le bouton « Aide » dans le coin supérieur droit de
l'écran.

Figure 3.1-1 : Page d’accueil

1. Cliquer sur Relevés provisoires.

CdlcaSCIdC g L1111 BINHLY sarec or canaoa JLP - PORTAIL
John Doe, Régime de retraite ABCD (Changer) French/Francais+ & ? ©

Menu
= Releves provisoires

Les relevés provisoires ci-dessous seront complétés avant leur soumission a I'organisme de réglementation.

Pour créer un relevé, utilisez la fonction « Créer un relevé ».

Nom du releve Numeéra de référence Fin de la période | Date d'échéance

Attestion PPACC1052624 Prét a l'envoi 2018-09-24 2020-01-31

Figure 3.1-2 : Relevés provisoires

shalah BANCUE DU CANADA Page 15
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2. Cliquer sur le nom du relevé a remplir.

cd":a.sadc |6 JLP - PORTAIL

MY eanx oF canapa
(=) b BANQUE DU CANADA
BSIF
|
John Doe, Régime de retraite ABCD (Changer) French/Francais+ & ? ©
Menu
= Relevés provisoires

Sélectionnez une section. Vous pouvez remplir une section en partie et 'enregistrer comme version provisoire. Yous pouvez
également 'afficher en format PDF.

Une fois que toutes les sections auront été remplies et linformation validée, le relevé peut étre envoyé & l'aide de la fonction «
Soumettre un relevé » du menu « Soumission ».

LEGENDE

@ F! = E ° s *

) . i . Aucune
Ensemble de ) Dossier ) Ajouter une Préta Version .
. Dossier . Formulaire ) , ) o donnée -
farmulaires reproductible section l'envoi provisoire . .
Obligatoire
Artestion Etat : Version provisoire
7-&13] # Attestation annuelle du régime de retraite Effacer | &
@ 7 AARR Artestation annuelle du régime de retraite Effacer | Moaifier | Voir | ¥

Figure 3.1-3 : Relevé provisoire

3. Cliquer sur Modifier.

=~ cpic O
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a N ;
cdcBsade 7 Il syt JLP - PORTAIL

John Doe, Régime de retraite ABCD (changer) French/Francais+ & ? &
venu
= Form View
Attestation annuelle du régime de retraite AARR

Nom de I'organisation  Pension Plan ABCD

Code de P-Z000
I'organisation
Vous devez examiner et attester chaque année que les renseignements sur le promoteur du régime, administrateur du régime et
autres riles en vigueurs figurant dans le profil de 'organisation sont a jour et exacts.

Veuillez examiner et mettre a jour, s'il y a lieu, l'information relative aux divers postes associés a votre régime. Les nom,
adresse, numéro de téléphone et adresse courriel des titulaires de ces postes doivent figurer dans le profil du régime.

Veuillez consulter le Guide d'instructions sur I'Attestation annuelle du régime de retraite (AARR) sur le site Web du BSIF pour
remplir le présent formulaire.

En cochant cette case, vous confirmez que tous les renseignements sur le promoteur du
régime, I'administrateur du régime et les autres postes figurant dans le profil de ]
I'organisation ont ét& examinés intégralement et qu'ils sont a jour, complets et exacts.

| Sauver 'ébauche | | alider et sauver

Figure 3.1-4 : Affichage du relevé
4. Inscrire les valeurs dans les champs appropriés.

5. Au besoin, faire défiler I'écran vers le bas, jusqu’au bouton Valider et sauver, dans le coin
inférieur droit de I'écran.

A cette étape, vous avez deux options : sauver le relevé comme version provisoire ou valider et
sauver le relevé. Si vous choisissez la premiere, le relevé continuera de figurer a la page Relevés
provisoires et son état indiquera Version provisoire, ce qui veut dire qu'il n'a pas été validé. La
deuxiéme, Valider et sauver, signifie que le relevé a été rempli et qu'il est prét a I'envoi.

6. Cliquer sur Valider et sauver.

Pﬂ: CDIC h NN sank oF canaDa
-
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7. Pointer la souris sur Soumission.

Ed-tcascldl: 0 mumw:m ]I_P‘ = PORTA'L

OO ek BANQUE DU CANADA

John Doe , Régime de retraite ABCD (changer) French/Frangais+ & 7 &

— Relevés provisoires
Arcusil

I UM SEChON. You! remphr une SeCHon &N partis 81 NenngQsirner COMME VErsion provore T pouvez
Relevés provisoires afficher en formes
SoumIsSon & SHumemre un releve i - et . o

te FEMDLEs &1 NINTOFMADOR yvalhdes, |& reigve DEUL elre ervoye A | &de O 48 FORCHION

Gesnon oes néleves + Hsiongue ges bt
Rapparte

Dioscurments
Profil de Targanisstion

Gestinn Des Utisateurs + 3

Mon compte +

AmE

Ciéconnexan LeAtIoN enmuelie QU reDme 0@ reIrae Effacer | &3
j & AARR ALIEZIATICN annwele du regIme O rewaine Effacer | Moadies 1 Vior | 25

Figure 3.1-5 : Menu déroulant a la page Soumission

8. Cliquer sur Soumettre un relevé.

La page qui s'affiche présente les relevés préts a étre envoyeés.

Cdlcasadc A III BANK OF CANADA J LP - PORTAIL

| el BANQUE DU CANADA
EElF

John Doe, Régime de retraite ABCD (Changer) French/Francais+ & ? &

Menu

= Soumettre le relevé

Les relevés préts & soumettre sont énumérés ci-dessous.

Sélectionnez celui que vous désirez soumettre. |l sera validé et si les résultats sont concluants, on vous demandera de
confirmer la soumission.

Nom du relevé | Numéro de référence Fin de |la période | Date d'échéance

Attestion PPACC1052624 20189-09-24 2020-01-31 Soumettre
Figure 3.1-6 : Soumettre un relevé
9. Dans la colonne Exécuter, cliquer sur Soumettre vis-a-vis le relevé a soumettre.

10. Cliquer sur Soumettre.

ANK OF CANADA
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BAMQUE DU CANADA

Cdlcasadc Q @ BANK OF CANADA J LP - PORTAIL

John Doe, Régime de retraite ABCD (Changer) French/Francais+ & ? &
Menu
= Soumettre le relevé

Votre relevé a été validé et peut étre soumis. Cliguez sur le bouton « Soumettre » pour confirmer.

5'ily a lieu, assurez-vous de transmettre & organisme de reglementation une version imprimée signée du relevé soumis
accompagnée de tout document pertinent.

Il n'est pas possible de modifier un relevé aprés sa soumission. Toutefois, on peut le consulter dans I'historique. Si une erreur

est découverte, il est possible de présenter une demande de permission de soumettre un relevé révisé a 'aide de la fonction
« Permission de soumnettre un relevé révisé ».

Soumettre Annuler

Figure 3.1-7 : Soumettre un relevé — Bouton Soumettre

ANK OF CANADA
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3.2 Consulter un relevé - Instructions générales

Il est possible de consulter des relevés avant (depuis le menu Relevés provisoires) et apres (a
partir de I'historique) leur soumission. Les deux menus permettent aussi d'afficher le registre
d'audit. Il s'agit de la liste de toutes les versions d'un relevé terminé ou provisoire.

Consulter un relevé provisoire

A partir de la page d'accueil :

cdic&sadc {s? ] sk oF Canaa JLP - PORTAIL

| el BANCQUE DU CANADA
ESIF

|
John Doe, Régime de retraite ABCD (Changer) French/Francais+ & ? &
Menu

aration réglementaire (SDR)

i}

= Bienvenue dans le portail du Sy

[

Vous avez ouvert une nouvelle session. Vous pouvez maintenant vous servir du portail du SDR pour remplir et envoyer en

ligne les relevés requis.

Veérifiez réguligrement =i votre profil de l'organisation est & jour en cliquant sur « Profil de 'organisation » dans le menu ci-
dessus. Veuillez remplir le relevé d'entreprise pertinent pour mettre & jour votre profil.

Les relevés préts a remplir sont accessibles en cliguant sur « relevés provisoires » dans le menu ci-dessus.
Envoyez les relevés complétés & |'aide de la fonction « Soumission ».
Le portail du SDR vous permet également d'effectuer les opérations suivantes -
mprimer les relevés devant &tre signes avant leur envoi.
- Afficher et imprimer les relevés d

- Remplir partiellement les relevés en vue de les compléter plus tard.
- Demander la permission de soumettre un relevé révisé apres avoir découvert des erreurs.

Pour obtenir de l'information sur l'utilisation du portail du SDR, cliquez sur le bouton « Aide » dans le coin supérieur droit de
I'écran.

Avis

Figure 3.2-1 : Page d’accueil

1. Cliquer sur Relevés provisoires.
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h NN sank oF canaDa
GEh
85F



RARS

—— SYyStéme de déclaration réglementaire
- I g

cdic&sadc |‘w', @ BANK OF CANADA JLP - PORTAIL

BANQUE DU CANADA
Bsil

John Doe, Régime de retraite ABCD (Changer) French/Francais+ & ? ©

Menu

= Relevés provisoires
Les relevés provisoires ci-dessous seront complétés avant leur soumission a 'organisme de reglementation.

Pour créer un relevé, utilisez la fonction « Créer un relevé ».

Nom du relevé Numeéro de référence | Version Fin de la période | Date d'échéance

Attestion PPACC1052624 01 Prét a l'envoi 2019-06-24 2020-01-31

Figure 3.2-2 : Relevés provisoires

2. Cliquer sur le nom du fichier a consulter.

cdic8sade LY Il sercnues JLP - PORTAIL
|
John Doe , Régime de retraite ABCD (Changer) French/Francais+ & ?7 ©
Menu
= Relevés provisoires

Sélectionnez une section. Vous pouvez remplir une section en partie et l'enregistrer comme version provisoire. Vous pouvez
également |'afficher en format PDF.

Une fois que toutes les sections auront &té remplies et linformation validée, le relevé peut étre envoyé & l'aide de la fonction «
Soumettre un relevé » du menu « Soumission ».

LEGENDE

@ i F = ! ° s *

) L i . Aucune
Ensemble ce . Dossier : Ajouter une Prét & Version .
) Dossier . Formulaire ) , . L donnée -
formulaires reproductible section envo provisoire ; )
Obligatoire
Attestion Etat : Aucune donnée
"-kL_J] % Attestation annuelle du régime de retraite e
@ & AARR Attestation annuelle du régime de retraite Modifier | Voir | ¥

Figure 3.2-3 : Relevé provisoire

3. Cliquer sur Voir pour afficher le relevé ou, si ce dernier comprend plus d'une section, sur
le lien vis-a-vis celles que vous désirez consulter.

E CDIE Q NN sank oF canaDa
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CdlcaSOdC 9 MM ar oF camnaoa J LP - PORTAIL

sl BAMQUE DU CANADA

John Doe, Régime de retraite ABCD (Changer) French/Francais+ & ? &
Menu
= Form View
Attestation annuelle du régime de retraite AARR

Nom de I'organisation  Pension Plan ABCD

Code de

; . P-Z000
I'organisation

Vous devez examiner et attester chague année gue les renseignements sur le promoteur du régime, administrateur du régime et
autres rdles en vigueurs figurant dans le profil de 'organisation sont a jour et exacts.

Veuillez examiner et mettre a jour, il y a lieu, linformation relative aux divers postes associés a votre régime. Les nom,
adresse, numéro de téléphone et adresse courriel des titulaires de ces postes doivent figurer dans le profil du régime.

Veuillez consulter le Guide d'instructions sur I'Attestation annuelle du régime de retraite (AARR) sur le site Web du BSIF pour
remplir le présent formulaire.

En cochant cette case, vous confirmez que tous les renseignements sur le promoteur du
régime, 'administrateur du régime et les autres postes figurant dans le profil de
I'organisation ont &té examinés intégralement et qu'ils sont a jour, complets et exacts.

Retour

Figure 3.2-4 : Affichage du relevé
4. Parcourir le relevé a 'aide des barres de défilement.

Consulter le registre d'audit d'un relevé provisoire

A partir de la page Relevés provisoires :

CdlCﬁSOdC 9 M Bark oF canapa J L P - P O R TA' L

| bl BANGQLUE DU CANADA
FﬁIF

John Doe , Régime de retraite ABCD (Changer) e
Menu
= Relevés provisoires

Les relevés provisoires ci-dessous seront complétés avant leur soumission a l'organisme de régiementation.

Pour créer un relevé, utilisez la fonction « Créer un relevé ».

Nom du relevé Numeéro de référence Fin de la période | Date d'échéance

Attestion PPACC1052624 Prét & lenvoi 2019-09-24 2020-01-31
Figure 3.2-5 : Relevé provisoire

1. Cliquer sur le numéro de la version. La page Afficher le registre d’audit s'ouvre. Le registre
contient de l'information comme les mesures prises, par qui et a quel moment.

=~ cpic €
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Cdlcasadc g @ BANK OF CANADA J LP - PORTAIL

BANQUE DU CANADA

John Doe , Régime de retraite ABCD (Changer) French/Francais+ & ? ©
Menu

- Afficher le registre d'audit

Mom du relevé : Attestion
Numéro de référence : PPACC1052624
Crééle: 2018-11-13
Date d'échéance 2020-01-31

Sélectionner une version du relevé & afficher

Execute Soumis Soumis.

Version Executer Exécuté le ] .
par le par
. : Formulaire enregistré: Attestation 2018-11-13
Q1 |Pretalenvol annuelle du régime de retraite 11:48:42 jonn Dee
Retour Afficher les commentaires
Figure 3.2-6 : Afficher le registre d’audit
s CDIC a Illllammrcmm
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Consulter un relevé envoyé

A partir de la page d'accueil :

cdic&sadc - M 5ank oF canapa

JLP - PORTAIL

s lak BANGUE DU CANADA
ESIF

Menu

1.

John Doe , Régime de retraite ABCD (Changer) French/Francais+ & ? &

Bienvenue dans le portail du Systéme de declaration réglementaire (SDR)

Vous avez ouvert une nouvelle session. Vous pouvez maintenant vous servir du portail du SOR pour remplir et envoyer en

ligne les relevés reguis.

Veérifiez réguliérement si votre profil de I'organisation est & jour en cliguant sur « Profil de 'organisation » dans le menu ci-
dessus. Veuillez remplir le relevé d'entreprise pertinent pour mettre & jour votre profil.

Les relevés préts a remplir sont accessibles en cliguant sur « relevés provisoires » dans le menu ci-dessus.
Envoyez les relevés complétés & l'aide de la fonction « Soumission ».
Le portail du SDR vous permet également d'effectuer les opérations suivantes :
mprimer les releves devant étre signés avant leur envoi.

- Afficher et imprimer les releves deja soumis.

- Remplir partiellement les relevés en vue de les compléter plus tard.

- Demander la permission de soumettre un releve révise aprés avoir découvert des erreurs.
Pour obtenir de l'information sur l'utilisation du portail du SDR, ciquez sur le bouton « Aide » dans le coin sup&rieur droit de

I'écran.

Figure 3.2-7 : Page d’accueil

Pointer la souris sur Soumission.

2. Cliquer sur Historique des soumissions.

ekl BANCUE DU CANADA Page 24

ECD'E g M sankor canaoa
sF



m—s Systéme de déclaration réglementaire
- I g

Cdlcasadc 6 j_lLIL BAMK OF CANADA J LP - PORTAIL

Q8Fl BAMQUE DU CAMNADA
BSIF

John Doe , Régime de retraite ABCD (Changer) French/Francais+ & ? ©
Menu

= Historique des soumissions

Sélectionnez un relevé soumis

Afficher las relevés de 2019 A

Drag a column header here to group by that column

Numéro .
Nom du relevé de Version Soumnis le F",] ﬂ:dla
référence perioce
| 7| 7| 7 | =] | || [-]*
‘ Artestion PPACC10526 1.0 2019-11-13 Accepté 2019-09-24 ‘

Figure 3.2-8 : Historique des soumissions

Version d’'un relevé

La colonne Révision de I'historique des soumissions indique le numéro de la
version en cours. Les relevés soumis qui y figurent portent le numéro 1.0 dans le
cas de la version soumise au départ, et ce numéro augmente d'un nombre entier
a chacune des versions suivantes (2.0, 3.0, etc.). Certains relevés ne peuvent étre
modifiés une fois soumis. Pour de plus amples renseignements, consultez les
instructions générales pour chaque type de relevé, sous Documents/Portal
Documents/Francais/ Instructions des relevés/Relevés administratifs.

3. Cliquer sur le nom du relevé a consulter.

ANK OF CANADA
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cdic&sadc Q @gmaﬁggﬂm}m JLP - PORTAIL

John Doe, Régime de retraite ABCD (Changer) French/Francais+ & 7?7 ©

= Afficher le relevé

Sélectionnez un formulaire & afficher.

LEGENDE

o = e E ° ’ «
) - - R Aucune
Ensemble de . Dossier Ajouter une Préta Version .
. Dossier Farmulaire ) . ) donnée -
formulaires reprogductible section l'envo provisoire :
Obligatoire
Attestion Etat : Accepté
"-kL_'_] @ Attestation annuelle du régime de retraite =)
© AARR Artestation annuelle du régime de retraite Voir | 3]

Figure 3.2-9 : Afficher le relevé

4. Cliquer sur Voir pour consulter le relevé ou, si ce dernier comprend plus d'une section,
sur le lien vis-a-vis celle que vous désirez consulter.

5. Parcourir le relevé a I'aide des barres de défilement.

T60ie O Moo
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Consulter le registre d'audit d'un relevé soumis

A partir de la page Historique des soumissions :

1. Cliquer sur le numéro de la version. La page Afficher le registre d’audit s'ouvre. Le registre
contient de l'information comme les mesures prises, par qui et a quel moment.

Cdlcasadc 6 M Bari OF CAMADA J LP - PORTAIL

(.‘IGFI el BANGUE DU CANADA

ﬁIF
__________________________________________________________________________________
John Doe, Régime de retraite ABCD (Changer) French/Francais+ & 7?7 ©

Menu

= Afficher le registre d'audit

Nom du relevé : Attestion
Numéro de référence : PPACC1052624
Crééle: 2019-11-13
Date d'echéance 2020-01-31

Sélectionner une version du relevé & afficher

Accepts Soumettre un releve, | 2019-11-12 11:50:42 | John Doe 2019-11-1211:50:42 | John Doeg

Afficher les commentaires

Retour

Figure 3.2-10 : Afficher le registre d’audit d'un relevé soumis
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3.3 Afficher les erreurs - Instructions générales

Afficher les erreurs

A partir de la page d'accueil :

1. Cliquer sur Relevés provisoires.

JLP - PORTAIL

el EAMOQUE DU CANADA

cdic BSCIdC 9 m“ BANK OF CANADA
| Bsw

John Doe, Régime de retraite ABCD (Changer) French/Francais+ & 7?7 ©

Menu

= Releveés provisoires

Les relevés provisoires ci-dessous seront complétés avant leur soumission a 'organisme de réglementation.

Pour créer un relevé, utilisez la fonction « Créer un relevé =,

Nom du relevé Numéro de référence Fin de la période | Date d'échéance

Attestion1 PPACC1052625 Aucune donnée 2019-09-30 2020-01-31

MNew Plan Administrator RRCI1052444 01 Prét a I’envo'@ 2018-12-31 2019-01-30

Figure 3.3-1: Relevés provisoires

2. Repérer les relevés accompagnés d'une icone indiquant qu'ils contiennent des erreurs
(point d'exclamation entouré d'un cercle rouge) a coté de 'état.

3. Cliquer sur l'icbne pour ouvrir la page contenant les problémes de validation.

cdic&sadc Q fi] 3o canaon JLP - PORTAIL

| BANQUE DU CANADA
BSIF

John Doe, Régime de retraite ABCD (Changer) French/Francais+ & ? &

Menu

= Problémes de validation
Le relevé envoyé contient les erreurs et/ou mises en garde suivantes :

Nom de la Type DT Rensmgneme;nts
regle supplémentaires

Erreur de 1. La date en vigueur du relevés doit &tre &gale 4 |a date |a

CRO52 o
validation plus récente des changements.

Retour

ANK OF CANADA
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Figure 3.3-2 : Erreurs de validation

4. Afficher le message d'erreur.

Mises en garde

Les mises en garde ne vous empéchent pas de soumettre un relevé. Elles ne visent
gu'a vous signaler que vous apportez un changement a un role obligatoire, ou
que I'un de vos roles obligatoires ne figure pas dans le profil de I'organisation.

selal BANGUE DU CANADA Page 29
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3.4 Corriger les erreurs de validation - Instructions générales

En cas d'échec de la validation, un message précisant quelles regles ont échoué s'affichera a
I"écran. Il faudra corriger les données erronées pour pouvoir soumettre le relevé.

A partir de la page Relevés provisoires :

Cdlcasadc Q M Banx oF camapa J LP - PORTAIL

ek BANQUE DU CANADA
E!EIF

John Doe , Régime de retraite ABCD (cChanger) French/Francais+ & ? C
Menu
Releves provisoires

Les relevés provisoires ci-dessous seront complétés avant leur soumission & 'organisme de réglementation.

Pour créer un relevé, utilisez la fonction « Créer un relevé ».

Nom du relevé Numéro de référence Fin de |la période | Date d'échéance

Attestion1 PPACC10526 Aucune donnée 2019-09-30 2020-01-31
New Plan Administrator RRCI1052444 01 pret 3 lenvo® 2018-12-31 2019-01-30
testing RRCI1052447 01 Aucune donngée 2019-06-30 2018-07-30
1o add org contact into 0GCI052267 01 Aucune donnée 2018-11-01 2019-12-01

Figure 3.4-1 : Relevés provisoires

1. Cliquer sur le nom du relevé.

ECD'E g M sankor canaoa
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Cdlcasadc 6 @ BANK OF CANADA J LP - PORTAIL

| Q8 BANQUE DU CANADA
BSIF

John Doe, Régime de retraite ABCD (Changer) French/Francais+ & ? &

Menu

= Relevés provisoires

Sélectionnez une section. Vous pouvez remplir une section en partie et 'enregistrer comme version provisaire. Vous pouvez
également I'afficher en format PDF.

Une fois gue toutes les sections auront &té remplies et linformation validée, le relevé peut étre envoyé & l'aide de la fonction «
Soumettre un relevé » du menu « Soumission ».

B i P = ! ° s *

. L . N Aucune
Ensemble ce . Dassier : Ajouter une Préta Version .
. Dossier . Formulaire ) . . o donnée -
formulaires reproductible section I'envoi provisoire . .
Obligatoire
Mew Plan Administrator Etat : Prét & l'envoi
k]:'] @ Renseignements reguis - roles et coordonnées (658) Effacer | 3
T]'Q @ ARRCI Ajouter une nouvelle fonction et ces | Effacer tout
coordonnées exigees @ | Supprimer toutes les occurrences
I]_Q MCFE Medifier une fonction cu les ceordonnées Eﬁ-
actuelles

Figure 3.4-2 : Relevés provisoires

2. Cliquer sur Modifier.

=~ cpic O
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EANQUE DU CAMADA

Cdlcasadc g @ BANK OF CANADA J LP - PORTAIL

John Doe, Régime de retraite ABCD (Changer) French/Francais+ & ? ©
Menu

— Releves provisoires
Sélectionnez une section. Vous pouvez remplir une section en partie et I'enregistrer comme version provisoire. Vous pouvez
également |'afficher en format PDF.

Une fois que toutes les sections auront &té remplies et linformation validée, le relevé peut &tre envoyé & l'aide de la fonction «
Soumettre un relevé » du menu « Soumission =».

LEGENDE

‘-kf] TL_] 13 E:i' @ 7 -

. L L. L Aucune
Ensemble ce . Daossier ) Ajouter une Préta Version )
. Dossier . Formulaire ) , . o donnge -
formulaires reproductible section I'envo provisoire i )
CObligatoire
New Plan Administrator Etat : Prét & l'envoi
’-k]j] @ Renseignements reguis - roles et coordonnées (658) Effacer | &
= ’,]';: & ARRCI Ajouter une nouvelle fonction et ces | Effacer tout
coordonnées exigées I:':i Supprimer toutes les occurrences
e [~ T . _ N . .
@ Johnsmith Supprimer | Effacer | Modifier | Voir | %5
’,]_Q MCFE Medifier une fonction ou les coordonnées Iz'a
actuelles

Figure 3.4-3 : Afficher le relevé
3. Apporter les corrections.
4. Cliquer sur Valider et sauver. Le relevé a été mis a jour.

5. Suivre les instructions de la section 3.1, Remplir et soumettre un relevé d'entreprise —
Instructions générales.

N eane oF canaoa
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3.5 Créer un relevé d’'entreprise - Instructions générales

Comme il a été mentionné au début de la présente section, le scénario 2 porte sur un
événement particulier qui fait en sorte le régime doit produire et soumettre un relevé
d'entreprise. Supposons, par exemple, que I'adresse postale de I'organisation a été changée.

Créer un relevé d'entreprise

A partir de la page d'accueil du SDR:
Cdlcasadc 9 @Bmxormmm J LP - PORTAIL

| | BANQUE DU CANADA
BSIF

|
John Doe , Régime de retraite ABCD (Changer) French/Francais+ & ? ©

i}

ration réglementaire (SDR)

s

Vous avez ouvert une nouvelle session. Vous pouvez maintenant vous servir du portail du SDR pour remplir et envoyer en

ligne les relevés requis.

Vérifiez réguliérement si votre profil de l'organisation est & jour en cliquant sur « Profil de 'organisation » dans le menu ci-
dessus. Veuillez remplir le relevé d'entreprise pertinent pour mettre & jour votre profil.

Les relevés préts a remplir sont accessibles en cliguant sur « relevés provisoires » dans le menu ci-dessus.
Envoyez les relevés complétés & l'aide de la fonction « Soumission ».
Le portail du SDR vous parmet également d'effectuer les opérations suivantes :

mprimer les releves devant &tre signes avant leur envoi.
- Afficher et imprimer les releve deja soumis.
- Remplir partiellement les releves en vue de les compléter plus tard.
- Demander la permission de Soumettre un releve revise aprés avoir découvert des erreurs.

Pour obtenir de linformation sur l'utilisation du portail du SDR, diquez sur le bouton « Aide » dans le coin supérieur droit de
I'ecran.

.
AVIS

Figure 3.5-1: Avis
1. Pointer la souris sur Gestion des relevés.

2. Cliquer sur Créer un relevé.
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CdlcaSQdc g MM earx oF camana J LP - PORTAIL

whalal EANGUE DU CANADA

John Doe , Régime de retraite ABCD (Changer) French/Francais+ & ? &
Menu
= Créer un releve

Pour envayer un relevé d'entreprise, entrez un nom de relevé en frangais ou en anglais, puis copiez-le dans lautre champ
obligatoire prévu & cette fin. Sélectionnez le relevé voulu & partir de la liste ci-dessous. La date d'entrée en vigueur correspond
& la date la plus rapprochée a laguelle le changement qui figure dans le relevé peut entrer en vigueur.

Nom du relevé : MNovelles CDR (English/Anglais) *
Novelles CDR (French/Frangais) *
Sélectionne = ) . R—
-electionner un ensemble de O Avis d assemblée annuelle ou extraordinaire (565)
formulaires : ® Coordonnées de |'organisation (657)
O Déclaration des actionnaires BSIFE02
O EFA, rapport des vérificateurs et documents destinés aux
actionnaires BSIF587
O Instrument de Capitalisation v
Inscrire la date la plus rapprochée 8 [2019-10-30 % *
laguelle le changement qui figure
dans le relevé peut entrer en

vigueur

Créer

Figure 3.5-2 : Créer un relevé

Nom du relevé

Choisissez un nom qui soit significatif pour vous ou pour votre organisation. Il
n'est pas nécessaire que le nom soit bilingue, mais il doit étre saisi dans les
champs Anglais et Francais. Ce nom servira aussi a chercher un relevé dans
I'onglet de I'historique d'envoi.

3. Nommer le relevé (dans les deux langues, voir I'exemple ci-dessus).
4. Sélectionner le type de relevé a créer.
5. Inscrire la date la plus rapprochée a laquelle le changement entrera en vigueur.

6. Cliquer sur Créer.

a NN Bank of canaca
Q&R
1=
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Date d’entrée en vigueur du changement la plus rapprochée

Si le relevé fait état de modifications qui prendront effet a des dates différentes, il
faut inscrire la date du changement qui se produira en premier. Le systeme ne
vous permettra pas d'inscrire dans un relevé des dates antérieures a celle de la
création du relevé lui-méme.

Le relevé peut maintenant étre rempli a partir de la section Relevés provisoires.

CdlC&SﬂdC 9 MM Bark OF CAMADA J LP - PORTAIL

| sl BANQUE DU CANADA
BSIF

John Doe , Régime de retraite ABCD (Changer) French/Francais+ & ? ©

Les relevés provisoires ci-dessous seront complétés avant leur soumission a 'organisme de réglementation.

Pour créer un relevé, utilisez la fonction « Créer un relevé ».

Nom du relevé Numeéro de référence Fin de la période | Date d'échéance

Attestion1 PPACC1052625 Aucune donnée 2019-09-30 2020-0
MNew Plan Administrator RRCI1052444 01 Prét a I'er“'uo@ 2018-12-31 2018-01-30
MNovelles CDR CO1052627 0.1 Aucune donnge 2019-10-30 2019-11-29

Figure 3.5-3 : Relevés provisoires

Suivre les étapes présentées a la section 3.1 pour I'envoi du relevé.

Nota:

Les adresses doivent étre inscrites en lettres majuscules et ne peuvent comporter
de caractere spécial, les numéros de téléphone et de télécopieur ne doivent
contenir aucun trait d'union et tous les caractéeres qui composent les adresses
courriel doivent étre valides, conformément aux directives d'adressage de Postes

Canada.
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3.6 Supprimer un relevé d’entreprise de votre répertoire des
relevés provisoires — Instructions générales

Les relevés d'entreprise créés par erreur peuvent étre supprimés s'ils n‘ont pas été soumis.

Systéme de déclaration réglementaire

Nota:

Si le relevé a été accepté, I'utilisateur ne peut plus le supprimer. Il faut alors
communiquer avec le groupe chargé de I'administration des relevés du BSIF, au

613-991-0609.

Supprimer un relevé d'entreprise provisoire
A partir de la page Relevés provisoires :

1. Pointer la souris sur Gestion des relevés.

Cdlcasqdc 9 @:‘\-bl-! ok jLP - PORTAIL

AL
B NOUE DU CANADR

john Doe , Régime de retraite ABCD (caanger) French/Francais+ & 7 &

Geitian pes releves +  Créer un releve 3
Rl e de référence | Version Etat Fh:lelnpmnﬂe!mu‘m

Figure 3.6-1 : Menu déroulant (Gestion des relevés)

2. Cliquer sur Supprimer un relevé.
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Cdlcasadc 9 m“ BANK OF CANADA J LP - PORTAIL

e ll BANGUE DU CANADA

John Doe, Régime de retraite ABCD (changer) French/Francais+ & ? ©
Menu

= Supprimer un releve

10 add org contact 0GCI10522 cune donnée 2019-11-04 Supprimer
into o1 Aucune donnée | 35396
-11-07

1esting RRCI1052447 01 Aucune donnée 20_19_11 = Supprimer
I 10:51:29

1G- 13
Novelles COR C01052627 01 Aucune donnée 12239_,13L E Supprirmer
New Plan , ; 2019-11-07 - :
Adminisirator RRCI1052444 01 Préta Ienvm@ 099353 Supprimer

Figure 3.6-2 : Supprimer un relevé

3. Dans la colonne Exécuter, cliquer sur Supprimer.

Cdlcasadc Q [T 6an OF CarADA J LP - PORTAIL

el BANQUE DU CANADA

John Doe , Régime de retraite ABCD (Changer) French/Francais+ & ? ©
Menu

— Supprimer un relevé

Confirmez la suppression définitive du relevé (toutes les données liées & celui-ci seront également suppriméeas).

Voulez-vous vraiment supprimer « to add org contact into »?
Confirmer Annuler

Figure 3.6-3 : Confirmation de la suppression d’un relevé
4. Cliquer sur Confirmer.

Le relevé a été supprimé.

ANK OF CANADA
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7 o\ o

3.7 Soumettre de nouveau un relevé déja soumis -
Instructions générales

Le scénario qui suit explique comment modifier un relevé d'entreprise non structuré que votre
organisation ou régime a déja soumis.

Seuls les relevés d'entreprise qui n'affectent pas le profil de I'organisation peuvent étre soumis
de nouveau. Pour obtenir de I'aide afin de corriger toute erreur dans un releve déja soumis,
veuillez contacter le groupe chargé de I'administration des relevés du BSIF, au 613-991-0609.

Soumettre un relevé de nouveau :

A partir de la page d'accueil du SDR:

Cdlcasadc 9 @Bmkorcmam J LP - PORTAIL

BAMQUE DU CANADA
BSIF

John Doe, Régime de retraite ABCD (Changer) French/Francais+ & ? &
Menu
= Bienvenue dans le portail du Systéme de déclaration réglementaire (¢

Vous avez ouvert une nouvelle session. Vous pouvez maintenant vous servir du portail du SDR pour remplir et envoyer en

Vérifiez régulierement si votre profil de l'organisation est & jour en cliquant sur « Profil de 'organisation » dans le menu ci-
ssus. Veuillez remplir le relevé d'entreprise pertinent pour mettre & jour votre profil.

Les relevés préts a remplir sont accessibles en cliguant sur « releveés provisoires » dans le menu ci-dessus.
Envoyez les relevés complétés & |'aide de la fonction « Soumission ».
Le portail du SDR vous permet également d'effectuer les opérations suivantes
mprimer les releves devant
- Afficher et imprimer les relevés déja soumis.

- Remplir partiellement les relevés en vue de les compléter plus tard.
- Demander la permission de soumettre un releve révise apres avoir decouvert des erreurs.

étre s'g"es avant leur envoi.

Pour obtenir de l'information sur ['utilisation du portail du SDR, cliguez sur le bouton « Aide » dans le coin supérieur droit de
l'écran.

.-
AVIS

Figure 3.7-1 : Page d’accueil

Pﬂ: CDIC h NN sank oF canaDa
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1. Pointer la souris sur Soumission.

2 3 — LP - PORTAIL
cdicBsade O Il oo, ]
N N} N} AhEhhhhhEE————————————————————
John Doe, Régime de retraite ABCD (Changer) French/Francais+ & 7 &
Meny
= Bierver 1ans le ad laration re|
Acousil
uvert une nouvelie session. Vous DOUVEZ MAaiNTanant Yous senvir ou portail du SOR pour remiplir et envoyer en
Releves provisoires R -
VeI requis
Soumission + Soumemrs un releve

Gestion oes relevis +
Rappons 65 2N CRQUANT SUT « FEleves ProvisoaTes = oans b menu C-Jessus
= Parm
Loouments -
soUmetire un refevé ¥ la foncuion « Solmission =
Profil de forganizeton reaze
SUK vOUE DErTTHEL !g:'el"-."'.-\.‘.eFE'_'._E' ez GPETADONS TUSANTEL

Gestion des utlsateurs + 1

Mon compte

Aice

NiF partiefermed

INQET [a permISSion de & N releve ré

7 OECOUVENT D83 EMTEUMS

Deconngsan
PoUr oolENIr o Mnformaton sur NURS3ton du porail ou SDR, CRyUEz SUr ke DOUTDN « Al0S « T&NS & 00N SUpErieur aror e

I'&cran

Avis

Figure 3.7-2: Page d’accueil
2. Cliquer sur Permission de soumettre un relevé révise.

3. Chercher le relevé a soumettre de nouveau.

Cdlcasadc 0 BANK OF CANADA J LP - PORTAIL

L1}
| 98811 dadak BANQUE DU CANADA

BSIF
|
John Doe , Régime de retraite ABCD (Changer) French/Francais+ & ? &
Menu
= Permission de soumettre un releve révisé

Sélectionnez le relevé que vous désirez réviser.
La permission peut &tre accordée automatiguement, ou &tre examinée par votre organisme de réglementation, selon les

raisons fournies & la page suivante. 5i la réponse est positive, vous recevrez un avis par courriel et le relevé s'affichera dans la
section « Relevés provisoires », et vous pourrez alors effectuer les modifications nécessaires.

Afficher les relevés de : |2019 |

Drag a column header here to group by that column

, Numéro de . : o oo
MNom du relevé e Version Fin de la période | Date d'échéance
référence

v L4 v ¥ v|®
Rapport Permission de
d'evaluation VR1052628 1.0 2019-10-31 2019-12-31 soumettre un
actuariel (VR) relevé révisé

Figure 3.7-3 : Permission de soumettre un relevé révisé

=~ cpic &
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4. Cliquer sur Permission de soumettre un relevé révisé.

cdic 8sadc Q I arix OF caraDa

| el L BANQUE DU CANADA
ESIF

JLP - PORTAIL

John Doe, Régime de retraite ABCD (Changer)

French/Francais+ & ? &
Menu

- Permission de soumettre un relevé révisé

Donnez les raisons pour lesquelles vous désirez soumettre un relevé révisé.

Nom du relevé - Rapport d'evaluation actuariel (VR)

Version de releve : 1.0

Raisons : &

Figure 3.7-3 : Permission de soumettre un relevé révisé

5.

Indiquer la raison pour laquelle le relevé est soumis a nouveau et cliquer sur Envoyer.

I I IIIIIIl BANK OF CANADA
Cdlcasadc |98 ddah BANGUE DU CANADA

JLP - PORTAIL

John Doe, Régime de retraite ABCD (Changer)

Menu

French/Francais+ & ? G
Permission de soumettre un relevé révise

Voulez-vous vraiment demander la permission de soumettre une version révisée de « Rapport d'evaluation actuariel (VR) »?

Confirmer Annuler

Figure 3.7-4 : Permission de soumettre un relevé révisé

6. Cliquer sur Confirmer.

NN Bank of canaca
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cdic&sadc ? T s oo JLP - PORTAIL
|
John Doe, Régime de retraite ABCD (Changer) French/Francais+ & ? ©
Menu

= Permission de soumettre un releveé révisé

Votre demande d'enveil d'une version révisée de « Rapport d'evaluation actuariel (VR) a té automatiguement accordée et
votre relevé peut étre modifié sous 'onglet « Relevés provisoires ».

Figure 3.7-5 : Permission de soumettre un relevé révisé

7. Cliquer sur le répertoire Relevés provisoires.

cdicBsade € [ oavcor canaon JLP - PORTAIL

| BANQUE DU CANADA
%IF

John Doe, Régime de retraite ABCD (Changer) French/Francais+ & ? ©
Menu
= Releves provisoires

Les relevés provisoires ci-dessous seront complétés avant leur soumission a 'organisme de réglementation.

Pour créer un relevé, utilisez la fonction « Créer un relevé ».

Nom du relevé Numéro de référence Fin de |a période | Date d'échéance

Attestion? PPACC1052625 Aucune donnée 2019-09-30 2020-01-3
New Plan Administrator RRCI1052444 01 Préta I'emro'@ 2018-12-31 2019-01-30
Novelles CDR CO1052627 01 | Aucunedonnée 2019-10-30 2019-11-29
TEETIE L Latet VR1052628 11 Prét & fenvoi 2019-10-31 2019-12-31

actuariel (VR)
Figure 3.7-6 : Relevés provisoires
8. Cliquer sur le relevé que vous souhaitez mettre a jour et soumettre de nouveau.
9. Cliquer sur le titre du relevé pour ouvrir celui-ci.

10. Supprimer la piece jointe soumise précédemment en cliquant sur le « X » en regard du
titre, puis sur OK.

s ok BANGUE DU CANADA Page 41
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This site says...

Voulez-vous vraiment retirer ce fichier?

oK Cancel

Figure 3.7-7 : Relevés

11. Cliquer sur Parcourir pour récupérer et téléverser la piece jointe révisée.

sl BANGUE DU CANADA
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CdICBSOdC 9 MM Barnx OF CanaDA J L P - P O R TAl L

| 1 L BANQLUE DU CANADA
BSIF

John Doe, Régime de retraite ABCD (Changer) French/Francais+ & ? ©

= Form View

Nom du Relevé Rapport d'évaluation actuarielle (VR)

Nom de la Section VR
Nom de l'organization Régime de retraite ABCD
Date du Relevé 2015-10-31

"Utilisez le bouton Parcourir ci-dessous pour télécharger le fichier.”

*
s Parcourir
Téléchargement:

Sauver I'ébauche || Valider et Sauver
Retour
Figure 3.7-8 : Relevés
12. Cliquer sur Valider et sauver.
cdicBsade T7 W segrspan.. JLP - PORTAIL

John Doe, Régime de retraite ABCD (Changer) French/Francais+ & ? &

H

= Form View

MNom du Relevé Rapport d'évaluation actuarielle (VR)

MNom de la Section VR
MNom de l'organization Régime de retraite ABCD
Date du Relevé 2015-10-31

"Utilisez le bouton Parcourir ci-dessous pour télécharger le fichier.”

0 Testi. [

Téléchargement:

Sauver I'€bauche | | Valider et Sauver

Retour

Figure 3.7-9 : Relevés

NN Bank of canaca
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13. Vous pouvez maintenant soumettre le relevé de nouveau.

14. Suivre les instructions de la section 3.1, Remplir et soumettre un relevé d’entreprise —

Instructions générales.

P‘: CDIC ﬁ NN sank oF canaDa
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4.0 Instructions particuliéres

La présente section renferme des instructions détaillées sur ce qui suit :
1) Ajouter ou mettre a jour les coordonnées de I'organisation
2) Ajouter une personne ou une organisation dédiée au profil de I'organisation
3) Supprimer une personne ou une organisation dédiée du profil de I'organisation
4) Ajouter de multiples réles a une personne figurant déja dans le profil de I'organisation

5) Mettre a jour I'information relative a une personne ou a une organisation dédiée figurant
déja dans le profil de I'organisation

6) Apporter des changements liés au role de |'auditeur externe ou de I'actuaire externe
7) Modifier le relevé Renseignements concernant le Conseil d’administration

8) Modifier le véhicule de financement ou le dépositaire du régime de retraite

4.1 Ajouter ou mettre a jour les coordonnées de
I'organisation

Qu'il s'agisse d'ajouter ou de mettre a jour les coordonnées générales de votre organisation,
vous devez utiliser le relevé Coordonnées de I'organisation.

Les institutions financieres fédérales (sauf les succursales de sociétés d'assurances étrangeres et
les succursales de banques étrangeres), les régimes de retraite privés et les bureaux de
représentation étrangers sans exception doivent conserver en tout temps une adresse postale
d'affaires. Ces renseignements servent a mettre a jour le site Web externe du BSIF.

Les succursales de sociétés d'assurances étrangeres et les succursales de banques étrangeres
doivent conserver en tout temps une adresse postale de succursale. Ces renseignements servent

a mettre a jour le site Web externe du BSIF.

D’autres types d'adresses, comme celle du siege, peuvent étre fournies et tenues a jour dans le
profil de I'organisation, mais ce n'est pas obligatoire.

La rubrique « Emplacement des livres et dossiers (ARC) » est réservée aux régimes de retraite
privés.

Le BSIF exige que tous les champs soient remplis, et certains sont maintenant obligatoires.

Y eank oF canaos
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4.1.1 Ajouter les coordonnées de I'organisation

1. Pointer la souris sur Gestion des relevés.

2. Cliquer sur Créer un relevé.

CdlC&SﬂdC oo M sark oF canaoa J LP - PORTAIL

1 skl BAMNGUE DU CAMADA

BSIF
L _______________________________________________________________________________________|
John Doe, Régime de retraite ABCD (Changer) French/Francais+ & ? ©

E— CrAnr —~ b 7
= Créer un releve

is copiez-le dans lautre champ
d'entrée en vigueur correspond

Pour envoyer un relevé d'entreprise, entrez un nom de relevé en frangais ou en anglais, pu
obligatoire prévu a cette fin. Sélectionnez le relevé voulu & partir de la liste ci-dessous. La dat
& la date |a plus rapprochée & laquelle le changement qui figure dans le relevé peut entrer en vigueur.
Nom du relevé - Adresse secondaire (English/Anglais) *

Adresse secondaire (French/Frangais) *

Sélectionner un ensemble de O Avis d assemblée annuelle ou extraordinaire (565)
formulaires ® Coordonnées de l'organisation {657)
O Déclaration des actionnaires BSIFE02
O EFA, rapport des vérificateurs et documents destings aux
actionnaires BSIF587
O Instrument de Capitalisation w

Inscrire la date la plus rapprochée 8 [2019-09-30 @ 2
laguelle le changement qui figure
dans le relevé peut entrer en

vigueur

Créer

Figure 4.1-1 : Créer un relevé
3. Indiquer les noms francais et anglais du relevé (voir I'exemple ci-dessus).
4. Sélectionner Coordonnées de |'organisation.
5. Indiquer la date la plus rapprochée des changements.
6. Cliquer sur Créer.
Le relevé peut maintenant étre rempli; il se trouve dans la section Relevés provisoires du SDR.

7. Naviguer vers la rubrique Relevés provisoires et ouvrir le relevé que vous venez de créer.
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Cdlcasadc |°| @ BANK OF CANADA J LP - PORTAIL

BSIF
|
John Doe, Régime de retraite ABCD (changer) French/Francais+ & ? C

Menu

— Relevés provisoires

Sélectionnez une section. Vous pouvez remplir une section en partie et I'enregistrer comme version provisoire. Yous pouvez
également |'afficher en format PDF.

Une fois que toutes les sections auront &té remplies et information validée, le relevé peut étre envoyé & l'aide de la fonction «
Soumettre un releve » du menu « Soumission =.

LEGENDE

@ © @W B B o s .

) L L . Aucune
Ensemble de . Daossier ) Ajouter une Préta \Version .
. Dossier . Formulaire ) , . . donnée -
formulaires reproductible section l'envo provisoire . .
Obligataire
Adresse secondaire Etat - Aucune donnée
’-kL_'_] Coordonnées de 'arganisation (657) S
a RG Renseignements généraux Modifier | Voir | B9
13 MCGO Modifier les coordonnées générales de Iz'a

|'organisation
I]_Q ACGO Ajouter les coordonnées générales de Iz'a
l'organisation

a RGRR Rens_e|gnemer‘t5 EEnéraux sur le regime de Modifier | Voir | x—1
retraite

Figure 4.1-2 : Relevés provisoires

8. Cliquer sur Ajouter I'occurrence a droite, en regard de Ajouter les coordonnées
générales de l'organisation.

9. Une nouvelle feuille de travail s'ouvrira dans cette section du relevé.
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John Doe, Régime de retraite ABCD (Changer) French/Francais+ & ? G
= Form View
Ajouter les coordonnées générales de I'organisation ACGO

Nom de I'organisation  Régime de retraite ABCD

Codeds P-Z000
I'organisation

Coordonnées

Adresse
Anglais Francais
1re ligne d'adresse 1re ligne d'adresse
2e ligne d'adresse 2e ligne d'adresse
3e ligne d'adresse 3e ligne d'adresse

Ville Ville

Pays ~
Province v
Etat v
Code postal canadien ou américain
Adresse courriel
* Supprimer
Ajouter
Adresse courriel en cas d'urgence
Indicatif régional =~ Numéro de téléphone  Poste
Téléphone Supprimer

Ajouter

Figure 4.1-3 : Ajouter les coordonnées générales de I'organisation

10. Dans le champ Type de personne-ressource, sélectionner le type de personne-ressource a
ajouter.

11. Indiquer I'adresse postale complete. Il faut préciser la province si le pays choisi est
« Canada », et I'Etat si le pays choisi est « Etats-Unis ».

12. Indiquer I'adresse postale générale de I'organisation.
13. Indiquer une adresse courriel en cas d'urgence, le cas échéant.

14. Indiquer un numéro de téléphone et un numéro de télécopieur généraux pour
I'organisation.

15. Cliquer sur Valider et sauver.

16. Le relevé est maintenant prét a I'envoi.
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17. Suivre les instructions de la section 3.1, Remplir et soumettre un relevé d'entreprise —
Instructions générales.

4.1.2 Mettre a jour les coordonnées de I'organisation

Pour mettre a jour les coordonnées de |'organisation, tous les renseignements pertinents
doivent étre fournis puisque ce relevé remplacera toute I'information contenue dans le profil de

I'organisation.
1. Pointer la souris sur Gestion des relevés.

2. Cliquer sur Créer un relevé.

cdic&sadc 9 1 sank or carapa JLP - PORTAIL

sl BANGUE DU CANADA

BESIF
|
John Doe, Régime de retraite ABCD (Changer) French/Francais+ & ? ©
Menu
= Créer un releve
Pour envoyer un relevé d'entreprise, entrez un nom de relevé en francais ou en anglais, puis copiez-le dans lautre champ

obligatoire prévu & cette fin. Sélectionnez le relevé voulu & partir de la liste ci-dessous. La date d'entrée en vigueur correspond

& la date la plus rapprochée & laguelle le changement qui figure dans le relavé peut entrer an vigueur.
Nom du relevé Modifier 'adresse generale (English/Anglais) *

Modifier 'adresse generale (French/Francais) *
Selectionner un ensemble de O Avis d assembléa annuelle cu extracrdinaire (565)
formulaires - ® Coordonnées de I'organisation (657)

(O Déclaration des actionnairas BSIF602

(O EFA, rapport des vérificateurs et documents destinés aux

actionnaires BSIF597

O Instrument de Capitalisation w
Inscrire la date la plus rapprochée & [2019-10-30 % g
laquelle le changement qui figure
dans le relevé peut entrer en

o
Vigueu

Créer

Figure 4.1-4 : Créer un relevé
3. Indiquer les noms francais et anglais du relevé (voir I'exemple ci-dessus).
4. Sélectionner Coordonnées de ['organisation.

5. Indiquer la date la plus rapprochée des changements.
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6. Cliquer sur Créer.
Le relevé peut maintenant étre rempli; il se trouve dans la section Relevés provisoires du SDR.

7. Naviguer vers la rubrique Relevés provisoires et ouvrir le relevé que vous venez de créer.

cdc@sade LT Il porcpu., JLP - PORTAIL
|
John Doe, Régime de retraite ABCD (Changer) French/Francais+ & ? ©
Menu
= Relevés provisoires

Sélectionnez une section. Yous pouvez remplir une section en partie et I'enregistrer comme version provisoire. Vous pouvez
également |'afficher en format PDF.

Une fois que toutes les sections auront &té& remplies et l'information validée, le relevé peut étre envoyé & l'aide de la fonction «
Soumettre un relevé » du menu « Soumission ».

LEGENDE

@ v {F = F ° 4 *

. L L. - Aucune
Ensemble de . Dassier Ajouter une Prét a Version i
N ) Dossier Formulaire ) , ) donnée -
formulaires reproductible section lenve provisoire .
CObligatoire
Meodifier l'adresse generale Etat : Aucune donnée
"-kL?_] Coordonnées de l'organisation (657) e
D RG Renseignements généraux Modifier | Voir | x-;
e . - . . y
vC Viodifier les = es
‘\]_lg MCGO Maodifier les coordonnées générales de EH]
l'organisation
‘I]JQ ACGO Ajouter les coordonnées générales de dh
l'organisation
D RGRR Renseignements généraux sur le régime de Mogifier | Voir | B
retraite

Figure 4.1-5 : Relevés provisoires

8. Cliquer sur Ajouter I'occurrence a droite, en regard de Modifier les coordonnées
générales de l'organisation.

9. Une nouvelle feuille de travail s'ouvrira dans cette section du relevé.
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|
John Doe, Régime de retraite ABCD (changer) French/Francais+ & ? &

= Form View

Meodifier les coordonnées générales de ['organisation MCGO
Nom de l'organisation  Régime de retraite ABCD

Code de

" N P-Z000
I'organisation

Coordonnées E

Veuillez cocher la case qui correspond aux champs que vous aimeriez metire a jour. Veillez & ce que tous les champs soient remplis. Ces renseignements
remplaceront linformation dans vetre profil d'entreprise. Si vous laissez des champs vides, les renseignements qui ont &té antérieurement saisis seront

effacés
O Adresse
Anglais Frangais
1re ligne d'adresse 1re ligne d'adresse
2e ligne d’adresse 2e ligne d'adresse
3e ligne d'adresse 3e ligne d'adresse
Ville Ville
Pays bl
Province bl
Etat v

Code postal canadien ou américain

Supprimer
O Adresse courriel

Ajouter

O Adresse courriel en cas d'urgence

Figure 4.1-6 : Modifier les coordonnées générales de I'organisation

10. Dans le champ Type de personne-ressource, sélectionner le type de personne-ressource a
mettre a jour (voir I'exemple ci-dessus).

11. Dans la partie de gauche, cocher uniquement les éléments d'information a mettre a jour.

a. Pour signaler un changement d'adresse, il faut indiquer I'adresse postale
compléte (le systeme ne récupérera pas l'information dans votre profil).

b. Pour modifier une adresse courriel ou un numéro de téléphone ou de
télécopieur, cocher les cases appropriées et fournir tous les renseignements
nécessaires.

c. Sivotre profil renferme déja une adresse courriel ou un numéro de téléphone ou
de télécopieur et que vous voulez ajouter une autre adresse courriel ou un autre
numéro de téléphone ou de télécopieur, vous devez saisir a nouveau
I'information contenue dans votre profil, puis indiquer les renseignements
supplémentaires en cliquant sur Ajouter.
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12. Les coordonnées supplémentaires s'ajouteront a tout autre renseignement général qui
n'a pas été fourni ci-dessus.

13. Cliquer sur Valider et conserver.
14. Le relevé est maintenant prét a I'envoi.

15. Suivre les instructions de la section 3.1, Remplir et soumettre un relevé d'entreprise —
Instructions générales.

4.1.3 Mettre a jour l'information contenue sous Renseignements
généraux

C'est dans la rubrique Renseignements généraux que figurent votre préférence linguistique et le
lien du site Web de votre organisation, et que ces renseignements peuvent étre modifiés.

Par défaut, la langue est I'anglais. Pour passer au francais, cocher la case appropriée dans la
partie gauche de la fenétre. Une fois cette information mise a jour, cliquer sur Valider et
conserver.

Vous pouvez aussi tenir a jour le lien pointant vers le site Web de I'organisation, mais ce n'est
pas obligatoire.
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4.2 Ajouter une personne ou une organisation dédiée au
profil de I'organisation

Pour ajouter une personne ou une organisation dédiée au profil de I'organisation, il faut utiliser
le relevé Renseignements requis — réles et coordonnées.

L'adresse postale d'affaires de chaque personne ou organisation dédiée doit étre tenue a jour.

Le nom complet et le titre de civilité des personnes qui se joignent a I'organisation doivent étre
versés au profil de I'organisation.

Rappel

Lorsque vous ajoutez une personne ou une organisation dédiée au profil de
I'organisation, assurez-vous de supprimer la personne ou |'organisation dédiée
sortante du profil de I'organisation en suivant les instructions de la section 4.3,
Supprimer une personne ou une organisation dédiée du profil de l'organisation.

Nota :

Pour supprimer et ajouter une personne en utilisant la méme date de prise d'effet
(p. ex., le chef de la direction de I'organisation démissionne et vous ajoutez son
successeur), vous devez utiliser un seul relevé pour faire ces deux changements.
Les ajouts et les suppressions peuvent étre faits au moyen du méme relevé.

4.2.1 Ajouter une personne au profil de I'organisation

1. Pointer la souris sur Gestion des relevés.

2. Cliquer sur Créer un relevé.
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| skl BANGQUE DU CANADA
BSIF

John Doe, Régime de retraite ABCD (changer) French/Francais+ & ? &
Menu
= Créer un relevé

Pour envoyer un relevé d'entreprise, entrez un nom de relevé en francais ou en anglais, puis copiez-le dans lautre champ
obligatoire prévu a cette fin. Sélectionnez le relevé wvoulu & partir de la liste ci-dessous. La date d'entrée en vigueur correspond
a la date la plus rapprochée & laguelle le changement qui figure dans le relevé peut entrer en vigueur.

Nom du relevé : Nouveau administrateur du regin|(English/Anglars) *

Nouveau administrateur du regin|(French/Francais) *
Sélectionner un ensemble de O osF928 ~[*
formulaires - O 0sF929

O Relevé de fin d'exercice financier (596)

O Relevé relatif aux réglements administratifs (599)

@] Renseignements concernant le Conseil d'administration (656)

® Renseignements requis - réles et coordonnées (658) ~

Inscrire la date la plus rapprochée a8 (2019-09-30 % *
laguelle le changement qui figure
dans |e relevé peut entrer en

vigueur :

Créer

Figure 4.2-1 : Créer un relevé
3. Indiquer les noms frangais et anglais du relevé (voir I'exemple ci-dessus).
4. Sélectionner Renseignements requis — réles et coordonnées.
5. Indiquer la date la plus rapprochée des changements.
6. Cliquer sur Créer.

Le relevé peut maintenant étre rempli; il se trouve dans la section Relevés provisoires du
SDR.

7. Naviguer vers la rubrique Relevés provisoires et ouvrir le relevé que vous venez de créer.

a NN Bank of canaca
Q&R
1=
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Cdlcasadc o rlm BANK OF CANADA J LP - PORTAIL

Q5F| L EANCLUE DU CANADA

BSIF
]
John Doe, Régime de retraite ABCD (Changer) French/Francais+ & ? &

Menu

= Relevés provisoires

Sélectionnez une section. Vous pouvez remplir une section en partie et I'enregistrer comme version provisoire. Vous pouvez
également |'afficher en format PDF.

Une fois que toutes les sections auront été remplies et linformation validée, le relevé peut &tre envoyé & l'aide de la fonction «
Soumettra un relevé » du menu « Soumission ».

LEGENDE

') ) i [ ° P *«

) L L R Aucune
Ensemble de . Dassier . Ajouter une Préeta Version .
. Dossier . Formulaire ) , . L donnée -
formulaires reproductible section lenvo provisoire : )
Obligatoire
Nouveau administrateur du regime Etat - Aucune donnée
T-k]:] Renseignements requis - réles et coordonnées (658) e
1]_3 ARRCI Ajouter une nouvelle fonction et cas Ea
coordonnées exigées
13 MCFE Medifier une fonction ou les coordonnées I:'a
actuelles

Figure 4.2-2 : Relevés provisoires

8. Cliquer sur Ajouter I'occurrence a droite, en regard de Ajouter une nouvelle fonction et
ces coordonnées exigées.

9. Une nouvelle feuille de travail s'ouvre dans cette section du relevé.
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Cdlcasadc Q ﬂl_lLBANKDrCANADn J LP - PORTAIL

BANQUE DU CANADA
BSIF

John Doe, Régime de retraite ABCD (Changer) French/Francais+ & ? &
= Form View
Ajouter les coordonnées et les fonctions exigées (658) ACFE

Nom de l'organisation  Régime de retraite ABCD

Code de

y N P-Z000
'organisation

Les renseignements a fournir sur le profil de 'entreprise sont exigés aux termes d'un ou plusieurs des articles suivants - les articles 628, 632, 950 et
951 de la Loi sur les banques, les articles 495 et 499 de la Loi sur les sociétés de fiducie et de prét, les articles 549, 664, 668, 993 et 994 de la Loi sur
les sociétés d'assurances ou les articles 431. 432 de la Loi sur les associations coopératives de crédit.

Les renseignements sur le conseil d’administration, les administrateurs du méme groupe ou non, les comités du conseil d’administration ainsi que les
noms et adresse du cabinet d'audit de l'institution financiére fournis dans les relevés Renseignements concemnant le conseil d'administration et
Renseignements requis — rdles et coordonnées sont versés dans un registre public que le Bureau du surintendant des institutions financiéres doit
conserver aux termes de la loi. Ces renseignements peuvent donc étre communiqués au public en vertu de la Loi sur la protection des
renseignements personnels.

Tout autre renseignement (par exemple, l'adresse résidentielle des administrateurs, le statut d'une personne affiliée, le nom de I'associé d'audit
désigné, les nominations a des postes fonctionnels) est protégé et réputé étre de nature personnelle.

Les renseignements personnels que vous fournissez au BSIF sont versés dans le Fichier de renseignements personnels (auprés du Secrétariat du
Conseil du Trésor). En vertu de la Loi sur la protection des renseignements personnels et de la Loi sur I'accés & linformation, les particuliers se voient
garantir la protection et 'accessibilité de leurs renseignements personnels. Pour obtenir de plus amples renseignements sur le Fichier de
renseignements personnels, vous pouvez consulter le site Web d'Info Source (http/finfosource. ge.ca) ou communiquer avec le centre d’appels du
BSIF. Info source peut étre consultée dans toutes les bibliothéques publiques au Canada.

Type d'entité o

Nom de la personne dédiée

Appel
Prénom
Second prénom

Nom de famille

Organisation de la personne

Figure 4.2-3 : Ajouter les coordonnées et les fonctions exigées
10. Sous Type d’entité, choisir « Individu » (voir I'exemple ci-dessus).

11. Inscrire les renseignements appropriés sous Nom de la personne dédiée (a noter que la
rubrique Organisation dédiée demeurera vierge).

12. Sous Réles, cliquer sur Ajouter pour agrandir la fenétre (voir ci-dessous).

Roles

Ajouter

Figure 4.2-4 : Ajouter les coordonnées et les fonctions exigées
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Riles

Supprimes
Fonction de la personne dédiée Supprimer
Fonction Coordonnées de la personne-ressource |+
Titre {anglais)

Titre {frangais)

Pigce jointe — Déclaration sous serment

Fonction de I'organisation dédiée

Meon applicable ~ |+

Fonction
Date d'entrée en vigueur — réle 2019-08-30 lill
Date d'expiration — role =

Aputer

Figure 4.2-5 : Ajouter les coordonnées et les fonctions exigées

13. Sous Fonction de la personne dédiée, sélectionner la fonction appropriée de cette
personne (voir ci-dessus).

14. Indiquer le titre de I'intéressé uniquement s'il differe de sa fonction.

15. Sous Fonction de l'organisation dédiée, ce champ continuera d'indiquer « Non
applicable ».

16. Indiquer la date de prise d'effet de la fonction.

17. Sous Coordonnées, cliquer sur Ajouter pour agrandir la fenétre (voir ci-dessous).

Coordonnées

Ajouter

Figure 4.2-6 : Ajouter les coordonnées et les fonctions exigées
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Coordonnées

Coordonnées | Supprimer

Méme adresse que celle de Forganisation: ABCD

Bank O

Méme adresse que celle de les coordonnées de >

Forganisation

Adresse

Anglais Frangais

1re ligne d'adresse ;!:dl:gel;:e

2e ligne d'adresse 2e ligne
d'adresse

3e ligne d'adresse 3e ligne
d'adresse

Ville ville

Pays o

Province
Etat
Code postal canadien ou

americain

Adresse courriel
® Supprimer

Ajouber

Telephone Indicatif régional  Muméro de téléphone = Poste

Sugprimeer

Figure 4.2-7 : Ajouter les coordonnées et les fonctions exigées

18. Sous Type de personne-ressource, sélectionner « Adresse postale de I'entreprise ».

Nota :

Dans le cas d'un individu, le type de personne-ressource doit toujours étre

« Adresse postale de I'entreprise ».

Si I'adresse postale au travail d'un individu est la méme que celle de
I'organisation, il suffit de cocher cette case et de sélectionner le type général de
personne-ressource qui convient dans le profil de I'organisation.

19. Indiquer I'adresse courriel au travail, le numéro de téléphone et le numéro de télécopieur
de l'intéressé.

20. Cliquer sur Valider et sauver.
21. Le relevé est maintenant prét a I'envoi.

22. Suivre les instructions de la section 3.1, Remplir et soumettre un relevé d'entreprise —
Instructions générales.
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4.2.2 Ajouter une organisation dédiée au profil de I'organisation

1.

Pointer la souris sur Gestion des relevés.

2. Cliquer sur Créer un relevé.

cdic&sadc 9 ] sk oF Carapa JLP - PORTAIL

el BANQUE DU CANADA

5.

6.

John Doe , Régime de retraite ABCD (Changer) French/Francais+ & ? &
Créer un releve

Pour envoyer un relevé d'entreprise, entrez un nom de relevé en frangais ou en anglais, puis copiez-le dans l'autre champ
obligatoire prévu & cette fin. Sélectionnez le relevé voulu & partir de la liste ci-dessous. La date d'entrée en vigueur correspond
& la date la plus rapprochée & laguelle le changement qui figure dans le relevé peut entrer en vigueur.

Nom du relevé Nouveau DDF (English/Anglais) *

Nouveau DDF (French/Frangais) *
Sélectionner un ensemble de O 05928 ~*
formulaires - O 05F929

O Relevé de fin d'exercice financier (596)

O Relevé relatif aux réglements administratifs (599)

O Renseignements concernant le Conseil d'administration (656)
® Renseignements reguis - réles et coordonnées (658) v

Inscrire la date la plus rapprochée 8  |[2019-10-30 @ e
laguelle le changement qui figure
dans le relevé peut entrer en

T
vigueu

Créer

Figure 4.2-8 : Créer un relevé
Indiquer les noms frangais et anglais du relevé (voir I'exemple ci-dessus).
Sélectionner Renseignements requis — réles et coordonnées.
Indiquer la date la plus rapprochée des changements.

Cliquer sur Créer.

Le relevé peut maintenant étre rempli; il se trouve dans la section Relevés provisoires du SDR.

7. Naviguer vers la rubrique Relevés provisoires et ouvrir le relevé que vous venez de créer.
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e el BANQUE DU CANADA

John Doe , Régime de retraite ABCD (Changer) French/Francais+ & ? &
Menu
= Relevés provisoires

Sélectionnez une section. Vous pouvez remplir une section en partie et 'enregistrer comme version provisoire. Vous pouvez
également 'afficher en format PDF.

Une fois que toutes les sections auront &té remplies et linformation validée, le relevé peut étre envoyé & l'aide de la fonction «
Soumettre un relevé » du menu « Soumission =.

LEGENDE

i Tl 12 B [ @ 7 =

.
. . L. . Aucune
Ensemble ce . Daossier ) Ajouter une Préra Version .
) Dossier . Formulaire ) , . o donneée -
formulaires reproductible section l'envo provisoire ; )
Obligatoire
Nouveau DDF Etat : Aucune donnée
T-klj_] Rensgignements requis - roles et coordonnées (658) L
1&1 ARRCI Ajouter une nouvelle fonction et ces Iz'a
coordonnées exigees
‘\LS MCFE Modifier une fonction ou les coordonnées Iz'a
actuelles

Figure 4.2-9 : Relevés provisoires

8. Cliquer sur Ajouter I'occurrence a droite, en regard de Ajouter une nouvelle fonction et
ces coordonnées exigées.

9. Une nouvelle feuille de travail s'ouvre dans cette section du relevé.
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|
John Doe, Régime de retraite ABCD (Changer) French/Francais+ & ? ©
= Form View
Ajouter les coordonnées et les fonctions exigées (658) ACFE

Nom de l'organisation  Reégime de retraite ABCD

Code de

; . P-Z000
I'organisation

Les renseignements a fournir sur le profil de I'entreprise sont exigés aux termes d'un ou plusieurs des articles suivants : les articles 628, 632, 950 et

951 de la Loi sur les banques, les articles 495 et 499 de la Loi sur les sociétés de fiducie et de prét, les articles 549, 664, 668, 993 et 994 de la Loi sur
les sociétés d'assurances ou les articles 431, 432 de |a Loi sur les associations coopératives de crédit.

Les renseignements sur le conseil d'administration, les administrateurs du m&me groupe ou non, les comités du conseil d’administration ainsi que les
noms et adresse du cabinet d'audit de l'institution financiére fournis dans les relevés Renseignements concernant le conseil d'administration et
Renseignements requis — rdles et coordonnées sont versés dans un registre public que le Bureau du surintendant des institutions financiéres doit
conserver aux termes de la loi. Ces renseignements peuvent donc étre communiqués au public en vertu de la Loi sur la protection des
renseignements personnels

Tout autre renseignement (par exemple, I'adresse résidentielle des administrateurs, le statut d'une personne affiliée, le nom de I'associé d'audit
désigné, les nominations & des postes fonctionnels) est protégé et réputé étre de nature personnelle.

Les renseignements personnels que vous fournissez au BSIF sont versés dans le Fichier de renseignements personnels (auprés du Secrétariat du
Conseil du Tréser). En vertu de la Lai sur la protection des renseignements personnels et de la Loi sur l'accés a l'information, les particuliers se voient
garantir la protection et I'accessibilité de leurs renseignements personnels. Pour obtenir de plus amples renseignements sur le Fichier de
renseignements personnels, vous pouvez consulter le site Web d’Info Source (http/infosource gc.ca) ou communiguer avec le centre d’appels du
BSIF. Info source peut étre consultée dans toutes les bibliothéques publiques au Canada.

Type d'entité Organisation Ak

Nom de la personne dédiée

Appel
Prénom
Second prénom

MNom de famill

Organisation de la personne

Organisation dédiée
Les nouvelles organisations dédiées dont le nom n’apparait pas doivent d'abord étre ajoutées au profil.
Nom de I'employeur (anglais)
Nom de I'employeur (francais) Manulife
Figure 4.2-10 : Ajouter les coordonnées et les fonctions exigées

10. Sous Type d’entité, sélectionner « Organisation » (voir I'exemple ci-dessus).

11. Sous Organisation dédiée, saisir I'information appropriée dans la langue de votre choix
(NOTA : la section Nom de la personne dédiée restera vierge).

12. Sous Réles, cliquer sur Ajouter pour agrandir la fenétre (voir ci-dessous).

Rdles

Ajouter

Figure 4.2-11 : Ajouter les coordonnées et les fonctions exigées
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Riles

= P Supprimer
Fonction de la personne dedice -
Fonction Coordonnées de la personne-ressource |+
Tifre {anglais)

Titre {francais)

Piéce jointe — Déclaration sous serment

Fonction de I'organisation dédiée

Mon applicable - |+

Fonction
Date d'entrés en vigueur — réle 2019-02-30 l.iil
Date d'expiration — rile =

Aouber

Figure 4.2-12 : Ajouter les coordonnées et les fonctions exigées

13. Sous Fonction de l'organisation dédiée, choisir le role approprié de I'organisation (voir
ci-dessus).

14. Sous Fonction de la personne dédiée, ce champ continuera d'indiquer « Non applicable ».
15. Indiquer la date d’entrée en vigueur du role.

16. Sous Coordonnées, cliquer sur Ajouter pour agrandir la fenétre (voir ci-dessous).

Coordonnées

Ajauter

Figure 4.2-13 : Ajouter les coordonnées et les fonctions exigées

7/ CDIC ﬁ
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Coordonnées

Coordonnées | * Supprimer

Méme adresse que celle de Forganisation: ABCD 0O

Bank

Méme adresse que celle de les coordonnées de =

I'organisation

Adresse

Anglais Frangais

1re ligne d'adresse ;:l;dllgez;

2e ligne d'adresse 2.8 Tr=

d'adresse

y § 3e ligne

3e ligne d’'adresse d'adresse

Ville Ville:

Pays e

Province
Etat

Code postal canadien ou
americain

Adresse courriel
e Supprimer

Ajouter

Telephone Indicatif régional = Muméro de téléphone | Poste

Supprimer

Ajouter

Figure 4.2-14 : Ajouter les coordonnées et les fonctions exigées

17. Sous Coordonnées, sélectionner « Adresse postale de I'entreprise ».

Nota:

Le type de personne-ressource d'une organisation dédiée doit toujours indiquer
« Adresse postale de I'entreprise ».

18. Indiquer I'adresse courriel générale, le numéro de téléphone et le numéro de télécopieur
de l'organisation. (A défaut d'une adresse courriel générale, indiquer celle de la personne
dédiée a cette organisation.)

19. Cliquer sur Valider et sauver.
20. Le relevé est maintenant prét a I'envoi.

21. Suivre les instructions de la section 3.1, Remplir et soumettre un relevé d'entreprise —
Instructions générales.

=~ cpic €
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4.3 Supprimer une personne ou une organisation dédiée du
profil de I'organisation

Pour supprimer une personne ou une organisation dédiée au profil de I'organisation, il faut
utiliser le relevé Renseignements requis — roles et coordonnées. Voici la marche a suivre.

1. Pointer la souris sur Gestion des relevés.

2. Cliquer sur Créer un relevé.

a N i
cdic©sadc oo Y saneor canson JLP PORTAIL
L
John Doe, Régime de retraite ABCD (Changer) French/Francais+ & ? &
Menu
= Créer un relevé

Pour envoyer un relevé d'entreprise, entrez un nom de relevé en frangais ou en anglais, puis copiez-le dans l'autre champ
électionnez le relevé voulu & partir de la liste sous. La date d'entrée en vigueur correspond

Sélect c
& la date la plus rapprochée & laguelle le changement gui figure dans le relevé peut entrer en vigueur.

obligatoire prévu a cette fin

Nom du relevé Depart de John Smith (English/Anglais) *

Depart de John Smith (French/Francais) *
Sélectionner un ensemble de -
formulaires

requis - ré

Inscrire la date la plus rapprochée 8  |2019-09-30 @ X
laguelle le changement gui figure
dans le relevé peut entrer en

vigueu

Créer

Figure 4.3-1 : Créer un relevé
3. Indiquer les noms francais et anglais du relevé (voir I'exemple ci-dessus).
4. Sélectionner Renseignements requis — réles et coordonnées.
5. Indiquer la date la plus rapprochée des changements.

6. Cliquer sur Créer.
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Le relevé peut maintenant étre rempli; il se trouve dans la section Relevés provisoires du SDR.

7. Naviguer vers la rubrique Relevés provisoires et ouvrir le relevé que vous venez de créer.

cdicBsade € Fi] o0 or canvon JLP - PORTAIL

| gg;l BANQUE DU CANADA
]
John Doe, Régime de retraite ABCD (Changer) French/Francais+ & ? ©

Menu
= Relevés provisoires
Sélectionnez une section. Vous pouvez remplir une section en partie et l'enregistrer comme version provisoire. Vous pouvez
également l'afficher en format PDF.

Une fois que toutes les sections suront £té remplies et linformation validée, le relevé peut &tre envoyé & l'aide de la fonction «
Soumettre un relevé » du menu « Soumission ».

LEGENDE

LE M FY = E ° s *

. . i - Aucune
Ensemble ge . Dossier Ajouter une Prét a \Version )
. ) Dossier Formulaire ) , ) donnge -
formulaires reproductible section l'envo provisoire .
Obligatoire
Depart de John Smith Etat : Aucune donnée
"-kL__x_] Renseignements reguis - roles et coordonnées (658) i
= . =
I]'s ARRCI Ajouter une nouvelle fonction et ces h
coordonnées exigées
— - ) ) . [H
"\]_Q MCFE Maodifier une fonction ou les coordonnées o

actuelles

Figure 4.3-2 : Relevés provisoires

8. Cliquer sur Ajouter I'occurrence a droite, au regard de Modifier une fonction ou les
coordonnées actuelles.

9. Une nouvelle feuille de travail s'ouvre dans cette section du relevé.
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CdlC&SOdC Q ‘lmJllLBANKDrCANADn J LP - PORTAIL

BANQUE DU CAMADA

|
2?06

John Doe, Régime de retraite ABCD (changer) French/Francais+ &

m
[=

= Form View
MCFE

Meodifier une fonction ou les coordonnées actuelles (658)

Nom de l'organisation  Régime de retraite ABCD

Codede P-Z000
I'organisation

Les renseignements & fournir sur le profil de I'entreprise sont exigés aux termes d'un ou plusieurs des articles suivanis : les articles 628, 632, 950 et
951 de la Loi sur les banques. les articles 495 et 499 de la Loi sur les sociétés de fiducie et de prét, les articles 549, 664, 668, 993 et 994 de la Loi sur
les sociétés d'assurances ou les articles 431, 432 de la Loi sur les associations coopératives de crédit

Les renseignements sur le conseil d'administration, les administrateurs du méme groupe ou non, les comités du conseil d’administration ainsi que les
noms et adresse du cabinet d'audit de l'institution financiére fournis dans les relevés Renseignements concernant le conseil d'administration et
Renseignements requis — réles et coordonnées sont versés dans un registre public que le Bureau du surintendant des institutions financiéres doit
conserver aux termes de la loi. Ces renseignements peuvent donc étre communiqués au public en vertu de la Loi sur la protection des

renseignements personnels.
Tout autre renseignement (par exemple, I'adresse résidentielle des administrateurs, le statut d'une personne affiliée, le nom de I'associé d'audit

désigné, les nominations & des postes fonctionnels) est protégé et réputé étre de nature personnelle.
Les renseignements personnels que vous fournissez au BSIF sont versés dans le Fichier de renseignements personnels (auprés du Secrétariat du

Conseil du Trésor). En vertu de la Loi sur la protection des renseignements personnels et de la Loi sur I'accés a l'information, les particuliers se voient
garantir la protection et 'accessibilité de leurs renseignements personnels. Pour obtenir de plus amples renseignements sur le Fichier de
renseignements personnels, vous pouvez consulter le site Web d'Info Source (http/finfosource.ge.ca) ou communiquer avec le centre d'appels du
BSIF. Info source peut étre consultée dans toutes les bibliothéques publiques au Canada.
Qlj0|5|r la catégorie d'entité que vous voulez mettre Individu .
& jour.
Choisir 'apparenté que vous voulez mettre a jour.
Veuillez cocher la case qui coerrespond aux champs que vous voudriez mettre & jour :
Nom de la personne dédiée
U Appel ~
Prénom
Second prénom

Nom de famille

O Organisation de la personne

Figure 4.3-3 : Modifier une fonction ou les coordonnées actuelles

10. Pour le champ « Choisir la catégorie d'entité que vous voulez mettre a jour »,
sélectionner « Individu » (voir I'exemple ci-dessus).

11. Pour le champ « Choisir I'apparenté que vous voulez mettre a jour », sélectionner le nom
de la personne a supprimer dans le menu déroulant.

Nota :

La marche a suivre pour modifier une organisation dédiée est la méme. Il suffit de
sélectionner « Organisation » pour le champ « Choisir la catégorie d'entité que
vous voulez mettre a jour », puis de sélectionner le nom de I'organisation dédiée

dans le menu déroulant.

sl BANGUE DU CANADA
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Modifier une fonction ou les coordonnées actuelles (658) MCFE

Nom de l'organisation  Votre société

Code de

s o ABCD
I'organisation

Les renseignements a fournir sur le profil de 'entreprise sont exiges aux termes d'un ou plusieurs des articles suivants - les articles 628, 632, 950 et 951
de la Loi surles banques, les articles 495 et 499 de la Loi sur les sociétés de fiducie et de prét, les articles 549, 664, 668, 993 et 994 de la Loi sur les
sociétés d'assurances ou les articles 431, 432 de la Loi sur les associations coopératives de crédit.

Les renseignements sur le conseil d'administration, les administrateurs du méme groupe ou non, les comités du conseil d'administration ainsi que les
noms et adresse du cabinet d'audit de l'institution financiére fournis dans les relevés Renseignements concernant le conseil d'administration et
Renseignements requis — rles et coordonnées sont versés dans un registre public que le Bureau du surintendant des institutions financiéres doit
conserver aux termes de |a loi. Ces renseignements peuvent donc étre communigués au public en vertu de |a Loi sur la protection des renseignements
personnels.

Tout autre renseignement (par exemple, 'adresse résidentielle des administrateurs, le statut d'une personne affiliée, le nom de I'associé d'audit désigné,
les nominations a des postes fonctionnels) est protégé et réputé &tre de nature personnelle.

Les renseignements personnels que vous fournissez au BSIF sont versés dans le Fichier de renseignements personnels (auprés du Secrétariat du
Conseil du Trésor). En vertu de la Loi sur la protection des renseignements personnels et de la Loi sur I'accés & l'information, les particuliers se voient
garantir la protection et I'accessibilité de leurs renseignements personnels. Pour obtenir de plus amples renseignements sur le Fichier de
renseignements personnels, vous pouvez consulter le site Web d'Info Source (http//infosource.gc.ca) ou communiguer avec le centre d'appels du BSIF.
Info source peut &tre consultée dans toutes les bibliothégues publiques au Canada.

_Chmsw la catégorie dentité que vous voulez mettre & Individu E,
Jour.
Choisir I'apparenté que vous voulez mettre & jour. 57497: John Smith |Z|*

Veuillez cocher la case qui correspond aux champs que vous voudriez mettre 3 jour :
— ——

Nom de la personne dédiée >
e — — =

o Appel

Prénom

Second prénom

MNom de famille

‘ ] Organisation de la personne

e e
(__Qrganisation dédiée >

Ces informations concernent la personne susmentionnée. Pour que le nom de 'organisation dédiée apparaisse dans le menu déroulant, il doit
d'abord &tre ajouté séparément.

Mom de I'employeur (anglais)

MNom de I'employeur (frangais)

Figure 4.3-4 : Modifier une fonction ou les coordonnées actuelles

Nota:

A cette page, lorsqu'il s'agit de supprimer une personne ou une organisation
dédiée, les rubriques « Nom de la personne dédiée » et « Organisation dédiée »
seront toujours vierges. Ces deux rubriques ne doivent étre utilisées que pour
modifier le nom d'une personne (de Jane Smith a Jane O’Connor, p. ex.) ou d’'une
organisation dédiée (de Price Waterhouse a PricewaterhouseCoopers, p. ex.).
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12. Sous Réles, cliquer sur Ajouter pour agrandir la fenétre (voir ci-dessous).

Roles

Ajouter

Figure 4.3-5 : Modifier une fonction ou les coordonnées actuelles

Rdéles

Choisir « Ajout » pour enregistrer de plus amples fonctions de la personne dédiée susmentionnée. Choisir « Modifier » pour mettre a jour les
fonctions de la personne dédiés ou de I'organisation dédiées pour la personne susmentionnée. Vous remplacerez ainsi toutes les informations de
I'enregistrement que vous avez choisi.

Indiguer si vous désirez ajouter un nouveau poste ou modifier un = ’ Supprimer
L ! P () Ajouter @ Modifier *#
poste existant.

Veuillez cocher la case qui correspond aux champs que vous
voudriez mettra & jour :

Fonction de la personne dédiée

Administrateur du régime ~

*

Fonction

U Titre (anglais)

Titre (francais)
Piéce jointe — Déclaration sous serment

Farcourir....

Fonction de I'organisation dédiée

Fonction Mon applicable |k
Date d'entrée en vigueur — rile %
Date d'expiration — réle 20190930 |[5]
Ajouter

Figure 4.3-6 : Modifier une fonction ou les coordonnées actuelles

13. Sous Indiquer si vous désirez ajouter un nouveau poste ou modifier un poste existant,
choisir « Modifier ».

14. Sous Fonction de la personne dédiée, choisir la fonction appropriée de l'intéressé (voir
ci-dessus).

15. Le champ « Fonction de I'organisation dédiée » continuera d'indiquer « Non
applicable ».

16. Cocher la case a gauche de « Date d'expiration — role », ce qui permettra d'indiquer une
date dans le champ a droite.
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17. Sélectionner la date d'expiration du role appropriée.

Systéme de déclaration réglementaire

Nota:

Si la personne a supprimer du profil de I'organisation remplit plusieurs roles, il
faut attribuer une date d’expiration a chacun de ces roles en suivant les étapes 12
a 17 ci-dessus pour chacun de ces roles.

18. Cliquer sur Valider et sauver.
19. Le relevé est maintenant prét a I'envoi.

20. Suivre les instructions de la section 3.1, Remplir et soumettre un relevé d’entreprise —
Instructions générales.

Rappel :

Vous NE POUVEZ PAS créer deux relevés identiques indiquant la méme date
d’'entrée en vigueur.

7 CDIC ﬁ
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4.4 Ajouter de multiples roles a une personne existante dans
le profil de I'organisation

Pour ajouter de multiples roles a une personne existante au sein de I'organisation, il faut utiliser
le relevé Renseignements requis — réles et coordonnées. Voici la marche a suivre.

1. Pointer la souris sur Gestion des relevés.

2. Cliquer sur Créer un relevé.

Cdlcasadc 9 BANK OF CANADA J LP - PORTAIL

i
OSF1| Lk BANQUE DU CANADA

John Doe, Régime de retraite ABCD (Changer) French/Francais+ & ? &

Mom du relevé Coordonnees du tiers administra|(English/Anglais) *

yrdonnees du tiers administrateu |(French/Frangais) *

Créer

Figure 4.4-1 : Créer un relevé

3. Indiquer les noms francais et anglais du relevé (voir I'exemple ci-dessus).

4. Sélectionner Renseignements requis — réles et coordonnées.

5. Indiquer la date la plus rapprochée des changements.

6. Cliquer sur Créer.

Le relevé peut maintenant étre rempli; il se trouve dans la section Relevés provisoires du SDR.

7. Naviguer vers la rubrique Relevés provisoires et ouvrir le relevé que vous venez de créer.
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cdlc&sudc 6 mumoruuma PORTAIL

|09"’| ek BAMOUE DU CANADA
BSF

John Doe , ABCD Bank (changer) French/Francais+ & ? &
= Relevés provisoires

Selectionnez une section. Vious pouvez remplir une section en partie et I'enregistrer comme version provisoire. Vious pouvez
également 'afficher en format PDF.

Une fois que toutes les sections auront &té remplies et linformation valioée, le releveé peut &tre envoyé a l'aide ae la fonction «
Soumettre un releve » du menu « Soumission «.

LEGENDE

= = b
i = la F = © ’ b
- . . R - Aucune
Ensemble ae . Drossier - Ajouter une Prét & \Version .
. Diassier Formulaire ) , . ) donnés -
formulaires reproductible section l'envoi provisgire ) .
QOoligatairs
Coorgonnges du tiers agministrateur Etat : Aucune donnés
1
| Renseignements requis - réles et coordonnées (658) L
(-
1 ‘1_,' ARRCI Ajouter une nouvelle fonction et ces L&
coordonness exigees
= - . - =
_]_‘1_, MCFE Modifier une fonction ou les coordonnées |
actuelles

Figure 4.4-2 : Relevés provisoires

8. Cliquer sur Ajouter I'occurrence a droite, au regard de Modifier une fonction ou les
coordonnées actuelles.

9. Une nouvelle feuille de travail s'ouvre dans cette section du relevé.
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BANK OF CANADA JLP - PORTAIL

I
okl BANQUE DU CANADA

cdic&sadc ‘0?
BSIF

John Doe , Régime de retraite ABCD (Changer) French/Francais+ & ? ©
= Form View
Modifier une fonction ou les coordonnées actuelles (658) MCFE

Nom de l'organisation  Régime de retraite ABCD

Code de

; S P-Z000
I'organisation

Les renseignements a fournir sur le profil de I'entreprise sont exigés aux termes d'un ou plusieurs des articles suivants : les articles 628, 632, 950 et
951 de la Loi sur les bangues, les articles 495 et 499 de la Loi sur les sociétés de fiducie et de prét, les articles 549, 664, 668, 993 et 994 de la Loi sur
les sociétés d'assurances ou les articles 431, 432 de la Loi sur les associations coopératives de crédit.

Les renseignements sur le conseil d’'administration, les administrateurs du m&me groupe ou non, les comités du conseil d’administration ainsi que les
noms et adresse du cabinet d'audit de l'institution financiére fournis dans les releves Renseignements concemnant le conseil d'administration et
Renseignements requis — réles et coordonnées sont versés dans un registre public que le Bureau du surintendant des institutions financiéres doit
conserver aux termes de la loi. Ces renseignements peuvent donc étre communiqués au public en vertu de la Loi sur la protection des
renseignements personnels.

Tout autre renseignement (par exemple, l'adresse résidentielle des administrateurs, le statut d'une personne affiliée, le nom de 'associé d'audit
désigné, les nominations & des postes fonctionnels) est protégé et réputé étre de nature personnelle.

Les renseignements personnels que vous fournissez au BSIF sont versés dans le Fichier de renseignements personnels (auprés du Secrétariat du
Conseil du Trésor). En vertu de la Loi sur la protection des renseignements personnels et de la Loi sur l'accés a linformation, les particuliers se voient
garantir la protection et I'accessibilité de leurs renseignements personnels. Pour obtenir de plus amples renseignements sur le Fichier de
renseignements personnels, vous pouvez consulter le site Web d'Info Source (http/finfosource gc.ca) ou communiguer avec le centre d'appels du
BSIF. Info source peut étre consultée dans toutes les bibliothéques publiques au Canada.

Choisir la catégorie d'entité que vous voulez mettre Individu |8
& jour.

Choisir I'apparenté que vous voulez mettre a jour. V%

Veuillez cocher la case qui correspond aux champs que vous voudriez mettre a jour :

Nom de la personne dédiée

u Appel

Prénom
Second prénom

Nom de famille

O Organisation de la personne

Figure 4.4-3 : Modifier une fonction ou les coordonnées actuelles

10. Pour le champ « Choisir la catégorie d'entité que vous voulez mettre a jour »,
sélectionner « Individu » (voir I'exemple ci-dessus).

11. Pour le champ « Choisir I'apparenté que vous voulez mettre a jour », sélectionner le nom
de la personne a qui des réles supplémentaires doivent étre attribués dans le menu
déroulant.

12. Sous Réles, cliquer sur Ajouter pour agrandir la fenétre (voir ci-dessous).
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Rdles

Choisir « Ajout » pour enregistrer de plus amples fonctions de la personne dédiée susmentionnée. Choisir « Modifier » pour mettre & jour les fonctions
de la personne dédiée ou de I'organisation dédiée pour la personne susmentionnée. Vous remplacerez ainsi toutes les informations de 'enregistrement
que vous avez choisi.

Ajouter

Figure 4.4-4 : Modifier une fonction ou les coordonnées actuelles

Radles

Choisir « Ajout » pour enregistrer de plus amples fonctions de la personne dédiée susmentionnée. Choisir « Modifier » pour mettre a jour les
fonctions de la personne dédiée ou de l'organisation dédiée pour la persenne susmentionnée. Vous remplacerez ainsi toutes les informations de
I'enregistrement que vous avez choisi.

R A 5 r F ) Supprimer
Indiguer si vous désirez ajouter un nouveau poste ou medifier @ Ajouter O Modifier *
un poste existant. -

Fonction de la personne dédiée

Coordonnées du tiers administrateur ~

+*

Fonction

O

Titre (anglais)
Titre (francais)
Piégce jointe — Déclaration sous serment

Farcourir...

Fonction de I'organisation dédiée

Fonction MNon applicable Sl
Date d'entrée en vigueur — réle 2019-09-30 %,
I Date d'expiration — réle %
Ajouter

Figure 4.4-5 : Modifier une fonction ou les coordonnées actuelles

13. Sous Indiquer si vous désirez ajouter un nouveau poste ou modifier un poste existant,
choisir « Ajouter ».

14. Sous Fonction de la personne dédiée, choisir la fonction appropriée de l'intéressé (voir
ci-dessus).

15. Ajouter le titre de I'intéressé s'il differe de celui de la fonction.

16. Le champ « Fonction de I'organisation dédiée » continuera d'indiquer « Non
applicable ».

17. Sélectionner la date d'expiration du role appropriée.

18. Cliquer sur Valider et sauver.
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19. Le relevé est maintenant prét a I'envoi.

20. Suivre les instructions de la section section 3.1, Remplir et soumettre un relevé
d'entreprise — Instructions générales.
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4.5 Mettre a jour les renseignements relatifs a une personne
ou a une organisation dédiée figurant dans le profil de
I'organisation

Pour mettre a jour tout renseignement relatif a une personne ou a une organisation dédiée
figurant dans le profil de I'organisation, qu'il s'agisse de leurs coordonnées, de leur nom ou de
leur titre, par exemple, vous devez utiliser le relevé Renseignements requis — réles et coordonnées.

Voici comment procéder.

Systéme de déclaration réglementaire

4.5.1 Mettre a jour les coordonnées d'une personne ou d'une
organisation dédiée figurant dans le profil de I'organisation

Voici comment mettre a jour les coordonnées d'une personne ou d'une organisation dédiée
figurant dans le profil de I'organisation, qu'il s'agisse des adresses postales, des adresses courriel
ou des numéros de téléphone ou de télécopieur, par exemple.

1. Pointer la souris sur Gestion des relevés.

2. Cliquer sur Créer un relevé.

8 (9] _

cdicBsade &9 Wl JLP - PORTAIL
]
John Doe, Régime de retraite ABCD (changer) French/Francais+ & ? ©

Nom du releve Changement ADD pour JD (English/Anglais) *
Changement ADD pour JD (French/Francais) *
INEr un ensembie de ~
nulaire
ie fin d'exercice financier (396)
ré relatif aux régleme mi 549)
Signements conce inistr
® Renseignements requis - réles et coordonnées (658) ~
nscrire la date la plus rapprochée @ (2019-09-30 % *

7/ CDIC ﬁ
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Figure 4.5-1 : Créer un relevé
3. Indiquer les noms francais et anglais du relevé (voir I'exemple ci-dessus).
4. Sélectionner Renseignements requis — réles et coordonnées.
5. Indiquer la date la plus rapporchée des changements.

6. Cliquer sur Créer.

Le relevé peut maintenant étre rempli; il se trouve dans la section Relevés provisoires du SDR.

7. Naviguer vers la rubrique Relevés provisoires et ouvrir le relevé que vous venez de créer.

cdicsade 7 Ml JLP - PORTAIL
|
John Doe, Régime de retraite ABCD (Changer) French/Francais+ & ? ©
Menu
= Relevés provisoires

Sélectionnez une section. Vous pouvez remplir une section en partie et I'enregistrer comme version provisoire. Vous pouvez
également |'afficher en format PDF.

Une fois que toutes les sections auront &té remplies et 'information validée, le relevé peut étre envoyé & l'aide de la fonction «
Soumettre un relevé » du menu « Soumission ».

LEGENDE

o = 1 = E ° s *
) L L L Aucune
Ensemble de . Daossier Ajouter une Pret & Version .
- ) Dossier Formulaire ) . ) donnée -
formulaires reproductible section envo provisoire .
Obligatoire

Etat - Aucune donnée

Changement ADD pour |D

"-Ll__j_] Renseignements reguis - roles et coordonnées (658) e

- . =

’]AQ ARRCI Ajouter une nouvelle fonction et ces ]
coordonnées exigees

- . . . =

”]'s MCFE Medifier une fonction ou les coordennées [q-

actuelles

Figure 4.5-2 : Relevés provisoires

8. Cliquer sur Ajouter I'occurrence a droite, en regard de Modifier les coordonnées et les
fonctions exigées.

9. Une nouvelle feuille de travail s'ouvrira dans cette section du relevé.
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cdcBsadc ? S NS SR on JLP - PORTAIL

John Doe , Régime de retraite ABCD (Changer) French/Francais+ & 7?7 &
Form View
Modifier une fonction ou les coordonnées actuelles (658) MCFE

Nom de I'organisation  Régime de retraite ABCD

Code de

y N P-Z000
'organisation

Les renseignements a fournir sur le profil de I'entreprize sont exigés aux termes d'un ou plusieurs des articles suivants : les articles 628, 632, 950 et
951 de la Loi sur les banques, les articles 495 et 499 de la Loi sur les sociétés de fiducie et de prét, les articles 549, 664, 668, 993 et 994 de la Loi sur
les sociétés d'assurances ou les articles 431, 432 de la Loi sur les associations coopératives de credit.

Les renseignements sur le conseil d'administration, les administrateurs du méme groupe ou non, les comités du conseil d’administration ainsi que les
noms et adresse du cabinet d'audit de l'institution financiére fournis dans les relevés Renseignements concemnant le conseil d'administration et
Renseignements requis — rdles et coordonnées sont versés dans un registre public que le Bureau du surintendant des institutions financiéres doit
conserver aux termes de la loi. Ces renseignements peuvent donc étre communiqués au public en vertu de la Loi sur la protection des
renseignements personnels.

Tout autre renseignement (par exemple, l'adresse résidentielle des administrateurs, le statut d'une personne affiliée, le nom de I'associé d'audit
désigné, les nominations @ des postes fonctionnels) est protége et réputé &tre de nature personnelle.

Les renseignements personnels que vous fournissez au BSIF sont versés dans le Fichier de renseignements personnels (auprés du Secrétariat du
Conseil du Trésor). En vertu de la Loi sur la protection des renseignements personnels et de la Loi sur I'accés & linformation, les particuliers se voient
garantir la protection et I'accessibilité de leurs renseignements personnels. Pour obtenir de plus amples renseignements sur le Fichier de
renseignements personnels, vous pouvez consulter le site Web d'Info Source (http/finfosource. ge.ca) ou communiquer avec le centre d’appels du
BSIF. Info source peut étre consultée dans toutes les bibliothéques publiques au Canada.

g?;:sr” la catégorie d'entité que vous voulez mettre Individu

]

Choisir I'apparenté que vous voulez mettre a jour. v

Veuillez cocher la case qui correspond aux champs que vous voudriez mettre a jour

Nom de la personne dédiée

u Appel
Prénom

Second prénom

Nom de famille

| Organisation de la personne

Figure 4.5-3 : Modifier une fonction ou les coordonnées actuelles

10. Pour le champ « Choisir la catégorie d’entité que vous voulez mettre a jour »,
sélectionner « Individu » (voir I'exemple ci-dessus).

11. Pour le champ « Choisir I'apparenté que vous voulez mettre a jour », sélectionner le nom
de la personne dont vous voulez mettre les coordonnées a jour dans le menu déroulant.

12. Sous Coordonneées, cliquer sur Ajouter pour agrandir la fenétre (voir ci-dessous).

Coordonnées

Choisir & Ajout » pour enregistrer de plus amples coordonnées de la personne dédiée ou de I'organisation dédiée susmentionnée. Choisir « Modifier »
pour mettre & jour les coordonnées actuelles de la personne dédiée ou de I'organisation dédiée susmentionnée. Vous remplacerez ainsi toutes les
informations de I'enregistrement que vous avez choisi. Sivous laissez des champs vides, les données enregistrées préalablement seront
supprimées.

Ajouter
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Figure 4.5-4 : Modifier une fonction ou les coordonnées actuelles
13. Sous Choisir « Ajout » ou « Modifier », sélectionner Modifier.

14. Sous « Coordonnées », sélectionner la coordonnée figurant dans le profil de
I'organisation que vous voulez mettre a jour (voir ci-dessous).

Coordonnées

Choisir « Ajout » pour enregistrer de plus amples coordonnées de la personne dédiée ou de l'organisation dédiée susmentionnée. Choisir « Modifier »
pour mettre & jour les coordonnées actuelles de la personne dédiée ou de 'organisation dédiée susmentionnée. \Vous remplacerez ainsi toutes les
informations de I'enregistrement que vous avez choisi. Sivous laissez des champs vides, les données enregistrées préalablement seront
supprimées.

o . ) Supprimer
Chaoisir "Ajout” ou "Modifier” O Ajouter @ Modifier *

Coordonnées |Z|“

Méme adresse que celle de I'organisation: &
Votre société

Méme adresse que celle de les coordonnées
de l'organisation

Veuillez cocher la case qui correspond aux champs que vous voudriez mettre a jour :

Figure 4.5-5 : Modifier une fonction ou les coordonnées actuelles

15. Cocher la case correspondant a chaque élément a mettre a jour. Vous pouvez choisir de
modifier uniquement I'adresse postale, I'adresse courriel, le numéro de téléphone ou le
numéro de télécopieur de I'intéressé, ou une combinaison de ces éléments.

16. Pour mettre a jour I'adresse postale, vous devez saisir de nouveau |'adresse complete
méme s'il s'agit uniquement de modifier le code postal, par exemple (voir ci-dessous).
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Coordonnées

Choisir « Ajout » pour enregistrer de plus amples coordonnées de la personne dédiée ou de 'organisation dédiée susmentionnée. Choisir « Modifier »
pour mettre a jour les coordonnées actuelles de la personne dédiée ou de I'organisation dédiée susmentionnée. Vous remplacerez ainsi toutes les

infarmations de 'enregistrement que vous avez choisi. Sivous laissez des champs vides, les données enregistrées préalablement seront

supprimées.

Choisir "Ajout” ou "Modifier”

© Ajouter @ Madifier *

Coordonnées

Méme adresse que celle de 'organisation:

Votre société

Méme adresse que celle de les coordonnées

de l'organisation

Adresse personnelle |Z|*

]

Weuillez cocher la case qui correspond aux champs que vous voudriez mettre a jour :

Adresse

Anglais

1re ligne d'adresse

2e ligne d'adresse

3e ligne d'adresse

Ville

Pays
Province
Etat

Code postal
canadien ou
américain

Frangais
KX RUE 20000
1re ligne d'adresse
2e ligne d'adresse
3e ligne d'adresse
Hoo0KX Ville
CA - CANADA [=]
Ontario El*
AOA DAD|

Figure 4.5-6 : Modifier une fonction ou les coordonnées actuelles

Suppnmer

Rappel

Il suffit de saisir I'adresse dans la langue de votre choix. Il n'y a pas lieu de remplir
les champs dans les deux langues.

17. Pour ajouter plusieurs adresses courriel aux coordonnées d'une personne, par exemple, il
faut indiquer a la fois I'adresse courriel existante et les nouvelles. Pour remplacer une
adresse courriel existante, remplacer cette derniere par la nouvelle adresse et le profil

sera mis a jour en conséquence.

[

Adresse courriel

jane.doe @ X ¥ Supprimer
jdoe@hotmail.com| ¥ Supprimer
Ajouter
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Figure 4.5-7 : Modifier une fonction ou les coordonnées actuelles

18. Pour ajouter plusieurs numéros de téléphone ou de télécopieur aux coordonnées d'une
personne, par exemple, il faut indiquer a la fois le numéro existant et les nouveaux (voir

ci-dessous). Pour remplacer un numéro de téléphone ou de télécopieur existant,

remplacer ce dernier par le nouveau numéro et le profil sera mis a jour en conséquence.

[ E—

Indicatif régional

Numéro de téléphone

Poste

555

4445656

Téléphone
555

1234567

Ajouter

Supprimer

Supprimer

Figure 4.5-8 : Modifier une fonction ou les coordonnées actuelles

19. Une fois les mises a jour effectuées, cliquer sur Valider et sauver.

20. Le relevé est maintenant prét a I'envoi.

21. Suivre les instructions de la section 3.1, Remplir et soumettre un relevé d'entreprise —

Instructions générales.
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4.5.2 Mettre a jour le nom d’une personne figurant dans le profil de
I'organisation

Voici comment mettre a jour le nom d’'une personne figurant dans le profil de I'organisation. Ce
changement doit habituellement étre fait a la suite d'un mariage ou d'un divorce.

1. Pointer la souris sur Gestion des relevés.

2. Cliquer sur Créer un relevé.

JLP - PORTAIL

skl BAMOUE DU CANADA

John Doe , Régime de retraite ABCD (Changer) French/Francais+ & ? &

cdic 6 sadc Q M sk oF canapa
ESIF

gv

- ~
= reer L

dans l'autre champ

se, entrez un nom de relevé en frangais ou en anglais, pui
ous. Lad

nd

r Correspo

tionnez le relevé voulu & partir de la c

& laquelle le changement gui figure dans le relaveé

Nom du relevé Modifier le nom de Mme Doe (English/Anglais) *
Modifier le nom de Mme Doe (French/Frangais) *

Sélectionner un ensemble de [@e =t

2 . [ c
formulaires - ) OSH929
s

ifs {599)

4=}

tle Conseil d'administration (656)

seignements concern o
® Renseignements requis - réles et coordonnées (658) kd

Inscrire la date la plus rapprochée @  (2019-09-30 % &

laguelle le changement qui figure

Créer

Figure 4.5-14 : Créer un relevé
3. Indiquer les noms francais et anglais du relevé (voir I'exemple ci-dessus).
4. Sélectionner Renseignements requis — réles et coordonnées.
5. Indiquer la date la plus rapprochée des changements.

6. Cliquer sur Créer.

Le relevé peut maintenant étre rempli; il se trouve dans la section Relevés provisoires du SDR.

7. Naviguer vers la rubrique Relevés provisoires et ouvrir le relevé que vous venez de créer.
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Cdlcasadc 9 rlm BANK OF CANADA J LP - PORTAIL

| 1 ek EAMQUE DU CAMNADA
BSIF

L _______________________________________________________________________________________|
John Doe, Régime de retraite ABCD (Changer) French/Francais+ & ? ©
denu

- Relevés provisoires
Sélectionnez une section. Vous pouvez remplir une section en partie et I'enregistrer comme version provisoire. Vous pouvez
également |'afficher en format PDF.

Une fois que toutes les sections aurcnt &té remplies et linformation validée, le relevé peut étre envoyé & l'aide de la fonction «
Soumettre un relevé » du menu « Soumission =.

LEGENDE

LFl i P = E ° s >

. . i . Aucune
Ensemble de . Dossier . Ajouter une Prét s Version .
A Dossier } Formulaire ) , : o donnée -
formulaires reproducticle section l'envo provisoire . .
Obligatoire
Medifier le nom de Mme Doe Etat : Aucune donnée
’-klj_] Renseignements requis - réles et coordonnées (658) s
’,]_3 ARRCI Ajouter une nouvelle fonction et ces @
coordonnées exigaes
”,]_Q MCFE Modifier une fonction ou les coordonnées @
actuelles

Figure 4.5-15: Relevés provisoires

8. Cliquer sur Ajouter I'occurrence a droite, en regard de Modifier les coordonnées et les
fonctions exigées.

9. Une nouvelle feuille de travail s'ouvrira dans cette section du relevé.
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Cdlcamdc 06 Ml sanx oF canapa J LP - PORTAIL

I5F] dalld BANQUE DU CANADA

BSIF
|
John Doe, Régime de retraite ABCD (Changer) French/Francais+ & ? ©
Vienu
= Form View
Modifier une fonction ou les coordonnées actuelles (658) MCFE

Nom de I'organisation  Régime de retraite ABCD

Code de

, Co P-Z000
'organisation

Les renseignements & fournir sur le profil de I'entreprise sont exigés aux termes d'un ou plusieurs des articles suivants : les articles 628, 632, 950 st
951 de la Loi sur les banques, les articles 495 et 499 de la Loi sur les sociétés de fiducie et de prét, les articles 549, 664, 668, 993 et 994 de la Loi sur
les sociétés d'assurances ou les articles 431, 432 de la Loi sur les associations coopératives de crédit.

Les renseignements sur le conseil d’administration, les administrateurs du méme groupe ou non, les comités du conseil d'administration ainsi que les
noms et adresse du cabinet d'audit de l'institution financiére fournis dans les relevés Renseignements concemnant le conseil d'administration et
Renseignements requis — réles et coordonnées sont versés dans un registre public que le Bureau du surintendant des institutions financiéres doit
conserver aux termes de la loi. Ces renseignements peuvent donc étre communiqués au public en vertu de la Loi sur la protection des
renseignements personnels.

Tout autre renseignement (par exemple, l'adresse résidentielle des administrateurs, le statut d'une personne affiliée, le nom de I'associé daudit
désigné, les nominations & des postes fonctionnels) est protégé et réputé étre de nature personnelle.

Les renseignements personnels que vous fournissez au BSIF sont versés dans le Fichier de renseignements personnels (auprés du Secrétariat du
Conseil du Trésor). En vertu de la Loi sur la protection des renseignements personnels et de la Loi sur 'accés a linformation, les particuliers se voient
garantir la protection et I'accessibilité de leurs renseignements personnels. Pour obtenir de plus amples renseignements sur le Fichier de
renseignements personnels, vous pouvez consulter le site Web d'Info Source (hitp//infosource.gc.ca) ou communiquer avec le centre d'appels du
BSIF. Info source peut étre consultée dans toutes les bibliothéques publiques au Canada.

g?sl:srn la catégorie d'entité que vous voulez mettre Individu

LYk

Choisir l'apparenté que vous voulez mettre a jour. Vv

Veuillez cocher la case qui correspond aux champs que vous voudriez mettre & jour :
Nom de la personne dédiée

Appel Madame ~

Prénom Eva *
Second prénom

Nom de famille Doe *

U Organisation de la personne

Figure 4.5-16 : Modifier une fonction ou les coordonnées actuelles

10. Pour le champ « Choisir la catégorie d'entité que vous voulez mettre a jour »,
sélectionner « Individu » (voir I'exemple ci-dessus).

11. Pour le champ « Choisir I'apparenté que vous voulez mettre a jour », sélectionner le nom
de la personne dont vous voulez mettre le titre de poste a jour dans le menu déroulant.

12. Cocher la case a gauche sous « Nom de la personne dédiée » pour accéder au champ du
nom.

13. Inscrire le nouveau nom de la personne en cause (voir I'exemple ci-dessus).
14. Cliquer sur Valider et sauver.

15. Le relevé est maintenant prét a I'envoi.
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16. Suivre les instructions de la section 3.1, Remplir et soumettre un relevé d'entreprise —

Instructions générales.

Pﬂ: CDIC h NN sank oF canaDa
-t C (o=

ekl BANCGUE DU CANADA Page 84



RAS

—— SYyStéme de déclaration réglementaire
- I g

4.5.3 Mettre a jour le nom d’'une organisation dédiée figurant dans le
profil de I'organisation

Voici comment modifier le nom d'une organisation dédiée figurant dans le profil de
I'organisation. Une organisation dédiée peut s'entendre d'un cabinet d'audit, d'un cabinet
d'actuaires, d'une société tierce, d'un cabinet d'experts-conseils, etc. L'exemple suivant montre
comment changer le nom d'un cabinet d'audit.

1. Pointer la souris sur Gestion des relevés.

2. Cliquer sur Créer un relevé.

a o ANK OF CANADA - AI L
cdicsade Lo,y M st siiion JLP - PORT
.|
John Doe, Régime de retraite ABCD (Changer) French/Francais+ & ? ©
Menu
= Créer un releve

ctionnez le relevé voulu a partir de la liste

& laquelle le changement qui figure dans le relavé peut entrar en vigueur.

gue

d'entrée en vigueur correspond

MNom du relevé Modifier le nom du DDF (English/Anglais) *
Modifier le nom du DDF (French/Frangais) *
Sélectionner un ensemble de ~*
formulaires :
= relatif aux réglements admin
seignements concernant le Consei
® Renseignements requis - réles et coordonnées (658) ~

Inscrire la date la plus rapprochée @ [2019-09-30 % *

dans le releve peut entrer en

visueur
WIgUEeU

Créer

Figure 4.5-17 : Créer un relevé
3. Indiquer les noms francais et anglais du releveé (voir I'exemple ci-dessus).
4. Sélectionner Renseignements requis — réles et coordonnées.
5. Indiquer la date la plus rapprochée des changements.

6. Cliquer sur Créer.
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Le relevé peut maintenant étre rempli; il se trouve dans la section Relevés provisoires du SDR.

7. Naviguer vers la rubrique Relevés provisoires et ouvrir le relevé que vous venez de créer.

cdicBsade &0 T sy s, JLP - PORTAIL
A

John Doe, Régime de retraite ABCD (Changer) French/Francais+ & ? C
Menu

- Relevés provisoires
Sélectionnez une section. Vous pouvez remplir une section en partie et ['enregistrer comme version provisoire. Vous pouvez
également I'afficher en format PDF.

Une fois que toutes les sections auront &té remplies et linformation validée, |2 relevé peut étre envoyé & I'aide de la fonction «
Soumettre un relevé » du menu « Soumission ».

LEGENDE

o e i = Y ° s *
) ) . o Aucune
Ensemble de . Dassier Ajouter une Preta Version i .
- o Dossier Formulaire ) , ) donnée -
ormulaires reproductible section 'envo provisoire :
Obligatoire
Modifier le nom du DDF Etat : Aucune donnée
"-Ll_:] Renseignements reguis - roles et coordonnees (B58) 1‘,‘
- ) =
‘]_IQ ARRCI Ajouter une nouvelle fonction et cas dh
coordonnées exigées
- ~ ) ) . [H
‘]JQ MCFE Madifier une fonction ou les coordonnées ah

dctuelles

Figure 4.5-18: Relevés provisoires

8. Cliquer sur Ajouter I'occurrence a droite, en regard de Modifier les coordonnées et les
fonctions exigées.

9. Une nouvelle feuille de travail s'ouvrira dans cette section du relevé.

10. Pour le champ « Choisir la catégorie d'entité que vous voulez mettre a jour »,
sélectionner « Organisation » (voir I'exemple ci-apres).

11. Pour le champ « Choisir l'apparenté que vous voulez mettre a jour », sélectionner le nom
de l'organisation que vous voulez mettre a jour.
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a €3 LP - PORTAIL
cdic@sade 57 Il i en,. J
|
John Doe, Régime de retraite ABCD (Changer) French/Francais+ & ? &
Menu
= Form View
Modifier une fonction ou les coordonnées actuelles (658) MCFE

Nom de I'organisation  Régime de retraite ABCD

Code de

, oo P-Z000
I'organisation

Les renseignements & fournir sur le profil de I'entreprise sont exigés aux termes d'un ou plusieurs des articles suivants : les articles 628, 632, 950 et
951 de la Loi sur les banques, les articles 495 et 499 de la Loi sur les sociétés de fiducie et de prét, les articles 549, 664, 668, 993 et 994 de la Loi sur
les sociétés d'assurances ou les articles 431, 432 de la Loi sur les associations coopératives de crédit.

Les renseignements sur le conseil d’administration, les administrateurs du méme groupe ou non, les comités du conseil d'administration ainsi que les
noms et adresse du cabinet d'audit de l'institution financiére fournis dans les relevés Renseignements concernant le conseil d'administration et
Renseignements requis — réles et coordonnées sont versés dans un registre public que le Bureau du surintendant des institutions financiéres doit
conserver aux termes de la loi. Ces renseignements peuvent donc &tre communiqués au public en vertu de la Loi sur la protection des
renseignements personnels

Tout autre renseignement (par exemple, I'adresse résidentielle des administrateurs, |e statut d'une personne affiliée, le nom de I'associé d'audit
désigné, les nominations a des postes fonctionnels) est protége et réputé étre de nature personnelle.

Les renseignements personnels que vous fournissez au BSIF sont versés dans le Fichier de renseignements personnels (auprés du Secrétariat du
Conseil du Trésor). En vertu de la Loi sur la protection des renseignements personnels et de la Loi sur 'accés a l'information, les particuliers se voient
garantir la protection et I'accessibilité de leurs renseignements personnels. Pour obtenir de plus amples renseignements sur le Fichier de
renseignements personnels, vous pouvez consulter le site Web d'Info Source (http/finfosource.ge.ca) ou communiquer avec le centre d'appels du
BSIF. Info source peut étre consuliée dans toutes les bibliothéques publiques au Canada.

Choisir la catégorie d'entité que vous voulez mettre

Y Organisation v #
a jour.

Choisir I'apparenté que vous voulez mettre a jour. hd

Figure 4.5-19 : Modifier une fonction ou les coordonnées actuelles

12. Sous Organisation dédiée, cocher la case a gauche pour avoir acces au champ Nom de
l'employeur.

13. Indiquer le nouveau nom de |'organisation dédiée (dans la langue de votre choix).

Choisir I'apparenté que vous voulez mettre a jour. 57502: Deloitte & Touche |Z|*

Veuillez cocher la case qui correspond aux champs que vous voudriez mettre 3 jour -

Nom de la personne dédiée

Appel

Prénom

Second prénom

Mom de famille

Organisation de la personne

Organisation dédiée

Ces informations concernent |a personne susmentionnée. Pour que le nom de I'organisation dédiée apparaisse dans le menu déroulant, il doit
d'abord étre ajouté séparément.

MNom de I'employeur (anglais)

MNom de I'employeur (frangais) Deloitte LLP|
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Figure 4.5-20 : Modifier une fonction ou les coordonnées actuelles
14. Cliquer sur Valider et sauver.
15. Le relevé est maintenant prét a I'envoi.

16. Suivre les instructions de la section 3.1, Remplir et soumettre un relevé d'entreprise —
Instructions générales.

4.5.4 Supprimer un titre de poste attribué a une personne figurant
dans le profil de I'organisation

Pour supprimer un titre de poste attribué a une personne figurant dans le profil de
I'organisation, vous devez utiliser le relevé Renseignements requis — réles et coordonnées. Voici
comment supprimer un titre de poste donné tout en préservant le profil de l'intéressé.

1. Pointer la souris sur Gestion des relevés.

2. Cliquer sur Créer un relevé.

8sadc €Y _
cdieBsade 00 T g s, JLP - PORTAIL
|
John Doe, Régime de retraite ABCD (changer) French/Francais+ & ? ©
Menu
= Créer un relevé

prise, entrez un nom de relevé en frangais ou en anglais, puis copiez-le dans l'autre champ

ssous. La date d'entrée en '-."ig'UE.J’ correspongd

Sélectionnez le relevé voulu & partir de la liste
a la date la plus rapprochée a laquelle le changement qui figure dans le relevé peut entrer en vigueur.

Nom du releve Revogquer |e role APLRPC (English/Anglais) *

Revoquer le role APLRPC (French/Francais) *
Sélectionner un ensemble de O osAgzs Al
formulaires : 0SF929

elevé de fin d'exercice financier (5

O Relevé relatif aux réglements admin
O Renseignements concernant le Consel
®) Renseignements requis - réles et coordonnées (658) ~

Inscrire la date la plus rapprochée @  |2019-09-30 % *
laguelle le changement qui figure
dans le relevé peut entrer en

T
vigueu
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Figure 4.5-26: Créer un relevé

w

Indiquer les noms francais et anglais du relevé (voir I'exemple ci-dessus).

4. Sélectionner Renseignements requis — réles et coordonnées.

5. Indiquer la date la plus rapprochée des changements.

6. Cliquer sur Créer.

Le relevé peut maintenant étre rempli; il se trouve dans la section Relevés provisoires du SDR.

7. Naviguer vers la rubrique Relevés provisoires et ouvrir le relevé que vous venez de créer.

cdic &sade g T 552 JLP - PORTAIL
L _________________________________________________________________________________________|
John Doe , Régime de retraite ABCD (Changer) French/Francais+ & 7 ©

Menu
- Relevés provisoires

Sélectionnez une section. Vious pouvez remplir une section en partie et I'enregistrer comme version provisoire. Vous pouvez
egalement |'afficher en format PDF.

Une fois que toutes les sections auront &té remplies et linformation validée, le relevé peut étre envoyé & l'aide de la fonction «
Soumettre un releve » du menu « Soumission ».

LEGENDE

i = P = E ° s *
Ensemble de . Dossier Ajouter une Prét a Version j‘l_L.IC._.":E'
- o Dossier Formulaire ) ) ) donnée -
ormulaires reprogducticle section l'envo provisoire .
Obligataire
Revoquer le role APLRPC Etat - Aucune donnée
"-LL_j_] Renseignements requis - rdles et coordonnées (658) s
’l’g ARRCI Ajouter une nouvelle fonction et ces a
coordonnées exigees
1£ MCFE Meodifier une fonction ou les coordonnées Edi
actuelles
Figure 4.5-27 : Relevés provisoires
8. Cliquer sur Ajouter I'occurrence a droite, en regard de Modifier une fonction ou les
coordonnées actuelles.
9. Une nouvelle feuille de travail s'ouvrira dans cette section du relevé.
" N
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10. Pour le champ « Choisir la catégorie d’entité que vous voulez mettre a jour »,
sélectionner « Individu » (voir I'exemple ci-apres).

11. Pour le champ « Choisir I'apparenté que vous voulez mettre a jour », sélectionner le nom
de la personne dont vous voulez mettre a jour le titre de poste dans le menu déroulant.

CdlC&SOdC ? @EANKOTCANADA J L P _ P O RTAI |_

BANQUE DU CANADA
BSIF

John Doe, Régime de retraite ABCD (changer) French/Francais+ & ? C©
vienu
= Form View
Modifier une fonction ou les coordonnées actuelles (658) MCFE

Nom de l'organisation  Régime de retraite ABCD

Code de

; g P-Z000
I'organisation

Les renseignements a fournir sur le profil de I'entreprise sont exigés aux termes d'un ou plusieurs des articles suivants : les articles 628, 632, 950 et
951 de la Loi sur les bangues, les articles 495 et 499 de la Loi sur les sociétés de fiducie et de prét, les articles 549, 664, 668, 993 et 994 de la Loi sur
les sociétés d'assurances ou les articles 431, 432 de la Loi sur les associations coopératives de crédit.

Les renseignements sur le conseil d’administration, les administrateurs du méme groupe ou non, les comités du conseil d'administration ainsi que les
noms et adresse du cabinet d'audit de I'institution financiére fournis dans les relevés Renseignements concemant le conseil d'administration et
Renseignements requis — réles et coordonnées sont versés dans un registre public que le Bureau du surintendant des institutions financiéres doit
conserver aux termes de la loi. Ces renseignements peuvent donc étre communiqués au public en vertu de la Loi sur la protection des
renseignements personnels.

Tout autre renseignement (par exemple, l'adresse résidentielle des administrateurs, le statut d'une persenne affiliée, le nom de I'associé d'audit
désigné, les nominations & des postes fonctionnels) est protégé et réputé étre de nature personnelle.

Les renseignements personnels que vous fournissez au BSIF sont versés dans le Fichier de renseignements personnels (auprés du Secrétariat du
Conseil du Trésor). En vertu de la Loi sur la protection des renseignements personnels et de la Loi sur l'accés a l'information. les particuliers se voient
garantir la protection et I'accessibilité de leurs renseignements personnels. Pour obtenir de plus amples renseignements sur le Fichier de
renseignements personnels, vous pouvez consulter le site Web d’Info Source (hitp/finfosource.gc.ca) ou communiquer avec le centre d'appels du
BSIF. Info source peut étre consultée dans toutes les bibliothéques publiques au Canada.

Choisir la catégorie d'entité que vous voulez mettre lindividu  |%Ld

a jour.

Choisir 'apparenté que vous voulez mettre & jour.

Veuillez cocher la case qui correspond aux champs que vous voudriez mettre & jour :

Figure 4.5-28 : Modifier une fonction ou les coordonnées actuelles

12. Sous Réles, cliquer sur Ajouter pour agrandir la fenétre (voir ci-dessous).

Réles

Choisir « Ajout » pour enregisirer de plus amples fonctions de la personne dédiée susmentionnée. Choisir « Modifier » pour metire & jour les fonctions
de la personne dédiée ou de I'organisation dédiée pour la personne susmentionnée. Vous remplacerez ainsi toutes les informations de I'enregistrement
que vous avez choisi.

Ajouter

Figure 4.5-29 : Modifier une fonction ou les coordonnées actuelles

13. Sous Indiquer si vous désirez ajouter un nouveau poste ou modifier un poste existant,
cliquer sur Modifier.

14. Sous Fonction de la personne dédiée, sélectionner la fonction appropriée de l'intéressé
(voir ci-apres).
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15. Sous Fonction de ['organisation dédiée, ce champ continuera d'indiquer « Non
applicable ».

16. Cocher la case a gauche de « Date d'expiration — role », ce qui permettra d'indiquer une
date dans le champ a droite.

17. Sélectionner la date d’expiration de la fonction appropriée.

Rdéles

Choisir « Ajout » pour enregistrer de plus amples fonctions de la personne dédiée susmentionnée. Choisir « Modifier » pour mettre a jour les
fonctions de la personne dédiée ou de l'organisation dédiée pour la personne susmentionnée. Vous remplacerez ainsi toutes les informations de
I'enregistrement que vous avez choisi.

Indiquer si vous désirez ajouter un nouveau poste ou modifier Supprimer

. O Ajouter O Modifier *
un poste existant.

Fonction de la personne dédiée

Actuaire Interne ~

%*

Fonction

O

Titre (anglais)
Titre (francais)
Piéce jointe — Déclaration sous serment

Farcourir....

Fonction de I'organisation dédiée

EDiiction Mon applicable Nl
Date d'entrée en vigueur — rile %
Date d'expiration — réle 2015-09-30 |§|
Ajouter

Figure 4.5-30 : Modifier une fonction ou les coordonnées actuelles
18. Cliquer sur Valider et sauver.
19. Le relevé est maintenant prét a I'envoi.

20. Suivre les instructions de la section 3.1, Remplir et soumettre un relevé d'entreprise —
Instructions générales.

7/ CDIC ﬁ
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Prudence

e Sivous retirez la fonction d’administrateur ou de président du conseil
d'administration, par exemple, a une personne, vous devrez indiquer la date
d’expiration de tout renseignement relatif au conseil d'administration pour

_ cette personne en créant et en produisant le relevé Renseignements

— concernant le Conseil d'administration. Suivre les instructions de la section 4.8,

Modifier l'information concernant le conseil d'administration d'une organisation

canadienne.

7 CDIC ﬁ
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4.6 Modifications apportées au véhicule de financement et au
dépositaire du régime de retraite

S'il faut modifier la composition du conseil d’administration d'une organisation canadienne, il
faut produire deux relevés d'entreprise : d'abord Renseignements requis — réles et coordonnées,
puis Renseignements concernant le véhicule de financement. Il faut d’abord remplir et produire le
relevé Coordonnées et fonctions exigés pour ajouter la personne dédiée et I'organisation dédiée
du dépositaire du régime de retraite.

Aprés avoir produit le premier relevé, il faut remplir et produire le relevé Renseignements
concernant le véhicule de financement. Ce relevé ajoute l'information au sujet du véhicule de
financement et permet de faire le lien avec le dépositaire mentionné dans le premier relevé.

Rappel

Pour remplacer des renseignements qui figurent déja dans le profil de
I'organisation, vous devez aussi modifier les renseignements existants en ajoutant
une date d'expiration de fonction pour chaque personne ou organisation dédiée
qui est touchée.

Pour créer un relevé suivant la procédure a deux relevés :
1. Pointer la souris sur Gestion des relevés.

2. Cliquer sur Créer un relevé.
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cdic&sadc g MY sane oF canaoa JLP - PORTAIL

el EAMOQUE DU CANADA
ESIF

John Doe, Régime de retraite ABCD (Changer) French/Francais+ & ? ©
Menu

= Créer un releve

Pour envayer un relevé d'entreprise, entrez un nom de relevé en frangais ou en anglais, puis copiez-le dans l'autre champ
obligatoire prévu & cette fin. Sélectionnez le relevé voulu & partir de la liste ci-dessous. La date d'entrée en vigueur correspond
& la date la plus rapprochée & laguelle le changement qui figure dans le relevé peut entrer en vigueur.

MNom du releve : MNouveau DDF (English/Anglais) *

MNouveau DDF (French/Francais) *
Sélectionner un ensemble de O 0sHa28 ~
formulaires : O 0sFi9z29

O Relevé de fin d'exercice financier (596)

O Relevé relatif aux reglemnents administratifs {599)

O Renseignements concernant le Conseil d'administration (656)
@® Renseignemeants requis - réles et coordonnées (658) ~

Inscrire la date la plus rapprochée a8  [2019-09-30 % X
laguelle le changement qui figure
dans le relevé peut entrer en

vigueur :

Créer

Figure 4.7-1 : Créer un relevé
3. Inscrire le nom du relevé dans les champs anglais et francais (voir I'exemple ci-dessus).
4. Sélectionner « Renseignements requis — roles et coordonnées ».
5. Inscrire la date de prise d'effet.
6. Cliquer sur Créer.

7. Cliquer sur Relevés provisoires pour afficher le relevé dans le dossier des relevés
provisoires.

ECD'E g M sankor canaoa
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Cdlcasadc 0 rlm BANK OF CANADA J LP - PORTAIL

| 08 L EANCUE DU CANADA

BSIF
L _________________________________________________________________________________________|
John Doe, Régime de retraite ABCD (Changer) French/Francais+ & ? ©
Menu

= Releves provisoires
Les relevés provisoires ci-dessous seront complétés avant leur soumission a 'erganisme de réglementation.

Pour créer un relevé, utilisez la fonction « Créer un relevé ».

Nom du relevé Numéro de référence | Version Fin de la période | Date d'échéance

Mouveau DDF RRRC1052632 01 Aucune donnée 2019-10-30 2018-11-28

Figure 4.7-2 : Relevés provisoires

8. Cliquer sur Nouveau dépositaire du fonds pour ouvrir le relevé.

Cdlcasadc |° T Bar oF canapa J LP - PORTAIL

Q& b BANQUE DU CANADA

BSIF
]
John Doe, Régime de retraite ABCD (Changer) French/Francais+ & ? &
Menu
= Relevés provisoires

Sélectionnez une section. Vous pouvez remplir une section en partie et I'enregistrer comme version provisoire. Vous pouvez
également |'afficher en format PDF.

Une fois que toutes les sections auront &té remplies et linformation validée, le relevé peut étre envoyé & l'aide de la fonction «
Soumettre un relevé » du menu « Soumission ».

LEGENDE

% ® w B & B .

) : L . Aucune
Ensemble de . Dossier : Ajouter une Préeta \Version .
) Dossier . Farmulaire ) , . L donnge -
formulaires reproductible section I'envoi provisoire : )
Obligatoire
Mouveau DDF Etat - Aucune donnée
7-&13] Renseignements requis - roles et coordonnées (658) e
13 ARRCI Ajouter une nouvelle fonction et ces Eﬁ
coordonnées exigées
13 MCFE Medifier une fonction ou les coordonnées Eﬁ
actuelles

Figure 4.7-3 : Relevés provisoires
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Pour ajouter I'information au sujet des personnes et de |'organisation dédiées relativement au
dépositaire de fonds, suivre les étapes de la section 4.2, Ajouter une personne ou une
organisation dédiée au profil de l'organisation, pour ajouter les deux fonctions dans le méme

relevé.

9. Cliquer sur Valider et sauver.

Suivre les instructions de la section 3.1, Remplir et soumettre un relevé d'entreprise —
Instructions générales, pour produire le relevé.

Pour modifier I'information du sujet du véhicule de financement, procéder comme suit.
1. Pointer la souris sur Gestion des relevés.

2. Cliquer sur Créer un relevé.

a (9] _
cdicBsade &0 Ml JLP - PORTAIL
]
John Doe, Régime de retraite ABCD (changer) French/Francais+ & ? ©
Menu

Créer un relevé

Pour envoyer un relevé d'entreprise, entrez un nom de relevé en frangais ou en ang ais, puis copiez-le dans l'autre champ
J L=
=sous. La date d'entrée en '-."i:"-‘L,IEJ’ correspond

2 voulu & partir de la liste ci-d

obligatoire prévu a cette fin. Sélectionnez le rele
a la date la plus rapprochée & laguelle le changement gui figure dans le relevé peut entrer en vigueur.

Nom du releve: Nouveau IDC (English/Anglais) *

MNouveau IDC (French/Francais) *
Sélectionner e i ; — .*.
Selectionner un ensemble de (O EFA, rapport des vérificateurs et documents destinés aux

actionnaires BSIF597
® |nstrument de Capitalisation

formulaires :

- Soumission des données sur demande
Inscrire la date la plus rapprochée 8 |2019-09-30 % *
laguelle le changement qui figure

dans le relevé peut entrer en

ST
vigueu

Créer

Figure 4.7-4 : Créer un relevé
3. Inscrire le nom du relevé dans les champs anglais et francais (voir I'exemple ci-dessus).

4. Sélectionner « Instrument de Capitalisation ».
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5. Inscrire la date d’entrée en vigueur.
6. Cliquer sur Créer.

7. Cliquer sur Relevés provisoires pour afficher le relevé dans le dossier des relevés

provisoires.
cdic&sadc oan D] e or canaca JLP - PORTAIL
John Doe, Régime de retraite ABCD (Changer) French/Francais+ & ? ©

Menu
- Relevés provisoires

Les relevés provisoires ci-dessous seront complétés avant leur soumission & 'organisme de réglementation.

Pour créer un relevé, utilisez la fonction « Créer un relevé ».

Nom du relevé Numéra de référence Fin de la période | Date d'échéance

Mouveau DDF RRRC1052632 Aucune donnée 2018-10-30 2018-11-29
MNouveau IDC 1C1052654 01 Aucune donnée 2019-09-30 20158-10-30

Figure 4.7-5 : Relevés provisoires

8. Cliquer sur Nouvel instrument de capitalisation pour ouvrir le relevé.
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Q8F BANQUE DU CANADA

Cdlcasadc |°| @ BANK OF CANADA J LP - PORTAIL

BSIF
|
John Doe , Régime de retraite ABCD (Changer) French/Francais+ & ? &

fenu
- Relevés provisoires

Sélectionnez une section. Yous pouvez remplir une section en partie et 'enregistrer comme version provisoire. Vous pouvez
également |'afficher en format PDF.

Une fois que toutes les sections auront été remplies et linformation validée, le relevé peut étre envoyé a l'aide de la fonction «
Soumettre un relevé » du menu « Soumission ».

LEGENDE

© W el B F ° 4 -

. " . . Aucune
Ensemble ce ) Dossier ) Ajouter une Préta \Version X
) Dossier ) Formulaire ) ) : o donnée -
formulaires reproductible section l'envoi provisoire : .
Obligatoire

Etat : Aucune donnée

Mouveau IDC

’-kJ:] Instrument de Capitalisation =
"\]_Q AlC Ajouter un instrument de capitalisation Bﬂn
13 MIC Modifier un instrument de capitalisation @

Figure 4.7-6 : Relevés provisoires

9. Cliquer sur la page avec un « + » vert a coté de la section ou il y a des renseignements a
ajouter ou a modifier.

10. Entrer lI'information.
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8 6 LP - PORTAIL
cdicSsade TT Il sy, J
John Doe, Régime de retraite ABCD (Changer) French/Francais+ & ? ©
Menu
= Form View
Ajouter un instrument de capitalisation AlC

Nom de l'organisation  Régime de retraite ABCD

Codede P-Z000
I'organisation
Choisir le dépositaire du fonds de pension : v
“Les dépositaires de fonds dont le nom n’apparait pas doivent d’abord &tre ajoutés a la section du profil qui indique les fonctions.
Instrument de Instrument de
Instrument de Capitalisation —  Capitalisation — Date Capitalisation — Date
Instrument de Capitalisation Numeéro de police d'effet d'expiration
% %* % Supprimer
Ajouter
‘ Sauver [ébauche | | Valider et sauver
Retour

Figure 4.7-7 : Relevés provisoires

11. Sélectionner le nom du dépositaire du régime dans le menu déroulant (le nom
correspond a celui qui a été fourni dans le relevé envoyé précédemment).

12. Cliquer sur Valider et sauver.

13. Suivre les instructions de la section 3.1, Remplir et soumettre un relevé d'entreprise —
Instructions générales.
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5.0 Affichage des documents

L'option Documents donne acces a un dossier contenant des documents de référence.

Afficher un document

A partir de la page d'accueil du SDR:

cdic&sadc 9 ] sanc oF canapa JLP - PORTAIL

| 1 bl BAMNQUE DU CAMADA
BSIF

John Doe , Régime de retraite ABCD (Changer) French/Francais+ & ? G
Menu
= Bienvenue dans le portaill du Systéme de déclaration réglementaire (SDR)
Vous avez ouvert une nouvelle session. Vous pouvez maintenant vous servir du portail du SDR pour remplir et envoyer en
ligne les relevés requis.

Vérifiez régulierement si votre profil de I'organisation est & jour en cliquant sur « Profil de I'organisation » dans le menu ci-
dessus. Veuillez remplir le relevé d'entreprise pertinent pour mettre & jour votre profil.

Les relevés préts & remplir sont accessibles en cliguant sur « relevés provisoires » dans le menu ci-dessus.
Envoyez les relevés complétés & I'aide de la fonction « Soumission ».
Le portail du SDR wous permet également d'effectuer les opérations suivantes :

mprimer les relevés devant &tre signés avant leur envoi.
- Afficher et imprimer les relevés déja soumis.
- Remplir partiellement les relevés en vue de les compléter plus tard.

- Demander la permission de Scumettre Un releve révisé aprés avoir découvert des erreurs.

Pour obtenir de 'information sur l'utilisation du portail du SDR, cliquez sur le bouton « Aide » dans le coin supérieur droit de
I'&cran.

Figure 5-1 : Page d’accueil

1. Cliquer sur Documents.
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0 LP - PORTAIL

cdic&sadc oo W e or canaca ]
|

John Doe, Régime de retraite ABCD (changer) French/Francais+ & 7?7 G
Menu

- Documents
La liste des documents pouvant étre télécharges est affichée ci-dessous.
Path: | Documents | (%) Filter by: |

& & Documents

C& Portal Documents

Figure 5-2 : Documents
2. Double-cliquer sur le dossier Documents.
3. Double-cliquer sur le dossier « Portal Documents » (Documents du portail).
4. Double-cliquer sur le sous-dossier voulu.
5. Sélectionner le document a consulter.

6. Cliquer sur la fleche descendante verte. Un message vous demandant d’ouvrir ou
d'sauver le document s'affiche.

7. Cliquer sur Ouvrir.

h NN sank oF canaDa
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6.0 Affichage du profil de I'organisation

Le SDR est doté d'un menu qui permet uniquement aux utilisateurs de consulter le profil de leur
organisation. On y trouve de l'information telle que des renseignements généraux sur les
personnes-ressources, la langue de communication, des généralités sur |'organisation, toutes les
personnes désignées et leurs coordonnées, etc. La présente section explique comment consulter
et mettre a jour le profil de I'organisation.

Prenons comme exemple le scénario 3 décrit a la section 3.0 ou, par suite de I'examen du profil
de l'organisation, il s'avere nécessaire de mettre a jour l'information qui s’y trouve en
soumettant un relevé d’'entreprise a partir du menu Gestion des relevés.

Afficher le profil de I'organisation

A partir de la page d'accueil :

Cdlcasadc Q MBANKDFEAN.&DA J LP - PORTAIL

BANGQUE DU CANADA
. _________________________________________________________________________________|
John Doe, Régime de retraite ABCD (Changer) French/Francais+ & ? &
= Bienvenue dans le portail du ne de déclaration régiementaire (SDR)

ntenant vous servir du portail du SDR pour remplir et envoye

es relevés préts a remplir sont accessibles en cliqguant sur « relevés provisoires » dans le menu ci-dessus.
es relevés complétés & I'aide de la fonction « Soumission ».

Le portail du SDR vous permet également d'effectuer les opérations suivantes

rimer les relevés devant &

Pour obtenir de l'information sur l'utilisation du portail du SDR, cliquez sur le bouton « Aide » dans le coin supérieur droit de
I'écran

Figure 6-1 : Page d’accueil

1. Cliquer sur Profil de I'organisation.
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Cdlcasﬂdc o rlmsmwrcnmm J LP - PORTAIL

| ?ﬁ?IFI sk BANGUE DU CANADA

John Doe, Régime de retraite ABCD (Changer) French/Francais+ & ? &
Menu
- Profil de l'organisation

Les sections se rapportant & votre organisation sont présentées ci-dessous. Vérifier réguligrement si les renseignements qui
s'y trouvent sont & jour.

Praofil de I'Organisation

D LPS Langue préférée et site Web

D RG-RP Renseignements généraux [régime de pension)

D GO Coordonnées générales de |'organisation

D PRARAREV Promoteur du régime, administrateur du
régime et gutres roles en vigueur

D STRPH Sous-type du type de régime de pension —
historigue

D DRP Documents du régime de pension

D RPDH Régime de pension désigné - historigue

Figure 6-2 : Profil de I'organisation

2. Sélectionner la section a consulter.

ECD'E g M 8ank o canao
BEF
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cdic&sadc ‘o?

‘ EIFI

MM garne oF caMaDa
deldd BANGUE DU CANADA

JLP - PORTAII

John Doe, Régime de retraite ABCD (Changer)

= Coordonnées générales de l'organisation

Nom de I'organisation

Code de
|'organisation

Groupe sectoriel

Fin de I'exercice

Coordonnées

Adresse

Anglais

1re ligne d'adresse
2e ligne d'adresse
3e ligne d'adresse

Ville

Pays
Province

Etat

Code postal canadien ou

américain

Adresse courriel

Indicateur Publiable a I'externe

Régime de retraite ABCD
P-Z000

MNavigation et expédition

12-31

Adresse postale de I'entreprise

Frangais

999 BANK 5T 1re ligne d'adresse
2e ligne d'adresse
3e ligne d'adresse

OTTAWA Ville

CA - CANADA

Ontario

AODA DAD

A@B.COM
True (FR)

Adresse courriel en cas d'urgence
Téléphone Indicatif régional

Telecopieur Indicatif régional

Autre personne-ressource (anglais)

Autre personne-ressource (francais)

Numéro de téléphone

Numeéro de télécopieur

French/Francais+ & ? C

Figure 6-3 : Conseil d’administration et fonctions en vigueur

3. Vérifier I'exactitude de lI'information présentée.

NN sank oF canaDa
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Modifier le profil de I'organisation

A partir de la page Créer un relevé :

cdic&sadc li?

BSIF

M Bark oF canapa
da ol BANQUE DU CANADA

JLP - PORTAIL

Menu

Suivre les étapes décrites aux sections 3.5 a 3.7, selon la section du profil a mettre a jour.

Créer un relevé

John Doe , Régime de retraite ABCD (changer)

French/Francais +

? G

Pour envoyer un relevé d'entreprise, entrez un nom de relevé en frangais ou en anglais, puis copiez-le dans l'autre champ

obligatoire prévu & cette fin. Sélectionnez le relevé voulu & partir de la liste ci-d

a la date la plus rapprochée & laguelle le changement gui figure dans le relevé peut entrer en vigueur.

Mom du relevé :

Sélectionner un ensemble de

formulaires :

Inscrire la date la plus rapprochée &
laguelle le changement qui figure
dans le relevé peut entrer en

Vigueur :

(English/Anglais) *

(French/Frangais) *

O Avis d assemblée annuelle ou extracrdinaire (565)

O Coordonnées de I'organisation (657)

O Declaration des actionnaires BSIF602

OEEA, rapport des vérificateurs et documents destings aux

actionnaires B3IFR97Y
O Instrument de Capitalisation

%*

Créer

Figure 6-4 : Créer un relevé

NN Bank of canaca
ekl BANCUE DU CANADA

sous. La date d'entrée en vigueur correspond
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7.0 Gestion du profil de l'utilisateur

Systéme de déclaration réglementaire

A partir du menu Mon compte, vous pouvez consulter et modifier votre profil et changer votre
mot de passe. Méme si vous pouvez modifier vos renseignements personnels, il est fortement
recommandé que tout changement a vos nom et prénom ainsi qu’a votre adresse courriel
soit apporté par votre autorité locale d’enregistrement (ALE) pour que cette information
soit mise a jour a la fois dans le SDR et le Connexion Banque.

Vos nom et prénom, adresse courriel, numéro de téléphone et langue de préférence peuvent
étre modifiés, contrairement aux droits d'acceés qui vous ont été attribués, que vous ne pouvez
que consulter. Vous pouvez mettre a jour directement le numéro de téléphone et la langue de

préférence.

Modifier un profil

1. Pointer la souris sur Mon compte.

2. Sélectionner Voir/modifier mon profil.

cdic&sadc o a...:.m.si:‘m';.".'.' Hrpree JLP - PORTAIL
I ———
john Doe . Régime de retraite ABCD (Changer) French/Francais+ & ? &
+ jot
o +*
O e 0 e
_—
vion compre + Afficnage ou

moafication o mon

compte

P — Ty | Roles

selal BANGUE DU CANADA Page 106
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Figure 7-1 : Mon compte

Modification du prénom, du nom ou de I'adresse courriel

Veuillez communiquer avec votre ALE pour modifier vos nom et prénom.

3. Inscrire le nouveau numéro de téléphone dans le champ Numéro de téléphone.

4. Cliquer sur le bouton de déroulement dans le champ Langue pour définir la langue
d'affichage du SDR lors de la connexion.

Nota : En tout temps au cours d'une session, vous pouvez basculer d’'une langue a
I'autre en cliquant sur le menu déroulant dans le coin supérieur droit de I'écran.

5. Cliquer sur Mettre a jour.

7/ CDIC ﬁ
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Afficher les droits d'acces

1. Cliquer sur un réle dans la colonne Réles sous Permissions et réles.

2. Cliquer sur chaque onglet pour consulter I'information relative aux droits d'acces

attribués a votre role.

Renselgnements sur |e rile - Déclarant - Releve

Formu EIFE-J

Ensembles de formulaires auquel ce rale donne accés.

Fonctionnalités

- Certfication annuelle des societes canadlennes
- Certfication annuelle des societes etrangeres

- Profll de 'Organisation

- Amestation annuelle du régime de retrate

- Rapport du comiteé de revislon BSIF598

- Assodlation cooperatives de credit 25IF6E
- DEAED3 - S5oumission des données sur demande

- Rapport du verificateur desting & | agent principal BSIFS01

Figure 7-2 : Détails du compte - Onglets

NN Bank of canaca
ekl BANCUE DU CANADA
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Modifier un mot de passe

1. Pointer la souris sur Mon compte.

2. Cliquer sur Modifier mon mot de passe.

JLP - PORTAIL

BANQUE DU CANADA

a N
cdic©sadc I B4 oF CamADA
&?IFI e L

John Doe , Régime de retraite ABCD (Changer) French/Francais+ & ? ©
Wenu
- Modifier mon mot de passe
Le mot de passe doit comprendre au moins une majuscule, une minuscule, un chiffre et un caractére spécial (p. ex., #&*1%) et

ed
avoir entre 8 et 30 caractéres (sans espace).

Mot de passe :
Nouveau mot de passe

Confirmer le mot de passe

Figure 7-3 : Modifier mon mot de passe
3. Entrer votre mot de passe dans le champ Mot de passe.

4. Dans le champ Nouveau mot de passe, inscrire un nouveau mot de passe.

Mots de passe :

Pour étre valide, un mot de passe doit comprendre entre 8 et 30 caracteres,
dont au moins une majuscule, une minuscule, un chiffre et un caractere special.

5. Dans le champ Confirmez le mot de passe, entrer le nouveau mot de passe une
seconde fois.

6. Cliquer sur Sauver.

Pﬂ: CDIC h NN sank oF canaDa
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8.0 Gestion des avis

Les avis vous informent par exemple qu'un relevé est prét a étre rempli ou bien qu'un relevé
présente des erreurs. Il est possible de les consulter et de les supprimer dans la page d'accueil (a
la section Accueil).

Afficher un avis

1. Cliquer sur Accueil. Les avis s'affichent.

Cdlcasadc 9 MM Bare oF CaNADA J L P - P O R TA | L

1 bl BANQUE DU CANADA
ﬁIF

John Doe, Régime de retraite ABCD (Changer) French/Francais+ & ? &
Menu
= Bienvenue dans le portail du Systéme de déclaration réglementaire (SDR)

Vous avez ouvert une nouvelle session. Vous pouvez maintenant vous servir du portail du SDR pour remplir et envoyer en
ligne les relevés requis.

Vérifiez régulierement si votre profil de 'organisation est & jour en cliquant sur « Profil de I'organisation » dans le menu ci-
dessus. Veuillez remplir le relevé d'entreprise pertinent pour mettre & jour votre profil.

Les relevés préts a remplir sont accessibles en cliguant sur « relevés provisoires » dans le menu ci-dessus.
Envoyez les relevés complétés & l'aide de la fonction « Soumission ».
Le portail du SDR vous permet également d'effectuer les opérations suivantes :
mprimer les relevés devant &tre signés avant leur envoi.
- Afficher et imprimer les relevés déja soumis.

- Remplir partiellement les relevés en vue de les compléter plus tard.
- Demander la permission de soumettre un releve révisé apres avoir découvert des erreurs.

Pour obtenir de l'information sur I'utilisation du portail du SDR, cliquez sur le bouton « Aide » dans le coin supérieur droit de

l'&cran.

Avis

-
O 2019-11-14 08:27:25 | GB Testing (1052683) is available for completion via 'Draft Returns'

| 2019-11-14 07:58:36 | GA - GIC (1052691) is available for completion via 'Draft Returns'

0 2010-11-14 07-48-48 Validation Warnings BF V0 Dec 15 2019 (BF1052645) for 2019-12-15 for Mational Bank
- 852 of Canada (AG)

A =Y A
O 2019-11-14 02:45:34 UF\.’-\H. ‘EJJT:EEI”J‘C_I:JK‘EEI RE:EUﬁI’II"jrCO”atE'rN and P|€C|"-"E' ?eDOfT OI’ 231 9-11-14

Figure 8-1 : Accueil
2. Prendre connaissance des éléments dans la colonne Objet.

Supprimer un avis :

1. Dans la colonne Ignorer, cliquer dans la case vis-a-vis I'avis que vous désirez supprimer.

=~ cpic €
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9.0 Aide

Il existe des messages d'aide sur tous les sujets.

Accéder a la fonction d'aide du SDR

1. Cliquer sur le bouton ? dans le coin supérieur droit de I'écran. La liste des sujets s'affiche.

cdic 6 sadc 6 M| sarx oF canapa

| ggFIFI sk BANQUE DU CANADA

John Doe, Régime de retraite ABCD (Changer)

Menu

JLP - PORTAIL

French/Francais+ & ? ©

= Bienvenue dans le portail du Systéme de declaration réglementaire (SDR)

Vous avez ouvert une nouvelle session. Vous pouvez maintenant vous servir du portail du SDR pour remplir et envoyer en

ligne les relevés requis.

\erifiez réguligrement s
dessus. Veuillez remplir

Les relevés préts a remp
Envoyez les relevés com
Le portail du SDR vous g
- Imprimer les rele
- Afficher et imprin|

- Remplir partielle
- Demander la per

Pour obtenir de I'inform|
I'&cran.

Avis

O 2019-11-14
O 2019-11-14

O 2019-11-14

O 2019-11-14

Portail SDR - Aide aux utilisateurs - Microso... — O

x

(i) j-rrsportlb.hahd.bank-banque-canada.ca/vizorportal /Help/fr-

Portail SDR - Aide aux utilisateurs [ index ]

Le présent guide du portail 50R contient de linformation et
des conseils sur la maniére de remplir et de soumettre des
formulaires électroniques a 'organisme de réglementation
approprié, ainsi que des renseignements sur l'utilisation du
portail lui-méme.

Nous vous invitons & commencer votre navigation par un
Apercu du portail SDR : il s'agit d'un guide général sur
Futilisation du site, gui vous fournit des renseignements sur
la maniére de modifier et de soumettre des relevés ainsi
que sur la fagon de présenter une demande pour
soumettre un relevé de nouveau, le cas échéant Vous y
trouverez également de l'information sur la fagon
d'examiner des relevés déja envoyés et sur la consultation
des renseignements dont ['organisme de réglementation
dispose & 'égard de votre organisation.

Les rubriques d'aide sont les suivantes :

» Apercu du portail SDR
» Relevés provisoires

= Soumission

= Soumettre un releve

= Historique des soumissions

= Permission de soumettre un releve révisé
» Gestion des relevés

Figure 9-1 : Aide

-

rganisation » dans le menu ci-

~ )
nenu ci-dessus.

ANEK OF CANADA
ANCUE DU CANADA

rreurs.

E » dans le coin supérieur droit de

aft Returns'
Returns'

for 2019-12-15 for National Bank

ort for 2019-11-14
turns'

ort for 2019-11-14
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Autres ressources disponibles :

1. La section Documents renferme des documents de référence ainsi que du
matériel de formation.

2. Pour obtenir de 'aide concernant le SDR, communiquer avec votre ALE ou
avec la Banque du Canada, au numéro 1 855 865-8636.

Pﬂ: CDIC h NN sank oF canaDa
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10.0 Déconnexion

Le SDR vous permet de fermer la session en cours.

Fermer une session

1. Cliquer sur Déconnexion dans le coin supérieur droit de I'écran du SDR. Une page de
confirmation s’ouvre et un message vous demandant si vous voulez poursuivre s'affiche.

2. Cliquer sur OK. La page de connexion s'affiche.

10.1 Déconnexion apres une période d’inactivité

Si une session est inactive pendant deux heures, elle se fermera automatiquement.

En cas de déconnexion apreés une période d’inactivité

Le SDR n’a pas de fonction de sauvegarde automatique et la session ne reprend
pas la ou vous I'avez laissée au moment de la déconnexion forcée. C'est pourquoi
_ il est important d’'sauver votre travail fréiquemment.

7 CDIC ﬁ
% c mﬁm BANK OF CANADA
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11.0Trucs, astuces et résolution des probléemes

11.1 Enregistrement du travail

N'oubliez pas d'sauver votre travail fréequemment. Comme il est mentionné a la section 11.1,
Déconnexion apres une période d'inactivité, les sessions se ferment automatiquement apres deux
heures d'inactivité. Si cela se produit, la session ne reprendra pas la ou vous I'avez laissée au
moment de la déconnexion forcée.

11.2 Enregistrement d’un relevé en format Microsoft Excel

Le bouton Excel sur la page Relevés provisoires permet d'sauver un relevé en format Microsoft
Excel a un emplacement désigné ailleurs que dans le SDR.

11.3 Deux utilisateurs travaillant au meme releveée
simultanément

Rien n‘'empéche deux utilisateurs d'ouvrir le méme relevé simultanément et vous ne recevrez pas
de message vous avisant qu'une autre personne que vous travaille au relevé en question. Les
scénarios qui suivent présentent deux situations ou les utilisateurs 1 et 2 ont ouvert un relevé au
méme moment.

Scénario 1 - Valider et sauver : L'utilisateur 1 clique sur Valider et sauver et le numéro de la
version passe a 1.1. L'utilisateur clique sur le méme bouton a son tour, ce qui a pour effet
d'écraser les données enregistrées par |'utilisateur précédent et de modifier le numéro de la
version, qui devient 2.1. Les données du relevé enregistré en dernier sont celles que le SDR
affiche comme la version courante.

Scénario 2 - Soumettre : L'utilisateur 1 envoie le relevé, qui est accepté. L'utilisateur 2 soumet
le relevé apres, mais il regoit un message d'acces refusé parce que l'utilisateur 1 I'a déja soumis.

Registre d’audit :

La fonction « Afficher le registre d'audit » permet de savoir qui a travaillé a un
relevé en question. Voir la section 3.2, Consulter un relevé.

11.4 Impression des relevés

Il est possible d'imprimer un relevé a partir de I'application Excel : dans la page Relevés
provisoires et cliquer sur I'icone de I'application.

7 CDIC ﬁ
‘% C mﬁm BANK OF CANADA
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12.0 Glossaire

Systéme de déclaration réglementaire

Terme Définition

ALE

Autorité locale d'enregistrement

Authentification renforcée

Exigence en matiere de sécurité s'appliquant a I'acces au
SDR a partir du Connexion Banque de la Banque du
Canada

BSIF

Bureau du surintendant des institutions financieres

Calendrier de production

Calendrier de production des relevés pouvant ou devant
étre soumis; précise la fréquence et les périodes de
déclaration

Déclarant Utilisateur associé a une organisation chargé de
présenter des relevés
Etat Indique I'état d'avancement d'un relevé (p. ex., version

provisoire)

Erreur de validation

Message indiquant qu’une erreur a été décelée lors de la
validation. Celle-ci doit étre corrigée par I'utilisateur pour
que le processus se poursuive.

Formulaire Web

Affichage d'un relevé a I'écran ou en ligne

Groupe tripartite

Groupe composé de la Banque du Canada, du Bureau du
surintendant des institutions financieres et de la Société
d’'assurance-dépots du Canada

Organisation

Institution financiere ou organisme partenaire

PDF Format de document portable (Portable Document
Format)
Portail Voir Portail du SDR

Portail du SDR

Application Web utilisée pour la présentation et la
consultation des relevés

Poste de travail

Ordinateur utilisé pour accéder au Connexion Banque de
la Banque du Canada et au SDR

Regle de validation

Regle appliquée durant la validation, exprimée sous
forme d'équation

Regle structurelle

Applicable au format et a la structure d'un relevé lors de
I'envoi

Relevé Information que les déclarants ou leurs représentants
sont tenus de présenter a au moins une des trois
agences partenaires

Roéle Définit I'acces d'un utilisateur a certaines fonctions

SADC Société d'assurance-dépots du Canada

SDR Systéme de déclaration réglementaire

Utilisateur Quiconque utilise le SDR, quels que soient ses droits

d'acces

DIC ﬁ
OER
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