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1.0 Introduction

Le portail du SDR (ci-apres appelé SDR) permet aux institutions financiéres sous réglementation
fédérale de présenter des renseignements relatifs aux relevés réglementaires. Les utilisateurs du
SDR peuvent remplir et soumettre des relevés, demander I'autorisation de soumettre un relevé
révisé, consulter des rapports et des documents ainsi que gérer leur profil.

Pour accéder au SDR, vous aurez besoin d'un compte utilisateur du Connexion Banque de la
Banque du Canada.

La premiére fois que vous vous connecterez au SDR, vous devrez établir votre profil, c'est-a-dire
créer votre mot de passe et définir la langue.

Le présent guide explique en détail comment remplir et envoyer des relevés financiers a I'aide
du SDR. Il existe un guide similaire pour la gestion des relevés d'entreprise.

1.1 Comment utiliser le guide
Par souci de clarté, les conventions suivantes ont été établies :
e Les éléments a sélectionner ou les champs a remplir sont indiqués en caractéres gras.

e Les références a une section du document ou a une page du Connexion Banque sont
écrites en italiques.

De plus, les trois types de menus latéraux sont représentés par les pictogrammes suivants.

Information — Ces menus contiennent des renseignements supplémentaires ou
décrivent des étapes facultatives.

Prudence — Ces menus attirent I'attention sur les actions pouvant entrainer un
résultat inattendu et vous indiquent comment corriger le probleme.

Avertissement — Ces menus vous avertissent d'un probleme important qui
pourrait nuire au fonctionnement du SDR.

l.l[>la

1.2 Exigences techniques

Les exigences techniques suivantes sont recommandées afin d'obtenir un rendement optimal :

e Google Chrome 58
e Internet Explorer de Microsoft, version 11 ou Edge

e Firefox, version ESR52

% CDIC ﬁ Hlﬁm BAMK OF CANADA
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e témoins (cookies) activés;
e JavaScript activé;
e Microsoft Excel 2003 ou version ultérieure (pour le téléchargement des données).

Notez que I'application du Connexion Banque et SDR ont été testées et certifiées avec le
navigateur Web spécifié.

1.3 Assistance

Pour tout probleme relatif a I'utilisation du SDR qui ne serait pas abordé dans le présent guide,
communiquer avec :

e l'autorité locale d'enregistrement (ALE) de votre organisation;
¢ l|a Banque du Canada, au numéro 1 855 865-8636;

e le groupe chargé de I'administration des relevés du BSIF, au numéro 613 991-0609
(problemes liés aux relevés d'entreprise).

I|||]||[| BANK OF CANADA

C
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2.0 Connexion au SDR

Pour vous connecter a SDR, vous devez étre connecté au Connexion Banque de la Banque du
Canada. Une fois connecté au Connexion Banque, la page de connexion SDR s'affiche.

e Sivous vous connectez au SDR pour la premiére fois, passez a la section 2.2 -
e Ouverture de session initiale.

e Sivous avez oublié votre mot de passe, consultez la section 2.3 — Réinitialisation du mot
de passe.

Pour de plus amples renseignements sur I'acces au Connexion Banque de la
Banque du Canada, se reporter au guide d'utilisation du site.

2.1 Connexion au SDR

Quvrir une session dans le SDR

A partir de la page de connexion du SDR :

8 ¢ PORTAIL
cdic©sadc e W] saveor canaoa
L ___________________________________________________________________________________|
Vous n'étes pas connecté French/Francais +
Bienvenue dans le portail du Systéme de

Le portail du 5DR est une application servant a la gestion
réglementation. Elle vous permet de remplir et d’'envoyer

Pour accéder au portail du SDR, inscrire votre nom d'utilisateur et votre mot de passe ci-dessous [le mot de passe est
.f

sensible a la casse) :

Nom d'utilisateur :

Mot de passe :

Connexion

Mot de passe oublié

Figure 2-1 : Page de connexion
1. Entrer votre nom d'utilisateur propre au SDR dans le champ Nom d’utilisateur.
2. Inscrire votre mot de passe dans le champ Mot de passe.

Pﬂ: CDIC h NN sank oF canaps

= SADC 087 datd BANQUE DU CANADA Page 3



E Systéme de déclaration réglementaire
soR J

3. Cliquer sur Connexion pour poursuivre.

Echec de la connexion

Apreés cing tentatives de connexion infructueuses, votre compte sera verrouillé.
Vous devrez alors cliquer sur le lien Mot de passe oublié pour que votre compte
soit réactivé. Consulter la section 3.3 — Réinitialisation du mot de passe pour de
plus amples renseignements.

Sélection de I'organisation

Si votre compte est associé a plus d'une organisation dans le SDR, suivre les
étapes ci-dessous pour sélectionner celle qui s'applique dans le cas présent.

Si vous avez les droits d'acces a plus d'une organisation :

1. Suivre les étapes décrites ci-dessus pour vous connecter au SDR.

La page Sélectionnez une organisation s'affiche.

cdic &sadc 9 Y san or canana PORTAIL

BANGQUE DU CANADA
BSIF

Vous n'étes pas connecté French/Francais +

Vous avez accés a plus d'une organisation. Sélectionnez une organisation & partir

‘organisation : Sélectionnez une organisation.

Connexion

Figure 2-2 : Sélectionner une organisation
2. Cliquer sur le menu déroulant.
3. Sélectionner le nom de I'organisation a laquelle vous désirez accéder.

4. Cliquer sur Connexion.

La page d'accueil s'affiche. L'inscription du mot « Changer » a c6té de votre nom d'utilisateur
indique que vous avez acces a plus d'une organisation.

=~ cpic €
L SRE L) Ml poge 4



RRS

—— SYStéme de déclaration réglementaire
soR 9

Sélectionner une autre organisation

1. Cliquer sur Changer apres le nom d'utilisateur.

i
el BANQUE DU CANADA

cd|c65c|dc g I Bark oF camaDa PORTAIL

John Doe, ABCD Bank (changer) French/Francais+ & ? &

= Bienvenue dans le portail du Systéme de déclaration reglementaire (SDR)

Vous avez ouvert une nouvelle session. Vous pouvez maintenant vous servir du portail du SDR pour remplir et envoyer en
ligne les relevés requis.

Veérifiez régulierement si votre profil de 'organisation est & jour en cliguant sur « Profil de 'organisation » dans le menu ci-
dessus. Veuillez remplir le relevé d'entreprise pertinent pour mettre & jour votre profil.

Les relevés préts a remplir sont accessibles en cliguant sur « relevés provisoires » dans le menu ci-dessus.
Envoyez les relevés complétés a 'aide de la fonction « Soumission ».
Le portail du SDR vous permet également d'effectuer les opérations suivantes :

- Imprimer les releves devant étre signés avant leur envoi.
- Afficher et imprimer les relevés déja soumis.
- Rernplir partiellement les relevés en vue de les compléter plus tard.

- Demander la permission de soumettre un releve revise apres avoir decouvert des erreurs.

Pour obtenir de l'information sur I'utilisation du portail du SDR, diguez sur le bouton « Aide » dans le coin supérieur droit de
I'écran.

Figure 2-3 : Changer d’organisation

Suivre les étapes qui précédent pour sélectionner une autre organisation.

2.2 Ouverture de session initiale

La toute premiere fois que vous vous connectez au SDR, le systéme vous demande de modifier
votre mot de passe temporaire. Vous devez créer un nouveau mot de passe et définir la langue.

Vous connecter au SDR pour la premiere fois

A partir de la page de connexion du SDR :

h NN sank oF canaps
GEh
85F
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cdic&sadc lf? [l e o canson PORTAIL

BANDQUE DU CAMNADA
BSIF

Vous n'étes pas connecte French/Francais +

Bienvenue dans le portail du Systéme de declaration réglementaire (SDR)

Le portail du SDR est une application servant & la gestion des communications formelles avec votre organisme de
réglementation. Elle vous permet de remplir et d'envoyer en ligne les relevés requis. De plus, vous pouvez voir et mettre &
jour le profil de votre organisation (renseignements détenus par I'organisme de réglementation).

Pour accéder au portail du SDR, inscrire votre nom d'utilisateur et votre mot de passe ci-dessous (le mot de passe est
sensible & la casse) :

Nom d'utilisateur : &

Mot de passe : o

Connexion

Mot de passe oublié

Figure 2-4 : Page de connexion

1. Entrer votre nom d'utilisateur propre au SDR dans le champ Nom d’utilisateur.

2. Dans le champ Mot de passe, entrer le mot de passe temporaire que vous avez regu par
courriel.

3. Cliquer sur Connexion.

cdic &sadc 9 W] s o Canaon PORTAIL

| 1 el BAMQUE DU CANADA
BSIF

|
John Doe, ABCD Bank (changer) French/Francais+ & 7 ©

Menu
= Modifier mon mot de passe

Le mot de passe doit comprendre au moins une majuscule, une minuscule, un chiffre et un caractére spécial (p. ex., #&*15) et
avoir entre 8 et 30 caractéres (sans espace).

Mot de passe :
Mouveau mot de passe :

Confirmer le mot de passe : -

Figure 2-5 : Modification du mot de passe

ECD'E g M) sk oF canaoa
[1Laiy
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4. Dans le champ Mot de passe, entrer le mot de passe temporaire.

5. Inscrire le nouveau mot de passe dans le champ Nouveau mot de passe.

Mots de passe

Pour étre valide, un mot de passe doit comprendre entre 8 et 30 caracteres, dont
au moins une majuscule, une minuscule, un chiffre et un caractere spécial.

——

6. Dans le champ Confirmez le mot de passe, inscrire votre nouveau mot de passe une
seconde fois.

7. Cliquer sur Enregistrer pour modifier le mot de passe.

La page Mon compte s'affiche et vous pouvez aussi modifier la langue.

CdlC&SﬂdC Q M BANK OF CANADA PORTAIL

BANQUE DU CANADA
BSIF

John Doe, ABCD Bank (changer) French/Francais+ & ? &

Menu
= Mon compte

Passez en revue votre profil et apportez les changements nécessaires. Cliquez ensuite sur le bouton « Mettre & jour »

Prénom : John mpossible de modifier en raison des droits
d'accés

Nom de famille : Doe mpossible de modifier en raison des droits
d'accés

Courriel : jstclair@bankofcanada.ca mpossible de modifier en raison des droits
d'accés

Numéro de téléphone 613 1234567 mpossible de modifier en raison des droits
d'accés

Indicatif ndicatif Numero

teleéphoniqu  régional
e
international

Langue : Select Language ~
Figure 2-6 : Mon compte
8. Cliquer sur le menu déroulant dans le champ Langue.

9. Sélectionner la langue.

10. Cliquer sur Mettre a jour.

N samk oF canADA
el BANGUE DU CANADA Page 7
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Votre langue de préférence a été définie. Lorsque vous vous connecterez au SDR, les pages
s'afficheront dans la langue que vous avez choisie.

Langue

Vous pouvez basculer d'une langue a une autre durant une session méme si
vous avez défini une langue de préférence. Il suffit de cliquer sur le menu
déroulant sous le lien pour mettre fin a la session, dans le coin supérieur droit
de chacune des pages. La langue de préférence sera rétablie au moment de la

déconnexion.

2.3 Raéinitialisation du mot de passe

Si vous avez oublié votre mot de passe, il est possible de le réinitialiser.

Réinitialiser un mot de passe oublié

A partir de la page de connexion :

& ",,, PORTAIL
cdic©sadc o L] s or canaca

Vous n'étes pas connecté French/Francais +

— MDY

Bienvenue dans le portail du Systéme de déclaratior

anisme de réglementation).

Pour accéder au portail du SOR, inscrire votre nom d'utilisateur et votre mot de pass

sensible & la casse) :

Mom d'utilisateur :

Mot de passe :

Connexion

Figure 2-7 : Page de connexion

ekl BANCUE DU CANADA Page 8
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1. Cliquer sur Mot de passe oublié.

2 PORTAIL
cdic&sadc o WY sanecor canaca
L _______________________________________________________________________________|
Vous n'étes pas connecté French/Francais +
Mot de passe oublié

Inscrivez votre adresse courriel ci-dessous pour obtenir un mot de passe temporaire. Pour obtenir de ['aide, communiguez
avec votre autorité locale d'enregistrement (ALE). 5i vous n'avez pas ses coordonnées, appelez la Bangue du Canada, au
numéro 1 855 865-8636.

Cowurriel

Soumettre

Figure 2-8 : Mot de passe oublié
2. Dans le champ Courriel, entrer I'adresse dont vous vous servez pour accéder au SDR.

3. Cliquer sur Soumettre. Vous recevrez un message indiquant qu'un mot de passe temporaire
vous a été envoyeé par courriel.

4. Dans votre boite de réception des courriels, repérer le message intitulé « Réactivation du
compte d'utilisateur ».

5. Copier le nouveau mot de passe et retourner dans le SDR.

6. Cliquer sur Accueil.

b N samk oF canADA
Gsh
esF
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cdic@sade B Il e syues,, PORTAIL

BSIF
______________________________________________________________________________________________|
Vous n'étes pas connecte French/Francais +

Bienvenue dans le portail du Systéme de declaration réglementaire (SDR)

Le portail du SDR est une application servant & la gestion des communications formelles avec votre organisme de
réglementation. Elle vous permet de remplir et d'envoyer en ligne les relevés requis. De plus, vous pouvez voir et mettre &
jour le profil de votre organisation (renseignements détenus par l'organisme de réglementation).

Pour accéder au portail du 5DR, inscrire votre nom d'utilisateur et votre mot de passe ci-dessous (le mot de passe est

sensible & la casse) :

Nom d'utilisateur :

Mot de passe :

Connexion

Mot de passe oublié

Figure 2-9 : Page de connexion
7. Inscrire votre nom d'utilisateur.
8. Inscrire votre mot de passe temporaire.

9. Cliquer sur Connexion.

CdlcaSOdC 6 aI.IE.In. BANK OF CANADA PORTAIL

‘ &?\F‘ BANQUE DU CANADA
I —
John Doe, ABCD Bank (Changer) French/Francais+ & ? ©

Menu

= Modifier mon mot de passe

Le mot de passe doit comprendre au moins une majuscule, une minuscule, un chiffre et un caractére spécial (p. ex., #&*1%) et
avoir entre 8 et 30 caractéres (sans espace).

Mot de passe :
Nouveau mot de passe

Confirmer le mot de passe :

Figure 2-10 : Modification du mot de passe

10. Inscrire votre mot de passe temporaire dans le champ Mot de passe.

bk BANCUE DU CANADA Page 10
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11. Entrer votre nouveau mot de passe dans le champ Nouveau mot de passe. Pour étre valide,
un mot de passe doit comprendre entre 8 et 30 caractéres, dont au moins une majuscule,
une minuscule, un chiffre et un caractére spécial.

12. Dans le champ Confirmez le mot de passe, inscrire le nouveau mot de passe une seconde
fois.

13. Cliquer sur Enregistrer.
14. Modifier votre numéro de téléphone ou la langue de préférence au besoin.

15. Cliquer sur Mettre a jour.

sk BANQUE DU CANADA Page 11
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3.0 Gestion des relevés financiers

Le SDR est doté de fonctions permettant de remplir et d’envoyer des relevés financiers a la
Banque du Canada, au Bureau du surintendant des institutions financieres (BSIF) et a la Société
d'assurance-dépots du Canada (SADC). La section qui suit expligue comment remplir et envoyer
des relevés financiers, consulter ces derniers ainsi que voir et corriger les erreurs.

Soutien a I'égard des relevés d’entreprise

Pour tout probleme lié a la fagon de remplir ou d'envoyer un relevé qui ne serait
pas abordé dans le présent guide, veuillez communiquer avec le groupe chargé
de I'administration des releves du BSIF, au 613 991-06009.

Il existe deux fagons de remplir et d'envoyer un relevé financier : en téléchargeant un fichier de
données (voir la section 3.7 — Remplir et soumettre un relevé a l'aide de la fonction de
téléchargement des données) ou en saisissant les données manuellement (expliquée a la section
3.2 — Remplir et soumettre un relevé manuellement).

Régles et erreurs

Que les données soient entrées de fagon manuelle ou par téléchargement, elles sont validées en
fonction de regles définies pour chaque relevé. Deux séries de regles distinctes sont utilisées :
les regles structurelles et |les régles de validation. Les premieres vérifient le format et la
structure des données soumises, par exemple, des données numériques par opposition aux
données texte). Elles sont appliquées apres avoir cliqué sur le bouton Valider et sauver ou lors
du téléchargement d'un fichier de données, selon la configuration du relevé. Quant aux regles
de validation, elles servent a vérifier la cohérence des données (comme |'exactitude d'une
somme) et sont appliquées lors de I'envoi du relevé. Tout probleme décelé durant la validation
génere un message d'erreur. Un point d’exclamation blanc entouré d'un cercle rouge apparait
alors dans la page Relevés provisoires vis-a-vis le relevé contenant I'erreur. Cette derniere doit
étre corrigée avant de poursuivre.

Les regles de validation peuvent s'appliquer a certaines sections d'un relevé seulement, mais si
une erreur est décelée, c'est I'ensemble du relevé qui ne pourra étre traité, puisque toutes les
sections doivent avoir été validées pour que le relevé soit accepté pour soumission. Les rapports
sur les regles relatives aux relevés sont accessibles depuis le menu Documents.

Traitement des relevés

Le systeme traite les relevés en ligne ou en différé, selon leur configuration. Dans le premier
cas, si le relevé est accepté, le systeme génere un message de confirmation (voir la figure 3-10
ci-apres). Par contre, si une erreur est décelée lors de la validation, celle-ci est signalée
immédiatement, que la validation ait éte lancée en cliquant sur le bouton Valider et sauver

%\ CDIC ﬁ N samk oF canADA
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(regles structurelles) ou lors de la soumission (regles de validation). Si le relevé est traité en
différé, un message d'erreur sera envoyé par courriel et affiché sous forme d'avis dans la page
d'accueil du portail SDR.

Nota : Tous les relevés financiers sont traités en ligne, a I'exception des relevés dimensionnels,
qui le sont en différé. Consulter la liste des relevés dans la page d'information du SDR pour en
apprendre davantage sur les relevés et leur traitement.

Signification des pictogrammes a la page Relevés provisoires

Des pictogrammes fournissent des renseignements sur les relevés qu'ils accompagnent. Voici
leur signification.

]
;.
(4, ]

Figure 3-1 : Pictogrammes de la page Relevés provisoires

Ensemble de formulaires : La double série de dossiers représente un relevé complet composé
d'au moins un formulaire (aussi appelé section).

Dossier : Le dossier unique indique un ensemble structuré de formulaires (ou sections).

Dossier reproductible : Le dossier unique accompagné de fleches bleues signifie que le dossier
comporte des sections pouvant étre reproduites. Cette particularité ne concerne que les relevés
d’entreprise.

Formulaire : La page représente une section d'un relevé.

Ajouter une section : La page avec le signe « + » vert indique qu'il est possible d'ajouter des
formulaires (ou sections) dans un relevé, le cas échéant.

Prét a I'envoi : Le crochet blanc dans un cercle vert signifie que le relevé a été validé; autrement
dit, il satisfait aux regles structurelles et est prét a étre envoyé.

Version provisoire : L'image du crayon montre que le relevé a été enregistré comme version
provisoire et n'a pas encore été validé.

Aucune donnée - obligatoire : L'astérisque rouge indique que le relevé ne contient aucune
donnée et qu'il y a des champs obligatoires.

Nota : L'absence d'astérisque signifie que le relevé ou la section ne contiennent pas de champ
obligatoire.
3.1 Remplir et soumettre un relevé financier par téléchargement des données

Les relevés financiers peuvent étre remplis et envoyés a l'aide de la fonction Téléchargement des
données dans le SDR.

E CDI E N samk oF canADA
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Formats de fichier

Les formats de fichier acceptés pour le téléchargement des données dans le SDR
sont (selon le type de fichier) :
.n, .c, .dat et .tape.

Pﬂ: CDIC h NN sank oF canaDa
-
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Télécharger un relevé financier

A partir de la page d'accueil :

o PORTAIL
cdicsade L7 Il s,

. _____________________________________________________________________________________|
John Doe , ABCD Bank (changer) French/Francais+ & ? ©
Menu
- Bienvenue dans le portail du Systéme de déclaration régiementaire (SDR)

Vous avez ouvert une nouvelle session. Vous pouvez maintenant vous servir du portail du SDR pour remplir et envoyer en
ligne les relevés requis.

Vérifiez réguligrement si votre profil de I'organisation est & jour en cliquant sur « Profil de I'organisation » dans le menu ci-
dessus. Veuillez remplir le relevé d'entreprise pertinent pour mettre a jour votre profil.

Les relevés préts & remplir sont accessibles en cliguant sur « relevés provisoires » dans le menu ci-dessus.
Envoyez les relevés complétés a ['aide de la fonction « Soumission ».
Le portail du SDR vous permet également d'effectuer les opérations suivantes -

- Imprimer les relevés devant &tre signes avant leur envoi.

- Afficher et imprimer les relevés déja soumis.

- Remplir partiellement les relevés en vue de les compléter plus tard.
- Demander la permission de soumettre un relevé révisé apras avoir découvert des erreurs.

Pour obtenir de linformation sur |'utilisation du portail du SOR, dliquez sur le bouton « Aide » dans le coin supérieur droit de
I'écran.

Figure 3-2 : Page d’accueil

ook BANCUE DU CANADA Page 15
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1.

Cliquer sur Relevés provisoires.

Cdlcasodc FQ M EANK OF CANADA P O R T A I L

ANQUE DU CANADA
BSIF

John Doe, ABCD Bank (Changer) French/Francais+ & ? ©

= Relevés provisoires
Accueil
provisoires ci-dessous seront complétés avant leur soumission a l'organisme de réglementation.
Relevés provisoires
- .
CumiIssIion + . - .
- - n relevé, utilisez la fonction « Créer un relevé ».

Gestion des relevés

Rapports MNuméro de référence Fin de la période | Date d'échéance

C39735 Aucune donnée 2019-08-31 2019-08-30
Documents

Profil de I'organisation
Gestion des utilisateurs +
Mon compte +
Aide

Déconnexion

Figure 3-3 : Relevés provisoires

Révision

La colonne Révision a la page Relevés provisoires indique le numéro de la version
courante. La version initiale d'un relevé provisoire est 0.1, les versions
subséquentes étant numérotées 1.1, 2.1, etc.

Les relevés figurant dans I'historique des soumissions portent le numéro 1.0 dans
le cas de la version soumise au départ, et ce numéro augmente d'un nombre
entier a chacune des versions suivantes (2.0, 3.0, etc.)

ECD'E g M) sk oF canaoa
sF
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2. Cliquer sur le nom du relevé a remplir.

cdic®sadc 6 T} san or canaoa PORTAIL

| osFl BANQUE DU CANADA
BSIF

John Doe , ABCD Bank (changer) French/Francais+ & ? ©
Menu

= Relevés provisoires

Sélectionnez une section. Yous pouvez remplir une section en partie et I'enregistrer comme version provisoire. Vous pouvez
également l'afficher en format PDF

Une fois que toutes les sections auront été remplies et linformation validée, le relevé peut étre envoyé & l'aide de la fonction «
Soumettre un relevé » du menu « Soumission ».

[F (N i@ E ° s *

) - L . Aucune
Ensemble ce ) Dossier Ajouter une Préta Version )
. Dossier Formulaire ) . ) donnée -
FDFI"’TU|:3II’€'S reproductible section I'envo provisoire .
Otligatoire

Etat - Aucune donnée

"-kL_’_] w (3 - Releve de la continuité des provisions Télécharger les données | (¥

* C3 e Modifier | Voir | 8 | 52

&1

Figure 3-4 : Relevé provisoire

3. Cliquer sur Télécharger les données.

cdic&sadc VQ T} save or canaoa PORTAIL

BANGQUE DU CANADA

John Doe, ABCD Bank (changer) French/Francais+ & ? ©

Menru

= Télécharger les données

Sélectionnez un fichier renfermant les données gue vous voulez télécharger vers le relevé. Types de fichier autorisés : .n
dat, tape, .osfi, .txt, xml

Le fichier sélectionné sera traité immédiatement et tout probléme de validation sera affiché ci-dessous.

Pour valider un fichier XML avant son téléchargement, vous pouvez Téléchargez le fichier de définition. Pour veir comment
présenter les données du formulaire en format XML, vous pouvez Afficher les spécifications XML

Sélectionner un fichier & télécharger

Figure 3-5 : Télécharger les données

s ok BANGUE DU CANADA Page 17
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4. Cliquer sur Parcourir et sélectionner le fichier de données a télécharger.

ARS - A
Sa /€ Choose File to Upload =] ﬁhémm
Home || R/ |l Desktop » - | 3 | | Search Desktop el | Logout
J. Joneg| Organize Mew folder B- ~ [@ n@n blais -
Uplos A Fie i
Pleasd . re: .dat
The filg 4 BHZZ0913.dat
5 DAT File
Select 158 KB
=L
=]
L
Back
M C =
{‘J-"
=
E 2]
File name: BHZZ0913.dat A ’A” Files (*.7) ']
’ Open ] ’ Cancel ]

Figure 3-6 : Page de téléchargement des données de Windows Explorer

5. Cliquer sur Ouvrir.

Format de fichier incorrect

une erreur. |l faut s'assurer que le format du fichier est approprié.

Le téléchargement de données a partir d'un format de fichier incorrect engendre

Relevés dimensionnels et relevés traditionnels

traditionnels et autres, effectuer les étapes 6 a 9.

Le traitement d'un relevé dimensionnel se termine ici. Pour les relevés

% CDIC ﬁ N samk oF canADA
-
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6. Pointer la souris sur Soumission.

cdic&sade Q W] e oF canaon PORTAIL

| delk BANQUE DU CANADA
BSIF

John Doe, ABCD Bank (changer) French/Francais+ & ? &
Menu
= Bienvenue dans le portail du Systéeme de déclaration réglementaire (SDR)
Accueil

Relové o uvert une nouvelle session. Vous pouvez maintenant vous servir du portail du SDR pour remplir et envoyer en
elevés provisoires

Wes reguis.
Soumission + Soumettre un releve o . o .
organisation est a jour en cliquant sur « Profil de l'organisation » dans le menu ci-
Gestion des relevés + Historigue des prise pertinent pour mettre & jour votre profil.
2 soumissions
REE les en cliguant sur « relevés provisoires » dans le menu ci-dessus.

Permission de
Documents .

soumetire un releve : la fonction « Soumission ».
Profil de I'organisation révisé

} » 1 5UR vous permet également d'effectuer les opérations suivantes :
Gestion des utilisateurs +
4+ Mer les relevés devant étre signes avant leur envoi.
Ier et imprimer les releves déja soumis.
Aide Jlir partiellement les relevés en vue de les compléter plus tard.
snder la permission de soumettre un relevé révisé aprés avoir découvert des erreurs.

Mon compte

Déconnexion

Pour obtenir de linformation sur l'utilisation du portail du SDR, cliquez sur le bouton « Aide » dans le coin supérieur droit de
I'&cran.

Figure 3-7 : Menu déroulant a la page Soumission

7. Cliquer sur Soumettre un relevé. La page qui s'affiche présente les relevés préts a étre
envoyeés.

cdlcasadc 9 m BANK OF CAMADA PORTAIL

e bl BAMGQLUE DU CANADA
ESI

|
John Doe , ABCD Bank (changer) French/Francais+ & ? ©

Menu

= Soumettre le releve

Les relevés préts & soumettre sont énumérés c-dessous.

Sélectionnez celui que vous désirez soumettre. || sera validé et si les résultats sont concluants, on vous demandera de
confirmer la soumission.

Nom du relevé | Numéro de référence Fin de la période | Date d'échéance

GR pour J075-05- | - A
GR pour 2019-08- cR1010536

30 01 2019-09-30 2019-10-15 Soumettre

Figure 3-8 : Soumettre un relevé

ﬁ N Bank oF canaca
Q&R
1=
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8. Cliquer sur Soumettre vis-a-vis le relevé a soumettre.

CdlC&SOdC 9 BANK OF CANADA PORTAIL

i
|98 el BANQUE DU CANADA

|
John Doe , ABCD Bank (changer) French/Francais+ & ? ©

Menu

= Soumettre le relev

D~

Votre relevé a été validé et peut &tre soumis. Cliquez sur le bouton « Soumettre » pour confirmer.

S'ily a lieu, assurez-vous de transmettre a organisme de reglementation une version imprimee signée du relevé soumis
accompagnée de tout document pertinent.

Il n'est pas possible de modifier un relevé aprés sa soumission. Teutefois, on peut le consulter dans I'historigue. Si une erreur
est découverte, il est possible de présenter une demande de permission de soumettre un relevé révisé a l'aide de la fonction

« Permission de soumettre un relevé révisé »

Figure 3-9 : Soumettre un relevé - Bouton Soumettre

9. Un message pour indiquer que le relevé a été accepté est affiché.

BANGQUE DU CANADA

CdlcsSQdC g @ BANK OF CANADA PORTAIL

ESSIF
|
John Doe, ABCD Bank (Changer) French/Francais+ & ? ©

Menu
= Soumettre le relevé
Votre soumission a &té acceptée

Le relevé peut maintenant étre consulté a partir de I'historigue des soumissions. |l est également possible de le télécharger
en format PDF et de 'imprimer.

Pour corriger des données

m

rronées, demandez la permission d'envoyer un relevé révisé & partir du menu « Soumettre ».

Figure 3-10 : Message indiquant que le relevé est accepté.

Détection des virus durant le téléchargement

Les fichiers téléchargés sont passés en revue pour détecter la présence de virus.
Tout ficher infecté ne sera pas téléchargé.

a N Bank oF canaca
Q&R
1=

bk BANCUE DU CANADA Page 20



RRS

—— SYStéme de déclaration réglementaire
soR 9

Présence d’erreur

Si des erreurs sont relevées, un message apparaitra a I'écran ou sera envoyé par
courriel a l'utilisateur et affiché sous forme d’avis dans la page d'accueil.

3.2 Remplir et soumettre un relevé manuellement

Remplir un relevé de facon manuelle

A partir de la page d'accueil du SDR:

CdICSSOdC 9 MY eanx oF camapa PORTAIL

‘ 1 welb BAMQUE DU CANADA
BSIF

|
John Doe , ABCD Bank (changer) French/Francais+ & ? &

Menu
= Bienvenue dans le portail du Systéme de déclaration réglementaire (SDR)

Vous avez ouvert une nouvelle session. Yous pouvez maintenant vous servir du portail du SDR pour remplir et envoyer en
ligne les relevés requis.

Vérifiez réguligrement si votre profil de I'organisation est & jour en cliguant sur « Profil de l'organisation » dans le menu ci-
dessus. Veuillez remplir le relevé d'entreprise pertinent pour mettre & jour votre profil.

Les relevés préts a remplir sont accessibles en cliguant sur « relevés provisoires » dans le menu ci-dessus.
Envoyez les relevés complétés & l'aide de la fonction « Soumission ».
Le portail du SDR vous permet également d'effectuer les opérations suivantes :

- Imprimer les relevés devant &tre signés avant leur envoi.

- Afficher et imprimer les relevés déja soumis.

- Remplir partiellement les relevés en vue de les compléter plus tard

- Demander la permission de soumettre un relevé révisé aprés avoir découvert des erreurs.

Pour obtenir de l'information sur ['utilisation du portail du SDR, cliquez sur le bouton « Aide » dans le coin supérieur droit de

I'écran.

Avis

| om
O 2019-09-23 08:34:31 | GR for 2019-09-30 (GR1019536) is available for completion via 'Draft Returns'

Figure 3-11 : Page d’accueil

ekl BANCUE DU CANADA Page 21
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1. Cliquer sur Relevés provisoires.

Cdlcasadc o m BANK OF CAMADA PORTAIL

| gg"wl el BANQUE DU CANADA

John Doe, ABCD Bank (changer) French/Francais+ & ? ©

Menu
= Bienvenue dans le portail du Systéme de déclaration réglementaire (SDR)

Accueil
uvert une nouvelle session. Vous pouvez maintenant vous servir du portail du SOR pour remplir et envoyer en

Relevés provisoires - -
P wés reguis.

Soumission +

ilisrement si votre nrofil de l'areanisation est & inur en clinuant sur « Profil de l'arranisation » dans le menu ci-

Figure 3-12 : Relevés provisoires

2. Cliquer sur le nom du relevé a remplir.

CdlC&SCIdC g 1 sarne or canspa PORTAIL

e Bl BANQUE DU CANADA

BSIF
|
John Doe , ABCD Bank (changer) French/Francais+ & ? &

Menu
= Relevés provisoires

Sélectionnez une section. Vous pouvez remplir une section en partie et I'enregistrer comme version provisoire. Yous pouvez
également I'afficher en format PDF.

Une fois gue toutes les sections auront été remplies et linformation validée, le relevé peut étre envoyé & 'aide de la fonction «
Soumettre un relevé » du menu « Soumission ».

LEGENDE

LI F = ° 4 *

. L - N Aucune
Ensemble ce ) Dossier Ajouter une Préta Version )
. Dossier Formulaire ) , ) donnée -
formulaires reproductible section l'enve provisoire .
Obligatoire

GR pour 2019-12-31 Etat : Aucune donnée

"-k]j] % GR - Eléments d'actif et de passif répartis par pays et comptabilisés a I'extérieur du Canada S

Télécharger les données |

# Filres Filtres Modifier | Voir | 95 | &

* GR GR Modifier | Voir | 95 | &

Figure 3-13 : Relevés provisoires

3. Cliquer sur Modifier.

N eane oF canaoa
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¢ m PORTAIL
cdic8sade T Tl oo e,
John Doe , ABCD Bank (changer) French/Frangais+ & ? &
Menu
= Form View
Mom du Relevé GR - Eléments d’actif et de passif répartis par pays et comptabilisés & l'extérisur du Canada
MNom de la Section Filtres
Mom de l'organization ABCD Bank
Date du Relevé 2019-12-31
Devises
Devise Afficher la devise sur le formulaire
Dollar canadien (1) |

Dollar américain (2)

Livre sterling {3)

EURO (Mark allemand) (4}

Franc suisse (5)

Autres devises étrangeéres (6)

o|jojo ojoja

Yen japonais (7)

Figure 3-14 : Formulaire
4. |Inscrire les données dans les champs correspondants.

5. Faire défiler I'écran vers le bas, jusqu’'au bouton Valider et sauver, dans le coin inférieur
droit de I'écran.

fles Marshall (872) |
Micronésie (874) O
Palau (876) O
Organisations internationals (900) [}
Organ financiers internationau (905) O
Autres organ financiers intern (910) O
Banque des réglements internat (915) O
Organ de 'O.N.U. non recensés (920) [}
Communauté €conomigque européen (922) O
Banque centrale européenns {923} O
Banques multilaterals (924) (|
Créances diverses (925) [}
Préts d'expeédition (930} O
Autres (935) [}
Totaux (999)
Sauver 'ébauche || Walider et Sauver
Retour

Figure 3-15 : Valider et sauver

=~ cpic
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A cette étape, vous avez deux options : enregistrer le relevé comme version provisoire ou valider
et enregistrer le relevé. Si vous choisissez la premiere, le relevé continuera de figurer a la page
Relevés provisoires et son état indiquera Version provisoire, ce qui veut dire qu'il n'a pas été
validé. La deuxieme, Valider et sauver, signifie que le relevé a été rempli et qu'il est prét a I'envoi.

6. Cliquer sur Valider et sauver.

Echec de la validation selon les regles structurelles

Un ou des messages s'affichent a I'écran pour vous aviser que le relevé contient
des erreurs qui doivent étre corrigées avant I'envoi. Voir la section 3.6 pour en
savoir davantage sur la correction des erreurs.

7. Pointer la souris sur Soumission.

Bsadc PORTAIL
cdicBsadc ) Wl g,

John Doe, ABCD Bank (Changer) French/Francais+ & ? ©

= Bienvenue dans le portail du S 1 réglementaire (S

Relevés provisoires

Soumission + Soumettre un relevé ) )
organisation est & jour en cliquant dans le menu c
Gestion des relevés + Historigue des prise pertinent p
_ soumissions
Rapports . . o~
pports es en cliguant sur « relevés provisoires » dans le menu ci-dessus.

_ Permission de
Documents .

SelimisiE A : la fonction « Soumission ».
Profil de l'organisation révisé

) - 1 5DR vous permet egalement d'effectuer les opérations suivantes
Gestion des utilisateurs +
mer les releves devant
IEr et imprimer les relevés dej
Aide Air partiellement les relevés en

ander la permission de soumettre

Mon compte +

} VOIir découvert des erreurs.
Déconnexion

Pour obtenir de linformation sur l'utilisation du portail du SDR, cliquez sur le bouton « Aide » dans le coin supérieur droit de
I'écran

Figure 3-16 : Menu déroulant a la page Soumission

8. Cliquer sur Soumettre un relevé.

Pﬂ: CDIC h N samk oF canADA
-
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La page qui s'affiche présente les relevés préts a étre soumis.

cdic&sadc 9 fim] s or careon PORTAIL

el b BANGUE DU CANADA
EEIF

John Doe , ABCD Bank (changer) French/Francais+ & ? &

Menu

= Soumettre le releve

Les relevés préts & soumettre sont énumeérés ci-dessous.

Sélectionnez celui que vous désirez soumettre. |l se
confirmer la scumission.

Nom durelevé | Numéro de référence Fin de la période  Date d'échéance
2

GRpour 2019-12: | o 5
;R —— 538 o1 2019-12-31 2020-01-15 Soumettre

ra validé et si les résultats sont concluants, on vous demandera de

Figure 3-17 : Soumettre un relevé

10. Cliquer sur Soumettre vis-a-vis le relevé a soumettre.

cdic&sadc Q ] sank oF canaoa PORTAIL

| L BANQUE DU CANADA
BSIF

John Doe , ABCD Bank (changer) French/Francais+ & ? G
Menu

= Soumettre le relevé

Votre relevé a été validé et peut étre soumis. Cliquez sur le bouton « Soumettre » pour confirmer.

sl ya lieu, assurez-vous de transmettre & organisme dae reg*le"nentatlon une version 'ﬂprlmee SI"TTEF_' du relevé soumis
accompagnée de tout document pertinent.

Il n'est pas possible de modifier un relevé aprés sa soumission. Toutefois, on peut le consulter dans I'historique. Si une erreur

est découverte, il est possible de présenter une demande de permission de soumettre un relevé révisé & l'aide de la fonction
« Permission de soumettre un relevé révisé ».

Soumettre Annuler

Figure 3-18 : Soumettre un relevé — Bouton Soumettre

9. Cliquer sur Soumettre.

ANK OF CANADA
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cdic 6SCICIC Q JI_IlI_IL BANK OF CAMADA PORTAIL

BANGQUE DU CANADA

John Doe, ABCD Bank (changer) French/Francais+ & ? &
= Soumettre le releve
Ofre soUmMIssion a ete acceptee
Le releve peut maintenant etre consuite a part e ['historique de oumissions. il est egalement possible de ~_eé:ha'ger
en format PDF et de limprimer.
Pour CO’I"g-E" des données erronées, demandez la permission d envoyer un relevé révisé & partir du menu « Soumettre

Figure 3-19 : Message indiquant que le relevé est accepté

Echec des regles de validation

Un ou des messages s'affichent a I'écran pour vous aviser que le relevé contient
des erreurs qui doivent étre corrigées avant de passer a I'étape suivante. Voir la
section 3.6 pour en savoir davantage sur la correction des erreurs.

3.3 Consulter un relevé financier

Il est possible de consulter des relevés financier avant (depuis le menu Relevés provisoires) et
apres (a partir de I'historique) leur soumission. Les deux menus permettent aussi d'afficher le
registre d'audit. Il s'agit de la liste de toutes les versions d'un relevé terminé ou provisoire.

Consulter un relevé provisoire

A partir de la page d'accueil :

% CDIC ﬁ N samk oF canADA
-
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cdic8sadc g.? Tl 1 s PORTAIL
BSIF
John Doe, ABCD Bank (changer) French/Francais+ & ? &

Menu
= Bienvenue dans le portail du Systéme de déclaration réglementaire (SDR)

Vous avez ouvert une nouvelle session. Vous pouvez maintenant vous servir du portail du SDR pour remplir et envoyer en
ligne les relevés reguis.

Wérifiez régulidrement si votre profil de l'organisation est & jour en cliquant sur « Profil de I'organisation » dans le menu ci-
dessus. Veuillez remplir le relevé d'entreprise pertinent pour mettre a jour votre profil

Les relevés préts a remplir sont accessibles en cliguant sur « relevés provisoires » dans le menu ci-dessus
Envoyez les relevés complétés & |'aide de la fonction « Soumission ».
Le portail du SDR vous permet également d'effectuer les opérations suivantes :

- Imprimer les relevés devant &tre signés avant leur envoi.

- Afficher et imprimer les relevés déja soumis

- Remplir partiellement les relevés en vue de les compléter plus tard.

- Demander la permission de soumettre un releve révise aprés avoir decouvert des erreurs.

Pour obtenir de l'information sur I'utilisation du portail du SDR, diguez sur le bouton « Aide » dans le coin supérieur droit de

I'¢cran.
Avis
O 2019-09-23 08:34:31 | GR for 2018-09-30 (GR1019536) is available for completion via "Draft Returns'

Figure 3-20 : Page d’accueil

1. Cliquer sur Relevés provisoires.

cdic&sadc Io Tl s or canaoa PORTAIL

0&: BANQUE DU CANADA
_____________________________________________________________________________________________|
John Doe, ABCD Bank (changer) French/Francais+ & ? ©

Menu
= Bienvenue dans le portail du Systéme de déclaration réglementaire (SDR)
Accuell

uvert une nouvelle session. Vous pouvez maintenant vous servir du portail du SDR pour remplir et envoyer en

Relevés provisoires - :
P wyés reguis.

Soumission

llisrement si votre nrofil de 'arranisation esr & inur en clinuant sur « Profil de I'orranisation » dans le menu ci-

Figure 3-21 : Relevés provisoires

2. Cliquer sur le nom du fichier a consulter.

AME OF CANADA
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Cdlcasadc 6 III BANK OF CANADA Q A - PORTAIL

| e Bl BAMNQUE DU CANADA
BSIF

John Doe , ABCD Bank (Changer) French/Francais+ & ? &

Menru

= Relevés provisoires

Sélectionnez une section. Vous pouvez remplir une section en partie et I'enregistrer comme version provisoire. Yous pouvez
également I'afficher en format PDF.

Une fois gue toutes les sections auront été remplies et linformation validée, le relevé peut étre envoyé & l'aide de la fonction «
Soumettre un relevé » du menu « Soumission ».

LE R~ = E ° 7 *

. . i — Aucune
Ensemble de ) Dossier . Ajouter une Préta Version )
. Dossier . Formulaire ) . . o donnée -
formulaires reproductible section l'envel provisoire . .
Obligatoire

M4 pour 2019-09-30

Etat : Aucune donnée

k]j] w M4 - Bilan consolidé Télécharger les données | 3

B * w M4 Modifier | Voir | ' | B8

Figure 3-22 : Relevé provisoire

3. Cliquer sur Voir pour consulter le relevé ou, si ce dernier comprend plus d'une section,
sur le lien vis-a-vis celle que vous désirez consulter.

cdicBsade ? [ — PORTAIL

John Doe , ABCD Bank (changer) FrenchiFrancais+ & 7 ©

Form View
Nom du Ralevé W4 - Bilan conscldd
Hom da la Section 1]
Nom da forganizaton ABCD Bank
Dt du Ralevé 20130530
——
Ep——
DOLLARS |
[ T 1 [ 1 [T [ 1 [ ] pewises
SECTION | — ACTIFS RES TOTAL
1. ESPECES ET QUASIESPECES
BILLETS DE BANGUE, DEPOTS A LA BANGUE DU CANADA. CHEGUES ET AUTRES EFFETS EN TRANSIT o] o]
EPOTS A DES INSTITUTIONS FIRANCIERES REGLEMENTEES, MOMS PROVISION POUR PERTES DE CREDIT ATTENDUES Jrer] ]
5. NALEURS MOBILIERES
I ALEVF'S MOBILIERES EMISES OU GARANTIES PAR LE GANADA, UNE PROVINCE CANADIENNE, UN CONSEIL MUNICIPAL OU SCOLAIRE, MOWS PROYISIONS POUR PERTES D
REDIT ATTENDUES, LE CAS ECHEANT
[BONS DU TRESOR ET AUTRES TITRES DE CREANCE A COURT TERME Jore] Joued]
[l el
b} . .
] [TITRES DE CREANCE || o]
[semions Jpee] Joe]
APRETS
5} [PRETS NOW HYPOTHECAIRES. MOINS PROVISION POUR PERTES DE CREDIT ATTENDUES
i) & VUIE ET A COURT TERME A DES NEGI DES COURTIERS, GARANTIS ] B
A DES INSTITUTIONS FINANCIERES REGLEMENTEES = =
i GOUVERNEMENT FEDERAL, AUX PROVINCES ET A DES CORPS MUNCIPALIX OU SCOLAIRES DU CANADA = o229

Figure 3-23 : Formulaire

4. Parcourir le relevé a l'aide des barres de défilement.

% cpic 0 o —
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Consulter le registre d'audit d'un relevé financier provisoire

A partir de la page Relevés provisoires :

CdlcaSOdC s i ALY saor canaoa PORTAIL
|
John Doe, ABCD Bank (changer) French/Francais+ & ? &

Menu

= Relevés provisoires
Les relevés provisoires ci-dessous seront complétés avant leur soumission & 'organisme de réglementation.

MNom du relevé MNuméro de référence Fin de la période | Date d'échéance

M4 pour 2018-08-30 | M41019538 Aucune donnée 2019-09-20 2019-10-31

Figure 3-24 : Relevés provisoires

1. Cliquer sur le numéro de la version. La page Afficher le registre d'audit s'ouvre. Le
registre contient de I'information comme les mesures prises, par qui et a quel moment.
Cdlcasadc Q JL BANK OF CANADA PORTAIL

BANQUE DU CANADA

John Doe, ABCD Bank (changer) French/Francais+ & ? G
Menu

= Afficher le registre d'audit

Nom du relevé : M4 pour 2019-08-30
Numeéro de référence : M41019539
Crééle: 2019-00-23
Date d'échéance 2019-10-31

Sélectionner une version du relevé a afficher

Aucune donnée | Création initiale Joey St-Clair

Retour Afficher les commentaires

Figure 3-25 : Afficher le registre d’audit d’un relevé provisoire

ANK OF CANADA
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Consulter un relevé financier envoyé

A partir de la page d'accueil :

BANGQUE DU CANADA

cdic&sadc lf? fi] oo o canson PORTAIL

|
John Doe , ABCD Bank (Changer) French/Francais+ & ? &

Menu

= Bienvenue dans le portail du Systéme de déclaration réglementaire (SDR)
Vous avez ouvert une nouvelle session. Vous pouvez maintenant vous servir du portail du SDR pour remplir et envoyer en
ligne les relevés requis.

Veérifiez réguligrement si votre profil de l'organisation est & jour en cliquant sur « Profil de l'organisation » dans le menu ci-
dessus. Veuillez remplir le relevé d'entreprise pertinent pour mettre a jour votre profil.

Les relevés préts a remplir sont accessibles en cliquant sur « relevés provisoires » dans le menu ci-dessus.
Envoyez les relevés complétés & I'aide de la fonction « Soumission ».
Le portail du SDR vous permet également d'effectuer les opérations suivantes :

- Imprimer les relevés devant tre signés avant leur envoi.

- Afficher et imprimer les releves deja soumis.

- Remplir partiellement les relevés en vue de les compléter plus tard.
- Demander la permission de soumettre un relevé révisé aprés avoir découvert des erreurs.

Pour obtenir de l'information sur l'utilisation du portail du SDR, cliguez sur le bouton « Aide » dans le coin supérieur droit de
l'écran.

Avis

Ignor‘er

[} 2019-09-23 08:34:31 |GR for 2019-09-30 (GR1019536) is available for completion via 'Draft Returns'

Figure 3-26 : Page d’accueil
1. Pointer la souris sur Soumission.

2. Cliquer sur Historique des soumissions.

CdICaSCIdC | gsm IIIIIII pANKOF CANADA PORTAIL
I E—————SS.
John Doe , ABCD Bank (Changer) French/Francais+ & ?

Menu
= Historique des soumissions
Accueil

z un relevé soumis
Relevés provisoires

Soumission + Soumettre un releve
Rapports Historigue des

soumissions
Documents

Fin de la
peériode

Permission de Version Soumis le

Profil de I'organisation .
soumettre un relevé

Mon compte + révise |7 hd A ¥ o - bl g

Aide 119-12-31 GR1019538 2019-09-23 Accepté 2019-12-31

Déconnexion 319-09-30 GR1019536 2019-09-23 Accepté 2019-09-30

Figure 3-27 : Historique des soumissions

=~ cpic &
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Version d’un relevé

La colonne Révision de I'historique des soumissions indique le numéro de la
version en cours. Les relevés soumis qui y figurent portent le numéro 1.0 dans le
cas de la version soumise au départ, et ce numéro augmente d'un nombre entier
a chacune des versions suivantes (2.0, 3.0, etc.)

3. Cliquer sur le nom du relevé a consulter.

cdic8sadc ﬁ.? L] syvcor cosen PORTAIL
John Doe, ABCD Bank (Changer) French/Francais+ & ? ©

Menu
= Afficher le relevé

Sélectionnez un formulaire & afficher.

LEGENDE

r 1 = = % P
o w ia = E ° 4 *
) L _ o Aucune
Ensemble de . Dossier Ajouter une Prét a Version .
- . Dossier Formulaire ) . ; donnée -
formulaires reproductible section l'envo provisoire )
Oubligatoire

Etat : Accepté

GR pour 2019-12-31

'-Ll__.l_] @ GR - Eléments d'actif ot de passif répartis par pays et comptabilisés a 'extérieur du Canada L

[&) © Filtres Filtres Voir | 8 | 18

[& o cr GR Voir | B | =
Figure 3-28 : Afficher le relevé

4. Cliquer sur Voir pour consulter le relevé ou, si ce dernier comprend plus d'une section,
sur le lien vis-a-vis celle que vous désirez consulter.

5. Parcourir le relevé a I'aide des barres de défilement.

Consulter le reqgistre d'audit d'un relevé financier soumis

A partir de la page Historique des soumissions :

1. Cliquer sur le numéro de la version. La page Afficher le registre d'audit s'ouvre. Le
registre contient de I'information comme les mesures prises, par qui et a quel moment.

ook BANCUE DU CANADA Page 31
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Cd|C°SQdC 9 MM sans oF canapa PORTAIL

b BANQUE DU CANADA

John Doe, ABCD Bank (changer) French/Francais+ & ? ©
M

enu

= Afficher le registre d'audit

Nom du relevé : GR pour 2019-12-31

Numeéro de référence GR1019538

Sélectionner une version du relevé & afficher

Accepté Soumettre un relevé. | 2019-09-23 08:59:29 |John Doe 2019-09-23 08:59:29 |John Doe

Retour Afficher les commentaires

Figure 3-29 : Afficher le registre d'audit d’un relevé soumis

3.4 Affichage des erreurs

Afficher les erreurs

A partir de la page d'accueil :

1. Cliquer sur Relevés provisoires.

2. Repérer les relevés accompagnés d'une icone indiquant qu'ils contiennent des erreurs
(point d'exclamation entouré d'un cercle rouge) a coté de |'état.

3. Cliquer sur l'icone pour ouvrir la page contenant les problémes de validation.

3.5 Corriger les erreurs de validation

En cas d'échec de la validation, un message précisant quelles regles ont échoué s'affichera a
I'écran, sauf s'il s'agit d'un relevé dimensionnel traité en différé, auquel cas vous recevrez un
courriel pour vous en informer. Il faudra corriger les données erronées pour pouvoir soumettre
le relevé. Des erreurs de validation peuvent aussi se répercuter sur plus d'un relevé.

Valider de nouveau un relevé soumis dont les données ont été téléchargées

b N samk oF canADA
Gsh
esF
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Données erronées

Pour remplir et valider de nouveau un relevé dont les données ont été
téléchargées, il faut d'abord corriger le fichier de données avant de le télécharger
une nouvelle fois dans le SDR.

A partir de la page Relevés provisoires :
1. Cliquer sur le nom du relevé.
2. Cliquer sur Télécharger les données.
3. Cliquer sur Parcourir et repérer le fichier corrigé.
4. Sélectionner le fichier.

5. Cliquer sur Ouuvrir. Le fichier a eté téléchargé.

Corrections manuelles

Si le formulaire du relevé s'affiche a I'écran, il est possible de faire les corrections
manuellement.

Valider de nouveau un relevé financier dont les données ont été saisies manuellement

A partir de la page Relevés provisoires :
1. Cliquer sur le nom du relevé.
2. Cliquer sur Modifier.
3. Faire les corrections nécessaires.
4. Cliquer sur Valider et sauver. Le relevé a été mis a jour.

Corriger les erreurs gui se répercutent sur plus d'un relevé

Puisque les regles de validation sont appliquées non seulement aux données d'un relevé mais
aussi aux données liées a plusieurs relevés, la correction des erreurs de validation touche plus
d'un relevé. Prenons comme exemple la soumission des relevés M4 et C3. Le premier a été
accepté, mais des erreurs de validation ont été décelées lors de la validation du deuxieme (un
des points de données ne concorde pas avec le relevé M4). Vous avez la confirmation que le
relevé C3 ne contient aucune donnée erronée; par conséquent, le relevé M4 doit étre corrigé et

E N Bank oF canana
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soumis de nouveau. Toutefois, avant de modifier les données d'un relevé déja soumis, il faut
demander la permission de soumettre une version révisée de celui-ci.

Le point de données 4711 dans le relevé C3 doit étre équivalent a la somme des points de
données 0886 et 0904 du relevé M4. Le total est exact. Il faut donc chercher I'erreur du c6té du
relevé M4 et I'un ou l'autre des points de données (ou les deux) devra étre modifié avant de
soumettre le relevé une nouvelle fois. Mais avant toute chose, il convient de demander la
permission d'envoyer un relevé révisé.

A partir de la page Permission de soumettre un relevé de nouveau :

cdic@sade £7 Il ecorcpen PORTAIL
|
John Doe, ABCD Bank (changer) French/Francais+ & ? &

Menu
= Permission de soumettre un releve réevise

Accueil
z le relevé gue vous désirez réviser.
Relevés provisoires

atiguement, ou &tre examinée par votre organisme de réglementation, selon les

Soumission + Soumettre un relevé . . . . . s -
réponse est positive, vous recevrez un avis par courriel et le relevé s'affichera dans la
Rapports it G R ourrez alors effectuer les modifications nécessaires.
D soumissions
ocuments 019 o

Permission de

Profil de 'organisation .
soumettre un releve

Mon compte +

Aide . Numéro de
référence

Version Fin de la période | Date d'échéance

Déconnexion
|

Permission de
GR1019538 1.0 2019-12-31 2020-01-15 soumettre un
relevé révisé

GR pour 2019-12-
31

Permission de
GR1019536 10 2019-09-30 2019-10-15 soumettre un
relevé révisé
£ b

GR pour 2019-09-
30

Figure 3-30 : Permission de soumettre un relevé de nouveau

1. Cliquer sur Permission de soumettre un relevé de nouveau sous Action vis-a-vis le
relevé M4.

Permission de soumettre un relevé de nouveau

Les demandes d’'envoi de relevés révisés sont automatiquement acceptées dans le
SDR.

ECD'E g M) sk oF canaoa
[ =
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cdic&sadc o fi] -

ANK OF CANADA
| Q5F| B,
BSIF

PORTAIL
ANQUE DU CANADA
|
John Doe, ABCD Bank (changer) French/Francais+ & ? &
Menu
= Permission de soumettre un releve revise
Donnez les raisons pour lesguelles vous désirez soumettre un relevé révisé

Nom du relevé : GR pour 2019-12-31

Version de relevé : 1.0

Raisons : i3

Figure 3-31 : Permission de soumettre un relevé de nouveau - Saisie de texte
2. Expliquer brievement les raisons pour lesquelles vous voulez envoyer une nouvelle
version du relevé.
3. Cliquer sur Envoyer.
o A - PORTAIL
cdicBsade LT Il gy cpet Q
|
John Doe, ABCD Bank (changer) French/Francais+ & ? ©
Menu
= Permission de soumettre un releve revise
oulez-vous vraiment demander la permission de soumettre une version révisée de « GR pour 2019-12-31 »?

Figure 3-32 : Permission de soumettre un relevé de nouveau — Confirmation

4. Cliquer sur Confirmer. Le relevé GR révisé est prét a étre corrigé et envoyé.

N Bank oF canaca
ekl BANCUE DU CANADA
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cdicBsade 17 Il pcor oo, PORTAIL

I —
John Doe , ABCD Bank (changer) French/Francais+ & ? ©

Menu

— Permission de soumettre un relevé revisé

Votre demande d'envoi d'une version révisée de « GR pour 2019-12-31 a été automatiguement accordée et votre relevé peut
étre modifié sous l'onglet « Relevés provisoires ».

Figure 3-33 : Permission de soumettre un relevé de nouveau — Derniére page

5. Cliquer sur Relevés provisoires.

CdICSSCIdC s i il sanc or canaoa PORTAIL
John Doe, ABCD Bank (changer) French/Francais+ & ? &

Menru

= Relevés provisoires

Les relevés provisoires c-dessous seront complétés avant leur soumission & 'organisme de réglementation.

Nom du relevé Numéro de référence Fin de la période | Date d'échéance
5

GR pour 2019-12-31 |GR101953 Prét a l'envoi 2019-12-31 2020-011
Figure 3-34 : Relevés provisoires

6. Cliquer sur le relevé GR pour le sélectionner.

ANK OF CANADA
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Cdlcasadc 6 m BANK OF CANADA PORTAIL

| %’: ol BAMQUE DU CANADA

John Doe , ABCD Bank (changer) French/Francais+ & ? ©
Menu

= Relevés provisoires

Sélectionnez une section. Vous pouvez remplir une section en partie et I'enregistrer comme version provisoire. Vous pouvez
également l'afficher en format PDF

Une fois gue toutes les sections auront &té remplies et linformation validée, le relevé peut &tre envoyé a l'aide de la fonction «
Soumettre un relevé » du menu « Soumission »

LEGENDE

o = {F E ° s *

B L . Aucuns
Ensemble de . Dossier Ajouter une Préta Version .
. Dossier Formulaire ) . . donnee -
formulaires reproductible section l'envo provisoire .
Obligatoire

GR pour 2018-12-31 Etat : Prét & lenvoi

"'kj:_] @ GR - Eléments d'actif et de passif répartis par pays et comptabilisés a 'extérieur du Canada )

Effacer | Télécharger les données |
@ Filtres Filtres Effacer | Moaifier | Voir | H | 52

® GR GR Effacer | Modifier | Voir | F | B2

Figure 3-35 : Relevé provisoire

7. Cliquer sur Modifier pour accéder au relevé en mode manuel.

Jahn Do, ABCD Bank (changer)

= Form View

Hhom du Flalerd G- By Fuctl ot du pan

Hom de la Secton un

Ham da farganizaton ABCO Bank

Datn du Ralevi 3120

tap s

Trcms ot cxsacten 11 20000 500 45000 50 0 ] 30 50000 800 12000 58 2014 578 576 78235
[ =] oo v e

Figure 3-36 : Formulaire du relevé GR

8. Faire défiler I'écran vers le bas jusqu’'au point de données 0886 et inscrire la bonne
valeur.
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9. Descendre jusqu’au bas du formulaire et cliquer sur Valider et sauver pour appliquer les
regles structurelles. Le relevé est prét a I'envoi.

10. Pointer la souris sur Soumission et cliquer sur Soumettre.

11. Cliquer sur Soumettre vis-a-vis le relevé a soumettre.

o PORTAIL
cdic8sade ©T I sycorcoucn,,
]
John Doe, ABCD Bank (Changer) French/Francais+ & ? &
Menu
= Soumettre le releve
LES I’E|9J t: C soumettre sont enume I’E':\ ’I -dessous.

Sélectionnez celui que vous désirez soumettre. || sera validé et si les résultats sont concluants, on vous demandera de

confirmer la soumission.

Nom du relevé | Numéro de référence Fin de la période | Date d'échéance

GROOUr 201912 | 21019538 2019-12-31 2020-01-15 Soumettre

31 11

Figure 3-37 : Soumettre un relevé

12. Cliquer sur Envoyer pour envoyer le relevé GR.

CdlC&SOdC g i A sane or canaoa PORTAIL
. _____________________________________________________________________________________|
John Doe, ABCD Bank (changer) French/Francais+ & ? ©

Menu
= Soumettre le releve

Votre soumission a été acceptée.

Le relevé peut maintenant étre consulté & partir de I'historigue des soumissions. |l est également possible de le télécharger
en format PDF et de limprimer.

Pour corriger des données erronées, demandez la permission d'envoyer un relevé révisé & partir du menu « Soumettre ».

Figure 3-38 : Soumettre un relevé — Derniére page

Le relevé GR a été corrigé pour correspondre au relevé C3 et il a été soumis de nouveau. Il faut
maintenant envoyer le relevé C3.

bk BANCUE DU CANADA Page 38
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13. Pointer la souris sur Soumission dans la barre de menu, puis cliquer sur Soumettre un
relevé.

14. Cliquer sur Envoyer dans la colonne Exécuter, vis-a-vis le relevé C3.

cdic@sadc c7 W] egrcpen,, PORTAIL
I
John Doe , ABCD Bank (Changer) French/Francais+ & 7 &

Menu
Soumettre le relevé

Les relevés préts & soumettre sont énumerés ci-dessous.

Sélectionnez celui gue vous désirez soumettre. |l sera validé et si les résultats sont concluants, on vous demandera de
confirmer la soumission.

Nom du relevé | Numéro de référence Fin de la période | Date d'échéance
538

3'? SROOUT2019-12- | o1 010538 1 2019-12-31 20200115 | Soumettre

Figure 3-39 : Relevé provisoire GR

15. Cliquer sur Envoyer.

CdlC&SOdC g i A sane or canaoa PORTAIL
. _____________________________________________________________________________________|
John Doe, ABCD Bank (changer) French/Francais+ & ? ©
Menu

= Soumettre le relevé
Votre soumission a été acceptée.

Le relevé peut maintenant étre consulté & partir de I'historigue des soumissions. |l est également possible de le télécharger
en format PDF et de limprimer.

Pour corriger des données erronées, demandez la permission d'envoyer un relevé révisé & partir du menu « Soumettre ».

Figure 3-40 : Relevé GR - Derniére page

Les deux relevés contenant des données liées validées ont été soumis et sont exempts d'erreur.

bk BANCUE DU CANADA Page 39
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Marche a suivre pour modifier des données sur plusieurs relevés qui se recoupent

Si vous vous rendez compte qu’une correction doit étre apportée a un relevé déja soumis et que
celui-ci renferme des données qui se retrouvent dans un ou plusieurs autres relevés, vous devez
d'abord demander la permission de soumettre de nouveau tous les relevés touchés. Par
exemple, vous avez soumis les relevés M4 et C3 avec succes, mais il faut maintenant mettre a
jour un point de données qui figure sur les deux relevés. Avant de modifier le point de données
en question, demandez la permission de soumettre de nouveau les deux relevés afin d'éviter
que le point de relevé n'entraine une erreur de validation. Celui-ci doit étre corrigé sur les deux
relevés avant leur renvoi.

3.6 Modifier un relevé accepté

Il est possible d'apporter des modifications a un relevé que le systeme a déja accepté en
envoyant un relevé révisé. La premiere étape consiste a présenter une demande afin d'obtenir la
permission d'envoyer un relevé de nouveau.

A partir de la page d'accueil :

1. Pointer la souris sur le menu Soumissions et cliquer sur Permission de soumettre un
relevé de nouveau.

La page suivante s'affiche.

I|||]||[| BANK OF CANADA
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CdICBSCIdC o T Bank oF canapa PORTAIL

1 el BANQUE DU CANADA
BSIF

John Doe, ABCD Bank (changer) French/Francais+ & ? ©

Menu

= Permission de soumettre un releve revisé

Accuel|
z le releve gue vous desirez raviser.
Relevés provisoires

1atiguament, ou étre examinée par votre organisme de réglementation, selon les

Soumission + Soumettre un relevé . . o . . L .
réponse est positive, vous recevrez un avis par courriel et le relevé s'affichera dans la
Rapports miGIE G ER ourrez alors effectuer les modifications nécessaires.
soumissions
Documents

019 v

; L Permissicn de
Profil de |'organisation .
soumettre un releve

Mon compte + révisé

Alde - lenjero o Version Fin de la période | Date d'échéance
référence
Deconnexion
| M M M ]*| -]
Permission de
;R pour2013-12- 21019538 1.0 2019-12:31 2020-01-15 soumettre un
relevé révisé
Permission de
guﬂ pour2013-03- 21019536 10 2019-09-30 2019-10-15 soumettre un
relevé révisé
¢ p

Figure 3-41 : Permission de soumettre un relevé de nouveau

2. Cliquer sur Permission de soumettre un relevé de nouveau sous Action vis-a-vis le
relevé.

Permission de soumettre un relevé de nouveau

Les demandes d’envoi de relevés révisés sont automatiquement acceptées dans le
SDR.

ANK OF CANADA
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o PORTAIL
cdicBsade BT Il pxoreaus,,

|
John Doe, ABCD Bank (changer) French/Francais+ & ? &

= Permission de soumettre un releve revisé

Donnez les raisons pour lesguelles vous désirez soumettre un relevé révisé.

Nom du relevé : GR pour 2019-12-31
Version de releve : 1.0
Raisons : £

Envoyer Annuler

Figure 3-42 : Permission de soumettre un relevé de nouveau - Saisie de texte

3. Expliquer brievement les raisons pour lesquelles vous voulez envoyer une nouvelle
version du relevé.

4. Cliquer sur Envoyer.

ECD'E g M sankoF canaoa
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cdlcasadc H‘? Mg:zg&ggaﬁmm QA - PORTAIL
|
John Doe, ABCD Bank (changer) French/Francais+ & ? ©

Menu

= Permission de soumettre un releve revise

Voulez-vous vraiment demander la permission de soumettre une version révisée de « GR pour 2019-12-31 »?

Confirmer Annuler

Figure 3-43 : Permission de soumettre un relevé de nouveau - Saisie de texte

5. Cliquer sur Confirmer.

cdic8sade £7 Imloyorcp, PORTAIL
1
John Doe , ABCD Bank (changer) French/Francais+ & ? ©

]

= Permission de soumettre un releve révis

T

Votre demande d'envei d'une version révisée de « GR pour 2019-12-31 a &té automatiguement accordée et votre relevé peut
&tre modifié sous 'onglet « Relevés provisoires ».

Figure 3-44 : Permission de soumettre un relevé de nouveau - Confirmation

Le relevé est prét a étre corrigé et envoyé de nouveau.

Relevés provisoires

Les relevés sont versés dans le dossier des relevés provisoires des que le SDR
recoit une demande concernant |I'envoi d'un relevé révisé et ils y restent jusqu'a ce
que le relevé corrigé soit envoyé. Si la demande a été faite par erreur,
communiquer avec I'équipe chargée du systéeme, qui pourra le supprimer.

6. Cliquer sur Relevés provisoires et suivre les instructions présentées a la section 4.5 pour
corriger les données et envoyer une version révisée du relevé.
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Envoyer de nouveau un fichier téléchargé

Si vous soumettez de nouveau un fichier a partir de I'option Télécharger les
données, |a fenétre contextuelle suivante s'affichera. ,
Delete Data x

Do wou want to delete all existing data before uploading a new
file?

Yes Mo
P

Cliquer sur Oui pour confirmer la suppression des données et permettre la
sélection du fichier révisé.

% CDIC ﬁ NN sank oF canaDa
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4.0 Affichage des rapports

Il est possible de consulter des rapports a partir du menu Rapports. La recherche de rapports
standards ou globaux se fait a partir de critéres de recherche, comme le nom du rapport. Les
rapports standards seront ajoutés dans une prochaine version du SDR. La présente section décrit
les différentes facons de lancer une recherche.

Afficher un rapport (critére de recherche : nom du rapport)

A partir de la page d'accueil :

cdcBsade € T s or canncn PORTAIL

| | BANQUE DU CANADA
BSIF

|
John Doe, ABCD Bank (changer) French/Francais+ & ? &
Menu

— e - Cy ot i selaraticn ré Sira (SR
= Bienvenue dans le portail du Systéme de déclaration réglementaire (SDR)
Vous avez ouvert une nouvelle session. Vous pouvez maintenant vous servir du portail du SDR pour remplir et envoyer en
ligne les relevés requis.

Veérifiez régulierement si votre profil de 'organisation est & jour en cliquant sur « Profil de 'organisation » dans le menu ci-
dessus. Veuillez remplir le relevé d'entreprise pertinent pour mettre & jour votre profil.

Les relevés préts & remplir sont accessibles en cliguant sur « relevés provisoires » dans le menu ci-dessus.
Envoyez les relevés complétés  'aide de la fonction « Soumission ».
Le portail du SDR vous permet également d'effectuer les opérations suivantes |

- Imprimer les relevés devant &tre signés avant leur envoi.

- Afficher et imprimer les releves déja soumis.

- Remplir partiellement les relevés en vue de les compléter plus tard.

- Demander la permission de soumettre un releve revise aprés avoir découvert des erreurs.

Pour obtenir de l'information sur l'utilisation du portail du SDR, diquez sur le bouton « Aide » dans le coin supérieur droit de

l'écran.

Avis

e T
O 2019-09-23 09:15:59 | M4 for 2019-09-30 (M41019539) is available for completion via 'Draft Returns'

Figure 4-1 : Page d’accueil

1. Cliquer sur Rapports.
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CdICSSOdC Q @ BANK OF CANADA PORTAIL

o BANQUE DU CANADA

|
John Doe , ABCD Bank (changer) French/Francais+ & ? &

Menu

= Trouver un rapport

Entrez les critéres de recherche. Si la case est vide, tous les rapports auxquels vous avez accés s'afficheront.

Le symbole % peut étre utilisé comme caractére de remplacement. Par exemple, en tapant A, tous les enregistrements
commengant par la lettre A s'afficheront.

Nom du rapport :

Type de rapport : -
Type de relevé: []09 - Special Data - Northland Bank ~
(Rapports globaux) [11-PC-1 canadienne annuelle

110 - (friLife 1

1104 - LIFE Annualif)

[110Q - LIFE Quarterly(f)

[113 - Supplementary Information-CB

[115 - Quarterly Loans Classification-CB ~

Période de publication : %

S|

Résultats par page : 6

Figure 4-2 : Rapports

2. Entrer le nom du rapport et cliquer sur Rechercher. Le nom du rapport s'affiche au bas
de I'écran.

3. Cliquer sur le nom du rapport.

ECD'E g M sankoF canaoa
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Afficher un rapport standard (critere de recherche : type de rapport)

A partir de la page Trouver un rapport :

1. Cliquer dans la case a c6té du type de rapport sur lequel faire porter la recherche. Un
crochet apparait dans la case (vous pouvez cocher plus d'une case).

2. Cliquer sur Rechercher. Le rapport s'affiche.

Afficher un rapport (utilisation d'un caractére de remplacement)

A partir de la page Trouver un rapport :

1. Insérer le symbole % a |'endroit désiré dans la chaine de caractéres et cliquer sur
Rechercher. Les résultats s'affichent au bas de la page.

2. Cliquer sur le titre du rapport désiré. Le rapport s'ouvre.

Afficher un rapport global (critére de recherche : type de rapport)

A partir de la page Trouver un rapport :

1. Cliquer dans la case a c6té du type de rapport sur lequel faire porter la recherche. Un
crochet apparait dans la case (vous pouvez cocher plus d'une case).

2. Cliquer sur Rechercher. Le rapport s'affiche.

Afficher un rapport (critére de recherche : date de publication)

A partir de la page Trouver un rapport :

1. Cliquer sur le bouton a la fin du champ permettant de définir la plage de dates. Un
calendrier s'affiche.

2. Cliquer sur la date de début.
3. Cliquer sur la date de fin (facultatif).

4. Cliquer sur Rechercher. Le rapport s'affiche.

I|||]||[| BANK OF CANADA
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5.0 Affichage des documents

L'option Documents donne acces a un dossier contenant des documents de référence.

Afficher un document

A partir de la page d'accueil du SDR:

cdic&sadc Q ] s or canaoa PORTAIL

BANQUE DU CANADA

John Doe, ABCD Bank (changer) French/Francais+ & ? &
Menu

= Bienvenue dans le portail du Systéme de déclaration réglementaire (SDR)

Vous avez ouvert une nouvelle session. Vous pouvez maintenant vous servir du portail du SDR pour remplir et envoyer en
ligne les relevés requis.

Veérifiez régulierement si votre profil de 'organisation est & jour en cliquant sur « Profil de 'organisation » dans le menu ci-
dessus. Veuillez remplir le relevé d'entreprise pertinent pour mettre & jour votre profil.

Les relevés préts & remplir sont accessibles en cliguant sur « relevés provisoires » dans le menu ci-dessus.
Envoyez les relevés complétés  'aide de la fonction « Soumission ».
Le portail du SDR vous permet également d'effectuer les opérations suivantes |

- Imprimer les relevés devant &tre signés avant leur envoi.

- Afficher et imprimer les releves déja soumis.

- Remplir partiellement les relevés en vue de les compléter plus tard.
- Demander la permission de soumettre un relevé révisé aprés avoir découvert des erreurs.

Pour obtenir de l'information sur 'utilisation du portail du SDR, cliquez sur le bouton « Aide » dans le coin supérieur droit de
l'écran.

Avis

I T

O 2019-08-23 09:15:59 | M4 for 2019-08-30 (M41019539) is available for completion via 'Draft Returns'

Figure 5-1 : Page d’accueil

1. Cliquer sur Documents.
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soR 9

cdcBsade ©9 Ml snscoven,, PORTAIL
L ___________________________________________________________________________________|
John Doe, ABCD Bank (changer) French/Francais+ & ? ©
Menu
= Documents

Accuei
documents pouvant étre téléchargés est affichée ci-dessous.
Relevés provisoires

Soumission + iments | o Filter by: |
Rapports

pports cuments
Documents

Portal Documents
Profil de 'organisation

Meon compte +

Aide

Déconnexion

Figure 5-2 : Documents
2. Double-cliquer sur le dossier Documents.
3. Double-cliquer sur le dossier Portal Documents.
4. Double-cliquer sur le sous-dossier voulu.
5. Sélectionner le document a consulter.

6. Cliquer sur la fleche descendante verte. Un message vous demandant d'ouvrir ou
d'enregistrer le document s'affiche.

7. Cliquer sur Ouvrir.

h NN sank oF canaps
GEh
85F

bk BANCUE DU CANADA Page 49



RRS

—— SYStéme de déclaration réglementaire
soR 9

6.0 Affichage du profil de I'organisation

Le SDR est doté d'un menu qui permet aux utilisateurs de consulter le profil de leur
organisation. On y trouve de l'information telle que les coordonnées des personnes-ressources,
la langue de communication et la composition du conseil d'administration. Ces renseignements
sont mis a jour par un utilisateur autorisé a envoyer des relevés institutionnels au sein de
I'organisation.

Contenu du profil de I'organisation

La modification du profil de I'organisation se fait grace au téléchargement de
releves contenant des renseignements institutionnels a jour. Pour en savoir plus
sur ces relevés, consulter le guide sur la gestion des relevés d'entreprise.

Afficher le profil de I'organisation

A partir de la page d'accueil :

cdic@sade ¢7 Il ooveorcper PORTAIL
-]
John Doe, ABCD Bank (Changer) French/fFrancais+ & ? ©

= Bienvenue dans le portail du Systeéme de déclaration réglementaire (SDR)

Vous avez ouvert une nouvelle session. Vous pouvez maintenant vous servir du portail du SDR pour remplir et envoyer en

ligne les relevés requis.

Veérifiez régulierement si votre profil de 'organisation est & jour en cliquant sur « Profil de 'organisation » dans le menu ci-
dessus. Veuillez remplir le relevé d'entreprise pertinent pour mettre & jour votre profil.

Les relevés préts & remplir sont accessibles en cliguant sur « relevés provisoires » dans le menu ci-dessus.
Envoyez les relevés complétés & 'aide de la fonction « Soumission ».
Le portail du SDR vous permet également d'effectuer les opérations suivantes |

- Imprimer les relevés devant étre signés avant leur envoi.

- Afficher et imprimer les relevés déja soumis.

- Remplir partiellement les relevés en vue de les compléter plus tard.

- Demander la permission de soumettre un relevé révisé aprés avoir découvert des erreurs.

Pour obtenir de l'information sur l'utilisation du portail du SDR, diquez sur le bouton « Aide » dans le coin supérieur droit de

|'écran.
Avis
O 2019-09-23 09:15:59 | M4 for 2019-09-30 (M41019539) is available for completion via 'Draft Returns'

Figure 6-1 : Page d’'accueil
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1. Cliquer sur Profil de I'organisation.

cdic 6 sadc 9 @ BANK OF CANADA

| 1 BANQUE DU CANADA
BSIF

PORTAIL

John Doe, ABCD Bank (changer)

French/Francais+ & ? &

Menu
— Profil de crgamsatlcr“
Accueil
| Se rapportant a votre organisation sont présentées ci-dessous. Vérifier réguliérement si les renseignements qui
= L
Relevés provisoires sont & jour.
Soumission +
Irganisation
Rapports o
- Langue préférée et site Web
Documents
50 Coordonnées générales de l'organisation
Profil de l'organisation
Meon compte +

Figure 6-2 : Profil de I'organisation

2. Sélectionner la section a consulter.

cdic 6 sadc g @ BANK OF CANADA

BANQUE DU CANADA
BSIF

PORTAIL

John Doe , ABCD Bank (Changer)

= Langue préférée et site Web
Nom de I'organisation  ABCD Bank

Code de

I'or isati 4
ganisation

Groupe sectoriel Banque canadienne

Fin de I'exercice 12-31
Langue

Site Web

Adresse URL du site Web
Nom du site Web (anglais)
Nom du site Web (francais)

Retour

Figure 6-3 : Conseil d’administration

3. Veérifier I'exactitude de l'information présentée.

N Bank oF canaca
ekl BANCUE DU CANADA

French/Francais+ & ? ©
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7.0 Gestion du profil de l'utilisateur

A partir du menu Mon compte, vous pouvez consulter et modifier votre profil et changer votre
mot de passe. Méme si vous pouvez modifier vos renseignements personnels, il est fortement
recommandé que tout changement a vos nom et prénom ainsi qu’a votre adresse courriel
soit apporté par votre autorité locale d’enregistrement (ALE) pour que cette information
soit mise a jour a la fois dans le SDR et le Connexion Banque.

Vos nom et prénom, adresse courriel, numéro de téléphone et langue de préférence peuvent
étre modifiés, contrairement aux droits d'acces qui vous ont été attribués, que vous ne pouvez
que consulter. Vous pouvez mettre a jour directement le numéro de téléphone et la langue de
préférence.

Modifier un profil

1. Pointer la souris sur Mon compte.

2. Sélectionner Voir/modifier mon profil.

Cdlcasadc Q M sark oF canapa PORTAIL

i
dekd BANQUE DU CANADA

John Doe, ABCD Bank (changer) French/Francais+ & ? &

Il 3

Accuel

Relevés provisoires

Soumnission + John ossible de mod 2
Rapports oo
S Doe ossible de modifier en raison des
Documer I
Profil de 'organisation stcj@bankofcanada.ca mpossible de modifier en raison des
Mon compte + Affichage ou g3
Figure 7-1 : Mon compte
- ‘S I
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Modification du prénom, du nom ou de I’'adresse courriel

Nous vous recommandons fortement de communiquer avec votre ALE pour
modifier vos prénom, nom et adresse courriel.

3. Inscrire le nouveau numéro de téléphone dans le champ Numéro de téléphone.

4. Cliquer sur le bouton de déroulement dans le champ Langue pour définir la langue
d'affichage du SDR lors de la connexion.

Nota : En tout temps au cours d'une session, vous pouvez basculer d'une langue a
I'autre en cliquant sur le menu déroulant dans le coin supérieur droit de I'écran.

5. Cliquer sur Mettre a jour.

Afficher les droits d'acces

1. Cliquer sur un réle dans la colonne Réles sous Permissions et roles.

2. Cliquer sur chaque onglet pour consulter I'information relative aux droits d'acces
attribués a votre réle.
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Renselgnements sur le r&le - Déclarant - Relevés financlers @
Formulaire | Fonction nallEesl

Ensembles de formulaires auquel ce réle donne accés.

« 09 - Special Data - Morthland Bank

- 1 -PC-1 canadienne annuelle

- 10 - (fr)Life 1

- 13 - Supplementary Information-CB

- 15 - Quarterly Loans Classification-CB

» 2 -PC-2 etrangere annuelle

» 20-(frLife 2

« 2C - Local Credit Union Data - Ontario

- 2E - Lecal Credit Union Data - Saskatchewan

- 2F - Local Credit Union Data - Alberta w

Figure 7-2 : Détail du compte - Onglets

Modifier un mot de passe

1. Pointer la souris sur Mon compte.

2. Cliquer sur Modifier mon mot de passe.

ECD'E g W 8ank o canao
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Bsade € PORTAIL
cdicOsade [,y ] pcor syt

John Doe , ABCD Bank (changer) French/Francais+ & ? &

= Modifier mon mot de passe

Le mot de passe doit comprendre au moins une majuscule, une minuscule, un chiffre et un caractére spécial (p. ex., #&*1$) et
avoir entre 8 et 30 caractéres (sans espace).

Mot de passe :
MNouveau mot de passe :

Confirmer le mot de passe :

Figure 7-3 : Modifier mon mot de passe

3. Entrer votre mot de passe dans le champ Mot de passe.

4. Dans le champ Nouveau mot de passe, inscrire un nouveau mot de passe.

Mots de passe

Pour étre valide, un mot de passe doit comprendre entre 8 et 30 caracteres,
dont au moins une majuscule, une minuscule, un chiffre et un caractére spécial.

5. Dans le champ Confirmez le mot de passe, entrer le nouveau mot de passe une
seconde fois.

6. Cliquer sur Enregistrer.

N samk oF canADA
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8.0 Gestion des avis

Les avis vous informent par exemple qu'un relevé est prét a étre rempli ou bien qu'un relevé
traité en différé a été accepté ou contient des erreurs. lls vous sont envoyés par courriel et vous
pouvez les consulter et les supprimer dans la page d'accueil (a la section Accueil).

Afficher un avis

1. Cliquer sur Accueil. Les avis s'affichent.

CdlC&SOdC A W sanx oF canaDA PORTAIL

| &G’IFI el BAMNQUE DU CANADA

L ______________________________________________________________________________________|
John Doe, ABCD Bank (changer) French/Francais+ & ? &
Menu
= Bienvenue dans le portail du Systéme de déclaration réglementaire (SDR)

Vous avez ouvert une nouvelle session. Vous pouvez maintenant vous servir du portail du SDR pour remplir et envoyer en
ligne les relevés requis.

Veérifiez régulierement si votre profil de 'organisation est & jour en cliquant sur « Profil de 'organisation » dans le menu ci-
dessus. Veuillez remplir le relevé d'entreprise pertinent pour mettre & jour votre profil.

Les relevés préts & remplir sont accessibles en cliguant sur « relevés provisoires » dans le menu ci-dessus.
Envoyez les relevés complétés & 'aide de la fonction « Soumission ».
Le portail du SDR vous permet également d'effectuer les opérations suivantes |

- Imprimer les relevés devant étre signés avant leur envoi.

- Afficher et imprimer les relevés déja soumis.

- Remplir partiellement les relevés en vue de les compléter plus tard.

- Demander la permission de soumettre un relevé révisé apres avoir découvert des erreurs.

Pour abtenir de l'information sur I'utilisation du portail du SDR, cliquez sur le bouton « Aide » dans le coin supérieur droit de

l'écran.

Avis

e T
O 2019-09-23 09:15:59 | M4 for 2019-09-30 (M41019539) is available for completion via 'Draft Returns'

Figure 8-1 : Page d’accueil

2. Prendre connaissance des éléments dans la colonne Objet.
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Supprimer un avis

1. Dans la colonne Ignorer, cliquer dans la case vis-a-vis I'avis que vous désirez supprimer.

Avis envoyés par courriel

Comme les avis vous sont aussi envoyés par courriel, vous pourrez toujours y
retourner méme apres leur suppression dans le SDR.

% CDIC ﬁ N samk oF canADA
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9.0 Aide

Il existe des messages d'aide sur tous les sujets.

Accéder a la fonction d'aide du SDR

1. Cliquer sur le bouton ? dans le coin supérieur droit de I'écran. La liste des sujets s'affiche.

BANGQUE DU CANADA

cdic8sade f_? [ oo or s PORTAIL

BSIF
|
John Doe, ABCD Bank (changer) French/Francais+ & ? ©

Menu
= Bienvenue dans le portail du Systéme de déclaration réglementaire (SDR)

Portail SDR - Aide aux utilisateurs - Microso... — O *
Vous avez Hu portail du SDR pour remplir et envoyer en
ligne lesrd| () 10.90.4.73/VizorPortal/Help/fr-CA/Defaulthtm

Vérifiez réj i i . i “Jr « Profil de I'organisation » dans le menu ci-
dessus va Portail SDR - Aide aux utilisateurs [ index ] tre profil

Le présent guide du portail SDR contient de l'information et
des conseils sur la maniére de remplir et de soumettre des
formulaires électronigues a l'organisme de réglementation
approprié, ainsi que des renseignements sur 'utilisation du
portail lui-méme.

Les releve; es » dans le menu ci-dessus.

Envoyez I

Le portail
Mous vous invitons a commencer votre navigation par un

- IMB  Apercu du portail SDR - il S'agit d'un guide général sur

- Affif  futilisation du site, qui vous fournit des renseignements sur
- Ren  la maniére de modifier et de soumettre des relevés ainsi

- Defl que sur la facon de présenter une demande pour Couvert des erreurs.
soumettre un relevé de nouveau, le cas échéant. Vous y
Pour obte| trouverez également de linformation sur la facon bouton « Aide » dans le coin supérieur droit de
I'&cran. d'examiner des relevés déja envoyés et sur la consultation

des renseignements dont 'organisme de réglementation
dispose a 'égard de votre organisation.

Avis
Les rubriques d'aide sont les suivantes

» Apercu du portail SDR

Relevés provisoires ble for completion via 'Draft Returns'

Soumission N )
- Soumettre un releva ble for completion via 'Draft Returns'

= Historique des soumissions o ble for completion via 'Draft Returns'

_4 = Permission de soumettre un relevé révisé E

Gestion des relevés ble for completion via 'Draft Returns'
= Créerun relevé N
= Supprimer un relevé

Profil de lorganisation ble for completion via 'Draft Returns'

. Documents =

Rapports ble for completion via 'Draft Returns'

Gestion des utilisateurs B

ble for completion via 'Draft Returns'

Ooooogoomo

le for completion via 'Draft Returns'

Figure 9-1 : Aide
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Autres ressources disponibles

1. La section Documents renferme des documents de référence ainsi que du
matériel de formation.

2. Pour obtenir de 'aide concernant le SDR, communiquer avec votre ALE ou
avec la Banque du Canada, au numéro 1 855 865-8636.

Pﬂ: CDIC h NN sank oF canaDa
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10.0 Déconnexion

Le SDR vous permet de fermer la session en cours.

Fermer une session

1. Cliquer sur Déconnexion dans le coin supérieur droit de I'écran du SDR. Une page de
confirmation s’ouvre et un message vous demandant si vous voulez poursuivre s'affiche.

2. Cliquer sur OK. La page de connexion s'affiche.

10.1 Déconnexion aprés une période d’inactivité

Si une session est inactive pendant deux heures, celle-ci se fermera automatiquement.

Votre session est restée inactive trop longtemps

Le SDR n’a pas de fonction de sauvegarde automatique et la session ne reprend
pas la ou vous l'avez laissée au moment de la déconnexion forcée. C'est pourquoi
—_— il est important d'enregistrer votre travail fréquemment.

I|||]||[| BANK OF CANADA
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11.0 Trucs, astuces et résolution des problemes

11.1 Enregistrement du travail

N’'oubliez pas d'enregistrer votre travail frequemment. Comme il est mentionné a la section
11.1 — Déconnexion apres une période d'inactivité, les sessions se ferment automatiquement
apres deux heures d'inactivité. Si cela se produit, la session ne reprendra pas la ou vous l'avez
laissée au moment de la déconnexion forcée.

11.2 Enregistrement d’'un relevé en format Microsoft Excel

Le bouton Excel sur la page Relevés provisoires permet d'enregistrer un relevé en format
Microsoft Excel a un emplacement désigné ailleurs que dans le SDR.

11.3 Deux utilisateurs travaillent au méme relevé simultanément

Rien n‘'empéche deux utilisateurs d’ouvrir le méme releve simultanément et vous ne recevrez pas
de message vous avisant qu’'une autre personne que vous travaille au relevé en question. Les
scénarios qui suivent présentent deux situations ou les utilisateurs 1 et 2 ont ouvert un relevé au
méme moment.

Scénario 1 - Valider et sauver : L'utilisateur 1 clique sur Valider et sauver et le numéro de la
version passe a 1.1. L'utilisateur clique sur le méme bouton a son tour, ce qui a pour effet
d'écraser les données enregistrées par |'utilisateur précédent et de modifier le numéro de la
version, qui devient 2.1. Les données du relevé enregistré en dernier sont celles que le SDR
affiche comme la version courante.

Scénario 2 - Soumettre : L'utilisateur 1 envoie le relevé, qui est accepté. L'utilisateur 2 soumet
le relevé apres, mais il reoit un message d'acces refusé.

Registre d'audit

La fonction Afficher le registre d'audit permet de savoir qui a travaillé a un relevé
en question. Voir la section 3.3 — Consulter un relevé.

11.4 Impression des relevés

Il est possible d'imprimer un relevé a partir de I'application Excel : dans la page Relevés
provisoires et cliquer sur I'icone de I'application.
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Terme Définition

ALE

Autorité locale d'enregistrement

Authentification renforcée

Exigence en matiere de sécurité s'appliquant a I'acces au
SDR a partir du Connexion Banque de la Banque du
Canada

BSIF

Bureau du surintendant des institutions financieres

Calendrier de production

Calendrier de production des relevés pouvant ou devant
étre soumis; précise la fréquence et les périodes de
déclaration

Centre de supervision

Voir Centre de supervision du SDR

Centre de supervision du SDR

Application Web utilisée par les partenaires du groupe
tripartite pour la création et la gestion des relevés, des
comptes d'utilisateur, des organisations et des rapports

Déclarant Utilisateur associé a une organisation chargé de
présenter des relevés
Etat Indique I'état d’avancement d'un relevé (p. ex., version

provisoire)

Erreur de validation

Message indiquant qu'une erreur a été décelée lors de la
validation. Celle-ci doit étre corrigée par I'utilisateur pour
que le processus se poursuive.

Formulaire Web

Affichage d'un relevé a I'écran ou en ligne

Groupe tripartite

Groupe composé de la Banque du canada, du Bureau du
surintendant des institutions financiéres et de la Société
d'assurance-dépdts du Canada

IFF Institution financiére fédérale

Organisation Institution financiere ou organisme partenaire

PDF Format de document portable (Portable Document
Format)

Portail Voir Portail du SDR

Portail du SDR

Application Web utilisée pour la présentation et la
consultation des relevés

Poste de travail

Ordinateur utilisé pour accéder au Connexion Banque de
la Banque du Canada et au SDR

Regle de validation

Regle appliquée durant la validation, exprimée sous
forme d'équation

Regle structurelle

Applicable au format et a la structure d'un relevé lors de
I'envoi

Relevé

Information que les déclarants ou leurs représentants
sont tenus de présenter a au moins une des trois
agences partenaires

Relevé dimensionnel

Relevé renfermant des données dimensionnelles, par
exemple les relevés BB ou BH
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SR Systeme de déclaration réglementaire

Relevé géographique

Relevé composé de données présentées par pays, par
exemple les relevés GM ou GQ

Relevé non structuré

Relevé pour lequel les données ne sont pas soumises
dans un format établi en fonction de points de données
définis a I'intérieur d'un relevé et sont généralement
jointes dans un fichier distinct.

Relevé traditionnel

Relevé unidimensionnel dans lequel les données sont
regroupées sous une catégorie, par exemple les relevés
M4 ou L4.

RNFPB Relevé des normes de fonds propres de Bale

Réle Définit I'acces d'un utilisateur a certaines fonctions
SADC Société d'assurance-dépots du Canada

SDR Systeme de déclaration réglementaire

Type de relevé

Trois types de relevé : unidimensionnel (traditionnel);
multidimensionnel ou géographique (dimensionnel)

Utilisateur

Quiconque utilise le SDR, quels que soient ses droits
d'acces
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